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Governo do Estado de Mato Grosso

Gabinete de Intervengio do Estado na Satude de Cuiaba

INSTRUCAO NORMATIVA N° 02/ECSP/2023

Dispoe sobre a regulamentagcdo dos
procedimentos internos para as
aquisicoes de bens e contratacdes de
servicos readlizados pela Empresa
Cviabana de Saude Puiblica para
atender as necessidades das Unidades
de Sadde administradas por esta
InstituicGo e da outras providéncias.

VERSAO: 02
DATA: 23/11/2023
ATO APROVAGAO: Instrucd@o Normativa n°. 02/ECSP/2023

UNIDADE RESPONSAVEL: Empresa Cuiabana de Salude Publica

A Diretoria Executiva da Empresa Cuiabana de Sadde PUblica, no uso das
atribuicdes que Ihe confere o Estatuto Social desta Empresa,

Considerando que é de especial relevancia o fornecimento e fortalecimento
dos servicos administrativos, que tém por finalidade suprir os meios para a
concretizagcdo dos servigos prestados pela Empresa Cuiabana de Saudde
PUblica apoiados nos sistemas de: gestdo de pessoas, planejamento e orcamento,
finangas, aquisicdes, pregoeiro, gestdo de contratos, assessoria juridica, tecnologia
da informagdo e suprimentos;

Considerando a necessidade de integrar as atividades, para racionalizar as
despesas, otimizar os resultados e atender com qualidade as atividades fins da
empresaq;

Considerando a identificagdo e padronizac&o dos processos organizacionais e dos
indicadores de desempenho da aréa administrativa, para viabilizar e racionalizar os
métodos detrabalho.
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RESOLVE:

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1°-Estabelecer procedimentos e rotinas que regulem as aquisicdes de bens e as
contratagbes de servicos comuns incluidos os servicos comuns de engenharia,
mediante licitacdo na modalidade pregdo, na forma eletrénica, dispensa e
inexigibilidade, adesdo a ata de registro de pregos, e dispde sobre o uso da dispensa
eletrénica, bem como no que se refere a prorrogagdes, alteracdes e supressdes
contratuais, no dmbito da Empresa Cuiabana de Satde PUblica(ECSP).

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 2°- O presente regulamento é de aplicacdo obrigatéria na Empresa Cuiabana
de Saude Publica — ECSP, e em todas as unidades de saldde que forem geridas por
essa EMPRESA vindoura que a Instituicdo vier a administrar.

CAPITULO Il
DOS CONCEITOS

Art. 3° —Para os fins desta Instrucdo Normativa considera-se:

I - Material: designacdo genérica de equipamentos, componentes, sobressalentes,
acessorios, medicamentos, veiculos em geral, matérias primas e outros itens empregados ou
passiveis de emprego nas atividades da ECSP, bem como aqueles oriundos de demolicdo
ou desmontagem, aparas, acondicionamentos, embalagens e residuos economicamente
aproveitaveis.

Il - Servico: toda atividade destinada a obter determinada utilidade de
intferesse para a instituicdo, tais como: conserto, instalacdo, manutencdo,
reparagcdo, adaptagdo, transporte, locagdo de bens, montagem, demolicdo,
operacdo, publicidade, seguro ou trabalhostécnico-operacionais, servicos
terceirizados.

I - Compra: toda aquisicdo remunerada de bens (material) para
fornecimento de uma sé vez ouparceladamente.
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IV - Contratante: érgdo ou entidade municipal signatdria do instrumento
contratual.

V - Conftratado: pessoa fisica ou juridica signatdria do contrato coma
instituicdo.

VI - ComissGo Permanente de licitagdo: criada pela instituicdo com a funcdo
de receber, examinar e julgar todos os documentos e procedimentos
relativos as licitantes e ao cadastramento de licitantes.

Vil - Processo Administrativo Llicitatério: pasta autuada, registrada e
numerada contendo todos os documentos gerados na licitacdo no
decorrer da rotina, a partir da comunicagdo interna para abertura da
licitagdo e os documentos dela decorrentes, quais sejam: Termo de
Referéncia, cotacdo de pregos, mapa comparativo, pedido de empenho,
minuta do edital e anexo, parecer juridico, até a emissGo de autorizacdo de
fornecimento ou da ordem de servico e demais documentos correlatos,
com registro das etapas percorridas e manifestagdes, com identificacé@o
das datas e dos responsdveis em cada etapa.

VIll - Termo de Solicitagdo: documento produzido pelo Setor Solicitante, por
meio de Comunicagdo Interna, que elencard o objeto, a justificativa e
necessidade da aquisicdo, quantitativo estimado, sua especificac@o (unidade
de medida, tamanho, capacidade entre outros), forma de recebimento, local
de entrega, prazo de entrega, eventuais detalhes técnicos necessdrios para
subsidiar a aquisicdo e obrigacdes da contratada, bem como as
caracteristicas, e indicagcdo dos nomes: Gestor de Contrato, fiscal e suplente.

IX - Termo de Referéncia(TR):é o instrumento utilizado para fomentar a solicitacdo
de aquisic@o de bens, servigcos e confratacdo de obras, inclusive dispensa por
valor. Neste termo é obrigatério o registro de elementos capazes de propiciar
avaliagdo do custo pela administracdo diante de orcamento detalhado,
definicGo dos métodos, estratégia de entrega, valor estimado em planilhas de
acordo com o preco de mercado, cronograma fisico-financeiro, se for o caso,
critério de aceitacdo do objeto e justificativa da aquisicdo, deveres do
contfratado e do contratante, procedimentos de fiscalizac&oe gerenciamento
do contrato, prazo de execugdo e sangdes, de forma clara, concisa e objetiva.

X - Imprensa oficial: veiculo oficial de divulgagc@odos atos da administracdo

Publica.
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CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

Art. 4° - O fundamento juridico desta instrucdo normativa se respalda nas
seguintes Leis eDecretos:

I Lein®13.303/2016, 21 de junho de 2016;

II Lein®14.133, de 1° de abril de 2021 (como subsidiaria);

III Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006;

IV Lei Complementar n° 147, de 7 de agosto de 2014 — Art. 37, inciso XXI, da
Constitugdo Federal, institui normas para licitagcdes e contratos da
Administragcdo PuUblica e da outras providéncias.

V Decreto Federal n® 7892/13 de 23 de janeiro de 2013.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° - Todos os setores administrativos desta Instituicdo, quais sejam, Diretoria
Geral, Diretoria Administrativa e Financeira e Financeira, Diretoria Técnica,
Coordenagcdo Administrativa, Pregoeiro, Assessoria Juridica, LICON - Licitacdes
e Contratos, Coordenadoria Contdbil, Financeira e Orcamentdria, Geréncia de
Tecnologia da Informagdo, Gestdo de Recursos Humanos, Seguranca do
trabalho, ComissGdo Permanente de Licitagcdo, sdo responsdveis pelo Processo
Administrativo Licitatdrio e seus correlatos (dispensas, inexigibilidade, adesdo &
ata de registro de precos e outros), que tramitam nesta instituic&o, tanto no que
se refere as manifestagdes que apresentam nas atividades respectivas e
inerentes a cada fungdo, na paginagdo dos documentos anexados por cada
setor, bem como, quanto ao zelo, manuseio e guarda dos documentos que
instruem o Processo Administrativo.

Art. 6° - A Unidade Solicitante da aquisicGo do bem ou servico & responsdvel
por elaborar o Termo de Solicitacdo e gerar o protocolo deste no sistema de
registros da instituicdo e autuar.

Art. 7°- E de responsabilidade da Diretoria Técnico Administrativa e Geral
autorizar a respectiva formalizacdo do processo administrativo licitatério e seus
correlatos (dispensa, inexigibilidade, adesdo a ata e outros), bem como as
prorrogagdes, acréscimos e supressdes contratuais.

Rua Orivaldo M. de Souza, s/n — Ribeirdo do Lipa, CEP. 78000-000, Cuiab4d/ MT —
Fone: (65) 3318.4815, e-mail: cotacao.cespiicuiaba.mt.goy.br 4




LICON/ECSP
FL.
Rub.

EMPRESA CUIABANA

DE SAUDE PUBLICA

Governo do Estado de Mato Grosso

Gabinete de Intervengio do Estado na Saude de Cuiaba

Art. 8° - E responsabilidade do Setor Licitagdo e Contratos elaborar o Termo de
Referéncia, pesquisa de precos, elaborar mapa comparativo de precos e
enviar oficios ao Orgdo Gerenciador da ata de registro de precos e ao
Fornecedor nos processos de adesdo a ata, bem como, dar ciéncia aos fiscais
(via e-mail) dos atos descritos.

Art. 9° - As cotagdes de pregos redlizadas pela Sertor de Licitacdes e Contratos,
devem ser feitas com ampla pesquisa de mercado, quais sejam: com
fornecedores, pesquisa em catdlogos de fornecedores, pesquisa em bases
de sistemas de compras, avaliagdo de contratos recentes ou vigentes,
valores adjudicados em licitagdes de outros orgdos publicos, valores
regisfrados em atas de SRP e analogia com compras/contratacdes
realizadas por corporagdes privadas, pesquisa publicada em midia
especializadaq, sitios eletronicos, especializados ou de dominio amplo, n&o
podendo se restringir a obtencdo de apenas trés orcamentos de potenciais
fornecedores, com vistas a atender o que dispdem o Tribunal de Contas da
Unido e Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso.

Art. 10 - E responsabilidade da Diretoria Técnico Administrativa e Financeiro,
analisar o Processo Administrativo nas fases definidas nesta Instruc@o Normativa
e averiguar todos os documentos necessarios a sua instrucdo e apontar
quando h& omissdes ou irregularidades destes, procedendo pelo saneamento
dos autos.

Art. 11 - SGo responsabilidades:

I - Da Comissao Permanente de Licitagdo, Setor de Licitacdes e Contratos.
a)elaborar e, se necessario, retificar o edital de licitac&o

b) proceder ao credenciamento dos interessados:

e) readlizar o recebimento dos envelopes com as propostas de pregos e com a
documentagdo de habilitacdo;

d) readlizar a abertura dos envelopes com as propostas de precos, o seu respectivo
exame e classificagdo dos proponentes;

e) elaborar a ata;

f) conduzir os trabalhos da equipe;

g) emitir parecer sobre os processos administrativos de compra direta, adesdoq
ata de registro de precgos, dispensa e inexigibilidade delicitacdo;
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Il - do Agente de contratacdo/Pregoeiro:

a) Analisar e, se necessdrio, retificar o edital de licitacao;

b) conduzir os procedimentos relativos aos lances e escolha da proposta de menor
precos/maior desconto; '

c) adjudicar a proposta de menor preco;

d) determinar a equipe de apoio a elaboracao da ata;

e) conduzir os tfrabalhos da equipe;
f) receber, examinar e decidir sobre impugnacdes e recursos;
g) Adjudicagdo do objeto vencedor do certame, caso ndo haja recursos.

Paragrafo Primeiro - A ComissGo Permanente de Llicitacdo nos casos de
licitagcdes na modalidade concorréncia publica, nas modalidades de pregdo
eletrbnico e presencial deve encaminhar o processo devidamente instruido e
julgado a Diretoria Técnico Administrativa para ciéncia e a Diretoria Geral para
a adjudicagcdo caso haja recurso e homologacdo do certame.

Pardgrafo segundo — Na modalidade pregé&o eletrénico e presencial, quando
ndo houver inferposicdo de recurso caberd ao pregoeiro adjudicar o objeto &
licitante vencedora.

Art.12 - O valor estimado a partir da pesquisa de precos é o pardmetro utilizado no
momento da licitagdo para garantir vantagens no certame, ficando proibido ao
agente de contratacdo/pregoeiro ou presidente da Comiss@o Permanente de
Licitagc&o adjudicar a licitagdo com valores muito além ou aquém dos estimados
na pesquisa de pregos e dentro dos limites previstos em Lei, salvo nos casos
devidamente justificados.

Art. 13 - E responsabilidade da Assessoria Juridica emitir parecer juridico sobre a
legalidade dos atos praticados no &mbito do Processo Administrativo de que
trata esta instrucdo normativa.

Art. 14 - E responsabilidade do controlador Interno compreender o plano de
organizacdo e todos os planos e medidas adotadas na empresa para proteger seu
ativo/aquisi¢cdes, verificar a exatid@o e a fidelidade de seus servigos, incrementar a
eficiéncia operacional e promover a obediéncia as diretrizes administrativas
estabelecidas, tudo de acordo com as legislac@o pertinente.

Art. 15- SGo responsabilidades da Coordenadoria Contdbil, Financeira e
Orcamentdaria:
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I - VerificagGo da compatibilidade da despesa com a LOA e da respectiva
disponibilidade orcamentdria;

I - Emissdo de Pedido de Empenho de Despesa — PED ou indicac@o de
dotagd@o orcamentdria, registro e a emiss&io da Nota de Empenho, bem como,
da Nota de Liquidagdo e pagamento de despesas no sistema financeiro contdbil.

Art. 16 - Todas as aquisicdes de bens e servicos desta instituicdo devem ser realizadas com
a devida previsdo orgamentaria para organizagcdo e controle financeiro, exceto no caso
de registro de Pregcos, de modo que o ndo cumprimento de tal ato serd apurado pelo
controlador interno desta instituicdo a fim de se aplicar as penalidades cabiveis.

Art. 17- sGo responsabilidades da Diretoria Geral:

I - autorizar a abertura de licitagdo, e prosseguimento de processos de adesdo
a ata de registro de pregos, bem como prorrogagdes, acréscimos e supressdes
contratuais;

Il - decidir sobre recursos contra atos da Comissdo Permanente de Licitac@o e
do Agente de Contratagdo/Pregoeiro;

Il - adjudicar e homologar os procedimentos licitatdrios;

IV -ratificar os atos de dispensa e de inexigibilidade de licitacdo;

V - celebrar contratos;

VI -ordenar o pagamento de despesas;

VII - Aprovar e assinar portarias, instrugcdes normativas e demais instrumentos
correlatos;

Art. 18 - SGo responsabilidades da Diretoria Administrativa e Financeira:

I - autorizar a abertura de licitagdes, e prosseguimento de processos de

adesdo a ata de registro de pregos, bem como prorrogacdes, acréscimos e

supressdes contratuais;

Il - aqprovar, assinar e publicar portarias, instrucdes normativas e demais

instrumentos correlatos;

I - Autorizar as prorrogacdes contratuais com a devida motivagdo desde que
comprovado a vantgjosidade e assinar notificagdes e sancgdes As empresas
contratadas em conjunto com o fiscal do contrato, quando devida.

Arl. 19 - Sdo responsabilidades da Geréncia de contratos:
I - Elaborar as minutas de contratos, termos aditivos, portarias dasnomeacdes dos

Rua Orivaldo M. de Souza, s/n — Ribeirdo do Lipa, CEP. 78000-000, Cuiab&/ MT —
Fone: (65) 3318.4815, e-mail: cotacao.ecspiicuiaba.mi.gov.br 7




LICON/ECSP
FL.
Rub._

EMPRESA CUIABANA
OF SAUDE PUBLICA

20
i ;

Governo do Estado de Mato Grosso

Gabinete de Intervencdo do Estado na Satide de Cuiaba

fiscais, gestores e suplentes:

Il - Convocar empresas para assinatura dos contratos;

HI- Publicar extrato dos contratos, aditivos e portarias na imprensa oficial;

IV- Fazer a instru¢cdo dos processos adminsitrativos de aditamento;

V - Encaminhar circular interna ao fiscal para manifestar acerca da
renovagdo;

VI - Elaborar e encaminhar oficios &s empresas solicitando manifestacdo
quanto a prorrogagc&o de contrato no prazo maximo de até 30 (trinta) dias
antes do prazo de vencimento;

VII- Alimentar o sistema de gest&o de contratos;

Vill - Apresentar, no prazo de 90 (noventa) dias antecedentes, relatério dos contratos
administrativos que estdo na iminéncia de encerramento da vigéncia, em conjunto com o
relatério consubstanciado dos fiscais de contrato, & Diretoria Administrativa e Financeira
para manifestagdo sobre a prorrogacdo contratual:

Xl - Guardar, zelar e arquivar os processos administrativos finalizados queestejam sob sua
responsabilidade.

Art. 20 - A paginacdo do Processo Administrativo deverd ser feita pelo servidor
que incluir novos documentos, rubricando e dando continuidade na
numeragdo, a qual a paginagdo precisard comegar nas folhas 02 (dois), onde
NAo se enumera a capa do processo, porém sua contagem faz-se necessdria,
sem acostar referéncia quanto ao ano. Os documentos deverdo ser anexados
em sequéncia, e o volume encerrar& como termo de encerramento paginado.
Fica vedada a utilizagdo do verso das folhas dos autos, carimbando como
“pdgina em branco”.

Art. 21- E defeso a qualquer servidor desta instituic@o rasurar, deteriorar e
extrair paginas dos processos administrativos pertencentes a estd Instituic@o,
bem como retirar documentos/processos da ECSP sem autorizagcdo das
Diretoria Executiva.

Art. 22 - Em nenhuma hipdtese, o setor poderd recusar-se a protocolar e/ou
receber um documento, sob pena de responsabilidade do servidor que deu
causa a recusa.
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CAPITULOVI _
DOS PROCEDIMENTOS DA LICITAGAO PARA AQUISIGAO DE BENS E SERVICOS

Secdao l
Do setor Solicitante

Art. 23 - As solicitacdes de aquisicdes de bens e contratacdo de servicos deverdo ser
iniciadas nos Setores Solicitantes, através do responsdvel pelo setor, que deverd
confeccionar o Termo de Solicitagdo (TS), por meio de Comunicacdo Interna com o devido
cumprimento dos procedimentos a seguir descritos e no prazo de 120 dias anterior ao
conhecimento da demanda ou a finalizac&o do estogue:

I - protocolar a solicitagdo no sistema de protocolo da ECSP, encadernar e paginar os
documentos.

Il - Identificar, quantificar e especificar o objeto.
Il - Justificar as circunsté@ncias para contratacdo/aquisicdo.
IV - Incluir @ unidade de medida, quando for ocaso.

V - Incluir prazo de entrega integral ou parcelada.

VI - Apresentar local de entrega do objeto.
VII- Indicar as condigdes exigiveis para a qualificac&o técnica de acordo com os
bens on servipos a seremcontratados.

VIl - Apresentar obrigagdes da contratada para a aquisicGo/contratacdo.

IX - Apresentar, no caso de obras on prestacdo de servicos, cronograma fisico-
financeiro e indicar o prazo méaximo estimado para a execucdo dasobras.

Art. 24 - O Setor Solicitante, apds elaborar o TS (termo de solicitac@o) por meio da
comunicagdo interna, deve encaminhar o documento para o Coordenador
responsavel pelo Setor, que dard continuidade ao processo mediante a andlise da
necessidade e da quantidade solicitada, bem como a previsGo para aquisicdo. A
Coordenagdo deverd encaminhar a Diretoria Administrativa e Financeira e Geral
para autorizagdo do procedimento.

§ 1°- NGo sendo conveniente e nem oportuna a solicitac@o, a Diretoria devolve a
requisicdo ao setor e informa o motivo.

§ 2° - Sendo conveniente e oportuna a solicitac&o da aquisicdo, dar-se-&
sequéncia no procedimento com a manifestacdo de autorizacd@o das Diretorias
Geral e Administrativa.

§ 3° - Em caso de solicitagdes da drea técnica, apds a autorizac&o do Diretor
Técnico, o procedimento serd encaminhado a Diretoria Administrativa e
Financeira e Geral para prosseguimento dofeito.
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§ 4° - A Diretoria Administrativa e Financeira deliberara junto a Diretoria Geral, caso a
previsGo de aquisicdo ou servico ndo esteja contemplada no planejamento, a fim de
averiguar a possibilidade de prosseguimento do feito, e em caso positivo, o Processo
Administrativo serd encaminhado para a Coordenagdo Administrativa para que seja
juntada a documentagdo necessdria e apds encaminhar a Setor de Llicitacdo e
Contratos para a elaboragdo do Termo de Referéncia.

SESSAO Il
DO TERMO DE REFERENCIA E DA PESQUISA DE PRECOS

Art. 25 -Caberd ao Setor Licitagdes e Contrato a elaboracdo do Termo de Referéncia (TR)
e do Mapa Comparativo de Pregos que subsidiard o valor estimado para aquisicdo.

I - O prazo para confecgdo do Termo de Referéncia serd de 10 dias corridos, poderd ser
extendido caso seja procedimentos para aquisicdo de medicamentos, materias e insumos
hospitalares.

Il - O prazo para confecgdo do Mapa Comparativo de Precos serd de 10 dias corridos,
poderd ser ampliado caso seja procedimentos para aquisicdo de medicamentos, materias
e insumos hospitalares.

Il - Dependendo do objeto a ser licitado, tal prorrogagdo do prazo sé serd possivel em
carater excepcional e devidamente justificado, passivel de andlise pela Diretoria
Administrativa e Financeira.

Art. 26 — SGo elementos obrigatdrios no Termo de Referéncia:

I - DefinicGo precisa, suficiente e clara do objeto, ficando proibidas as
especificagdes excessivas, irelevantes, desnecessdria e limitadoras da competicdo
ou da propria readlizacdo do certame.

I - Justificativa da aquisicdo de bens ou contratac&odos servicos.

il - Orcamento detalhado obtido por meio de ampla pesquisa de precos
conforme delineado no Artigo 9°.

IV - Disponibilidade ou Dotag&o Orcamentdria, cujo saldo deverd ser suficiente
para empenhar a despesa a ser paga no exercicio.

V - Condi¢des de habilitagcdo para ocertame.

VI - Forma de apresentacdo das propostas e suas condicdes.

Vil - Condigdes de recebimento do objeto.

VIl - Local e hordrio de entrega dos bens/servicos.

IX - Prazo de entrega e forma de pagamento.

X - Obrigagdes da contratada e do contratante.

Xl - Sangcdes administrativas.

Xil - Garantia contratual (caugdo) nos casos de prestacdo de servicos.

XIll - Fiscalizagcdo Contratual.
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XIV-Assinatura do ordenador de despesas (Diretoria Geral) e demais
avtoridades responsdveis.

§ 1°- No caso de obras o Termo de Referéncia deve estar anexo ao Projeto Basico e sendo
O caso, com o Projeto Executivo, com todos os seus elementos exigiveis, nos termos
doart. 42°, da Lei n°. 13.303/2016, além de anexar memorial descritivo da obra.

An. 27 - A pesquisa de pregos readlizada para subsidiar o Mapa Comparativo de Precos
deve obedecer o que fora disposto no art. 9° desta Instrugdo Normativa, ou seja, deve ser
feita com ampla pesquisa de mercado, de modo que a impossibilidadde de contracdo
com mais de uma fonte de pregos ou obten¢do de mais de 03 (irés) propostas devem ser
justificado pelo Setor de Licitacdo e Contratos.

§ 1° No processo licitatorio para aquisicGo de bens e contratagdo de servicos em geral,
conforme regulamento, o valor estimado serd definido com base no melhor preco aferido
por meio da utilizag&o dos seguintes pardmetros, adotados de forma combinada ou n&o:

I - O setfor de Licitagdo e Contratos deve sempre fundamentar a pesquisa de
precos realizada a qual subsidia o mapa comparativo de precos, e relatar
quais foram as pesquisas e as fontes obtidas, bem como, manifestar acerca de
quaisquer impedimentos ou problemdaticas que tenham ocorrido ho momento
da pesquisa de precos.

Il - Na pesquisa de prego relativa as contratacdes de prestacdo de servicos
com dedicagdo de mdo de obra exclusiva, observar-se-& como pardmetro
normativo, no que couber, o disposto na Instruc&o Normativa n° 5, de 26 de
maio de 2017, da Secretaria de Gest&o do Ministério da Economia.

lll - No caso de pesquisa de pregos redlizada em lojas na internet, sites e-
commerce, deverdo ser juntados aos autos a cédpia da pdgina onde foi feito a
pesquisa em que conste o prego, a descricdo do bem/servicos e a data da sua
realizagdo, cabendo destacar que n&o se admite a utilizacdo de sites de leild@o.

IV - Contratagdes similares feitas pela Administrac&o PUblica, em execugdo ou concluidas
no periodo de 1 (um) ano anterior & data da pesquisa de precos, inclusive mediante
sistema de registro de precos, observado o indice de atuadlizagcdo de precos
correspondente.

V - Excepcionalmente, serd admitida a determinacé@o de preco estimado com
base em menos de trés pregos, desde que devidamente justificada nos autos.
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VI - A partir dos pregos obtidos por meio dos paré@metros de que trata o § 1° do
art. 23 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, o valor estimado poderd ser, a
critério da Administragcdo, a média, a mediana ou o menor dos valores obtidos
na pesquisa de pregos, podendo ainda ser utilizados outros critérios ou
métodos, desde que devidamente justificados nos autos pelo gestor
responsavel e aprovados pela autoridade competente.

VIl - Para afericdo de pregos na base nacional das notas fiscais eletrénicas, a
Administragcdo considerard vdlida notas fiscais de contratacdes n&o superior a 1
(um) ano da data da consulta, considerando a necessidade de manutencdo
do equilibrio econdmico financeiro dos precos praticados.

VIl - Pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitac&@o formal de
cotacdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que
ndo tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da
data de divulgacdo do edital.

IX - A desconsiderac&o dos valores inexequiveis, inconsistentes ou
excessivamente elevados, serd acompanhada da devida motivacdo.

X - Caso ndo seja possivel a obtencd@o de trés orcamentos para formacdo do
preco base da licitagcdo ou da contratagdo direta, com base nas hipdteses
prevista em Lei, a Administracdo poderd, justificadamente, colacionando aos
autos prova de tentativa de obtenc@o de precos, caso possam ser
documentadas, utilizar os pregos/orgamentos que conseguiu adquirir para a
mencionada contratagdo, desde que compativeis com a realidade de mercado,
evitando-se a prdtica de pregos inexequiveis ou qualquer hipbdtese de
superfaturamento.

SESSAO Il
DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

Art. 28 - Com a elaboracdo do Termo de Referéncia e o Mapa Comparativo de
Precos, o Setor de Licitac@o e Contratos deve encaminhar o processo para a
Coordenadoria  Contdbil Financeira e Orcamentdria para indicar a
disponibilidade orgcamentdria, no prazo de 2 (dois) dias corridos, e apresentar a
Dotacd&o e Autorizagcdo Orcamentdria, bem como o Pedido de Empenho —
PED e ou Reserva Orcamentdria, no caso dos demais processos de aquisicdes
exceto para registro de precos.
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§ 1° - Caso nao hgja disponibilidade orcamentdria, a Coordenadoria Contdbil
Financeira e Orcamentdriadeve comunicar a Diretoria Geral e Administrativa para
saneamento processual.

§ 2° - Cabe ao Setor solicitante informar o quantitativo correto das
aquisicbes/servicos, observando o exercicio financeiro, para que ndo haja
solicitagdo de empenho acima do necessdrio a fim de se evitar o
comprometimento do orcamento anual.

SESSAO IV
DA PERMANENTE DE LICITAGAO E DO AGENTE DE CONTRATACAO/PREGOEIRO

Art. 29 - Apds a manifestagdo da Coordenadoria Contdbil Financeira e
Orgamentdria acerca da dotagdo orgcamentdria e emissdo de PED, o processo
deve ser encaminhado para a CPL, a qual analisard os autos e sendo
constatado que o certame ndo se trata de dispensa ou inexigibilidade de
licitagdo, elaborard a minuta do edital e seus anexos com a indicacd@o da
modalidade e tipo de licitlagdo de acordo com o valor estimado dos
bens/servigos e suas caracteristicas, cujo prazo é de 10 (dez) dias corridos.

Art. 30 - Quando os Processos Administrativos se referirem a contratacdes
diretas, adesdo & ata de registro de pregos, dispensas e inexigibilidade, a
ComissGdo Permanente de Licitagcdo deverd apresentar Parecer acerca da
legalidade dos processos, no prazo de 10 (dez) dias corridos.

Art. 31 - O pregoeiro deve realizar os atos da fase externa da licitacdo de acordo
com os regramentos desta Instru¢cdo Normativa e da Lei de licitacdes e em
consondncia com a respectiva modalidade de licitagcdo, sendo estas, pregao
eletrbnico e presencial.

Art. 32 - Fica a cargo da Comiss@o Permanente de Licitacdo ou Pregoeiro nos
termos do Art. 87 da Lei 13.303/2014, as respostas aos pedidos de
esclarecimentos, impugnacdes e recursos referentes aos Processos
Administrativos Licitatpdrios do pregdo.

Paragrafo Unico. - Caberd a CPL e ou Pregoeiro solicitar parecer técnico do
Setor Solicitante, quando as respostas aos recursos, impugnacdes e
esclarecimentos necessitaremm de conhecimento técnico especializado
estranho as competéncias da Comissdo e do Pregoeiro.
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Art. 33 - Fica a cargo da Comissdo Permanente de Licitacdo ou pregoeiro as
devidas publicagdes obrigatdrias nos termos da Lei n° 13.303/2016, devendo
respeitar o prazo de publicagdo dos atos administrativos respectivos a cada
modalidade de licitagdo, o que deve ser feito nos veiculos da imprensa oficial
(Art. 39).

SESSAO V
DA MINUTA DO EDITAL E DO CONTRATO

Art. 34 - Apds confeccionado a minuta do edital e seus anexos correlatos, o
processo deve ser enviado a Gestdo de Contratos para confeccé&o da minuta do
contrato, o qual deve ser feito no prazo de 5 (cinco) dias corridos.

Paragrafo Unico — Em cumprimento da legislac&o pertinente, a minuta do futuro
contrato, integrante do edital, deverd conter a descri¢gdo clara do objeto, o valor
do contrato, condicdes e prazos para sua execucdo, obrigacdes e
responsabilidades das partes, sangdes para o caso de inadimplemento, garantias
da execug¢do, quando for o caso, tudo em conformidade com os termos da
licitagdo e da proposta a que se vinculam.

Art. 35 - Feito isto, os autos devem ser remetidos para g Comiss@o Permanente
de licitag@o e ou Agente de Contratac@o/Pregoeiro para andlise final das
minutas, o que deve ser feito no prazo de até 02 (dois) dias Uteis e a partir disso
serd remetido a Assessoria Juridica para ciéncia e andlise completa dos autos.

SESSAO VI
DO PARECER JURIDICO

Art. 36 - Caso se constate inconsisténcias, a assessoria Juridica encaminhard os
autos para a Coordenagdo Administrativa que deverd ordenar o saneamento
das irregularidades ao setor competente, o qual terd o prazo de 03 (trés) dias
corridos para regularizar a pendéncia, e consequentemente remeter os autos
novamente a Coordenacdo Administrativa para andlise e envio dos autos para
a Assessoria Juridica para emissdo de parecer, no prazo de 10 (dez) dias
corridos.

Art. 37 - Caso o processo se encontre regular, a Assessoria Juridica emitira
Parecer Juridico no prazo de até 10 (dez) dias corridos, e remeterd os autos
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para a ciéncia da Diretoria Administrativa e Financeira e homologacdo pela
Diretoria Geral.

Art. 38 - Caberd a Diretoria Administrativa e Financeira a apreciac&o do
Parecer Juridico para ratificd-lo. Na hipdtese de a Diretoria Administrativa e
Financeira concordar com o Parecer Juridico, constard no seu despacho a
ciéncia e concorddncia, com posterior envio deste para apreciacdo e
homologag&o da Diretoria Geral, caso contrdrio, deverd constar as razdes de
sua ndo concorddncia com o referido Parecer e o encaminhard para a
Diretoria Geral para andlise e decisdo.

Art. 39- A Diretoria Geral andlisard o Processo Administrativo e o Parecer Juridico
no prazo de até 05 (cinco) dias corridos.

§ 1° - Caso o Parecer seja homologado, a Diretoria Geral encaminhard o
processo para a Diretoria Administrativa e Financeira e Financeira para que
essa remeta para o pregoeiro, dando continvidade ao processo, de modo que
O pregoeiro deve redlizar os tramites restantes no prazo de até 05 (cinco) dias
corridos.

§ 2°- Caso a Diretoria Geral requeira a readlizac@o de aqjustes, estd deve
fundamentar 1Qis apontamentos em seu despacho e remeter os autos a
Diretoria Administrativa e Financeira e Financeira, que tomar ciéncia e por sua
vez deve encaminhd-los para a Coordenadoria Contdbil Financeira e
Orgamentdria para providenciar as refificagdes cabiveis, no prazo de dois dias
corridos, e posteriormente encaminhar o Processo para publicacdodo Edital
pelo setor competente.

§3° - Caso a Diretoria Geral ndo homologue o Parecer Juridico, deverd
apresentar justificativa com as devidas razdes e fundamentar pela
continuidade do certame ou arquivamento do feito, e, por conseguinte
remeter o processo para a Diretoria Administrativa e Financeira para que essa
tome as devidas providéncias em comum acordo com o entendimento da
Diretoria Geral.

Art. 40 - Caberd ainclusdo de pareceres em todos os processos de licitacdo, adesdo a ata
de registro de precos, revisGo de confratos nos casos de prorogacdo, acréscimos e
supressoes, justificativa em processos de dispensa e inexigibilidade, assim como, naquilo em
que for necessdrio manifestagdo, cujo prazo para elaboracdo do parecer é de 10 (dez)
dias corridos.
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SESSAO VII
DA FINALIZAGCAO DA LICITAGCAO

Art. 41 - Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos
administrativos, o processo licitatério serd encaminhado & autoridade superior, que podera:

| - determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;
Il - revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

lll - proceder & anulagdo da licitagdo, de oficio ou mediante provocacao de terceiros,
sempre que presente ilegalidade insandavel;

IV - adjudicar o objeto e homologar a licitacdo.

§ 1° Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicard expressamente os atos com vicios
insanaveis, tornando sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dard ensejo
& apuragdo de responsabilidade de quem Ihes tenha dado causa.

§ 2° O motivo determinante para a revogacdo do processo licitatério deverd ser resultante
de fato superveniente devidamente comprovado.

§ 3° Nos casos de anulag@o e revogacdo, deverd ser assegurada a prévia manifestacdo
dos interessados.

§ 4° O disposto neste artigo serd aplicado, no que couber, & contratacdo direta e aos
procedimentos auxiliares da licitacdo.

Art. 42 - Adjudicado e homologado o resultado da licitac&o, a Diretoria
Geral deve remeter o processo para o pregoeiro a fim realizar a publicacéo
do resultado da licitagdo no prazo determinado pela legislac@o pertinente
a matéria, e posteriormente os autos ser@do remetidos para o Setor de
Licitacdo e Contratos para confeccdo do contrato e Portaria com
nomeagdo dos fiscais e suplentes, no prazo de até 05 (cinco) dias.

§ 1° - ALICON - Licitag&o e Contratos obterd a indicac&o dos fiscais e suplentes por mejo
da Diretoria respectiva da drea demanandante que deve ser feito por meio de
Comunicagdo interna, no prazo de até 02 (dois) dias corridos, em caso de susbtituicdo.,

I — Feito isto, os autos ser@o encaminhados para g Coordenadoria Contdbil
Financeira e Orgamentdria para estorno da Nota reserva e emisséo de nota de

empenho definitivo em nome da empresa vencedora, cujo prazo & de 02 (dois)
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dias corridos.

SESSAO ViIII
DO CONTRATO

Art. 43 - SGo necessdrias em todo contrato cldusulas que estabelecam:

I - O objeto e seus elementos caracteristicos;

Il — A vinculagGo ao edital de licitagdo e & proposta do licitante vencedor ou ao ato que
tiver autorizado a contratacdo direta e & respectiva proposta;

Il - A legislagdo aplicavel & execugdo do contrato, inclusive quanto aos casos omissos;

IV - O regime de execugdo ou a forma de fornecimento;

V - O prego e as condigdes de pagamento, os critérios, a data-base e a periodicidade do
reajustamento de precos e os critérios de atualizagdo monetdria entre a data do
adimplemento das obrigagoes e a do efetivo pagamento;

VI - Os critérios E a periodicidade da medigdo, quando for o caso, e o prazo para
liquidagdo e para pagamento;

VIl - O prazo de inicio das etapas de execugdo, conclusdo, entrega observacdo e
recebimento definitivo, quando for o caso;

Vill - A Dotagdo orgamentdria pelo qual correrd a despesa, com a indicacdo da
classificagdo funcional programdatica e da categoria econdmica;

IX - A matriz de risco, quando for o caso;

X - O prazo para resposta ao pedido de repactuagdo de precos, quando for o caso;

Xl - O prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro, quando for o caso;

Xl - As garantias oferecidas para assegurar sua plena execucdo, quando exigidas, inclusive
as que forem oferecidas pelo contratado no caso de antecipacdo de valores a titulo de
pagamento;

Xlll - O prazo de garantia minima do objeto, observados os prazos minimos estabelecidos
em Lei e nas normas técnicas aplicaveis, e as condicdes de manutencdo e assisténcia
técnica, quando for o caso;

XIV - Os direitos e as responsabilidades das partes, as penalidades cabiveis e os valores das
multas e suas bases de cdlculo;

XVI - A obrigagcdo do contratado de manter, durante toda a execugdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condigdes exigidas para a
habilitagéo na licitagao, ou para a qualificagdo, na contratacéo direta;

XVIl - A obrigacdo de o contratado cumeprir as exigéncias de reserva de cargos prevista
em lei, bem como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz;
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§ 1° Independentemente do prazo de duragdo, o contrato deverd conter cldusula que
estabelega o indice de reajustamento de preco, com data-base vinculada & data do
orcamento estimado, e poderd ser estabelecido mais de um indice especifico ou setorial,
em conformidade com a realidade de mercado dos respectivos insumos.

§ 2° Nos contratos de servicos continuos, observado o interregno minimo de 1 (um) ano, o
critério de reqjustamento de precos serd por:

I — Reqjustamento em sentido estrito, quando n&o houver regime de dedicacdo exclusiva
de m&o de obra ou predomindncia de mdo de obra, mediante previsdo de indices
especificos ou setoriqis;

Il - Repactuagdo, quando houver regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra ou
predomindncia de mdo de obra, mediante demonstragc@o analitica da variacdo dos
custos.

§ 3° Nos contratos para servigos continuos com regime de dedica¢do exclusiva de mdo de
obra ou com predominancia de mdo de obra, o prazo para resposta ao pedido de
repactuagdo de precos serd preferencialmente de 1 (um) més, contado da data do
fornecimento da documentagdo precedida de solicitagdo do contratado, acompanhada
de demonstragdo andlitica da variagdo dos custos, por meio de apresentacéo da planilha
de custos e formagdo de pregos, ou do novo acordo, convencdo ou sentenca normativa
que fundamenta a repactuacdo.

Art. 44 - O instrumento de contrato é obrigatério, salvo nas seguintes hipdteses, em que a
Administrag&o poderd substitui-lo por outro instrumento hdbil, como carta-contrato, nota de
empenho de despesa, autorizagdo de compra/ordem de fornecimento ou ordem de
execugdo de servico:

| - Dispensa de licitagdo em razdo de valor;

Il - Compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo resulte
em obrigagdes futuras, inclusive quanto & assisténcia técnica, independentemente de seu
valor.

§ 1° As hipéteses de substituicdo do instrumento de contrato, aplica-se, no que couber, o
disposto no art. 43 desta Instrucdo Normativa.

§ 2° £ nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a Administracdo, salvo o de pequenas
compras de pronto pagamento, assim entendidos aqueles de valor ndo superior a R$
10.000,00 (dez mil reais).
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Art. 45 - A critério da autoridade competente, em cada caso, poderd ser exigida, mediante
previsGo no edital, prestacGo de garantia nas contratacdes de obras, servicos e
fornecimentos.

§ 1° Caberd ao contratado optar por uma das seguintes modalidades de garantia:

| - Caugdo em dinheiro ou em titulos da divida puiblica emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custédia autorizado pelo
Banco Central do Brasil, € avaliados por seus valores econdmicos, conforme definido pelo
Ministério da Economia;

Il - Seguro-garantia;

Il - Fianga bancdria emitida por banco ou instituic&o financeira devidamente autorizada a
operar no Pais pelo Banco Central do Brasil.

§ 2° Na hipotese de suspensGo do confrato por ordem ou inadimplemento da
Administragdo, o contratado ficard desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a
apdlice de seguro até a ordem de reinicio da execucdo ou o adimplemento pela
Administraco.

§ 3° O edital fixard prazo minimo de 1 (um) més, contado da data de homologag¢do da
licitagdo e anterior & assinatura do contrato, para a prestagcdo da garantia pelo
contratado quando optar pela modalidade prevista no inciso Il do § 1° deste artigo.

§ 4° O seguro-garantia tem por objetivo garantir o fiel cumprimento das obrigacgdes
assumidas pelo contratado perante a Administragdo, inclusive as multas, os prejuizos e as
indenizagdes decorrentes de inadimplemento, observadas as seguintes regras nas
contratagdes regidas por esta IN:

I - O prazo de vigéncia da apélice serd igual ou superior ao prazo estabelecido no contrato
principal e deverd acompanhar as modificagdes referentes & vigéncia deste mediante a
emissGo do respectivo endosso pela seguradora;

Il - O seguro-garantia continuard em vigor mesmo se o contratado néo tiver pagado o
prémio nas datas convencionadas.

§ 5° Nos conitratos de execugcdo continuada ou de fornecimento continuo de bens e
servicos, serd permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantic na data de
renovagdo ou de aniversdrio, desde que mantidas as mesmas condicdes e coberturas da
apdlice vigente e desde que nenhum periodo fique descoberto, ressalvado o disposto no §
2° do art. 45 desta IN.

I - Nas contratagdes de obras, servicos e fornecimentos, a garantia poderd ser de até
5%(cinco por cento) do valor inicial do contrato, autorizada a majoracao desse percentual
para até 10% (dez por cento), desde que justificada mediante andlise da complexidade
técnica e dos riscos envolvidos.
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§ 6° Nas contratagdes de servigos e fornecimentos continuos com vigéncia superior a 1
(um) ano, assim como nas subsequentes prorrogacdes, serd utilizado o valor anual do
contrato para definicGo e aplicagdo dos percentuais previstos no caput deste artigo.

§ 7° A garantia prestada pelo contratado serd liberada ou restituida apds a fiel execucdo
do contrato ou apds a sua extingdo por culpa exclusiva da Administragdo e, quando em
dinheiro, atualizada monetariamente.

Art. 46 - regime juridico dos contratos instituido por esta Lei confere &
Administragdo, em relacdo a eles, as prerrogativas de:

I - Modifica-los, unilateralmente, para melhor adequacdo &s finalidades de interesse
publico, respeitado os direitos do contratado;

Il - Extingui-los, unilateralmente, nos casos especificados nesta Lei;

lll - Fiscalizar sua execucdo;

IV - Aplicar sangdes motivadas pela inexecugdo total ou parcial do ajuste;

V - Ocupar provisoriamente bens méveis e iméveis e utilizar pessoal e servicos vinculados ao
objeto do confrato nas hipdteses de:

a) risco & prestacdo de servicos essenciais;

b) necessidade de acautelar apurag@o administrativa de faltas contratuais pelo
contratado, inclusive apds extincdo do contrato.

§ 1° As cldusulas econdmico-financeiras e monetdrias dos contratos ndo poderdgo ser
alteradas sem prévia concordéncia do contratado.

§ 2° Na hipotese prevista no inciso | do caput deste artigo, as cldusulas econdmico-
financeiras do contrato deverdo ser revistas para que se mantenha o equilibrio contratual.

Art. 47 — A duragcdo dos contratos regidos por esta Lei serd a prevista em
edital, e deverd ser observada, no momento da contratacdo e a cada
exercicio financeiro, a disponibilidade de créditos orcamentdrios, bem
como a previsGo no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio
financeiro.

§ 1° A Administragdo poderd celebrar contratos com prazo de até 5 (cinco) anos nas
hipoteses de servigos e fornecimentos continuos, observadas as seguintes diretrizes:

I - A autoridade competente do érgdo ou entidade contratante deverd atestar a maior
vantagem econdmica vislumbrada em razdo da contratagcdo plurianual;

Il - A Administrag@o deverd atestar, no inicio da contratagcdo e de cada exercicio, a
existéncia de créditos orcamentdrios vinculados & contratac@o e a vantagem em sua
manutengdo;

- A Administragdo terd a opgdo de extinguir o contrato, sem énus, quando n&o dispuser
de créditos orgamentdrios para sua continuidade ou quando entender que o contrato nGo

mais lhe oferece vantagem.
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§ 2° Extingdo mencionada no inciso lll do caput deste artigo ocorrerd apenas na préxima
data de aniversdrio do contrato e ndo poderd ocorrer em prazo inferior a 2 (dois) meses,
contado da referida data.

§ 3° Aplica-se o disposto neste artigo ao aluguel de equipamentos e & utilizacdo de
programas de informdtica.

§ 4° Os contratos de servicos e fornecimentos continuos poderdo ser prorrogados
sucessivamente, respeitada a vigéncia mdxima decenal, desde que haja previsGo em
edital e que a autoridade competente ateste que as condicdes e os precos permanecem
vantgjosos para a Administragdo, permitidos a negociacdo com o contratado ou a
extingdo contratual sem &nus para qualguer das partes.

I - Caberd a Diretoria Geral a assinatura do Contrato como dirigente superior
da instituicdo, em conjunto com as demais Diretorias quando competir a estas
o objeto da licitagdo, por conseguinte deverd ocorrer a publicacdo do extrato
do contrato pela Gestdo de Contratos na imprensa oficial dentro do prazo
legal.

Il - Caberd a Gestdo de Contratos o arquivamento do processo
administrativo apto & conclusdo dos atos, bem como realizar medidas
preventivas que visam a prolongar a vida Util dos documentos de arquivo,
através da eliminagdo ou do retardamento da degradac&o ou mesmo da
destruicdo provocada por fatores internos e externos, garantindo, dessa
maneira, a qualidade de acesso das informacdes registradas nos
documentos aos érgdos de controle interno e externos conforme legislacé&o
pertinente.

_ SESSAO IX
DA EXECUGAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

Art. 48 - O contfrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avengadas e as normas desta Lei, e cada parte responderd pelas consequéncias
de sua inexecugdo total ou parcial:

| - E proibido & Administragdo retardar imotivadamente a execugdo de obra ou servigo, ou
de suas parcelas, inclusive na hipétese de posse de novo fitular no érgdo ou entidade
contratante.

§ 1° Ao longo de toda a execugdo do contrato, o contratado deverd cumprir a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social
ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas.

Rua Orivaldo M. de Souza, s/n — Ribeirdo do Lipa, CEP. 78000-000, Cuiaba/ MT —
Fone: (65) 3318.4815, e-mail: cotacao.ecspi@icuiaba.mt.goy.br 21




LICON/ECSP
FL.
Rub.

EMPRESA CUIABANA

DE SAUDE PUBLICA @

Governo do Estado de Mato Grosso

Gabinete de Intervencédo do Estado na Satde de Cuiaba

I - Sempre que solicitado pela Administragdo, o contratado deverd comprovar o
cumprimento da reserva de cargos a que se refere o caput deste artigo, com a indicacdo
dos empregados que preencherem as referidas vagas.

§ 2° - A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais
fiscais do contrato, representantes da Administragdo especialmente designados conforme
requisitos estabelecidos no § 5° do caput deste artigo, ou pelos respectivos substitutos,
permitida a contratagdo de terceiros para assisti-los e subsidid-los com informacdes
pertinentes a essa atribuicdo.

I - O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, determinando o que for necessdrio para
a regularizagcdo das faltas ou dos de feitos observados.

Il - O fiscal do contrato deverd acompanhar rigorosamente a execucdo do instrumento
contratual e ao final de cada més deverd produzir relatério consubstanciado, no prazo
mdaximo de 05 (cinco) dias corridos e informar a seus superiores, em tempo hdbil
para a adogdo das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo
ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

Il - O fiscal do contrato informard tal ocorréncia a seus superiores, em tempo hdbil, para a
adogdo das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia.

IV - O fiscal do contrato serd auxiliado pelos érgdos de assessoramento juridico e de
controle interno da Administragdo, que deverd&o dirimir dividas e subsidid-lo com
informagdes relevantes para prevenir riscos na execucdo contratual.

V - Caberd também ao fiscal de contrato conferir e atestar notas fiscais acerca
da execugdo do contrato e posteriormente enviar tais documentos (nota fiscal
atestada e relatdrio consubstanciado) a Gestdo de Contratos, que realizard
andlise no prazo de 02 (dois) dias corridos.

§ 3? Na hipdtese da contratagdo de terceiros prevista no caput deste artigo,
deverdo ser observadas as seguintes regras:

I — A empresa ou o profissional contratado assumird responsabilidade civil
objetiva pela veracidade e pela precisGo das informac¢des prestadas, firmara
termo de compromisso de confidencialidade e n&do poderd exercer atribuicdo
prépria e exclusiva de fiscal de contrato;
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Il - A contratagcdo de terceiros ndo eximird de responsabilidade o fiscal do
contrato, nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

lll - O contfratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes de sua execug@o ou de materiais nela empregados.

IV - O confratado serd responsdvel pelos danos causados diretamente & Administrac&o ou
a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizagcdo ou 0 acompanhamento pelo contratante.

§ 4° As notas fiscais de pagamento deverdo ser protocoladas presencialmente
na ECSP ou via e-mail do protocolo da ECSP que deverd inserir no MVP. No
corpo da nota fiscal deverd constar o nUmero do processo que deu origem,
numero do contrato e o més de competéncia, bem como, a discriminac&o de
todos os itens/servicos entregues ou executados juntamente com as certiddes

de regularidade fiscal, bem como os demais documentos exigidos no contrato.

§ 5° Na designagdo de agente pUblico para atuar como Fiscal ou Gestor de contratos de
que frata o art. 40 da Lei 13.303/2016, a autoridade observard o seguinte:

I - A designagcdo de agentes publicos deve considerar a sua formacdo académica ou
técnica, ou seu conhecimento em relacd@o ao objeto contratado;

Il - Segregacdo entre as fungdes, vedada a designagdo do mesmo agente publico para
atuagdo simulténea naquelas mais suscetiveis a riscos durante o processo de contratacdo;
eI

lII - Previamente & designacdo verificar-se-d o comprometimento concomitante do agente
com outros servigos, além do quantitativo de contratos sob sua responsabilidade, com
vistas a uma adequada fiscalizacdo contratual.

CAPITULO VII
DO PROCEDIMENTO DE ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGCOS

Art. 49 - Os processos de Adesdo a sistema de registro de Precos ("carona)
deverdo ser iniciadas nos Setores Solicitantes, através do responsavel pelo setor,
que deverd confeccionar o Termo de Solicitacao (TS), por meio de
comunicagdo interna, com o devido cumprimento dos procedimentos a

seguirdescritos:
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I Protocolar a solicitagdo no sistema de protocolo da ECSP, encadernarepaginar os
documentos.

Il - Justificar a necessidade dacontratacdo.

Il - Apresentar o quantitativo de bens/servicos que se almeja aderir e seu
respectivo cdiculo a fim de demonstrar a sua viabilidade para as necessidades da
ECSP.

IV - Anexar a Copia integral da Ata de Registro de Precos que se almeja aderir,aqual
devera estar vigente e com prazo de validade de no minimo 45 (quarenta e cinco)
dias anteriores ao encerramerito de sua vigéncia-

V - Anexar a respectiva publicagdo da Ata na imprensa oficial, bem como a

digitalizagdo em midia de CD com a cépia integral do edital do processo licitatorio original,
e Publicagcdo do Resultado por fornecedor (Correspondente ao ganhadordo item).

Art. 50 - O Setor Solicitante, apds elaborar o TS por meio da comunicacdo interna, deve
encaminhar o documento para a Coordenadoria respons@vel pelo Setor, que dard
continuidade ao processo mediante a andlise da necessidade e da quantidade solicitada,
bem como, a previsdo para aquisicdo. A Coordenacdo deverd encaminhar & Diretoria
Administrativa e Financeira e Geral para autorizac&o do procedimento.

§ 1°- NGo sendo conveniente e nem oportuna a solicitacdo, a Diretoria devolve a
requisicdo ao setor e informa o motivo.

§ 2°- Sendo conveniente e oportuna a solicitacdo da aquisicdo, dar-se-a

sequéncia no procedimento com a manifestacdo de autorizacdo da Diretoria
Geral e Administrativa.

§ 3° - Em caso de solicitagdo da drea técnica, apds a autorizacdo do Diretor
Técnico, o procedimento serd encaminhado a Diretoria Administrativa e
Financeira e Geral para prosseguimento do feito.

§ 4° - A Diretoria Administrativa e Financeira deliberard junto a Diretoria Geral, caso
a previsdo de aquisicdo ou servigo ndo esteja contemplada no planejamento, a
fim de averiguar a possibilidade de prosseguimento do feito, e em caso positivo, o
Processo Administrativo serd encaminhado para a Coordenacdo Administrativa
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para que seja juntada a documentagdo necessdria e apds encaminhar a Setor de
Licitagdes e Contratos para a elaboracdo do Termo de Referéncia.

Art. 51 - Caberd o Setor de Licitagdo e Contratos a elaboracdo da pesquisa e
mapa comparativo de pregos a fim de demonstrar se hd vantagjosidade na adesdo
pretendida, o que deve ser atestado pelo Setor de Licitagdo e Contratos, no prazo
de até 10 (dez) dias corridos, sendo possivel a prorrogacdo apenas
excepcionalmente e devidamente justificada, o que serd passivel de andlise pela
Diretoria Administrativa e Financeira e Financeira.

Paragrafo Unico - Se a pesquisa de pregos demonstrar que a ata de registro de
precos que se almeja aderir ndo é vantgjosa para a instituicdo em detrimento
de outros pregos de mercado, o Setor de Llicitacdo e Contratos devera
encaminhar os autos para a Diretoria Administrativa e Financeira para ciéncia e
estq, por sua vez, deverd remeter os autos ao Setor Solicitante para que
dispare novo processo de licitagdo ou caso haja outra ata de registro de
precos pertinente, apresente-a com as documentagdes j& determinadas.

Art. 52 - Caso seja constatada a vantajosidade supramencionada pela Setor
de Llicitagdo e Contratos, o processo serd encaminhado & Coordenadoria
Contdbil Financeira e Orgamentdria para apresentar a dotac@o orcamentaria
devida para cobrir a despesa com a contratacdo pretendida, no prazo de 02
(dois) diascorridos.

Paragrafo Unico - Caso ndo haja disponibilidade orcamentdria, a Geréncia de
Planejamento e Finangas deve comunicar a Diretoria Geral e Administrativa
sobre o fato para fins de proceder com o arquivamento do processo.

Art, 53 - Feito isto, a Coordenadoria Contdbil Financeira e Orcamentdria deve
remeter os autos para o Setor de Licitagdo e Contratos para que este, envie
oficios, no prazo de dois dias corridos, ao Gerenciador da Ata de Registro de
Precos que se pretende aderir, informando os quantitativos pretendidos, para
fins de verificagcdo da possibilidade de adesdo, bem como, ao fornecedor para
que informe a possibilidade de prestar o servico.

§ 1° - Caso a resposta a tais oficios seja negativa, a Setor de Licitacdo e
Contratos deverda remeter os autos a Diretoria Administrativa e Financeira e
Financeira para ciéncia, e essa por sua vez deverd remeter os autos ao Setor
Solicitante para que dispare processo de licitacdo ou €AsO haja outra ata de

registro de pregos pertinente, apresente-a com as documentacdes ja
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determinadas.

§ 2°- Sendo positiva a resposta do érgdo gerenciador e do fornecedor, o Setor
de Licitacdo e Contratos remetera os autos a Gestdo de contratos a fim de que

elabore a minuta do Contrato em acordo com o que dispde a ata de registro
de pregos e o edital origindrio no prazo de 5 (cinco) dias.

§ 3° - Apds a elaboragdo da minuta do contrato, a Geréncia de Contratos deve
encaminhar os autos para CPL caso haja para emissdo de parecer sobre a legalidade e a
possibilidade de ades@o & ata de registro de precgos, cujo prazo serd de 05 (cinco) dias

. corridos.

Art. 54 - Apds a manifestagcdo da Comissdo Permanente de Llicitacdo o
processo deve ser encaminhado para a Assessoria Juridica para andlise
completa dos autos.

Art. 55 - Caso se constate inconsisténcia, a Assessoria Juridica deve
encaminhar os autos para a Coordenag¢d@o Administrativa que deverd
ordenar o saneamento das irregularidades ao setor competente, que terd o
prazo de até 02 (dois) dias corridos para regularizar a pendéncia, e
consequentemente remeter os autos novamente a Coordenacdo
Administrativa para andlise e envio dos autos a assessoria juridica para
emissdo de parecer, no prazo de 10 (dez) dias corridos.

Art. 56 - Caso o processo esteja regular, a Assessoria Juridica emitird parecer

. juridico acerca da legalidade dos atos e documentos praticados, no prazo de
(10) dez dias corridos, e posteriormente os autos serdo encaminhados &
Diretoria Administrativa e Financeira para ciéncia e apreciac&o, cujo prazo é
de 05 (cinco) dias corridos.

Art. 57 - Caberd a Diretoriac Administrativa e Financeira a apreciacdo do
Parecer Juridico para ratificagc&o. Na hipdtese de a Diretoria Administrativa e
Financeira concordar com o Parecer Juridico, encaminhard este para
apreciagcdo e homologacdo da Diretoria Geral, caso contrdrio, constar@o as
razbes de sua ndo concordancia com o referido Parecer e o encaminhard
para a Diretoria Geral para andlise.

Art. 58 - A Diretoria Geral andlisard o Processo Administrativo € o Parecer
Juridico no prazo de 05 (cinco) dias corridos.

§ 1° - Caso o Parecer seja homologado, a Diretoria geral encaminhard o processo para a
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Diretoria Administrativa e Financeira para que estd o remeta para a Geréncia de Contratos,
dando continuidade ao processo, o que deve ser feito no mesmo dia em que ocorrer o
recebimento dos autos;

§ 2°-Caso a Diretoria Geral requeira a realizagcdo de qjustes, deverd fundamentar tais
apontamentos em seu despacho e remeter os autos a Diretoria Administrativa e Financeira,
que tomara ciéncia e por sua vez deverd encaminhd-los a Coordenac&o Administrativa
para providenciar as retificagdes cabiveis, no prazo de até dois dias corridos e
posteriormente encaminhar o processo para confecgcdo do contrato.

§ 3° - Caso a Diretoria Geral ndo homologue o Parecer Juridico, deverd apresentar justificar
com as devidas razdes e fundamentar pela continuidade do certame ou arquivamento do
feito, e, por conseguinte remeter o Processo para a Diretoria Administrativa e Financeira
para que tome as devidas providencias em comum acordo com o entendimento da
Diretoria Geral.

Art. 59 - Apds a homologagdo do parecer juridico, os autos serdo
encaminhados a gestdo de contratos para confeccdo do contrato e da
Portaria com nomeagdo dos fiscais e suplentes, no prazo de 05 (cinco)dias.

Paragrafo Unico - A Gestdo de Conftfratos obterd a indicacdo dos fiscais e
suplentes por meio da Diretoria respectiva da area objeto da licitacdo o que
deve ser feito por meio de Comunicagdo interna, no prazo de 02 (dois) dias
corridos.

Art. 60 - Feito isto, os autos serdo encaminhados para a geréncia de
planejamento e finanga para estorno da reserva orcamentdria e emissdo de
nota de empenho definitiva em nome da empresa vencedora, cujo prazo é de
02 (dois) dias corridos.

Art. 61 - Apds a juntada da nota de empenho, a geréncia de planejamento e
finangcas encaminhard o processo a Geréncia de Contratos para providenciar
a convocagdo da empresa vencedora para realizar a assinatura do referido
contrato, o que deverd ser feito em trés vias e proceder com as devidas
publicagdes das Portarias com os nomes dos gestores, fiscal e suplente e Extrato
do Termo de Contrato, nos prazos legais.

Art. 62 - Caberd a Diretoria Geral a assinatura do Contrato como dirigente
superior/Ordenador de Despesas da instituicdo, em conjunto com as demais
Diretorias quando competir a estas o objeto da licitac&o, pdr conseguinte
deverd ocorrer a publicagdo do extrato do contrato pela Geréncia de
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Contratos na imprensa oficial dentro do prazo legal.

Art. 63- Caberd a gest&o de contratos o arquivamento do processo administrativo apés a
conclusdo dos atos, bem como realizar medidas preventivas que visam prolongar a vida Util
dos documentos de arquivo, através da eliminagdo ou do retardamento da degradacédo
ou mesmo da destruicdo provocada por fatores internos e externos, garantido, dessa
maneira, a qualidade de acesso as informagdes registradas nos documentos aos érgdos de
controle interno e externo conforme legislacdo pertinente.

Art. 64 - Apbs decorrido todo o processo de aquisi¢do inicia-se o processo de execucdo, o
qual seguirG os mesmos tramites constantes dos artigos 47 e 48 desta Instruc@o Normativa,
bem como todos os prazos constantes no Capitulo VI se repetem neste Capitulo naquilo
que ndo o conftrariar.

Art. 65 - Cabe destacar que a adesdo a ata de registro de pregos deve ser utilizada por
esta instituicGo como procedimento excepcional, apenas quando restar invidvel a
realizagdo de processo administrativo licitatério préprio devido & justificada urgéncia de
aquisicGo de bens/ servicos em detrimento de exiguo tempo para realizacdo de certame
préprio.

CAPITULO Vil
OS PROCESSOS DE PRORROGAGAO CONTRATUAL

Art. 66- Caberd a Geréncia de Contratos 0 acompanhamento da vigéncia dos contratos
e da emissGo da ordem de servico/fornecimento de acordo com o setor solicitante.

Art. 67 - Com a antecedéncia minima de 90 (noventa) dias antes da finalizacdo do prazo
de vencimento do instrumento contratual respectivo, a Geréncia de Contratos deverd
elaborar um relatério contendo todos os contratos que expirardo dentro do referido prazo,
e em conjunto a este, anexar o relatério do respectivo fiscal de contrato informando
acerca da execugdo do contrato e sobre a necessidade de possivel prorrogac&@o deste,
mediante a confirmagcdo de manutengdo das condigdes vantajosas do qjuste, e
encaminhar a Diretoria Administrativa e Financeira e Geral para subsidiar a decis@o de
aditivo contratual, cuja prorrogacdo seguird os seguintes tramites:

I- Os contratos inerentes & aquisicdo de materiais ser&o passiveis de
prorrogagdo, de modo que, nestes casos, a Diretoria Administrativa e
Financeira e Financeira deve verificar, em conjunto com a Geréncia de
Contratos, se hd saldo remanescente de materiais, e caso haja, verificar a
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possibilidade de requerer todo o saldo remanescente para fins de estoque, até
a data de encerramento da vigéncia do confrato e consequentemente ja
determinar ao setor competente que de inicio ao processo de licitac&o para
nova aquisicdo ou verifique a existéncia de ata de registro de precos vdlida
para adesdo.

Il - Com relagdo aos demais contratos de prestacdo de servicos, a Diretoria
Administrativa e Financeira em conjunto com a Diretoria Geral, analisardo a
necessidade de prorrogacdo conftratual. Caso entendam pela
dispensabilidade de prorrogacdo, devem comunicar o contratado quanto ao
desinteresse da instituicdo na prorroga¢do do contrato e realizar o arquivamento
dos autos.

lll- Caso a Diretoria Geral e Administrativa considere pertinente a prorrogacdo
confratual, estas devem atestar o interesse na prorrogagcdo e enviar os autos
para a Geréncia de Suprimentos para realizar a pesquisa de mercado e mapa
comparativo de pregcos a fim de comprovar se os precos contratados
permanecem vantagjosos para a instituicdo, no prazo de 15 (quinze) dias
corridos.

Art. 68 - Se a pesquisa de pregcos demonstrar que o contrato que se almeja
prorrogar ndo estd mais vantajoso para a instituicdo, o Setor de Licitacdo e
Contratos deverd encaminhar os autos para a Diretoria Administrativa e Financeira
para ciéncia e estd por sua vez deve remeter os autos ao Setor
competente/solicitante para que dispare novo processo delicitacdo.

Art. 69 - Caso reste comprovada a vantajosidade econdmica do contrato, a
Setor de Licitacdo e Contratos encaminhard os autos para a Geréncia de
planejamento e finangas a fim de que informe se ha dotacdos orcamentdrias
suficientes para o custeio das respectivas despesas, on condicionamento da
validade e eficacia da prorrogagdo a referida disponibilidadeorcamentaria.

Paragrafo Unico - Caso ndo haja disponibilidade orcamentaria, a Geréncia de
Planejamento e Finangas deve comunicar a Diretoria Geral e Administrativa
sobre o fato para fins de proceder com o arquivamento doprocesso.

Art. 70 - Apds se manifestar pela possibiidade de dotag@o orcamentdria, a
Geréncia de planejamento e finangas deve remeter o processo para o Setor de Licitacdo
e Contratos a fim de que elabore oficio para a empresa, com o recolhimento da assinatura
da Diretoria Administrativa e Financeira, no prazo de 03 (trés) dias corridos, para que a
empresa ateste se tern interesse na prorroga¢cdo contratual, de modo que em caso
positivo, esta j& deve enviar a resposta em conjunto com as certiddes negativas de
regularidade fiscal.
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Art. 71 - Com a resposta positiva da empresa acerca da prorrogacdo contratual, o Setor
de Licitagdo e Coniratos elaborard a minuta do Termo Aditivo, no prazo de 03 (trés) dias
corridos e remeterd os autos para a Assessoria Juridica para andlise integral dos autos.

I - Caso se constate inconsisténcias, a Assessoria Juridica encaminhard os

autos a Coordenagdo Administrativa que deverd ordenar o saneamento

das irregularidades ao setor competente, que terd o prazo de 02 (dois) dias
corridos para regularizar as pendéncias, e consequentemente remeter os
autos novamente a Coordenagdo Administrativa para andlise e envio do
processo para a Assessoria Juridica para emissdo de parecer, no prazo de
até 10 (dez) dias corridos.

Il - Caso o processo esteja regular, a Assessoria Juridica emitird parecer
juridico, no prazo de 10 (dez) dias corridos.

Art. 72 - Feito isto, a Assessoria Juridica deve encaminhar os autos & Diretoria
Administrativa e Financeira para ciéncia e para a Diretoria Geral para
homologac¢do do parecer.

Art. 73 - Com isso, os autos serdo remetidos para ao Setor de Licitacdo e
Contratos a fim de realizar a convocag¢do da contratada para a assinatura
do referido termo aditivo, que deverd ser assinado em duas vias.

§ 1°- Caberd a Diretoria Geral, em conjunto com as demais Diretorias, quando
competir a estas o objeto do contrato, a assinatura do termo aditivo como
dirigentes superiores da instituicdo.

§ 2°- Feito isto, o Setor de Licitagcdo e Contratos deverd realizar a publicacdo do
extrato do termo aditivo, no prazo legal, o qual deve ser assinado pelas
Diretorias: Geral e Administrativa.

Art. 74 - Caberd ao Setor de Licitag@o e Contratos, o arquivamento do processo depois
de concluido e medidas preventivas que visam a prolongar a vida Util dos documentos de
arquivo, atfravés da eliminando ou do retardamento da degradac&o ou mesmo da
destruicGo provocada por fatores internos e externos, garantindo, dessa maneira, a
qualidade de acesso as informagdes registradas nos documentos aos érgdos de controle
interno e externos conforme legislacdo.

Art. 75 - Decorrido todo o processo de aquisicdo inicia-se o processo de execucdo o qual
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seguird os mesmos frémites constantes nos artigos 47 e 48 constantes desta Instrucd@o
Normativa, bem como todos os prazos constantes no Capitulo VI se repetem neste Capitulo
naquilo que ndo o contrariar.

CAPITULO IX
DOS PROCEDIMENTOS DE ACRESCIMOS E SUPRESSOES CONTRATUAIS

Art. 76 - Os acréscimos e supressdes contratuais que se fizerem necessdrios devem
respeitar os limites quantitativo e/ou qualitativo constantes no artigo 81,§1° da Lei ne.
13.303/2016, de modo que os documentos que instruindo tais alteracds devem ser apensos
Qo processo administrativo origindrio e seguir os seguintes tramites:

I - As Diretorias Geral, Administrativa e Técnica ou fiscal do contrato, caso se constate a
necessidade de alteragdo contratual (acréscimo ou supress@o), podem apresentar um
relatdério com a motivagdo e justificativa apta a demonstrar a superveniéncia do fato
ensejador da alteragdo contratual e remeter os autos para a Diretoria Administrativa e
Financeira que analisard a pertinéncia das razdes e, sendo positiva, remeterd os autos a
Diretoria Geral para que determine o prosseguimento do feito, se assim compreender, com
a convocagdo da empresa contratada para formalizagdo de negociacdo e acordo.

Il - Devem constar nos autos o respeito ao limite quantitativo e/ou
qualitativo previsto no art. 81, § 1°, da Lei n°® 13.303/2016.

I - Nos contfratos de prestagdo de servico ou execucdio de obra, deve
haver projeto bdsico atinente ao acréscimo ou supresso pretendida e
aprovagdo motivada do Projeto Bdsico pela autoridade competente.

IV - Sendo o objeto do contrato a prestagdo de servico ou a execucdo de
obra, deve constar orcamento detalhado em planilhas que expresse a
composicdo de todos os custos unitdrios da alteragdo (acréscimo/supressdo).

V - Demonstrar a inexisténcia de sobrepreco do objeto acrescido.

VI — Autorizacdo motivada da autoridade competente para a alteragcdo por
meio adiamento.

Vil - Comprovagdo quanto & existéncia de recursos orcamentdrios, na hipdtese de
alteragdo gerar aumento de despesa.

VIl - Minuta do termo aditivo.
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IX - Parecer Juridico analisando toda a documentagdo e legalidade dos tramites.
CAPITULO X

DOS PROCEDIMENTOS DE DISPENSA
E INEXIGIBILIDADE DE LICITAGCAO

Art. 77 - As solicitacdode aquisicdes de bens e as confratagcdes de servigos por
meio de dispensa e/ou inexigibilidade de licitagcdo deverdo ser iniciadas nos
setores solicitantes, através do responsavel pelo setor, que deverd confeccionar

o Termo de Solicita¢cao (TS). Por meio de comunicagdo interna, com o devido
cumprimento dos procedimentos a seguir descritos:

I - Protocolar a solicitando no sistema de protocolo da ECSP, encadernar e paginar 0s

documentos.

Il - ldentificar, quantificar e especificar oobjeto.

Il - Justificar as circurist@ncias para contratagcdo/aquisicdo e apresentar as
razdes pela escolha do fornecedor ouexecutante.

IV - Incluir a unidade de medida, quando for o caso.

V- Incluir prazo de entrega integral ou parcelada.

VI- Apresentar local de entrega doobjeto.

VIl - Apresentar os documentos exigiveis para a aquisicdo/contratacao.

VIll- Apresentar obrigagdes da contratada para a aquisicdo/contratacdo.

§ 1°- Os valores de dispensa de licitagcdo (compra direta) previstos na lei licitatéria
deverdo ser obedecidos, levando em consideracdo todo o exercicio financeiro.

§ 2° - A dispensa de licitacdo em razdo do valor (compra direta) poderd ser
realizada no percentual de até 20% dos valores constantes nos incisos | e Il do
artigo 29 da Lei n°. 13.303/2016, cujas cotagdes serdo devidamente juntadas ao
processo, podendo o menor valor ser refutado excepcionalmente se as
caracteristicas da aquisicdo exigirem maior seguranca para a aquisicdo, melhor
expertise/qualidade ou melhor atendimento na prestag&o dos servicos, desde que
os valores ndo ultrapassem os valores delimitados pelos incisos supramencionados.

§ 3° - Em caso de inexigibilidade previsto na Lei Federal n® 13.303/201 6, Art. 30, inciso
| (Unico fornecedor), deve constar em conjunto com o Termo de Solicitacdo, o
atestado de exclusividade fornecido pelo orgdo do registro do comércio local,
pelo Sindicato, Federacdo ou Confederagdo Patronal, ou orgdoequivailente.
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Art. 78 - O Setor Solicitante, apds elaborar o TS (Termo de solicitagdo) por meio da
comunicagdo interna, deve encaminhar o documento para o Coordenador
responsavel pelo Setor, que dard continuidade ao processo mediante a andlise da
necessidade e da quantidade solicitada, bem como a previsGo para aquisicdo. A
Coordenagdo deverd encaminhar a Diretoria Administrativa e Financeira e Geral para
autorizagdo do procedimento.

I - Os atos procedimentais restantes seguem o mesmo fluxo apresentado nos
artigos 49 a 65 do Capitulo VIl desta Instrucdo Normativa.

Il - Decorrido todo o processo de aquisicdo inicia-se o processo de execucdo, o
qual seguird os mesmos trémites constantes nos artigos 47 e 48 constantes desta
Instruc&o Normativa, bem como todos os prazos constantes no Capitulo VI se
repetem deste Capitulo naquilo que ndo o contrariar.

Art. 79 - Quandodo recebimento especifico de recursos federais, decorrentes de
transferéncias voluntdrias,serdo observadas, para compras diretas,as regras da instrugcdo
normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de 2021, que prevé a necessidade de realizacdo
de dispensa na forma eletrénica.

CAPITULOXI
DAS POLITICAS PUBLICAS APLICADAS AO PROCESSO DE
CONTRATAGAO

Art. 80. Nas licitagdes para obras, servicos de engenharia ou para a contratacdo de
servigos terceirizados em regime de dedicagdo exclusiva de mdo de obra, o edital poderd,
a critério da autoridade que o expedir, exigir que até 5% da mdo de obra responsavel pela
execugdo do objeto da contratagdo seja constituido por mulheres vitimas de violéncia
doméstica, ou oriundos ou egressos do sistema prisional, permitida a exigéncia cumulativa
no mesmo instrumento convocatdrio.

CAPITULO XII
DOS CRITERIOS PARA DEFINICAO DA EXEQUIBILIDADE DAS
PROPOSTAS E DOS PARAMETROS PARA MANUTENCAO DO EQUILIBRIO
ECONOMICO FINANCEIRO DO CONTRATO
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Art. 81. Considera-se recomposicdo/realinhamento/reequilibrio econdmico-financeiro todo
o desequilibrio contratual extraordindrio, que represente impacto na execucdo do objeto
contratado e impossibilite a continuidade ou regularidade na efetivacdo do escopo inicial
da contratacdo.

Art. 82. O realinhamento de pre¢co somente poderd ser concedido caso ocorram oscilacdes
imprevisiveis ou previsiveis com consequéncias incalculdveis que venham a ocasionar o
desequilibrio econdmico-financeiro dos pregos praticados, os mesmos poderdo ser revistos
desde que devidamente comprovados.

Art. 83. O Onus probatério quanto a demonstragdo da variagdo extraordindria de precos
que reflete na execugdo ordindria do contrato incumbe tdo somente ao postulante, que
deve demonstrar por meios aptos a variagdo dos custos que afetam a regularidade
contratual.

Art. 84. Meras oscilagdes de mercado ndo se caracterizam como circunsténcias aptas a
ensejar o reequilibrio de valores da avenga contratual, devendo o requerente demonstrar
expressamente, por meio de provas inequivocas a instabilidade contratual extraordindria,
que afeta de forma abrupta a execucdo do contrato em seus termos iniciais.

Art. 85. As obrigagdes das partes s&o tidas como calculadas de tal maneira que se
equilibram do ponto de vista financeiro e o responsdvel pelo contrato deverd esforcar-se
para manter, a qualguer custo, esse equilibrio. O reconhecimento do direito ao equilibrio
financeiro € garantido pelo art. 37, XXI da Constituicdo Federal, que institui que nas
licitagbes publicas devem ser mantidas as condicdes efetivas da proposta e deve ser
reconhecido pelo poder publico municipal.

Art. 86. Considera-se reajustamento em sentido estrito a forma de manutencdo do equilibrio
econdmico-financeiro de contrato consistente na aplicagdo do indice de corecdo
monetdria previsto no confrato, que deve retratar a variacdo efetiva do custo de
producdo, admitida a adogdo de indices especificos ou setoriais;

Art. 87. Considera-se repactuagdo a forma de manutencdo do equilibrio econdmico-
financeiro de contrato utilizado para servigos continuos com regime de dedicacdo
exclusiva de mdo de obra ou predomindncia de mao de obra, por meio da andlise da
variagdo dos custos contratuais, devendo estar prevista no edital com data vinculada
apresentagdo das propostas, para os custos decorrentes do mercado, e com data
vinculada ao acordo, & convengdo coletiva ou ao dissidio coletivo ao qual o orcamento
esteja vinculado, para os custos decorrentes da mé&o de obra;
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Art. 88. A repactuacdo poderd ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessdrias,
observado o principio da anuadlidade do reqgjuste de pregos da contratagcdo, podendo ser
redlizada em momentos distintos para discutir a variagdo de custos que tenham sua
anualidade resultante em datas diferenciadas, como os decorrentes de mdo de obra e os
decorrentes dos insumos necessdrios & execugdo dos servigos.

Art. 89 Serdo desclassificadas as propostas que:

I - Contiverem vicios insandveis;

Il - NGo obedecerem &s especificagdes técnicas pormenorizadas no edital;

Il - Apresentarem pregos inexequiveis ou permanecerem acima do orcamento estimado
para a contratagdo;

IV — Ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

V - Apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital, desde que
insanavel.

§ 1° A verificacdo da conformidade das propostas poderd ser feita exclusivamente em
relacd@o & proposta mais bem classificada.

§ 2° A Administrac@o poderd realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das propostas
ou exigir dos licitantes que ela seja demonstrada, conforme disposto no inciso IV do caput
deste artigo.

§ 3° No caso de obras e servigos de engenharia e arquitetura, para efeito de avaliagcdo da
exequibilidade e de sobre prego, serdo considerados o prego global, os quantitativos e os
precos unitdrios tidos como relevantes, observado o critério de aceitabilidade de pregos
unitdrio e global a ser fixado no edital, conforme as especificidades do mercado
correspondente.

§ 4° No caso de obras e servicos de engenharia, serdo consideradas inexequivels as
propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orcado
pela Administragdo.

§ 5° Nas contratacdes de obras e servigos de engenharia, serd exigida garantia adicional
do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85% (oitenta e cinco por cento) do valor
orcado pela Administragdo, equivalente & diferenga entre este ultimo e o valor da
proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo com esta Lei.

CAPITULO XIll
DA NEGOCIACAO DE PRECOS MAIS VANTAJOSOS

Art. 90. Na negociacdo de precos mais vantajosos para a administragdo, o Pregoeiro ou a
Comiss&do Permanente de licitagcdo poderd oferecer contraproposta.
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§ 1° Definido o resultado do julgamento, a Administracdo poderd negociar condicdes mais
vantajosas com o primeiro colocado.

§ 2° A negociagcdo poderd ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado mesmo apds a
negociagdo for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco
mdaximo definido pela Administragc&o.

§ 3° A negociagdo serd conduzida Pregoeiro ou comissdo Permanente de Licitacdo, e,
depois de concluida, terd seu resultado divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos
do processo licitatorio.

CAPITULO XIV
DA HABILITACAO

Art. 91. A habilitagdo € a fase da licitagdo em que se verifica o conjunto de informacgdes e
documentos necessdrios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de
realizar o objeto da licitagdo, dividindo-se em:

I - Juridica;

Il - Técnica;

lll - Fiscal social e trabalhista;
IV - Econdmico-financeira.

Art. 92. Na fase de habilitagdo das licitagdes serdo observadas as seguintes disposicdes:

| - Poderd ser exigida dos licitantes a declaragdo de que atendem aos requisitos de
habilitagdo, e o declarante responderd pela veracidade das informagdes prestadas, na
forma da lei;

Il - Serd exigida a apresentagcdo dos documentos de habilitacdo apenas pelo licitante
vencedor, exceto quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento;

ll - serGo exigidos os documentos relativos & regularidade fiscal, em qualquer caso,
somente em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais
bem classificado;

IV - Serd exigida da licitante declaragcdo de que cumpre as exigéncias de reserva de
cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em
lei e em outras normas especificas.

§ 1° Constard do edital de licitagdo cldusula que exija dos licitantes, sob pena de
desclassificagdo, declaragdo de que suas propostas econdmicas compreendem a
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integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infra legais, nas convencdes coletivas
de trabalho e nos termos de gjustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

§ 2° Quando a avdliagdo prévia do local de execucdo for imprescindivel para o
conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, o edital
de licitagGo podera prever, sob pena de inabilitacdo, a necessidade de o licitante atestar
que conhece o local e as condigdes de realizagdo da obra ou servico, assegurado a ele o
direito de realizagdo de vistoria prévia.

§ 3° Para os fins previstos no § 2° deste artigo, o edital de licitaca@o sempre deverd prever
possibilidade de substituicdo da vistoria por declara¢do formal assinada pelo responsdvel
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da
contratagdo.

§ 4° Para os fins previstos no § 2° deste artigo, se os licitantes optarem por realizar vistoria
prévia, a Administracdo deverd disponibilizar data e hordrio diferentes para os eventuais
interessados.

Art. 93. Apéds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo serd permitida a substituicdo
ou a apresentagdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

I - Complementac¢do de informacdes e documentos até entdo ndo apresentadas por mero
equivoco por parte do licitante constatado pelo pregoeiro, desde que pré-existentes &
sessdo publica;

Il - Atualizag&o de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento
das propostas.

Il - Se o envio da documentac@o ocorrer a partir de sistema informatizado prevendo
acesso por meio de chave de identificagdo e senha do interessado, presume-se a devida
seguranga quanto & autenticidade e autoria, podendo ser assinados digitalmente com
padrdo ICP-Brasil, desde que previsto no instrumento convocatério.

§ 1° Na andlise dos documentos de habilitac@o, a Comiss@o Permanente de Licitacdo
poderd sanar erros ou falhas que ndo alterem a subst@ncia dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes
eficacia para fins de habilitacdo e classificacdo.
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§ 2° Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e j& tiver sido encerrada,
ndo caberd exclusdo de licitante por motivo relacionado & habilitacdo, salvo em razdo de
fatos supervenientes ou sé conhecidos apds o julgamento.

§ 3° As condigoes de habilitagdo serdo definidas no edital.

I - As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagcdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e ficardo autorizadas a substituir os demonstrativos contdbeis
pelo balango de abertura.

It - A habilitagdo podera ser realizada por processo eletrénico de comunicacdo & distancia,
nos termos dispostos em regulamento.

Il - Para efeito de verificagdo dos documentos de habilitagdo, serd permitida, desde que
prevista em edital, a sua realizagdo por processo eletrénico de comunicacdo & distancia,
ainda que se trate de licitagdo realizada presencialmente nos termos do § 5° do art. 17 da
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso
aos dados constantes dos sistemas.

Art. 94. A documentagdo relativa a qualificagdo técnico-profissional e técnico-operacional
serd restrita a:

I - Apresentagdo de profissional, devidamente registrado no conselho profissional
competente, quando for o caso, detentor de atestado de responsabilidade técnica por
execugdo de obra ou servigo de caracteristicas semelhantes, para fins de contratacéo;

Il - Certidbes ou atestados, regularmente emitidos pelo conselho profissional competente,
guando for o caso, que demonstrem capacidade operacional na execucdo de servicos
similares de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior, bem como
documentos comprobatdérios emitidos na forma do § 3° do art. 88 desta Lei da Lei
14.133/2021;

Il - Indicagdo do pessoal técnico, das instalagdes e do aparelhamento adequados e
disponiveis para a realizagdo do objeto da licitagdo, bem como da qualificacdo de cada
membro da equipe técnica que se responsabilizard pelos trabalhos;

IV - Prova do atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso:

V - Registro ou inscricdo na entidade profissional competente, quando for o caso:

VI - Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitacdo.

§ 1° A exigéncia de atestados serd restrita &s parcelas de maior relevéncia ou valor
significativo do objeto da licitagdo, assim consideradas as que tenham valor individual igual
ou superior a 4% (quatro por cento) do valor total estimado da contratacdo.
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§ 2° Observado o disposto no caput e no § 1° deste artigo, serd admitida a exigéncia de
atestados com quantidades minimas de até 50% (cinquenta por cento) das parcelas de
que frata o referido paragrafo, vedadas limitagdes de tempo e de locais especificos
relativas aos atestados.

§ 3° Salvo na contratagdo de obras e servicos de engenharia, as exigéncias a que se
referem os incisos | e Il do caput deste artigo, a critério da Administragcdo, poderdo ser
substituidas por outra prova deque o profissional ou a empresa possui conhecimento
técnico e experiéncia prdtica na execugdo de servico de caracteristicas semelhantes.

§ 4° Em se tratando de servigos continuos, o edital poderd exigir certiddo ou atestado que
demonstre que o licitante tenha executado servigos similares ao objeto da licitacdo, em
periodos sucessivos ou Ndo, por um prazo minimo, que ndo poderd ser superior a 3 (trés)
anos.

§ 5° Os profissionais indicados pelo licitante na forma dos incisos | e lll do caput deste artigo
deverdo participar da obra ou servico objeto da licitagcdo, e serd admitida a sua
substituic@o por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada
pela Administragdo.

§ 4° Sociedades empresdrias estrangeiras atenderdo & exigéncia prevista no inciso V do
caput deste artigo por meio da apresentagdo, no momento da assinatura do contrato, da
solicitagdo de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

§ 7° Serd admitida a exigéncia da relagdo dos compromissos assumidos pelo licitante que
importem em diminuigcdo da disponibilidade do pessoal técnico referido nos incisos | e lll do
caput deste artigo.

§ 8° O edital poderd prever, para aspectos técnicos especificos, que a qualificagcdo
técnica se j& demonstrada por meio de atestados relativos a potencial subcontratado,
limitado a 25% (vinte e cinco por cento) do objeto a ser licitado, hipdtese em que mais de
um licitante poder& apresentar atestado relativo ao mesmo potencial subcontratado.

§ 9. Em caso de apresentacdo por licitante de atestado de desempenho anterior emitido
em favor de consércio do qual tenha feito parte, se o atestado ou o contrato de
constituicdo do consércio ndo identificar a atividade desempenhada por cada
consorciado individualmente, ser&o adotados os seguintes critérios na avaliagdo de sua
qualificagcdo técnica:

| - Caso o atestado tenha sido emitido em favor de consércio homogéneo, as experiéncias
atestadas deverdo ser reconhecidas para cada empresa consorciada na propor¢cdo
quantitativa de sua participa¢gdo no consdrcio, salvo nas licitagdes para contratacdo de
servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual, em que
todas as experiéncias atestadas deverdo ser reconhecidas para cada uma das empresas
consorciadas;

I - Caso o afestado tenha sido emitido em favor de consércio heterogéneo, as

experiéncias atestadas deverdo ser reconhecidas para cada consorciado de acordo com
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os respectivos campos de atuagdo, inclusive nas licitagdes para contratac&o de servicos
técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual.

§ 11. Na hipdtese do § 10 deste artigo, para fins de comprovacdo do percentual de
participagdo do consorciado, caso este ndo conste expressamente do atestado ou da
certiddo, deverd ser juntada ao atestado ou & certiddo cédpia do instrumento de
constituicdo do consdércio.

§12. Ndo serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que,
comprovadamente, tenham dado causa & aplicacdo das sancdes previstas nos incisos Il e
i do caput do art. 84 da Lei n° 13.303/2016, em decomréncia de orientacdo proposta, de
prescricdo técnica ou de qualquer ato profissional de sua responsabilidade.

§ 13. Para efeito de verificagdo da qualificacdo técnica, quando nao se tratar de
contratagdo de obras e servicos de engenharia, os atestados de capacidade técnico
profissional e técnico-operacional, poderdo ser substituidos por outra prova de que o
profissional ou a empresa possui conhecimento técnico e experiéncia pratica na execucdo
de servico de caracteristicas semelhantes, tais como, por exemplo, termo de contrato ou
notas fiscais abrangendo a execugdo de objeto compativel com o licitado, desde que
previsto no edital, em qualquer caso, o pregoeiro ou a Comissdo Permanente de Licitacdo
realize diligéncia para confirmar tais informacdes.

Art. 95. As habilitagdes fiscal, social e trabalhista serdo aferidas mediante a verificagdo dos
seguintes requisitos:

I - A inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

Il - A inscricGo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal se houver relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

Il - A regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei:

IV - A regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei;

V - A regularidade perante a Justica do Trabalho;

VI - O cumprimento do disposto no inciso XXXIll do art. 7° da Constituico Federal.

§ 1° Os documentos referidos nos incisos do caput deste artigo poderdo ser substituidos ou
supridos, no todo ou em parte, por outros meios hdbeis a comprovar a regularidade do
licitante, inclusive por meio eletrénico.

§ 2° A comprovagdao de atendimento do disposto nos incisos lIl, IV e V do caput deste artigo
devera ser feita na forma da legislac@o especifica.
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Arl. 96. A habilitagdo econdmico-financeira visa a demonstrar a aptiddo econémica do
licitante para cumprir as obrigagdes decorrentes do futuro contrato, devendo ser
comprovada de forma objetiva, por coeficientes e indices econémicos previstos no edital,
devidamente justificados no processo licitatério, e serd restrita & apresentacdo da seguinte
documentagdo:

| - Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstraces
contdbeis do Ultimo exercicio sociais j& exigiveis, inclusive notas explicativas;

Il - CertidGo negativa de feitos sobre faléncia, concordata e recuperacdo judicial expedida
pelo distribuidor da sede do licitante.

§ 1° A critério da Administragc&o, poderd ser exigida declaragcdo, assinada por profissional
habilitado da drea contdbil, que ateste o atendimento pelo licitante dos indices
econdmicos previstos no edital.

§ 2° Para o atendimento do disposto no caput deste artigo, € vedada a exigéncia de
valores minimos de faturamento anterior e de indices de rentabilidade ou lucratividade.

§ 3° E admitida a exigéncia da relagcd@o dos compromissos assumidos pelo licitante que
importem em diminuicdo de sua capacidade econdmico-financeira, excluidas parcelas j&
executadas de contratos firmados.

§ 4° A Administragdo, nas compras para entrega futura e na execugdo de obras e servigos,
poderd estabelecer no edital a exigéncia de capital minimo ou de patriménio liquido
minimo equivalente a até 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacao.

§ 5° E vedada a exigéncia de indices e valores ndo usualmente adotados para a avaliagdo
de situagdo econdmico-financeira suficiente para o cumprimento das obrigagcdes
decorrentes da licitacdo.

§ 6° Os documentos referidos no inciso | do caput deste artigo limitar-se-do ao Ultimo
exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida h& menos de 2 (dois) anos.

CAPITULO XV
DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

SEGAO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 97. As contratagdes realizadas pela empresa Cuiabana de satde PUblica poderdo ser
processadas por sistema de registro de pregos, sem prejuzo do dever de planejar,
observadas, no que for possivel, as exigéncias pertinentes & fase preparatdria do processo
de contratacdo.
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§ 1° O sistema de registro de pregos poderd ser utilizado nas hipéteses de inexigibilidade e
de dispensa de licitagdo, para aquisicdo de bens e para contratacdo de servicos, desde
gue devidamente motivado, sendo vedada a adog¢do do sistema de registro de precos
para contratagcdo de obras de engenharia ndo padronizada e de grande complexidade
técnica e operacional.

§ 2° O sistema de registro de precos poderd ser usado para a contratac@o de bens e
servigos, inclusive de obras e servigos de engenharia, observada as seguintes condicdes:

| - Redlizagdo prévia de ampla pesquisa de mercado, conforme os pardmetros indicados
no Capitulo V, art. 9 desta Instrugcdo Normativa;

Il - Sele¢&o de acordo com os procedimentos previstos neste regulamento;

lll - Desenvolvimento obrigatdrio de rotina de controle;

IV - Atualizagdo periddica dos precos registrados;

V - Definicdo do periodo de validade do registro de precos;

VI - InclusGo, em ata de registro de precos, do licitante que aceitar cotar os bens ou
servicos em pregos iguais aos do licitante vencedor na sequéncia de classificacdo da
licitagdo e inclusdo do licitante que mantiver sua proposta original.

Art. 98. As licitagcdes processadas pelo sistema de registro de precos serdo adotadas nas
modalidades de licitag&o Pregdo e ou Concorréncia.

§ 1° Em &dmbito da Empresa Cuiabana de Saude Publica, na licitagdo para registro de
pregos, ndo serd admitida a cotagdo de quantitativo inferior ao méximo previsto no edital,
sob pena de desclassificacdo.

§ 2° O edital deverd informar:

I - A quantidade mdaxima a ser fornecida mensalmente, sem prejuizo da possibilidade de
pedidos em quantidade maior, caso o fornecedor tenha disponibilidade.

Il - A quantidade minima para cada contratacdo, buscando a viabilidade econdmica da
entrega.

Art. 99. O edital de licitagdo para registro de pregos observard o disposto na Lei 13.303/2016
e contemplard, no minimo:

I - As especificidades da licitag@o e de seu objeto, inclusive a quantidade mdaxima de cada
item que poderd ser adquirida;

Il - A possibilidade de prever precos diferentes:

a) Quando o objeto for realizado ou entregue em locais diferentes;

b) Em razdo da forma e do local de acondicionamento;

¢) Quando admitida cotacdo varidvel em razdo do tamanho do lote;
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d) Por outros motivos justificados no processo;

Il - O critério de julgamento da licitagdo, que serd o de menor preco ou o de maior
desconto sobre tabela de precos praticada no mercado;

IV - As condigdes para alteracdo de precgos registrados;

V - O registro de mais de um fornecedor ou prestador de servico, desde que aceitem cotar
O objeto em preco igual ao do licitante vencedor, assegurada a preferéncia de
contratagdo de acordo com a ordem de classificacdo;

VI - A vedagdo a participacdo do érgdo ou entidade em mais de uma ata de registro de
precos com o mesmo objeto no prazo de validade daquela de que ja tiver participado,
salvo na ocorréncia de ata que tenha registrado quantitativo inferior ac maximo previsto no
edital;

VIl - As hipoteses de cancelamento da ata de registro de precos e suas consequéncias

§ 1 ° O exame e a aprovagdo das minutas do instrumento convocatério e do contrato
serdo efetuados exclusivamente pela assesséria juridica do érg&o gerenciador.

§ 2° Na licitag@o para registro de pregcos ndo € necessdrio indicar a dotagdo orcamentdria,
que somente serd exigida para a formalizagdo do contrato ou outro instrumento hdbil.

§ 3° O 6rgdo gerenciador poderd dividir a quantidade total do item em lotes, quando
técnica e economicamente vidvel, para possibilitar maior competitividade, observada a
guantidade minima, o prazo e o local de entrega ou de prestacdo dos servicos.

Art. 100. A ata de registro de pregos terd prazo de validade de até 1 (um) ano, podendo ser
prorrogado por igual periodo desde que comprovada a vantajosidade dos precos
registrados, conforme disposto no art. 84, Lei ° 14.133/2021.

Art. 101. A ata de registro de pregos poderd ser objeto de revisao, reequilibrio econémico
financeiro, supressGo ou acréscimo quantitativo ou qualitativo, excetuando-se a
possibilidade de reajustamento em sentido estrito, podendo ainda existir incidéncia desses
institutos aos contratos decorrente da ata de registro de precos, nos termos da Lei n°
13.303/2016.

§ 1° A existéncia de precgos registrados implicard compromisso de fornecimento nas
condigbes estabelecidas, mas ndo obrigard a Administracdo a contratar, facultada a
realizagdo de licitagdo especifica para a aquisic@o pretendida, desde que devidamente
motivada.

SEGAOII
DAS COMPETENCIAS DO ORGAO GERENCIADOR
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Art. 102. Caberd ao 6érgdo gerenciador & prdtica de todos os atos de controle e
administragdo do Sistema de Registro de Pregos, e ainda o seguinte:

I - Registrar sua intengdo de registro de pregos no Portal Nacional de Compras PUblicas ou
site do ente;

I - Consolidar informagdes relativas & estimativa individual e total de consumo,
promovendo a adequagdo dos respectivos termos de referéncia ou projetos bdsicos
encaminhados para atender aos requisitos de padronizacdo e racionalizacdo;

Il - Promover atos necessdrios & instrucdo processual para a realizacdo do procedimento
licitatdrio;

IV - Realizar pesquisa de mercado para identificagdo do valor estimado da licitacdo e
consolidar os dados das pesquisas de mercado realizadas pelos érgdos e entidades
participantes;

V - Redlizar pesquisa de mercado para identificagdo do valor estimado da licitacdo e,
consolidar os dados das pesquisas de mercado realizadas pelos érgdos e entidades
participantes.

VI - Redlizar o procedimento licitatdrio;

VIl - Gerenciar a ata de registro de precos;

VIII - Conduzir eventuais renegociagdes dos precos registrados;

IX - Aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as penalidades decorrentes de

infracdes no procedimento licitatério; e,

X - Aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado na ata de registro de precos ou do descumprimento das
obrigagdes contratuais, em relagdo &s suas proprias contratacdes.

§ 1° A ata de registro de precos, disponibilizada no Portal Nacional de Contratacdes
PUblicas ou no site do ente, poderd ser assinada por certificagdo digital.

§ 2° O drgdo gerenciador poderd solicitar auxilio técnico aos érgdos participantes para
execugdo das atividades previstas nos incisos lll, IV e VIl do caput.

SEGAOIII
DA UTILIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS POR ORGAO OU
ENTIDADES NAO PARTICIPANTES (CARONA)

Art.103. Desde que devidamente justificada a vantagem, a ata de registro de pregos,
durante sua vigéncia, poderd ser utilizada por qualquer érgdo ou entidade da
administragdo publica que ndo tenha participado do certame licitatério, mediante
anuéncia do érgdo gerenciador.
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§ 1° Os orgdos e entidades que ndo participaram do registro de pregos, quando desejarem
fazer uso da ata de registro de pregos, deverdo consultar o 6rg&o gerenciador da ata para
manifestagcdo sobre a possibilidade de adesdo.

§ 2° O drgdo gerenciador poderd condicionar a aceitacd&o da participac@o de outros
6rgdos ou entfidades & redlizagdo de estudo, pelos érgdos e pelas entidades que n&o
participar do registro de pregos, que demonstre o ganho de eficiéncia, a viabilidade e a
economicidade para a administragcdo publica da utilizagdo da ata de registro de precos.

§ 3° As aquisicdes ou as contratagdes adicionais de que trata este artigo ndo poderdo
exceder, por érg&o ou entfidade, a cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do
instrumento convocatério e registrados na ata de registro de precos para o oérgdo
gerenciador e para os 6rgdos participantes.

§ 4° O instrumento convocatdrio preverd que o quantitativo decorrente das adesdes & ata
de registro de pregos ndo poderd exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de
cada item registrado na ata de registro de pregos para o érgdo gerenciador e para os
6rgdos participantes, independentemente do nimero de érgdios ndo participantes que
aderirem.

§ 5° Apds a autorizagdo do érgdo gerenciador, o érgdo ndo participante deverd efetivar a
aquisicdio ou contratagdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia
da ata.

§ 6° Compete ao érgdo ndo participante os atos relativos & cobranca do cumprimento
pelo fornecedor das obrigagdes contratualmente assumidas e a aplicacdo, observada a
ampla defesa e o contraditdrio, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento
de cldusulas contratuais, em relagdo as suas préprias confratacdes, informando as
ocorréncias ao érgdo gerenciador.

SECAO IV

A ATA E DA CONTRATAGCAO COM
FORNECEDORES REGISTRADOS

Art. 104. Homologado o resultado da licitagdo ou da contratacdo direta, o fornecedor mais
bem classificado serd convocado para assinar a ata de registro de preg¢os, No prazo e nas
condi¢des estabelecidos no instrumento convocatério, podendo o prazo ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, quando solicitado pelo fornecedor e desde que ocorra motivo
justificado aceito pela administrac&o.

Pardgrafo Gnico. E facultado & administragdo, quando o convocado n&o assinar a ata de
registro de precos no prazo e condicdes estabelecidos, convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo nas condi¢des da
proposta ofertada pelas licitantes classificadas subsequentemente as primeiras colocadas.
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Art. 105. A ata de registro de pregos implicard compromisso de fornecimento nas condicdes
estabelecidas, depois de cumpridos os requisitos de publicidade.

Paragrafo Unico. A recusa injustificada de fornecedor classificado em assinar a ata, dentro
do prazo estabelecido neste artigo, ensejard a aplicagdo das penalidades legalmente
estabelecidas.

Art. 106. A contratagc@o com os fornecedores registrados serd formalizada pelo érgéo
intferessado por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de
despesa, autorizagdo de compra ou outro instrumento habil.

Art. 107. A existéncia de pregos registrados ndo obriga a administracdo a contratar,
facultando-se a redlizagdo de licitagdo especifica para a aquisicdo pretendida,
assegurada preferéncia ao fornecedor registrado em igualdade de condicdes.

§ 1° O contrato decorrente do Sistema de Registro de Pregos deverd ser assinado no prazo
de validade da ata de registro de precos.

§ 2° Os contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos poderdo ser alterados, nos
termos do art. 72 da Lei 13.303/201 6.

SEGAO V
DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS

Art. 108. O registro do fornecedor serd cancelado quando:

I - Descumprir as condi¢des da ata de registro de precos;

Il - NGo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragcdo, sem justificativa aceitavel;

Il - NGo aceitar reduzir o prego de contrato decorrente da ata, na hipétese deste se tornar
superior aqueles praticados no mercado;

IV - Sofrer as sangdes previstas nos art. 82 e 83 da lei 13.303/2016 de 30 de junho de 2016.

Art. 109. O cancelamento do registro de precos também poderd ocorrer por fato
superveniente, decorrente de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento
da ata, devidamente comprovados e justificados:

| - Por razdo de interesse publico; ou,

Il - A pedido do fornecedor.
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CAPITULO XVI
DA CONTRATACAO DIRETA

SECAO|
DA DISPENSA DE LICITAGAO

Art. 110. Para contratagdes mediante dispensa de licitacdo, com fulcro nos arts. 29 e 30 da
Lei 13.303, de 30 de junho de 2016, até o limite estabelecido nos incisos | e Il do Art. 29 da
referida Lei.

§ 1° Para fins do disposto no caput, na instrucdo do processo de contratacdo, os
documentos previstos constam nos incisos |, Il, lll, do art. 58 da Lei 13.303/2016, devendo o
processo ser precedido da verificagdo das condigdes de habilitacdo fiscal e trabalhista da
empresa contratada, bem como andlise da compatibilidade do objeto social da empresa
com o escopo da contratagdo.

§ 2° Na confratag@o por dispensa de licitac@o nos limites instituidos no caput, a
Administragcdo deverd realizar a provisGdo de recursos orcamentdrios necessdrios
atendimento do compromisso assumido, nos termos do art. 16 desta instru¢do normativa,
com base na coleta de orgamento de fornecedores para formagcdo de precos base da
contratagdo.

§ 3° Toda a contratagdo nos termos do caput deverd ser precedida de autorizacdo da
autoridade competente nos termos do art. 24, Lei 13.303/201 6.

§ 4° A formalizag&o da contratag&o prevista no caput poderd se dar por meio contrato em
sentido estrito, carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagcdo de compra ou
ordem de execucdo de servico.

Art. 111. As contratagdes de dispensa serdo preferenciaimente precedidas de divulgacdo
de aviso em sitio eletrénico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Oteis, com a
especificagdo do objeto pretendido e com a manifestagcdo de interesse da Administracéo
em obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a
proposta mais vantajosa.

Art. 112. Quando néo for possivel a realizac@o do procedimento instituido no artigo anterior,
em decoméncia da urgéncia, preméncia da confratacdo, ou outro fator relevante ao
interesse publico, a Administrac@o deverd apresentar justificativa da impossibilidade da
realizagdo do aludido procedimento, podendo colher orgamentos junto a fornecedores
locais ou regionais aptos a fornecer o objeto.

Art. 113. Os beneficios instituidos pela Lei complementar 123/2006, em especial o previsto no

art. 48, § 3° serdo aplicaveis também as compras diretas por meio de dispensa de licitacdo,
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devendo a administragcdo, nessas circunst@ncias, colher orcamentos exclusivamente com
micro e pequenas empresas aptas a fornecer o objeto contratado.

SEGAO I
DA DISPENSA ELETRONICA

Art. 114. A administragdo publica direta ou indireta, quando executar recursos da unido
decorrentes de transferéncias voluntdrias em procedimentos de compra direta, deverd
observar as regras da instrucdo normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de 2021, que prevé
a necessidade de realizacdo de dispensa na forma eletrénica.

Art. 115. Quando o procedimento de dispensa de licitagdo tratar de itens com aplicacdo
do beneficio instituido pelo art. 48, § 3° da Lei complementar 123/2006, que prevé margem
de preferéncia para contratagcdo de empresas locais e regionais, a Administracé&o poderd
fazer opgdo pelo procedimento presencial, haja vista que o procedimento facilita a
participagdo das empresas enquadradas nas caracteristicas do aludido dispositivo legal,
possibilitando uma disputa paritdria e adequada as necessidades do ente administrativo.

Art. 116. Quando o procedimento de dispensa de licitagdo fratar das hipdteses
disciplinadas pelos art. 77 a 79 desta IN, que tratam da compra de pequeno valor, fica
dispensado a utilizagdo de procedimento eletrdnico, bem como dispensada a autuagdo
de processo para realizagdo de compra, que serd realizada com base nos precos de
mercado para o objeto que se pretende contratar.

§ 1°. Em todas as hipéteses em que for utilizado o procedimento de dispensa eletrénica, o
prazo fixado para abertura do procedimento e envio de lances, ndo serd inferior a 3 (trés)
dias Uteis, contados da data de divulgagcdo do aviso de contratacdo direta.

§ 2°. As fases e atos da dispensa eletrénica obedecerdo ao disposto na instrucdo normativa
SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de 2021, da Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia.

SECAOII
DA INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

Art. 117. Nas contratagdes de servicos técnicos especializados por meio de inexigibilidade
de licitagdo, € vedada a subcontratacdo de empresas ou @ atuagdo de profissionais
distintos daqueles que tenham justificado a inexigibilidade.

§ 1° Para aquisicdo de materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratacdo de
servicos que s6 possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representantes comerciais

exclusivos, a Administragdo deverd demonstrar a inviabilidade de competicdo mediante
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atestado de exclusividade, contrato de exclusividade, declaracdo do fabricante ou outro
documento idbneo capaz de comprovar que o objeto € fornecido ou prestado por
produtor, empresa ou representantes comerciais exclusivos, vedada a preferéncia por
marca especifica.

§ 2°.Na contratagdo de profissional do setor artistico, diretamente ou por meio de
empresdrio exclusivo, desde que consagrado pela critica especializada ou pela opinidio
publica, a Administragcdo deverd exigir que o empresdrio exclusivo possua contrato,
declarag&o, carta ou outro documento que ateste a exclusividade permanente e continua
de representagdo, no Pais ou em Estado especifico, do profissional do setor artistico,
afastada a possibilidade de contratagdo direta por inexigibilidade por meio de empresdrio
com representagdo restrita a evento ou local especifico.

CAPITULO XViI
DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES

Art. 118. SGo procedimentos auxiliares das licitagdes e das contratacdes regidas por esta
Instru¢&o Normativa:

| - Credenciamento;

Il - Pré-qualificacdo-qualificacdo;

lll - Procedimento de manifestacdo de interesse;

V - Registro cadastral.

§ 1° O julgamento que decorrer dos procedimentos auxiliares das licitagdes previstos
nos incisos Il e lil do caput deste artigo seguird o mesmo procedimento das licitacdes.

SECAO|
DO CREDENCIAMENTO

Art. 119. O credenciamento poderd ser utilizado quando a administracd@o pretender formar
uma rede de fornecedores ou prestadores de servigos, pessoas fisicas ou juridicas, e houver
inviabilidade de competicdo em virtude da possibilidade da contratacdo de qualquer uma
das empresas ou pessoas naturais credenciadas.

§ 1° O credenciamento serd divulgado por meio de edital de chamamento publico, que
deverd conter as condigdes gerais para o ingresso de qualquer prestador interessado em
integrar a lista de credenciados, desde que preenchidos os requisitos definidos no referido
documento.

§ 2° A administrac&o fixard o preco a ser pago ao credenciado, bem como as respectivas

condi¢des de reajustamento.
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§ 3° A escolha do credenciado poderd ser feita por terceiros sempre que este for o
beneficiario direto do servigo.

§ 4° Quando a escolha do prestador for feita pela administrac@o, o instrumento
convocatdrio deverd fixar a maneira pela qual serd feita a distribuicdo dos servicos, desde
que tais critérios sejam aplicados de forma objetiva e impessoal.

§ 5° A Administracdo deverd divulgar e manter & disposicdo do publico, em sitio eletrdnico
oficial, edital de chamamento de interessados, de modo a permitir o cadastramento
permanente de novos interessados;

§ 6° Em procedimentos de credenciamentos utilizados para produtos ou servicos que
possuam grande flutuagdo de pregcos de mercado, a Administracdo deverd registrar as
cotagdes vigentes no momento da contratagdo, definindo o parémetro de pregos
praticados para um determinado servico ou produto.

§ 7° Na hipdtese do paragrafo anterior, fica dispensada a predeterminacdo de tabela de
pregos fixa, considerando que o prego praticado é considerado como varidvel, sem que
existam quaisquer prejuizos para a Administrac&o PUblica.

§ 8° Para utilizagdo do credenciamento em mercados fluidos a Administrac&o municipal
deverd verificar a compatibilidade do prego praticado com os par@metros de mercado da
contratacdo que pretende realizar.

SECAOII
DA PRE-QUALIFICAGAO

Art. 120 A pré-qudlificacGo é o procedimento técnico-administrativo para selecionar
previamente:

I - licitantes que reUnam condi¢des de habilitacdo para participar de futura licitacdo
ou de licitag&o vinculada a programas de obras ou de servicos objetivamente definidos:

Il - bens que atendam &s exigéncias técnicas ou de qualidade estabelecidas pela
Administracdo.

§ 1° Na pré-qualificagdo observar-se-a o seguinte:

I - Quando aberta a licitantes, poder&o ser dispensados os documentos que j&
constarem do registro cadastral;

Il - Quando aberta a bens, poderd ser exigida a comprovagdo de qualidade.

§ 2° O procedimento de pré-qualificacd@o ficard permanentemente aberto para a
inscrigdo de interessados.

§ 3° Quanto ao procedimento de pré-qualificacdo, constardo do edital:

I - As informag¢des minimas necessdrias para definic@o do objeto;

Il - A modalidade, a forma da futura licitag&o e os critérios de julgamento.

§ 4° A apresentacdo de documentos far-se-& perante o6rgdo ou comissdo indicada
pela Administragdo, que deverd examind-los no prazo mdximo de 10 (dez) dias Uteis e
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determinar corre¢cdo ou reapresentacdo de documentos, quando for o caso, com vistas &
ampliagd&o da competicdo.

§ 5° Os bens e os servigos pré-qualificados deverdo integrar o catdlogo de bens e
servigos da Administragcdo.

§ 6° A pré-qualificac@o poderd ser realizada em grupos ou segmentos, segundo as
especialidades dos fornecedores.

§ 7° A pre-qualificagcdo poderd ser parcial ou total, com alguns ou todos os requisitos
técnicos ou de habilitag@o necessdrios & contratagdo, assegurada, em qualquer hipdtese,
a igualdade de condi¢des entre os concorrentes.

§ 8° Quanto ao prazo, a pré-qualificacdo terd validade:

I-De 1 [um) ano, no maximo, e poderd ser atualizada a qualquer tempo;

Il - N&o superior ao prazo de validade dos documentos apresentados pelos
interessados.

§ 9° Os licitantes e os bens pré-qudlificados serdo obrigatoriamente divulgados e
mantidos & disposicdo do publico.

§ 10. A licitagGo que se seguir ao procedimento da pré-qualificac@o poderd ser restrita
a licitantes ou bens pré-qualificados.

SECAO Il
DO PROCEDIMENTO DE MANIFESTAGAO DE INTERESSE

Art. 121 A Administragcdo poderd solicitar & iniciativa privada, mediante procedimento
aberto de manifestac&o de interesse a ser iniciado com a publicacdo de edital de
chamamento publico, a propositura e a redlizacdo de estudos, investigacodes,
levantamentos e projetos de solugdes inovadoras que contribuam com questdes de
relevancia publica, na forma de regulamento.

§ 1° Os estudos, as investigagdes, os levantamentos e os projetos vinculados & contratagdo
e de utilidade para a licitagdo, realizados pela Administrac@o ou com a sua autorizagdo,
estarbdo & disposicdo dos interessados, € o vencedor da licitacdo deverd ressarcir os
dispéndios correspondentes, conforme especificado no edital.

§ 2° A redlizagdo, pela iniciativa privada, de estudos, investigacdes, levantamentos e
projetos em decorréncia do procedimento de manifestacdo de interesse previsto no caput
deste artigo:

I - NGo atribuird ao realizador direito de preferéncia no processo licitatério;

Il - N&o obrigard o poder publico a realizar licitacéo;

Il - NGo implicar@, por si sé, direito a ressarcimento de valores envolvidos em sua
elaboracdo;
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IV - Ser@ remunerada somente pelo vencedor da licitagcdo, vedada, em qualquer hipdtese,
a cobrang¢a de valores do poder publico.

§ 3° Para aceitagdo dos produtos e servicos de que frata o caput deste artigo, a
Administracdo deverd elaborar parecer fundamentado com a demonstracdo de que o
produto ou servigo entregue € adequado e suficiente & compreensdo do objeto, de que as
premissas adotadas sdo compativeis com as reais necessidades do érg&o e de que a
metodologia proposta é a que propicia maior economia e vantagem entre as demais
possiveis.

§ 4° O procedimento previsto no caput deste artigo poderd ser restrito a startups, assim
considerados os micro empreendedores individuais, as microempresas e as empresas de
pequeno porte, de natureza emergente e com grande potencial, que se dediquem &
pesquisa, ao desenvolvimento e a implementagdo de novos produtos ou servicos baseados
em solugdes tecnoldgicas inovadoras que possam causar alto impacto, exigida, na selecdo
definitiva da inovagdo, validagdo prévia fundamentada em métricas objetivas, de modo a
demonstrar o atendimento das necessidades da Administracdo.

SECAO IV
CADASTRO DE FORNECEDORES

Art. 122. Enquanto ndo for efetivamente implementado o Portal Nacional de Contratacdes
PUblicas (PNCP) previsto no art. 87 da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, o sistema de
registro cadastral de fornecedores da desta empresa publica serd regido, no que couber,
pelo disposto na Instru¢@o Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018, da Secretaria de Gestdo
do Ministério da Economia e ou cadastro proprio.

§ 1° A Administragdo poderd realizar licitac@o restrita a fornecedores cadastrados,
atendidos os critérios, as condigdes e os limites estabelecidos neste regulamento, bem
como a ampla publicidade dos procedimentos para o cadastramento.

§ 2° Na hipdtese a que se refere o § 1° deste artigo, serd admitido fornecedor que realize
seu cadastro dentro do prazo previsto no edital para apresentacdo de propostas.

§ 3° Em dmbito deste ente a licitagdo exclusiva para empresas previamente cadastradas
devera ser realizada somente quando existir demanda explicita para que as condicdes de
habilitagcdo juridica, técnica ou econdémico-financeira sejam previamente analisados para
fins de cadastramento da empresa, com o intuito de evitar desconformidades da
documentagdo com as exigéncias do processo licitatério especifico.

§ 4° A redlizagdo de licitagdo destinada a participacdo exclusiva de empresas previamente
cadastradas somente poderd ocorrer na modalidade concorréncia, vedada sua utilizacdo

com outras modalidades de licitacdo da Lei 14.133/2021.
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CAPITULO XVIII
DO PREGAO

SECAO|
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 123.A modalidade pregdo serd adotada sempre que o objeto possuir padrdes de
desempenho de qualidade que possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio
de especificagdes usuais de mercado.

§ 1°. O pregdo ndo se aplica em ambito da empresa cuiabana &s contratagdes de servicos
técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual e de obras e servicos
de engenharia, exceto quando se tratar de servico comum de engenharia, nos termos do
art.6°, inciso XXI, "a" da Lei 14.133/2021.

Art. 124. As licitagdes serdo realizadas preferencialmente sob a forma eletrénica, admitida a
utilizag&o da forma presencial desde que devidamente fundamentada, cujo critério de
julgamento poderd ser o de menor prego ou o de maior desconto.

§1°. Em licitac@o na modalidade pregdo, o agente de contratagdo/pregoeiro pela
condugdo do certame serd designado pregoeiro.

Arl. 125. A utilizagc&o da modalidade de pregdo, na forma eletrénica & preferencial no
Gmbito desta instituicdo, nos termos do art.51 § 2° da Lei 13.303/2016, mas a realizacdo de
pregbes presenciais é admitida quando se fizer necessdria & contratagdo de empresa
sutilizando-se os critérios do art. 48 § 3° da Lei Complementar 123/2006, quando em
decorréncia da natureza do objeto n&o for admissivel atrasos na entrega dos produtos ou
servicos ou por outro critério considerado conveniente pela Administracd&o PUblica no
momento do langamento da licitacdo.

Art. 126. Quando a licitacdo for redlizada de forma presencial a sessGo deverd ser
registrada em ata e gravada em dudio e video, sendo a gravagdo juntada aos autos do
processo licitatdério pertinente.

An. 127. O pregdo, na forma eletrénica, serd realizado para aquisicdo de bens ou pela
contratagdo de servicos comuns ocorrerem & dist@ncia € em sessdo publica, por meio de
plataformas de gestdo que a Administracdo adotar por ocasi@o do langamento do
processo, ndo estando a Empresa Cuiabana de Sadde Publica adstrita & utilizac&o de uma

Unica plataforma.
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§ 1° A autoridade competente do érgdo ou da entidade promotora da licitacdo, o
pregoeiro, os membros da equipe de apoio e os licitantes que participarem do pregdo, na
forma eletrénica, serdo previamente credenciados, perante o provedor do sistema
eletrénico.

I - O credenciamento para acesso ao sistema ocorrerd pela atribuicdo de chave de
identificagdo e de senha pessoal e intransferivel.

Il - Caberd & autoridade competente do érgdo ou da entidade promotora da licitacao
solicitar, junto ao provedor do sistema, o seu credenciamento, o do pregoeiro e o dos
membros da equipe de apoio.

Il - Na hipétese de que trata o § 1° do caput, poderdo ser utilizados sistemas proprios ou
outros sistemas disponiveis no mercado, desde que estejam integrados & plataforma de
operacionaliza¢gdo das modalidades de transferéncias voluntdrias.

§ 2° Caberd ao licitante interessado em participar do pregdo, na forma eletrénica:

| - Credenciar-se previamente no Sicaf ou, no sistema eletrdnico utilizado no certame:

I - Remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via sistema, os documentos de
habilitagdo e a proposta e, quando necessdrio, os documentos complementares:

Il - responsabilizar-se formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome, assumir como
firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente
Oou por seu representante, excluidos a responsabilidade do provedor do sistema ou do
orgdo ou entidade promotora da licitacd&o por eventuais danos decorrentes de Uso
indevido da senha, ainda que por terceiros;

IV - Acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante o processo licitatério e
responsabilizar-se pelo énus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexdo:;

V - Comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a inviabiidade do uso da senha, para imediato bloqueio de
acesso;

VI - Utllizar a chave de identificagdo e a senha de acesso para participar do pregdo na
forma eletrénica; e,

VII - Solicitar o cancelamento da chave de identificacdo ou da senha de acesso por
interesse proprio.

Art. 128. No planejamento do pregdo, serd observado o seguinte:

| - Elaboragcdo do estudo técnico preliminar e ou Termo de Solicitacdo e do termo de
referéncia;

Il - Aprovagdo do estudo técnico preliminar e ou Termo de Solicitacdo e do termo de
referéncia pela autoridade competente ou por quem esta a delegar;
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Il - Elaboragdo do edital, que estabelecerd os critérios de julgamento e a aceitacao das
propostas, o modo de disputa e, quando necessd@rio, o intervalo minimo de diferenca de
valores ou de percentuais entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances
intermedidrios quanto em relac&o ao lance que cobrir a melhor oferta;

IV - DefinicGo das exigéncias de habilitacdo, das sangoes aplicaveis, dos prazos e das
condicbes que, pelas suas particularidades, sejam consideradas relevantes para a
celebragcdo e a execugdo do contrato e o atendimento das necessidades da
administragcdo publica; e.

V - Designacgdo do pregoeiro e de sua equipe de apoio.

§ 1° A elaboragdo de estudo técnico preliminar e ou Termo de Solicitacdo e termo de
referéncia serd dispensada quando a natureza do objeto ndo exigir ampla estruturacdo
I6gica, ou for destinada a atendimento de demanda eventual da Administracdo, nd&o
prevista no plano anual de contratacodes.

§ 2° A fase referida no inciso VIl art. 17 da Lei 13.303/2016 poderd, mediante ato motivado
com explicitagdo dos beneficios decorrentes, antecederem as fases referidas nos incisos Il
e IV do aludido dispositivo legal, desde que expressamente previsto no edital de licitaco.

Art. 129 O modo de disputa poderd ser, isolada ou conjuntamento, conforme disposto nos
arts. 52 e 53, Lei Federal n° 13.303/201 é:

I - Aberto, hipdtese em que os licitantes apresentardo suas propostas por meio de lances
publicos e sucessivos, crescentes ou decrescentes;

ll- Fechado, hipétese em que as propostas permanecerdo em sigilo até a data e hora
designadas para sua divulgacdo.

§ 1° A utilizagdo isolada do modo de disputa fechado serd vedada quando adotados os
critérios de julgamento de menor preco ou de maior desconto.

§ 2° A utilizac&o do modo de disputa aberto serd vedada quando adotado o critério de
julgamento de técnica e preco.

§ 3° Serdo considerados intermedidrios os lances:

I - Iguais ou inferiores ao maior i@ ofertado, quando adotado o critério de julgamento de
maior lance;

Il - Iguais ou superiores ao menor j& ofertado, quando adotados os demais critérios de
julgamento.

§ 4° Apds a definicio da melhor proposta, se a diferenca em relacdo & proposta
classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), a Administragc&o
poderd admitir o reinicio da disputa aberta, nos termos estabelecidos no instrumento
convocatdrio, para a definicéo das demais colocacgdes.

§ 5° Nas licitagcdes de obras ou servicos de engenharia, apds o julgamento, o licitante
vencedor deverd reelaborar e apresentar G Administrag&o, por meio eletrénico, as
planilhas com indicacdo dos quantitativos e dos custos unitdrios, bem como com
detalhamento das Bonificacdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com

Os respectivos valores adequados ao valor findl da proposta vencedora, admitidos &
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utilizagdo dos pregos unitdrios, no caso de empreitada por preco global, empreitada
integral, contratagd&o semi-integrada e contratac&o integrada, exclusivamente para
eventuais adequagdes indispensaveis no cronograma fisico-financeiro e para balizar
excepcional aditamento posterior do contrato.

§ 6° A fase externa do pregdo, serd iniciada com a convocacdo dos interessados por meio
da divuigagdo e manutengdo do inteiro teor do ato convocatdrio e de seus anexos no sitio
eletrénico oficial do érg&o ou da entidade promotora da licitacdo bem como do aviso de
licitagGo no Didrio Oficial dos Municipios e ou outro veiculo de comunicacdo, conforme
previsto no art. 39, Lei n° 13.303/2016.

| - Para aquisicdo de bens:

a) 8 (oito) dias Uteis, quando adotado como critério de julgamento o menor preco ou o
maior desconto;

b) 10 (dez) dias Uteis, nas demais hipbteses;

Il - Para contratagdo de obras e servicos:

a) 15 (quinze) dias Uteis, quando adotado como critério de julgamento o menor prego ou o
maior desconto;

b) 30 (trinta) dias Uteis, nas demais hipbteses;

Il - No minimo 45 (quarenta e cinco) dias Uteis para licitacdo em que se adote como
critério de julgamento a melhor técnica ou a melhor combinacdo de técnica e preco, bem
como para licitagdo em que haja contratagcdo semi-integrada ou integrada.

§ 1° - As modificagdes promovidas no instrumento convocatério serdo objeto de divulgacdo
nos mesmos termos e prazos dos atos e procedimentos originais, exceto quando a
alteragdo ndo afetar a preparacdo das propostas.

§ 2° - Para efeito de participagdo de empresas estrangeiras nas licitagdes no &Gmbito da
Empresa Cuiabd, observarse-& como pardmetro normativo, no que couber e guando
previsto em edital, o disposto na Instruc@o Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018, da
Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia.

Art. 130. Poderdo ser utilizados os seguintes critérios de julgamentos, nos termos do art. 54,
Lei n° 13.303, de 30 de junho de 2016.

| - Menor preco;

Il - Maior desconto;

Il - Melhor combinagdo de técnica e preco;

IV - Melhor técnica;

V - Melhor conteUdo artistico;

VI - Maior oferta de preco;

VIl - Maior retorno econdmico;

VIl - Melhor destinacdo de bens alienados.
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§ 1° Os critérios de julgamento serdo expressamente identificados no instrumento
convocatdrio e poderdo ser combinados na hipdtese de parcelamento do objeto,
observado o disposto no inciso lll do art. 32 da supramencionada.

§ 2° Na hipétese de adogdo dos critérios referidos nos incisos I, IV, V e VIl do caput deste
artigo, o julgamento das propostas serd efetivado mediante o emprego de pardmetros
especificos, definidos no instrumento convocatdrio, destinados a limitar a subjetividade do
julgamento.

§ 3° Para efeito de julgamento, ndo serdo consideradas vantagens n&o previstas no
instrumento convocatdrio.

§ 4° O critério previsto no inciso Il do caput:

I- Terd como referéncia o precgo global fixado no instrumento convocatério, estendendo-se
o desconto oferecido nas propostas ou lances vencedores a eventuais termos aditivos;

Il - No caso de obras e servigos de engenharia, o desconto incidird de forma linear sobre a
totalidade dos itens constantes do orgamento estimado, que deverd obrigatoriamente
integrar o instrumento convocatério.

§ 5° Quando for utilizado o critério referido no inciso Il do caput , a avaliacdo das propostas
técnicas e de preco considerard o percentual de ponderacdo mais relevante, limitado a
70% (setenta por cento).

§ 6° Quando for utilizado o critério referido no inciso VIl do caput, os lances ou propostas
terGo o objetivo de proporcionar economia & empresa publica ou & sociedade de
economia mista, por meio da reducdo de suas despesas correntes, remunerando-se o
licitante vencedor com base em percentual da economia de recursos gerada.

§ 7° Na implementagcdo do critério previsto no inciso VIl do caput deste artigo, serd
obrigatoriamente considerada, nos termos do respectivo instrumento convocatério, a
repercussdo, no meio social, da finalidade para cujo atendimento o bem serd utilizado pelo
adquirente.

§ 8° O descumprimento da finalidade a que se refere o § 7° deste artigo resultard na
imediata restituicdo do bem alcangado ao acervo patrimonial da empresa publica ou da
sociedade de economia mista, vedado, nessa hipétese, o pagamento de indenizacdo em
favor do adqguirente.

SEGAO Il
DO EDITAL

Art. 131. A Administragdo disponibilizard a infegra do edital de licitac&o no sitio elefrénico
oficial do dérgdo, plataforma de compras puUblicas e ou Portal Nacional de Compras
PUblicas. Enquanto ndo houver integrac@o do portal Nacional de Compras Publicas aos
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sistemas de gestdo, a Administracdo publicard o edital no site do municipio, ou imprensa
oficial e portal de realizaca@o da sessdo.

§ 1° Todos os processos de contratacdo serdo publicados os exiratos, no minimo em didrio
Oficial, no sitio eletrénico oficial, sitio realizac@o da licitagdo, em conformidade com art. 51
da Lei 13.303/2016.

SECAO IV
MODIFICAGAO DO EDITAL

Art. 132. Modificagdes no edital ser&o divulgadas pelo mesmo instrumento de publicagdo
utilizado para divulgac@o do texto original e o prazo inicialmente estabelecido serd
reaberto, exceto se, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacdo das
propostas, resguardada o tratamento isondmico aos licitantes.

CAPITULO XIX
DAS IMPUGNAGCOES E DOS PEDIDOS DE
ESCLARECIMENTOS E DOS RECURSOS

Art. 133. Qualguer pessoa é parte legitima para impugnar edital de licitag&o por
iregularidade na aplicacd@o desta Lei ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos,
devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data de abertura do certame.

§ 1° A resposta & impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento serd divulgada em sitio
eletrénico oficial no prazo de até 3 (frés) dias Uteis, limitado ao Ultimo dia Util anterior & data
da abertura do certame.

§ 2° A impugnagdo ndo possui efeito suspensivo e caberd ao pregoeiro, auxiliado pelos
responsaveis pela elaboracdo do edital e dos anexos, decidir sobre a impugnacdo no
prazo de instituido no paragrafo anterior.

§ 3° A concessdo de efeito suspensivo & impugnagdo é medida excepcional e deverd ser
motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagcdo.

§ 4° Acolhida & impugnagdo contra o edital, serd definida e publicada nova data para
realizacdo do certame.

Art. 134. Dos atos da Administrac&o decorrentes da aplicagdo desta Instrucdo Normativa
cabem:

I - Recurso, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contado da data de intimag¢do ou de lavratura
da ata, em face de:
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a) Ato que defira ou indefira pedido de pré-qualificagdo de interessado ou de inscricdo em
registro cadastral, sua alteragcdo ou cancelamento;

b) Julgamento das propostas;

c) Ato de habilitagdo ou inabilitacdo de licitante;

d) Anulagdo ou revogacgdo da licitacdo;

e) Extingdo do contrato, quando determinada por ato unilateral e escrito da
Administracdo;

Il - Pedido de reconsideragdo, no prazo de 3 (irés) dias Uteis, contado da data de
intimagdo, relativamente a ato do qual n&o caiba recurso hierdrquico.

§ 1° Quanto ao recurso apresentado em virtude do disposto nas alineas "b" e "¢" do inciso |
do caput deste artigo, serdo observadas as seguintes disposicdes:

I - A intengGo de recorrer deverd ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusdo,
€ 0 prazo para apresentagdo das razdes recursais previsto no inciso | do caput deste artigo
serd iniciado na data de intimag&o ou de lavratura da ata de habilitag@o ou inabilitacdo
ou, na hipdtese de adogdo da inversdo de fases prevista no§ 1° do art. 17 desta Lei, da ata
de julgamento;

Il - A apreciagcdo dar-se-d em fase Unica.

§ 2° O recurso de que trata o inciso | do caput deste artigo serd dirigido & autoridade que
tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, que, se ndo reconsiderar o ato ou a
decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, encaminhard o recurso com a sua motivacdo &
autoridade superior, a qual deverd proferir sua decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias
Uteis, contado do recebimento dos autos.

§ 3° O acolhimento do recurso implicard invalidacdo apenas de ato insuscetivel de
aproveitamento.

§ 4° O prazo para apresentacdo de contrarrazdes serd o mesmo do recurso e terd inicio na
data de infimagdo pessoal ou de divulgacdo da interposicé@o do recurso.

§ 5° Serd assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis & defesa de seus
interesses.

CAPITULO XX
DO CONTRATO ADMINISTRATIVO

SEGAO |
DO METODO DE GESTAO CONTRATUAL
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Art. 135. Todo contrato administrativo vinculado a Lei 13.303/2016 conterd cldusulas de

gestdo, que norteardo a conducdo das atividades de fiscalizagdo da execucdo, as quais

conterdo pelo menos as seguintes caracteristicas:

§ 1° A Definigdo de quais atores do 6rgdo participardo das atividades de

acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, bem como as atividades a cargo de cada

um deles.

§ 2° Definicdo de protocolo de comunicagdo entre contratante e contratada ao longo do

contrato, devidamente justificado;

§ 3° DefinicGo da forma de pagamento do servico, devidamente justificada;

§ 4° DefinicGo do método de avaliagdo da conformidade dos produtos e dos Servicos

entregues com relacdo as especificagdes técnicas e com a proposta da contratada, com

vistas ao recebimento provisério:

§ 5° DefinicGo do método de avaliagdo da conformidade dos produtos e dos servicos

entregues com relagdo aos termos contratuais e com a proposta da contratada, com

vistas ao recebimento definitivo.

§ 6° Procedimento de verificac@o do cumprimento da obrigacdo da contratada de manter

todas as condi¢des de habilitacdo nas quais o contrato foi assinado durante todo o seu

periodo de execucdo;

§ 7° As Sangdes, glosas e rescisd@o contratuais, devidamente justificadas, bem como (o}

respectivos procedimentos para aplicagdo;

§ 8° Garantias de execucdo contratual, quando necessario.

§ 9° Registros que ndo caracterizam alteracé&o do contrato podem ser realizados por

simples apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, como nas seguintes situacdes:
- Variagdo do valor contratual para fazer face ao reajuste ou & repactuacdo de precos

previstos no préprio contrato:

Il - Atualizagdes, compensacdes ou pendlizagdes financeiras decorrentes das condicdes de

pagamento previstas no contrato deverdo sem informadas ao contratado;

lll - Alteracdes na razdo ou na denominagdo social do contratado:

IV —Empenho de dotacdes orcamentdrias.

SECAOIII
DO CONTRATO NA FORMA ELETRONICA

Art. 136. Os contratos e termos aditivos celebrados entre a Empresa Cuiabana de Saude
Pdblica e os particulares poderdo adotar a forma eletrénica.
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§ 1°. Para assegurar a confiabilidade dos dados e informagdes, as assinaturas eletrdnicas
apostas no contrato deverdo ser classificadas como qualificadas, por meio do uso de
certificado digital pelas partes subscritoras, nos termos do art. 4°, inc. Ill, da Lei n° 14.063, de
23 de setembro de 2020.

§ 2°. A utilizagdo de assinaturas eletrénicas avancadas nos termos do art. 4° Il da Lei
14.063/2020 serd admitida em situagdes excepcionais, desde que a Administragdo possa
comprovar a autoria e da integridade de documentos apresentados em forma eletrénica,
e o ato seja motivado, explicitando-se a inexisténcia de prejuizos ao interesse publico e a
veracidade das informagdes contidas no documento.

§ 3° Em nenhuma hipétese serd admitida a utilizac&@o de assinatura eletrénica simples, nos
termos do art. 4° | da Lei 14.063/2020, nos contratos administrativos e aditivos decorrentes
deste regulamento.

CAPITULO XXI
PROCESSO ELETRONICO

SECAO|

Art. 137. Nos processos licitatérios regidos pela Lei 13.303/2016, os atos administrativos serdo
preferencialmente digitais, de forma a permitir que sejam produzidos, comunicados,
armazenados e validados por meio eletrdnico;

Art. 138. E licita a reprodugdo de documento digital, em papel ou em qualquer outro meio
fisico, que contiver mecanismo de verificac@o de integridade e autenticidade, na maneira
e com a técnica definidas pelo mercado, e cabe ao particular o énus de demonstrar
integralmente a presenga de tais requisitos.

Art. 139. A autoria, a autenticidade e a integridade dos documentos e da assinatura, nos
processos administrativos eletrénicos, poderdo ser obtidas por meio de certificado digital
emitido no dmbito da Infraestrutura de Chaves Publica Brasileira - ICP-Brasil, observados os
padrdes definidos por essa Infraestrutura.

§ 1° O disposto no caput ndo obsta a utilizacdo de outro meio de comprovagdo da autoria
e integridade de documentos em forma eletrénica, inclusive os que utilizem identificac&o
por meio de nome de usudrio e senha.

§ 2° A ECSP, de forma gradativa adotard processo eletrdbnico para tramitacdo e
armazenamento e validagdo dos processos licitatérios regidos pela Lei 13.303/2016, na
forma de regulamento especifico a ser editado pela Autoridade Competente.

CAPITULO XXII
DA SUBCONTRATACAO
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Art. 140. A possibilidade de subcontratagdo se for o caso, deve ser expressamente prevista
no edital ou no instrumento de contratagdo direta, ou alternativamente no contrato ou
instrumento equivalente, o qual deve, ainda, informar o percentual maximo permitido para
subcontratacdo.

§ 1° E vedada a subcontratac@o de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes
desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entfidade contratante ou com agente
publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do
contrato, ouse deles forem cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou
por dfinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibicdo constar expressamente do
edital de licitacdo.

§ 2° £ vedada cldusula que permita a subcontratag@o da parcela principal do objeto,
entendida esta como o conjunto de itens para os quais, como requisito de habilitagdo
técnico-operacional, foi exigida apresentacdo de atestados com o objetivo de
comprovara execugcdo de servico, pela licitante ou contratada, com caracteristicas
semelhantes.

§ 3° No caso de fornecimento de bens, a indicagdo de produtos que ndo sejam de
fabricag&o prépria ndo deve ser considerada subcontratacéo.

CAPITULO XXIII
DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

Art. 141. O objeto do contrato serd recebido:
I - Em se tratando de obras e servicos:

a) Provisoriamente, em até 15 (quinze) dias da comunicacdo escrita do contratado de
término da execucdo;

b) Definitivamente, apds prazo de observacdo ou vistoria, que ndo podera ser superior a 90
(noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados e previstos no ato
convocatdério ou no contrato.

Il - Em se fratando de compras:

a) Provisoriamente, em até 05 dias ou de forma sumdria, pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizagdo, com verificacdo posterior da conformidade do material
com as exigéncias contratuais;

b) Definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,

mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.
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¢) O objeto do contrato poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em
desacordo com o confrato e ou documento equivalente.

§ 1° O edital ou o instrumento de contratacdo direta, ou alternativamente o contrato ou
instrumento equivalente, poderd prever apenas o recebimento definitivo, podendo ser
dispensado o recebimento provisério de géneros pereciveis e alimentacd@o preparada,
objetos de pequeno valor, ou demais contratagdes que ndo apresentem riscos
consideraveis @ Administragcdo.

§ 2° Os prazos e os métodos para a realizacd@o dos recebimentos provisdrio e definitivo serdo
definidos em regulamento préprio e ou no instrumento contratual equivalente. Salvo
disposicGo em contrdrio constante do edital ou de ato normativo, os ensaios, os testes e as
demais provas para aferigdo da boa execucdo do objeto do contrato exigido por normas
técnicas oficiais correrdo por conta do contratado.

Art. 142. O recebimento provisério ou definitivo n&o excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca da obra, servico ou produto nem a responsabilidade ética
profissional pela perfeita execuc@o do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo
contrato.

§ 1° Em se tratando de projeto de obra, o recebimento definitivo pela Administracdo ndo
eximird o projefista ou o consultor da responsabilidade objetiva por todos os danos
causados por falha de projeto.

§ 2° Em se tratando de obra, o recebimento definitivo pela Administracdo ndo eximird o
contratado, pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos, admitida a previsGo de prazo de
garantia superior no edital e no contrato, da responsabilidade objetiva pela solidez e pela
seguranga dos materiais e dos servicos executados e pela funcionalidade da construcdo,
da reforma, da recuperagdo ou da ampliacdo do bem imdvel, e, em caso de vicio, defeito
ou incorregdo identificada, a contratada ficard responsdvel pela reparacdo, pela
correcdo, pela reconstrugdo ou pela substituic&o necessdrias.

Art. 143. Salvo disposicdo em contrério constante do edital ou de ato normativo, os ensaqios,
os testes e as demais provas para afericdo da boa execug@o do objeto do contrato
exigido por normas técnicas oficiais correrdo por conta do contratado.

Art. 144. O objeto do contrato poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver
em desacordo com o contrato.

CAPITULO XXIV
DA FASE PREPARATORIA DA LICITACAO

Art. 145. De acordo com o art. 51 da Lei 13.303/2016, a fase preparatéria do processo
licitatério € caracterizada pelo planejamento e deve compatibilizar-se com o plano de
contratagdes anual, sempre que elaborado, e com as leis orgamentdrias, bem como,
acrescidos das consideragdes técnicas, mercadoldgicas e de gestdo que podem interferir

na contratagdo, compreendidos:
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I - A descricGo da necessidade da contratacd@o fundamentada em estudo téchnico
preliminar que caracterize o interesse publico envolvido:

Il - A definicdo do objeto para o atendimento da necessidade, por meio de termo de
referéncia, anteprojeto, projeto bdsico ou projeto executivo, conforme o Caso;

Il - A definicdo das condi¢gdes de execucdo e pagamento, das garantias exigidas e
ofertadas caso haja e das condicdes de recebimento;

IV - O orgamento estimado, com as composicdes dos precos utilizados para sua formacao;
V - A elaboragdo do edital de licitacao;

VI - A elaboragcdo de minuta de contrato, quando necessdria, que constard
obrigatoriamente como anexo do edital de licitagdo;

VIl - O regime de fornecimento de bens, de prestagcdo de servigos ou de execucdo de
obras e servicos de engenharia, observados os potenciais de economia de escala;

VIl - A modalidade de licitac@o, o critério de julgamento, o modo de disputa e a
adequacgdo e eficiéncia da forma de combinag&o desses pardmetros, para os fins de
selec@o da proposta apta a gerar o resultado de contratag&o mais vantajoso para a
Administrag&o Publica, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

IX - A motivagdo circunstanciada das condicbes do edital, tais como justificativa de
exigéncias de qualificacdo técnica, mediante indicag@o das parcelas de maior relevancia
técnica ou valor significativo do objeto, e de quadlificac@o econdmico-financeira,
justificativa dos critérios de pontuagdo e julgamento das propostas técnicas, nas licitagdes
com julgamento por melhor técnica ou técnica e preco, e justificativa das regras
pertinentes & participagdo de empresas em consércio;

§ 1° Afase de habilitacao poderd excepcionalmente, anteceder as fases de
apresentacdo de lances/propostas e a negociagcdo, desde que expressamente
previsto no instrumento convocatério.

§ 2° Os atos e procedimentos decorrentes das fases enumeradas no caput
praticados por empresas publicas, por sociedades de economia mista e por
licitantes serdo efetivados preferencialmente por meio eletrdnico, nos termos
definidos pelo instrumento convocatério, devendo os avisos contendo os resumos
dos editais das licitacdes e contratos abrangidos por esta Lei ser previamente
publicados no Didrio Oficial da Uni&o, do Estado ou do Municipio e na internet.

CAPITULO XXV
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DAS INFRACOES E DAS SANGCOES

SECAO|
DAS INFRACOES

Art. 146. O licitante ou o contratado serd responsabilizado administrativamente pelas
seguintes infracdes:

I - Dar causa & inexecucdo parcial do contrato;

Il - Dar causa & inexecucgdo parcial do contfrato que cause grave dano a Administracdo,
ao funcionamento dos servigos pUblicos ou ao interesse coletivo:

Il - Dar causa & inexecucdo total do contrato;

IV - Deixar de entregar a documentacéao exigida para o certame;

V - NGo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - N&o celebrar o contrato ou na@o entregar a documentagdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

Vil - Ensejar o retardamento da execucdo ou da enfrega do objeto da licitac@o sem
motivo justificado;

VIl - Apresentar declarac&o ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragdo falsa durante a licitacdo ou a execug@o do contrato;

IX - Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugcdo do contrato;

X - Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer naturezaq;

Xl - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

XIl - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Art. 147. SerGo aplicadas ao responsdvel pelas infragdes administrativas previstas nesta Lei
as seguintes sancdes:

| - Adverténcia;

Il - Multq;

Il - Impedimento de licitar e contratar:

IV - Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

§ 1° Na aplicagdo das sancdes ser@o considerados:

I - A natureza e a gravidade da infracdo cometida:

Il - As peculiaridades do caso concreto:

Il - As circunsténcias agravantes ou atenuantes:

IV - Os danos que dela provierem para a Administragcdo PUblica;

V - Aimplantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos drgdos de controle.

§ 2° A sang¢do prevista no inciso | do caput deste artigo serd aplicada exclusivamente pela
infrag&o administrativa prevista no inciso | do caput do art. 146 desta IN, quando n&o se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave.
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§ 3° A sang¢do prevista no inciso Il do caput desta IN, calculada na forma do edital ou do
contrato, ndo poderd ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30%
(frinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratacdo direta e serd
aplicada ao responsavel por qualquer das infragcdes administrativas previstas no art. 146
desta IN.
§ 4° A sangdo prevista no inciso Il do caput desta IN serd aplicada ao responsavel pelas
infracSes administrativas previstas nos incisos Il, lll, IV, V, VI e VIl do caput do art. 146 desta
Lei, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o
responsavel de licitar ou contratar no @mbito da Administrac&o PUblica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.
§ 5° A sangdo prevista no inciso IV do caput deste artigo serd aplicada ao responsdvel pelas
. infragdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XIl do caput do art. 146 desta IN,
bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos I, Ill, IV, V, VI e VIl do caput
do referido artigo que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sanc¢do
referida no § 4° deste artigo, e impedird o responsdvel de licitar ou contratar no @mbito da
Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de
3 (frés) anos e maximo de 6 (seis) anos.
§ 6° A sangdo estabelecida no inciso IV do caput desta IN serd precedida de andlise
juridica e observard as seguintes regras:
I - Quando aplicada por érgdo do Poder Executivo, serd de competéncia exclusiva de
ministro de Estado, de secretdrio estadual ou de secretdrio municipal e, quando aplicada
por autarquia ou fundagdo, serd de competéncia exclusiva da autoridade mdxima da
entidade;
Il - Quando aplicada por érgdos dos Poderes Legislativo e Judicidrio, pelo Ministério PUblico
e pela Defensoria PUblica no desempenho da func&o administrativa, serd de competéncia
exclusiva de autoridade de nivel hierdrquico equivalente as autoridades referidas no inciso |
. deste paragrafo, na forma de regulamento.
§ 7° As sangdes previstas nos incisos |, lll e IV do caput deste artigo poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no inciso Il do caput deste artigo.
§ 8° Se a multa aplicada e as indenizagcdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenga serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente.
§ 9° A aplicagdo das sangdes previstas no caput deste artigo nd&o exclui, em hipdtese
alguma, a obrigagdo de reparacdo integral do dano causado & Administragc&o PuUblica.

Art. 148. Na aplicag@o da sangdo prevista no inciso Il do caput do art. 147 desta IN, serd
facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
sua intimacdo.
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Art. 149. A aplicagdo das sangdes previstas nos incisos Il e IV do caput do art. 147 desta IN
requererd a instauracdo de processo de responsabilizacdo, a ser conduzido por comissGo
composta de 2(dois) ou mais servidores estdveis, que avaliard fatos e circunstancias
conhecidos e intimard o licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de intimagdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

§ 1° Em d6rgdo ou entidade da Administragdo PUblica cujo quadro funcional ndo seja
formado de servidores estatutdrios, a comissdo a que se refere o caput deste artigo serd
composta de 2 (dois) ou mais empregados pUblicos pertencentes aos seus quadros
permanentes, preferencialmente com, no minimo, 3(trés) anos de tempo de servico no
orgdo ou entidade.

§ 2° Na hipdtese de deferimento de pedido de produgcdo de novas provas ou de juntada
de provas julgadas indispensaveis pela comissdo, o licitante OuU O confratado poderd
apresentar alegagdes finais no prazo de 15 (Quinze) dias Uteis, contado da data da
intimagdo.

§ 3° Serdo indeferidas pela comissGo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessdrias, protelatérias ou intempestivas.

§ 4° A prescricdo ocorrerd em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infracdo pela
Administracdo, e serd:

I - Inferompida pela instaurac@o do processo de responsabilizagdo a que se refere o caput
deste artigo;

Il - Suspensa pela celebracd@o de acordo de leniéncia previsto na Lei n° 12.846, de 1° de
agosto de 2013;

Il - Suspensa por decisdo judicial que inviabilize a conclusdo da apurac&o administrativa.

Art. 150. Os atos previstos como infracdes administrativas nesta IN ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administrag&o PUblica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, serGo apurados e julgados conjuntamente,
nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos
na referida Lei.

SECAO Il
DA PRESCRICAO DA SANGAO ADMINISTRATIVA

Art. 151. A prescricdo ocorrerd em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infracdo pela
Administracdo, e sera:

I - Interrompida pela instauraca@o do processo de responsabilizacdo a que se refere o caput
deste artigo;
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Il - Suspensa pela celebragdo de acordo de leniéncia previsto na Lei n° 12.846, de 1° de
agosto de 2013;
Il - Suspensa por decisdo judicial que inviabilize a conclusdo da apuracdo administrativa.

SEGAO IV
DA REABILITAGAO DO LICITANTE

Art. 152. E admitida a reabilitagdo do licitante ou contratado perante a prépria autoridade
que aplicou a penadlidade, exigidos, cumulativamente:

I - Reparag¢do integral do dano causado a Administracdo PUblica;

il - Pagamento da muliq;

Il - Transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacdo da penalidade, no caso de
impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da penalidade, no
caso de declaragdo de inidoneidade;

IV - Cumprimento das condi¢des de reabilitagdo definidas no ato punitivo;

V - Andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos
requisitos definidos neste artigo.

Paragrafo Unico. A sancdo pelas infracdes previstas nos incisos VIii e Xil do caput do art. 146
desta Instrucdo Normativa exigird, como condicdo de reabilitacdo do licitante ou
contratado, a implantagdo ou aperfeicoamento de programa de integridade pelo
responsavel.

CAPITULO XXVI
DOS PROCEDIMENTOS DO CONTROLADOR INTERNO

Art. 183 - Caberd ao Controle Interno compreender o plano de organizacéo e
todos os planos e medidas adotadas na empresa para proteger seu
ativo/aquisi¢des, verificar a exatid@o e a fidelidade de seus servigcos, incrementar a
eficiencia operacional e promover a obdiéncia as diretrizes administrativas e
estabelecidas, todo de acordo com as legislagcdes petinentes.

Pardgrafo Onico- O servidor que exercer funcdes relacionadas corn o Sistema
de Controle Interno deverd guardar sigilo sobre dados e informacdes obtidas
em decorréncia do exercicio de suas atribuicdes e pertinentes aos assuntos sob
a sua fiscalizagdo, utilizando-os para elaboracd@o de relatdrios e pareceres.

Art. 154 - SAO FUNGCOES DO CONTROLE INTERNO:
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I - Prestar informagdes permanentes a Administracdo sobre todas as dreas
relacionadas com o controle, seja administrativo, operacional oujuridico;

Il - Assessorar a administragd@o nos aspectos relacionados com os controles
interno e externo e quanto a legalidade dos atos de gestao, emitindo relatorios
e pareceres quandosolicitado;

I - Preservar os interesses da organizaggdo contra ilegalidades, erros on
outras irregularidades;

IV - Velar para areadlizagcdo das metaspretendidas;

V - Recomendar os gjustes necessdrios com vistas a eficiénciaoperaciorial;

VI - Orientar, analisar e homologar as orientagdes técnicas, portarias e demais
instrumentos normativos elaboradores pelos setores internos da ECSP:

Art. 185- O Controlador Interno, solicitara os documentos para analise por meio

de Comunicagdointerna, a Geréncia responsdvel, que terd o prazo de 05
(cinco) dias para encaminhar os documentossolicitados.

§ 1° O Controlador interno analisard os documentos solicitados, emitird Parecer
no prazo de 10 (dez) dias, e enviard para conhecimento do setorauditadobem
como para a Diretoria Geral e Administrativa contendo as recomendacdes
pertinentes.

§ 2° Se em decorréncia dos trabalhos de auditoria interna, de dendncia ou
de outras averiguagdes executadas pelo controlador interno
foremconstatadas iregularidades ou jlegalidades, a esta caberd alertar

formalmente a Diretoria Geral e Administrativa indicando as providéncias a
serem adotadas.

Art. 186 - Todos os documentos, informagdes e ou justificativa a respeito dos
atos administrativos, necessdrios ao bom desempenho das atividade a serem
fornecidas a Controladoria, quando solicitado, uma vez que nenhum processo,
documento ou informag&o poderd ser sonegado ao Controle Interno no
exercicio das atribuicdes inerentes as atividades de audioria, fiscalizagcdo e
avaliagcdo de gestdo.

Paragrafo Onico - O agente publico que, por acdo ou omiss@o, causar
embaraco, constrangimento ou obstaculo a autuacdo do sistema de
controle interno no desempenho de suas funcdes institucionais ficard sujeito
a responsabilizagcdo administrativa, civil e penal.

Rua Orivaldo M. de Souza, s/n — Ribeirdo do Lipa, CEP. 78000-000, Cuiab&/ MT —
Fone: (65) 3318.4815, e-mail: cotacao.ecspiicuiaba.mt.gov br 69




LICON/ECSP
FL.

® Rub_____
EMPRESA CUIABANA
DE SAUDE PUBLICA

Governo do Estado de Mato Grosso

Gabinete de Intervengio do Estado na Saide de Cuiaba

CAPITULOXXVII
DAS CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 157 - Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicagdo.

Art. 158 - Os prazos processuais citados nesta Instrucdo Normativa correrdo na
forma da legislagdo processual civil.

Art. 159 - Eventual auséncia de informagdes ou documentos serdo compreendidos & luz de
‘ sua essencialidade ou dispensabilidade no caso concreto, diante dos principios da

razoabilidade e da instrumentalidade das formas, ressaltando-se ainda a inexisténcia de
nulidade sem prejuizo concreto ao erdrio ou a terceiros.

Art. 160 —Fica Revogada a Instrugcdo Normativa n° 01/ECSP/2017 de 24/01/2017.
Art. 161 - Compdem esta instrucdo Normativa os seguintes anexos:

I - Anexo 01: Modelo de Comunicagd@o Interna padrdo e dos reqistros dos
setores;

Il - Anexo 02: Fluxograma dos procedimentos para “Aquisicdes de bens e
servicos”;

- Anexo 03: Fluxograma dos procedimentos de “Adesdo a Ata de Registro de
recos";

IV- Anexo 04: Fluxograma dos procedimentos de “Prorrogacd&o Contratuat®;

Cuiabda/MT, 11 de dezembro de 2023
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