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CASTOLDIAUTO POSTO 10 LTDA
CNPJ/MF n°. 03.244.374/0003-02

TESTEMUNHAS:

01)

RG N°
CPF N°
02)

RG N°
CPF N°

AVISO DE LICITAGAO
PREGAO PRESENCIAL/REGISTRO DE PREGOS N° 080 /2013
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. PG929418-5/2013

Orgéo: Secretaria Municipal de Transito e Transporte Urbano - SMTU

Objeto: Registro de precos para futura e eventual Contratagdo de Empresa Especializada
para execugdo de 25 (vinte e cinco) apresentagées de pecas de Teatro, a serem
apresentadas nas escolas publicas municipais e pragcas com o tema “Educagdo no
Transito”, utilizando tecnicas de CLOWN, para atendimento das necessidades da Secretaria
Municipal de Transito e Transporte Urbano, conforme especificagdes, detalhamento e condigdes
prevista no edital e seus anexos.

Data/Horario: 2911/2013 s 14h00 (quatorze horas) — Fuso Horario da Capital.

Pregoeiro : VALDIR PEREIRA SILVA

Informagées/Contato: Diretoria de Compra e Licitages /Secretaria Municipal de Planejamento e
Finangas — DCL/SMPF - E-mail: licitagdo@cuiaba.mt.gov.br - Atendimento: 14:00 as 18:00 h.
Retirada Edital: www.cuiaba.mt.gov.br — Ano: 2013 — Orgéo: SMTU

Cuiaba, 18 de Novembro de 2013.

VALDIR PEREIRA SILVA
PREGOEIRO

Visto:

José Dias de Oliveira
Diretor Compra e Licitagdes

FRANCISCO SERAFIM DE BARROS
Secretario Municipal de Planejamento e Finangas — SMPF

TERMO DE HOMOLOGAGAO

DIRETORIA DE COMPRAE LICITAGAO

PREGAO PRESENCIAL/REGISTRO DE PREGOS N°. 066/2013
(PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. PG931870-5/2013)

Homologamos e Adjudicamos a licitagdo modalidade PREGAO PRESENCIAL n°. 066/2013, cujo
objeto é o Registro de Precos para futura e eventual contratagdo de empresa especializada
no fornecimento de Combustiveis (etanol, gasolina comum, é6leo diesel S10 e dleo diesel
comum), incluindo a troca e o fornecimento de dleo lubrificante, 6leo para diregdo
hidraulica, 6leo de transmissao, 6leo de diferencial, fluido de freio, filtro de ar, filtro de 6leo,
oOleo para pistao hidraulico, 6leo 02 (Dois) tempos e graxa, para abastecimento e
manutengao da frota de veiculos da Prefeitura Municipal de Cuiaba, conforme condigcdes e
especificagdes constantes no edital e seus anexos. Foram declaradas vencedoras as empresas
abaixo:

LOTE 01— VENCEDOR — CASTOLDI AUTO POSTO 10 LTDA
_ QUANT. PRECO POR LITRO PRECO
ITEM | ESPECIFICACAO LITROS % DESCONTO COM  DESCONTO TOTAL (RS)
(ANUAL) (R$)

01 ETANOL 740.736,00 7,30 % R$ 1,83 1.352.724,68
02 GASOLINA COMUM 70.812,00 7,30 % R$ 2,75 197.958,89
03 OLEO DIESEL 1.854.372,00 7,30 % R$ 2,39 4.435.027,34
04 OLEO DIESEL S-10 505.512,00 7,30 % R$ 2,48 1.255.873.79
TOTAL 7.238.584,70

LOTE 02 — FRACASSADO
Cuiaba/MT, 18 de Novembro de 2013

FRANCISCO SERAFIM DE BARROS
Secretario Municipal de Planejamento e Finangas — SMPF

AVISO DE RESULTADO DE LICITAGAO

DIRETORIA DE COMPRAE LICITACAO

PREGAO PRESENCIAL/REGISTRO DE PREGOS N°. 066/2013
(PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. PG931870-5/2013)

O Municipio de Cuiabd, através do Pregoeiro Oficial torna publico para conhecimentos dos
interessados, que na PREGAO PRESENCIAL n°. 066/2013, cujo objeto é o Registro de Pregos
para futura e eventual contratacio de empresa especializada no fornecimento de
Combustiveis (etanol, gasolina comum, éleo diesel S10 e dleo diesel comum), incluindo a
troca e o fornecimento de oleo lubrificante, 6leo para direcao hidraulica, 6leo de
transmissao, 6leo de diferencial, fluido de freio, filtro de ar, filtro de dleo, 6leo para pistao
hidraulico, 6leo 02 (Dois) tempos e graxa, para abastecimento e manutengédo da frota de
veiculos da Prefeitura Municipal de Cuiaba, conforme condigdes e especificagdes constantes no
edital e seus anexos. Foram declaradas vencedoras as empresas abaixo:

LOTE 01 - VENCEDOR — CASTOLDI AUTO POSTO 10 LTDA
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_ QUANT. PRECO POR LITRO | pee o

ITEM | ESPECIFICAGAO LITROS %DESCONTO | COM  DESCONTO | 15rd e
(ANUAL) (RS)

01 ETANOL 740.736,00 7,30 % RS 1,83 1.352.724,68
02 GASOLINA COMUM 70.812,00 7,30 % R$ 2,75 197.958,89
03 OLEO DIESEL 1.854.372,00 | 7,30 % R$ 2,39 4.435.027,34
04 OLEO DIESEL $-10 505.512,00 7,30 % RS 2,48 1.255.873.79
TOTAL 7.238.584,70

LOTE 02 - FRACASSADO
Cuiaba/MT, 18 de Novembro de 2013

A partir desta publicidade os autos estdo com vistas franqueadas aos interessados.

Valdir Pereira Silva
Pregoeiro

VISTO:

JOSE DIAS DE OLIVEIRA
Diretor de Compra Licitagdes

INSTRUGAO NORMATIVA SJU N°. 001/2013

Dispde sobre os procedimentos a serem adotados na tramitagdo de processos administrativos e
judiciais no ambito da Procuradoria Geral do Municipio de Cuiaba-MT.

VERSAO: 01

DATA:

ATO APROVAGAO:

UNIDADE RESPONSAVEL: PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO — PGM.

CAPITULO |

DA FINALIDADE

Art. 1° A presente instrugdo normativa visa disciplinar os procedimentos relacionados ao tramite
dos processos judiciais e administrativos no ambito da Procuradoria Geral do Municipio de Cuiaba,
inclusive dos que tratam da andlise de projetos de leis, de minutas de propostas de lei, decretos,
portarias e instrugdes normativas.

CAPITULO Il

DAABRANGENCIA

Art. 2° Os procedimentos constantes desta normativa abrangem a Procuradoria Especializada de
Assuntos Administrativos e Legislativos — PAAL; a Procuradoria Especializada Judicial — PJ; a
Procuradoria Especializada de Contratos e Patriménio- PCP; a Procuradoria Especializada de
Assuntos Fundiarios, Ambientais e Urbanisticos — PAFAU; e a Procuradoria Especializada Fiscal.

CAPITULO 1l

DA BASE LEGAL

Art. 3° A presente Instrugdo Normativa € alicergcada juridicamente nos seguintes diplomas legais,
dentre outros:

| — Lei Organica Municipal;

Il — Lei Complementar n°® 208, de 16 de junho de 2010;

IIl — Lei Complementar n°® 225, de 29 de dezembro de 2010;

IV — Instrugdo Normativa n°® 001/2010 (Normas das Normas), de 28 de abril de 2010, aprovada pelo
Decreto Municipal n® 4.905/2010, publicada na Gazeta Municipal n°® 1002, de 30 de abril de 2010.

CAPITULO IV

DAS COMPETENCIAS DAS PROCURADORIAS ESPECIALIZADAS

Art. 4° As competéncias das Procuradorias Especializadas sdo as definidas nas Subsegdes da
Secédo Il do Capitulo V do Titulo | da Lei Complementar n° 208, de 16 de junho de 2010.

CAPITULO V ‘
Dos PROCEDIMENTOS RELACIONADOS AO RECEBIMENTO E A DISTRIBUIGAO DE
PROCESSOS E DOCUMENTOS NO AMBITO DA PGM

Secéo |
Dos procedimentos relacionados ao Protocolo Setorial

Art. 5° O Recebimento de Processos e Documentos no Protocolo Setorial da PGM dar-se-a da
seguinte forma:

| — Registrar-se-a o documento ou o processo no protocolo da PMG, especificando-se a matéria a
que se relaciona, onde sera gerado um novo nimero pelo sistema informatizado “Q-Juridico”, o
qual sera gravado em etiqueta a ser afixada no documento, que devera ser previamente autuado,
ou na capa do processo, caso ja esteja devidamente autuado pelo Orgéo de Origem;

Il — Conferir-se-a4 a numeragdo sequencial de paginas com carimbo do Orgdo de origem, bem
como, se todos os documentos juntados aos autos estdo devidamente chancelados pelos
respectivos signatarios;

Ill — Se as paginas do documento ou do processo néo tiverem sido devidamente numeradas, o
servidor do protocolo procedera a respectiva numeragao, com aposigéo do carimbo da PGM e da
sua assinatura; e

IV — Verificar-se-a se ha peticdo ou despacho enderegado a alguma Procuradoria Especializada,
caso em que a ela sera remetido; do contrario, proceder-se-a a remessa do feito, no sistema “Q-
Juridico”, ao Setor competente, conforme a respectiva competéncia e de acordo com os termos da
Portaria n® 03/2013/PGM, de 08 de margo de 2013, publicada na Gazeta Municipal n°® 1195, de 12
de margo de 2013, que disciplina os procedimentos a serem adotados pelo protocolo da PGM.

V — Retornando o processo dos outros setores da PGM para remessa a Orgao diverso, devera o
servidor do Protocolo registrar o seu andamento no sistema “Q-Juridico”, especificando o Orgéo de
destino, e emitir o competente relatério que acompanhara o processo fisico até o Orgéo de destino,
local em que sera assinado o relatério para comprovagédo do recebimento do feito.

Secéo Il
Dos procedimentos relacionados as Procuradorias Especializadas da PGM

Art. 6° O Recebimento, a Distribuigdo e a Tramitagdo de Processos nas Procuradorias
Especializadas dar-se-8o da seguinte forma:
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| — O servidor de cada Procuradoria Especializada recebera o processo fisico e registrara o seu
recebimento no sistema “Q-Juridico”;

Il — Analisara se o processo esta devidamente instruido, bem como o que esta sendo requerido, e o
levara ao conhecimento do Procurador-Chefe para que este determine a providéncia cabivel;

Ill — O Procurador-Chefe determinara, por despacho, a providéncia a ser realizada e encaminhara
o processo ao servidor do setor para que esta proceda aos devidos encaminhamentos, conforme
determinado;

IV — Caso seja determinada a distribuicdo do feito a um Procurador para a competente analise
juridica, proceder-se-a a respectiva anotagéo no referido sistema, com especificagdo do nome do
Procurador e a providéncia determinada pelo superior hierarquico;

V — Em ato continuo, sera impresso, pelo servidor do setor, documento onde constara a
especificagdo do(s) processo(s) que sera(do) entregue(s) ao Procurador para realizagdo da
incumbéncia que Ihe tenha sido determinada pelo Procurador-Chefe;

VI — Ao receber o Processo, o Procurador apora automaticamente a sua assinatura no documento
de entrega, que sera arquivado em pasta reservada na respectiva Procuradoria Especializada;

VIl — Apos realizada a incumbéncia que lhe fora determinada, o Procurador do Municipio devolvera
os autos a respectiva Procuradoria Especializada, momento em que o servidor do setor registrara a
devolugao do feito no sistema “Q-Juridico”, inclusive especificando o ato juridico que tenha sido
realizado pelo Procurador, e assinara o livro de protocolos que fica sob a guarda e zelo de cada
Procurador, como prova da devolugéo e do recebimento do processo;

VIII — Recebido o processo na Procuradoria Especializada, proceder-se-4 a sua entrega ao
Procurador-Chefe para apreciagdo superior, que podera acolher ou ndo o posicionamento juridico
(Parecer Juridico ou Despacho) langado nos autos pelo Procurador do Municipio ou determinar a
realizagdo de nova providéncia. No caso de inacolhimento do pronunciamento juridico pelo
Procurador-Chefe, este devera apor a devida fundamentagao;

IX — Caso entenda necessario, pode o Procurador-Chefe encaminhar o feito a apreciagéo superior
do Procurador-Geral do Municipio;

X — Apos o pronunciamento do Procurador-Chefe, o servidor do setor providenciard, sucintamente,
o seu registro no “Q-Juridico” e confeccionara o competente despacho de encaminhamento do
processo, via protocolo setorial da PGM, ao Orgao competente para conhecimento e providéncias.
Paragrafo uUnico. O Procurador-Chefe, se assim entender pertinente, analisara pessoalmente o
processo, exarando o competente pronunciamento juridico, caso em que o submetera a apreciagdo
do seu superior hierarquico, o Senhor Procurador-Geral do Municipio.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS RELACIONADOS AO TRAMITE DE ANTEPROJETO DE LEI DE
INICIATIVA DO PODER EXECUTIVO NA PGM

Art. 7° O tramite de minuta de anteprojeto de Lei de iniciativa do Poder Executivo Municipal na
PGM se dara da seguinte forma:

| — Os Orgédos ou Entidades da Administragdo Publica Municipal deverdo encaminhar & PGM,
juntamente com a minuta do anteprojeto de lei, a respectiva exposicdo de motivos ensejadores da
proposta (paragrafo Unico do art. 6° da LC n° 208, de 16 de junho de 2010);

I — As referidas minuta e mensagem deverdo ser encaminhadas via oficio direcionado ao
Procurador-Geral, que as encaminharéo para a competente analise juridica da PAAL, que podera,
dependendo da matéria posta em apreciagao, solicitar o pronunciamento juridico (parecer juridico)
prévio de outra Procuradoria Especializada;

Il - Se estiver em conformidade com os principios constitucionais e legislagdo vigente, o
Procurador-Chefe da PAAL encaminhara, via oficio, a minuta e a respectiva mensagem a
Secretaria Municipal de Governo; caso contrario, fara as devidas consideragdes e as remetera ao
Orgao de origem para as devidas alteragdes ou demais providéncias.

§ 1° Finalizada a analise juridica, serd a minuta do anteprojeto de lei, com a respectiva exposi¢ao
de motivos ensejadores da proposta, encaminha, via protocolo da PGM, ao Protocolo do Gabinete
do Prefeito, que a encaminhara ao Setor de Assisténcia Técnica em Legislagdo e Documentos
Oficiais da Secretaria de Governo a fim de que seja adequada aos padrdes de formatagdo e timbre
oficiais.

§ 2° Caso o Projeto de Lei seja aprovado com emenda parlamentar, podera o Prefeito, caso
entenda necessario, encaminhar a PAAL para andlise e parecer antes de sancionar ou vetar a Lei.
§ 3° Se aplicam, no que couber, os procedimentos previsto neste artigo ao tramite da minuta de
Decreto e outros atos de carater normativo.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS RELACIONADOS AOS PRECATORIOS JUDICIARIOS

Art. 8° A inclusdo de dotagdes para o pagamento de precatérios na Lei Orgamentaria Anual
obedecera ao disposto no art. 100 da Constituicdo Federal e no art. 78 do Ato das Disposicoes
Constitucionais Transitdrias - ADCT.

Art. 9° A Procuradoria Geral do Municipio providenciara anualmente, junto ao Poder Judiciario, a
relagdo de todos os precatoérios judiciarios emitidos em desfavor do Municipio e apresentados até
1° de julho do ano em curso, acompanhados dos respectivos oficios requisitérios, bem como a
relagdo dos débitos constantes de precatdrios judiciarios pendentes de pagamento, encaminhando-
as a Secretaria Municipal de Planejamento e Finangas.

CAPiTUALO Vil
DA VIGENCIA
Art. 10. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

CAPITULO IX

DAAPROVAGAO

Art. 11. E por estar de acordo, firmo a presente instrugdo normativa em 03 (trés) vias de igual teor e
forma, para todos os efeitos legais.

Cuiaba-MT, 23 de setembro de 2013.
ROGERIO LUIZ GALLO
PROCURADOR-GERAL DO MUNICIPIO
INSTRUGAO NORMATIVA SJU N° 002/2013

DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS RELACIONADOS A ADMINISTRAGAO E A COBRANGA
DA DIVIDA ATIVA DO MUNICIPIO DE CUIABA.

VERSAO: 01
DATA:
ATO APROVAGAO:
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UNIDADE RESPONSAVEL: PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO — PGM.

CAPITULO |

DA FINALIDADE

Art. 1° A presente instrugdo normativa disciplina os procedimentos relacionados a administragéo e
a cobranga da divida ativa do Municipio de Cuiaba .

CAPITULO Il

DA ABRANGENCIA

Art. 2° Os procedimentos constantes desta normativa se aplicam aos débitos tributarios e nao
tributarios devidos ao Municipio de Cuiaba.

CAPITULO 1l

DA BASE LEGAL

Art. 3° A presente Instrugdo Normativa é alicercada juridicamente nos seguintes diplomas legais,
dentre outros:

| — Lei Organica Municipal;

Il — Lei Complementar n° 208, de 16 de junho de 2010;

IIl — Lei Complementar n° 043, de 23 de dezembro 1997;

IV — Instrugdo Normativa n°® 001/2010 (Normas das Normas), de 28 de abril de 2010, aprovada pelo
Decreto Municipal n® 4.905/2010, publicada na Gazeta Municipal n® 1002, de 30 de abril de 2010.

CAPITULO IV

DA ESTRUTURA, DA COMPETENCIA E DOS PROCEDIMENTOS RELACIONADOS A
COBRANGA DA DiVIDA ATIVA

Secgéo |

Da inscrigdo em divida ativa de débitos tributarios e nao-tributarios

Art. 4° A inscrigdo de débitos em divida ativa obrigatoriamente ocorre mediante processo
administrativo, obedecendo aos seguintes tramites:

| — Recebimentos de processos administrativos pela Procuradoria Fiscal:

a) os processos administrativos que ensejardo a inscricdo de débitos em Divida Ativa serdo
recebidos mediante Guia de Tramitagcdo (GT), as quais deverdo ser arquivadas no setor de
atendimento;

b) apds o recebimento mediante a emisséo de Guia de Tramitag&o, o servidor responsavel langara
a entrada dos autos na Procuradoria Fiscal no sistema do Protocolo Central da Prefeitura Municipal
de Cuiaba-MT, bem como em cadernos de controle internos;

c) em seguida, serdo os processos administrativos encaminhados ao Procurador-Chefe da
Procuradoria Fiscal para despacho inicial, o qual encaminhara os autos ao setor de Divida Ativa,
departamento competente para a inscrigéo;

d) logo apds, o servidor do atendimento realizara novamente as anotagdes cabiveis no sistema de
protocolo, bem como nos cadernos de controle, fazendo constar a chegada do processo no setor
de divida ativa.

Il — Recebimentos dos processos administrativos pelo Setor de Divida Ativa e efetivagdo da
inscricéo:

a) o servidor competente, lotado no Departamento de Divida Ativa recebera os autos que ensejardo
a inscrigdo em divida através de Guia de Tramitagdo (GT), a ser emitida pelo setor de atendimento
da Procuradoria Fiscal;

b) em seguida, distribuir-se-a o processo a um servidor a ser designado pelo Diretor(a) de Divida
Ativa, que confeccionara a inscri¢do diretamente no sistema de Gestdo Tributaria — GAT, o qual
realizara os calculos e atualizagédo monetaria dos débitos.

IIl — Arquivamento do Processo Administrativo:

a) apos a competente inscrigao, o processo administrativo fisico € arquivado na prépria Diretoria de
Divida Ativa;

b) a guarda, organizagdo e conservagdo dos processos administrativos ficam a cargo desta
Diretoria.

IV — Cobranga dos débitos inscritos em Divida Ativa:
a) ap6s a regular inscrigdo do débito em divida ativa, devera a Procuradoria Fiscal, caso o mesmo
nao tenha sido devidamente adimplido, proceder & competente cobranga judicial desses débitos,

realizando o ajuizamento da Agéo de Execugéo Fiscal;

b) a peti¢do inicial da A¢do de Execugédo Fiscal sera eletronicamente emitida pelo Sistema GAT,
bem como a Certiddo de Divida Ativa que a acompanhara;

c) cada débito possuird uma Certiddo de Divida Ativa confeccionada com base na sua legislagédo
correspondente, para tanto, o sistema reserva uma formula para cada espécie de crédito tributario
e nao-tributario, calculando-o sempre nos termos legais;

d) apos a emisséo da pega vestibular e da Certiddo de Divida Ativa correspondente, acostar-se-a a
estas o Boletim de Cadastro (Imobiliario ou Mobiliario), cuja espécie dependera do Cadastramento
da Prefeitura.

Secao Il

Da compensagéo de débitos tributarios e néo tributarios

Art. 5° A compensacédo de débitos tributarios e ndo tributarios obrigatoriamente ocorre mediante
processo administrativo, obedecendo aos seguintes tramites:

| — Recebimento do Processo na Procuradoria Fiscal:

a) a compensagao de valores é realizada mediante a instauragéo de processo administrativo, cuja
origem é em regra do contribuinte interessado;
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b) O requerimento pode ser proposto na Loja de Atendimento ao Contribuinte, caso em que sera
enviado com as informagdes pertinentes da Coordenadoria de IPTU, ou no Setor de Protocolo
Central, que o encaminhara a Procuradoria Fiscal;

c) O processo sera recebido mediante Guia de Tramitagdo e anotado em caderno de controle,
sendo inicialmente remetido ao Procurador-Chefe e posteriormente ao Setor de Divida Ativa,
sempre com as anotagdes pertinentes no sistema de protocolo e cadernos de controle.

Il — Recebimento de Processo no Setor de Divida Ativa:

a) o setor de Divida Ativa recebera o processo através do estagiario ou do servidor competente,
através de Guia de Tramitagdo (GT), emitida pelo setor de atendimento da Procuradoria Fiscal, o
qual anotara o recebimento no sistema de protocolo;

b) o Diretor de Divida Ativa analisard e apurard os valores pagos, verificando a viabilidade da
compensagao;

c) Em caso positivo, serd a compensacéo efetivada no sistema GAT, que sera justificada, em
campo proprio;

d) Em caso negativo, o contribuinte sera notificado da impossibilidade da compensagédo. Nesse
caso, o processo € devolvido, através de despacho da diretora de Divida Ativa, ao Gabinete do
Procurador-Chefe da Procuradoria Fiscal, emitindo-se a Guia de Tramitagdo e anotando-se no
sistema de protocolo.

IIl — Ciéncia do Contribuinte sobre o arquivamento do Processo:
a) ap6s a compensagdo, o processo administrativo & devolvido a Loja de Atendimento do
Contribuinte, quando iniciado neste setor, caso em que sera emita a Guia de Tramitagcdo e

realizadas as anotagdes no sistema de protocolo;

b) caso o processo tenha sido instaurado no setor de protocolo, o processo € encaminhado ao
Protocolo Geral da Prefeitura, mediante GT e anotagéo no sistema de protocolo.

Segao Il
Da insergéo no sistema GAT de valores recolhidos indevidamente pelo contribuinte

Art. 6° A inser¢do no sistema GAT de valores recolhidos indevidamente pelo contribuinte ocorre
mediante processo administrativo, obedecendo aos seguintes tramites:

| — O processo sera recebido pelo servidor do Departamento de Divida Ativa mediante a lavratura
da GT e anotagéo no sistema de protocolo;

Il = Encaminhar-se-a os autos ao Diretor de Divida Ativa para que se verifique, através das
informagdes constantes dos autos e das Coordenadorias de IPTU e Financeira, a existéncia de
equivoco no pagamento;

Il = Em caso positivo, sera efetivada a devida anotagdo no sistema GAT, com indicagdo do
montante do recolhimento realizado pelo contribuinte, seja excedente ou insuficiente;

IV — O pagamento em excesso gerara a possibilidade de compensagéo de valores;

V — Ao final, para fins de arquivamento, o processo administrativo é devolvido a Loja de
Atendimento do Contribuinte, quando iniciado neste setor, caso em que serd emita Guia de
Tramitag@o e realizado as anotagdes no sistema Protocolo, ou ao Protocolo Geral da Prefeitura,
quando instaurado no Setor de Protocolo, mediante GT e explanagao no sistema de protocolo.

Segéo IV
Da revisao de valores do IPTU

Art. 7° A revisdo de valores do IPTU ocorre mediante processo administrativo, obedecendo aos
seguintes tramites:

| — Recebimento pela Procuradoria Fiscal:

a) os processos administrativos visando a revisao de valores de IPTU inscritos em divida ativa sdo
recebidos mediante Guia de Tramitagdo (GT), as quais serdo arquivadas no setor de atendimento;

b) apds, o estagiario ou o servidor responsavel ira langar a entrada destes autos no sistema de
protocolo utilizado por toda a Prefeitura de Cuiaba, bem como em cadernos de controle interno;

c) O processo sera recebido mediante Guia de Tramitagdo e anotado em caderno de controle,
sendo inicialmente remetido ao Procurador-Chefe e posteriormente ao Setor de Divida Ativa,
sempre com as anotagdes pertinentes no sistema de protocolo e cadernos de controle.

Il — Recebimento pelo Departamento de Divida Ativa:

a) o servidor competente, lotado no Departamento de divida ativa, receberd os autos que
ensejardo a inscrigdo em divida através de Guia de Tramitagdo (GT), que sera emitida pelo setor
de atendimento da Procuradoria Fiscal;

b) em continuagéo, proceder-se-a a distribuicdo do processo a um servidor a ser designado pelo
Diretor de Divida Ativa, que verificara, através dos laudos fornecidos pelo Setor de Cadastro, na
hipétese da reviséo decorrer de alteragdo cadastral, ou de planilhas de calculos fornecidas pela
Coordenaria de IPTU;

c) caso o servidor conclua pela realizagéo da revisdo, proceder-se-a as modificagdes pertinentes
no sistema GAT, encaminhando-se, em seguida, o processo ao Diretor de Divida Ativa para ciéncia
do procedimento, o qual determinard a remessa do processo a Loja de Atendimento do
Contribuinte, para que este possa tomar ciéncia do deferimento da revisao.

Sec¢édo V

Do cancelamento de débitos tributarios e néo tributarios inscritos em Divida Ativa

Art. 8° O cancelamento de débitos tributarios e nao tributarios inscritos em Divida Ativa ocorre
mediante processo administrativo, obedecendo aos seguintes tramites:
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| — Recebimento do processo pelo Departamento de Divida Ativa e anotagédo do cancelamento no
sistema:

a) o servidor competente, lotado no Departamento de Divida Ativa, receberd os autos que
ensejardo o cancelamento dos débitos inscritos em divida ativa através de Guia de Tramitagcéo
(GT) emitida pelo setor de atendimento da Procuradoria Fiscal;

b) o processo administrativo que versa sobre o cancelamento dos débitos sera encaminhado a
Diretora de Divida Ativa, que verificara a regularidade do procedimento;

c) o cancelamento é efetivado no sistema GAT, mediante o langamento de justificativa e parecer da
Secretaria competente.

CAPITULO V
DA VIGENCIA
Art. 9° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

CAPITULO VI

DA APROVAGAO

Art. 10. E por estar de acordo, firmo a presente instrugdo normativa em 03 (trés) vias de igual teor
e forma, para todos os efeitos legais.

Cuiaba-MT, 23 de setembro de 2013.

ROGERIO LUIZ GALLO
PROCURADOR-GERAL DO MUNICIPIO

INSTRUGAO NORMATIVA SJU N° 003/2013

DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS RELACIONADOS AS SINDICANCIAS E AOS
PROCESSOS ADMINISTRATIVOS DISCIPLINARES NO AMBITO DA CORREGEDORIA GERAL
DO MUNICIPIO.

VERSAO: 01

DATA:

ATO APROVAGAO:

UNIDADE RESPONSAVEL: PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO — PGM.

CAPITULO |

DA FINALIDADE

Art. 1° A presente instrugdo normativa visa disciplinar os procedimentos relacionados a instauragéo
e ao processamento das sindicancias e dos processos administrativos disciplinares instaurados em
desfavor de servidores do Municipio de Cuiaba.

CAPITULO Il

DA ABRANGENCIA

Art. 2° Os procedimentos constantes desta normativa se aplicam aos servidores do Municipio de
Cuiaba.

CAPITULO 1l

DA BASE LEGAL

Art. 3° A presente Instrucdo Normativa é alicergada juridicamente nos seguintes diplomas legais,
dentre outros:

| — Lei Organica Municipal;

Il — Lei Complementar n°® 208, de 16 de junho de 2010;

IIl — Lei Complementar n° 093, de 23 de junho de 2003;

IV — Instrugdo Normativa n°® 001/2010 (Normas das Normas), de 28 de abril de 2010, aprovada pelo
Decreto Municipal n® 4.905/2010, publicada na Gazeta Municipal n°® 1002, de 30 de abril de 2010.

CAPITULO IV

DA ESTRUTURA, DA COMPETENCIA E DOS PROCEDIMENTOS NO AMBITO DA
CORREGEDORIA

Secéo |

DA ESTRUTURA INTERNA E DA COMPETENCIA DA CORREGEDORIA

Art. 4° A Corregedoria Geral do Municipio ¢ composta pelas Comissdes Disciplinares, pelo
Corregedor Geral, pela assessoria juridica e pela Secretaria da Corregedoria.

Art. 5° Compete as Comissdes Disciplinares:

| — colher o depoimento pessoal dos acusados;

Il — ouvir as testemunhas;

IIl — determinar a produgdo de quaisquer provas de provas;

IV — antecipar e elaborar o Relatério Final.

Art. 6° A Comissao Disciplinar sera instaurada por portaria do Procurador-Geral do Municipio, por
prazo indeterminado que nomeara 3 (trés) membros, presidida pelo Corregedor Geral do
Municipio, mais dois servidores efetivos e de nivel superior ou mais, sendo um da pasta do(a)
acusado(a) e seus respectivos suplentes.

§ 1° Na eventualidade de uma Secretaria Municipal informar que nao tem servidores qualificados
para compor a Comissao Disciplinar, ou na hipétese de impedimento e ou suspensdo dos seus
membros, os procedimentos administrativos a ela relacionados serdo processados perante a
Comissao Disciplinar da Procuradoria Geral do Municipio.

§ 2° Para realizagdo dos trabalhos da Comisséo Disciplinar, os membros da Comiss&o Disciplinar
poderéo ser dispensados do ponto eletronico, registrando-se o ponto, nesse caso, por outro meio.
§ 3° O servidor publico, membro de Comissdo Disciplinar, ndo sera convocado para prestar
servigos enquanto estiver gozando férias ou licengas.

§ 4° O Membro Suplente da Comissdo Disciplinar podera participar de todos os atos
administrativos.

Art. 7° Compete ao Corregedor Geral do Municipio:

| - arquivar a denuncia de irregularidades quando ndo constatar indicios de infragdo disciplinar de
servidor publico municipal, comunicando o fato & autoridade que a encaminhou.

Il — instaurar sindicancias e processos administrativos disciplinares, comunicando o fato a
autoridade que encaminhou a denuncia;

Il - solicitar ao Prefeito Municipal o afastamento preventivo dos acusados;

IV — presidir as reunides das Comissdes Disciplinares e as audiéncias nos procedimentos
administrativos;

V - impulsionar o andamento de todos os procedimentos administrativos no ambito da Corregedoria
Geral do Municipio, inclusive sanando as nulidades constatadas;
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VI - decidir, monocraticamente, os incidentes que surgirem no decorrer da tramitagdo dos
procedimentos administrativos;

VII — Extinguir as sindicancias e os processos administrativos no caso de restar caracterizada a
perda do objeto;

VIII — decidir sobre a dilagdo dos prazos processuais;

IX — determinar a reabertura dos prazos processuais;

X — declarar a revelia do acusado que for notificado, inclusive via edital, e ndo comparecer perante
a Corregedoria Geral do Municipio;

Xl - nomear defensor dativo ao acusado que for notificado e ndo apresentar defesa prévia ou
defesa final e, inclusive, ao revel;

XII - comunicar a Autoridade Policial a existéncia de crimes que forem constatados em dentncias e
na instrugdo processual dos procedimentos administrativos;

XllI - fiscalizar a aplicagéo das penalidades aplicadas;

XIV — dirigir e instruir a secretaria da Corregedoria Geral do Municipio quanto ao desempenho de
suas atividades;

XV — realizar correigdes na secretaria da Corregedoria Geral do Municipio, pelo menos uma vez ao
ano.

Paragrafo unico. O Corregedor Geral decidird e impulsionara os procedimentos administrativos no
prazo de 05 (cinco) dias.

Art. 8° O Corregedor Geral e a Comissdo Disciplinar serdo auxiliados por um(a) assessor(a)
juridica para:

| — analisar documentos;

Il — elaborar estudos para fundamentar as decisées monocraticas e o relatério final;

Ill — orientar a Secretaria e as partes interessada na auséncia do Corregedor Geral;

IV — auxiliar na produgédo dos atos processuais.

Art. 9° Compete a secretaria da Corregedoria Geral do Municipio:

| — registrar e autuar as denuncias;

Il — receber documentos mediante registro em protocolo;

Il - promover a execugéo de todos os atos determinados pelo Corregedor Geral ou pela Comissao
Disciplinar;

IV — juntar, em 48 horas, todos os novos documentos relacionados a processos em andamento,
numerando-os e encaminhando-os ao Corregedor Geral;

V — expedir oficios e comunicagdes internas, no prazo de 48 horas;

VI — expedir mandados de notificagdes e intimagdes as partes e seus advogados, no prazo de 48
horas;

VII — manter em pasta prépria para arquivo os oficios recebidos; os oficios expedidos; as portarias
publicadas; as certiddes expedidas; e os Relatérios Finais;

VIIl — manter os processos em escaninho préprio, conforme o andamento processual;

IX — manter agendamento dos atos processuais;

X — encaminhar e acompanhar a execugdo dos atos processuais administrativos nos Orgdos
Municipais para fins de notificagdes, intimagdes e produgdes de provas;

Xl — promover a alimentagéo dos programas de acompanhamento processual;

XII — auxiliar o Corregedor Geral e a Comissé&o Disciplinar no exercicio de suas fungdes;

XIIl - lavrar as atas das reunides das Comissdes Disciplinares.

§ 1° A secretaria da secretaria da Corregedoria Geral serd auxiliada por técnico(a)(s) e
estagiario(a)(s), que lhe seréo subordinados.

§ 2° Poder-se-a criar segdes para dinamizar os servigos da secretaria da Corregedoria Geral.

Art. 10. A secretaria da Corregedoria Geral recebera as denlncias e promovera sua autuagao,
numerando e rubricando as paginas, sendo que a capa e contracapa ndo recebe numeragao,
seguindo-se a juntada e numeragéo de todos os documentos que forem produzidos em relagéo ao
processo administrativo, em ordem cronolégica, sejam aqueles produzidos pelo Corregedor Geral,
pela Comissé&o Disciplinar ou por qualquer outro érgao externo.

Art. 11. A capa do processo administrativo contera os dados necessarios a identificar a espécie do
procedimento, sindicancia ou processo administrativo disciplinar, o seu nudmero sequencial e
crescente, as partes envolvidas e a Secretaria Municipal de origem.

Segéo Il

DOS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS

Art. 12. No ambito da Corregedoria Geral do Municipio serdo instaurados sindicancia e processo
disciplinar administrativo, por portaria do Corregedor Geral do Municipio e sera processada perante
uma Comissdo Disciplinar referente a Secretaria Municipal em que o(a) acusado(a) estiver
lotado(a).

§ 1° Os procedimentos administrativos serdo restritos as partes e seus patronos, enquanto
estiverem em tramitagdo.

§ 2° As partes, os patronos e as testemunhas serdo notificadas e ou intimadas por quaisquer meios
de comunicagéo, que Ihe assegure a ciéncia dos atos.

Segao Il

DA SINDICANCIA

Art. 13. A sindicancia, nos termos do art. 164 da Lei Complementar Municipal n° 093/2003, devera
ser concluida dentro de 60 (sessenta) dias, contado esse prazo a partir do dia subsequente ao que
se der a publicagdo da portaria de sua instauragdo ou da publicagdo da portaria de instauragdo da
Comisséo Disciplinar, se posterior aquela.

§ 1° A sindicancia sera instaurada para apurar a indicios de materialidade de infragdo ou caso de
materialidade sem autoria definida de uma infragao.

§ 2° O prazo a que se refere o caput poderad ser prorrogado pelo Corregedor Geral por igual
periodo, por despacho, devidamente fundamentado.

Art. 14. A sindicancia tem as seguintes etapas:

| — instauragao;

Il — produgéo de provas;

Il - manifestagédo do acusado;

IIl — elaborag&o do Relatério Final;

IV — remessa a Autoridade Julgadora;

V — julgamento.

Art. 15. O Corregedor Geral determinaré a produgdo de todas as provas que se fizerem
necessarias para esclarecer os fatos, bem como aquelas que forem sugeridas pelos demais
membros da Comissao Disciplinar.

Art. 16. Se constatada a autoria de alguma infragdo e sendo hipdtese de tdo somente imputagdo da
sancdo de adverténcia e suspensdo de até 30 (trinta) dias, o Corregedor Geral determinara a
notificagéo do(s) acusado(s) para se manifestar no prazo de 15 (quinze) dias, podendo requerer as
provas que entender necessarias e arrolar até 03 (trés) testemunhas.

Paragrafo Unico. Em caso de produgéo de quaisquer provas apds a manifestagdo a apresentagao
da defesa, dever-se-a assegurar a oportunidade do acusado se manifestar, no prazo de 05 (cinco)
dias.

Art. 17. Apés o encerramento da instrugéo processual a Comissao Disciplinar podera:

| - opinar pelo arquivamento da sindicancia;

Il — opinar pela aplicagédo de penalidade de adverténcia e ou de suspensao de até 30 (trinta dias);
IIl — convolar a sindicancia em processo administrativo disciplinar se entender pela existéncia de
indicios de materialidade e autoria que sujeita a aplicagdo de sangdo de suspenséo de mais de 30
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(trinta dias); de demissdo; cassagdo da aposentadoria ou disponibilidade do servidor; de
destituicdo do cargo em comisséo ou fungéo de confianga.
Segao IV

DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR

Art. 18. O processo administrativo disciplinar sera instaurado nos termos do art. 169 ss da Lei
Complementar Municipal n° 093/2003, e devera ser concluido dentro de 90 (noventa) dias, contado
esse prazo a partir do dia subsequente ao que se der a publicagéo da portaria de sua instauragdo
ou da publicagdo da portaria de instauragdo da Comissao Disciplinar, se posterior aquela.

§ 1° O processo administrativo disciplinar sera instaurado quando houver materialidade e autoria
de uma infragao disciplinar.

§ 2° O prazo a que se refere o caput podera ser prorrogado pelo Corregedor Geral por igual
periodo, por despacho, devidamente fundamentado.

Art. 19. O processo administrativo disciplinar tem as seguintes etapas:

| — instauragao;

Il — notificagéo para apresentacéo de defesa prévia;

IIl — produgéo de provas;

IV — defesa final;

V — elaboragao do Relatério Final;

VI — remessa a Autoridade Julgadora;

VIl — julgamento;

Art. 20. Apos a instauragdo do processo administrativo e da Comissdo Disciplinar, o acusado sera
notificado para apresentar defesa prévia, no prazo de 15 (quinze) dias, podendo requerer a
produg&o das provas que entender necessarias e arrolar até 03 (trés) testemunhas.

Art. 21. Ao analisar a defesa prévia, a Comissao Disciplinar podera antecipar o Relatério Final e
opinar pelo arquivamento do processo administrativo disciplinar.

Paragrafo unico. Em ndo sendo hipétese de antecipar o Relatério Final, sera procedida a instrugéo
processual.

Art. 22. O Corregedor Geral determinard a producdo de todas as provas que se fizerem
necessarias para esclarecer os fatos, bem como aquelas que forem sugeridas pelos demais
membros da Comissdo Disciplinar, quais sejam depoimento pessoal, oitiva de testemunhas,
pericias e quaisquer outras provas que se fizerem necessarias.

Art. 23. O Corregedor Geral podera indeferir a produgdo de provas protelatorias, requeridas
intempestivamente e nas hipéteses de matéria de direito.

Art. 24. Na instrugédo processual, o depoimento pessoal do(a) acusado(a), bem como a oitiva das
testemunhas serdo procedidos perante a Comissao Disciplinar.

Paragrafo Unico. Os depoimentos pessoais e as oitivas de testemunhas poderdo ser tomados por
escrito, por audio ou video e audio, registrando-se os fatos sinteticamente no termo de audiéncia
que sera escrito e assinado pelo(a) depoente, pelos acusados presentes, pela testemunha, pelos
membros da Comisséo Disciplinar e pelos defensores.

Art. 25. Apés o encerramento da instrugdo processual, o(a) acusado(a) sera notificado(a) para
apresentar a defesa final, no prazo de 15 (quinze) dias.

Paragrafo Unico. Se o acusado tiver patrono constituido nos autos, somente este sera notificado
para apresentar defesa final.

Secédo V

DO DEPOIMENTO PESSOAL DO ACUSADO

Art. 26. O depoimento sera constituido de duas partes: sobre a pessoa do acusado e sobre os
fatos.

§ 1° Na primeira parte o depoente sera perguntado sobre a residéncia, meios de vida ou profiss&o,
oportunidades sociais, lugar onde exerce a sua atividade, vida pregressa, notadamente se foi preso
ou processado alguma vez e, em caso afirmativo, qual o juizo do processo, se houve suspensao
condicional ou condenagéo, qual a pena imposta, se a cumpriu e outros dados familiares e sociais.

§ 2° Na segunda parte sera perguntado sobre:

| - ser verdadeira a acusagéo que |he é feita;

Il - ndo sendo verdadeira a acusagéo, se tem algum motivo particular a que atribui-la, se conhece a
pessoa ou pessoas a quem deva ser imputada a pratica da infragéo, e quais sejam, e se com elas
esteve antes da prética da infragao ou depois dela;

Il - onde estava ao tempo em que foi cometida a infragéo e se teve noticia desta

IV - as provas ja apuradas;

V - se conhece as vitimas e testemunhas ja inquiridas ou por inquirir, e desde quando, e se tem o
que alegar contra elas;

VI - se conhece o instrumento com que foi praticada a infragdo, ou qualquer objeto que com esta
se relacione e tenha sido apreendido;

VIl - todos os demais fatos e pormenores que conduzam a elucidagdo dos antecedentes e
circunstancias da infragéo;

VIII - se tem algo mais a alegar em sua defesa.

Art. 27. Apds proceder ao depoimento, o Corregedor indagard aos membros da Comissdo
Disciplinar e, sucessivamente, ao acusado ou seu patrono, se restou algum fato para ser
esclarecido, formulando as perguntas correspondentes se o entender pertinente e relevante.

Art. 28. Se o acusado negar a acusagao, no todo ou em parte, podera prestar esclarecimentos e
indicar provas.

Art. 29. Se o acusado confessar a autoria da infragdo sera perguntado sobre os motivos e
circunstancias do fato e se outras pessoas concorreram para a infragéo, e quais sejam.

Art. 30. Havendo mais de um acusado, os depoimentos seré@o colhidos separadamente, sem que
um assista o depoimento do outro.

Segao VI

DA OITIVA DAS TESTEMUNHAS

Art. 31. Na inquiricdo das testemunhas, antes de compromissa-las, o Corregedor Geral devera
certificar se a testemunha é parente consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral, até o
terceiro grau ou se é amigo intimo ou inimigo capital do(a) acusado(a), por analogia ao art. 252 do
CPP, alertando sobre o crime de falso testemunho, conforme art. 342 do Cédigo Penal.

Paragrafo Unico. Caso haja parentesco consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral, até o
terceiro grau ou amizade intima ou inimizada capital com o(s) sindicado(s), o depoente devera ser
dispensado e tudo devera ser devidamente registrado. Se houver interesse da comissdo em ouvi-
lo, devera fazé-lo somente como informante, devendo ser registrado no Termo de Declaragdes.

Art. 32. A testemunha fara, sob palavra de honra, a promessa de dizer a verdade do que souber e
lhe for perguntado, devendo declarar seu nome, sua idade, seu estado e sua residéncia, sua
profiss&o, lugar onde exerce sua atividade, se é parente, e em que grau, de alguma das partes, ou
quais suas relagdes com qualquer delas, e relatar o que souber, explicando sempre as razdes de
sua ciéncia ou as circunstancias pelas quais possa avaliar-se de sua credibilidade.

Art. 33. O depoimento sera prestado oralmente, ndo sendo permitido a testemunha trazé-lo por
escrito.

Paréagrafo Unico. Nao sera vedada a testemunha, entretanto, breve consulta a apontamentos.

Art. 34. Se ocorrer duvida sobre a identidade da testemunha, o Corregedor Geral procedera a
verificagdo pelos meios ao seu alcance, podendo, entretanto, tomar-lhe o depoimento desde logo.
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Art. 35. Apos colher o depoimento das testemunhas, o Corregedor Geral indagara aos membros da
Comisséo Disciplinar e, sucessivamente, ao acusado ou se patrono, se restou algum fato para ser
esclarecido, formulando as perguntas correspondentes se o entender pertinente e relevante.

Secao VII
DA INSANIDADE MENTAL DO ACUSADO

Art. 36. Quando houver duvida sobre a integridade mental do acusado, o Corregedor Geral
ordenara, de oficio ou a requerimento da defesa da parte, do curador, do ascendente,
descendente, irm&do ou conjuge do acusado, seja este examinado por junta médica oficial, da qual
participe pelo menos um médico psiquiatra.

§ 1° O procedimento administrativo ficara suspenso até a conclusdo do laudo pericial.

§ 2° A junta médica, a ser composta por servidores membros do 6rgdo previdenciario do Municipio,
tera o prazo de 30 (trinta) dias para apresentar o laudo oficial.

Art. 37. Se a junta médica indicar que a insanidade mental do acusado é absoluta e incuravel, e se
manifestava ja a época da infragdo, a Comissao Disciplinar antecipara o Relatério Final opinando
pelo arquivamento do processo disciplinar, encaminhando coépia dos autos para o o6rgéo
previdenciario para fins de aposentadoria, nos termos do art. 172, §§ 25, da LC 93/03.

Art. 38. Em havendo nos autos prova pericial inequivoca da insanidade mental do acusado, a
Comisséo Disciplinar podera dispensar o exame pela junta médica oficial e antecipar o Relatério
Final.

Art. 39. Se se verificar que a insanidade mental sobreveio a infracdo e é relativa e curavel, o
processo administrativo continuara suspenso até que o acusado restabelega sua sanidade mental.
Segao VIII

DO RELATORIO FINAL

Art. 40. Encerrada a instrugdo processual no procedimento administrativo, a Comiss&o Disciplinar
faré o Relatério Final, no prazo de 20 (vinte) dias, onde resumira as pegas principais dos autos e
mencionara as provas que se baseou para firmar a sua convicgao e emitira parecer.

Art. 41. O Relatério Final contera:

| — numeragéo sequencial e crescente por ano;

Il — a identificagdo do processo administrativo, nimero e nome do(a) acusado(a);

Il — ementa;

IV — relatério com a indicagéo dos atos praticados no procedimento administrativo;

V — a fundamentagao cotejando os fatos investigados a luz das normas administrativas, da doutrina
e da jurisprudéncia dos Tribunais;

VI — o parecer com a conclusdo da Comissdo Disciplinar sobre os fatos investigados, opinando
pelo arquivamento, pela improcedéncia da denuncia ou pela aplicagdo de penalidade com a
tipificagdo legal;

VI — em caso de opinar pela aplicagdo da pena, o parecer deve conter a individuagédo da sangdo
proposta, as circunstancias agravantes, as circunstancias atenuantes e a indicagao da sangéo final
a ser aplicada.

Art. 42. Apo6s a elaboragdo do Relatério Final a Comissdo Disciplinar encaminhara o processo
administrativo a autoridade que solicitou a sua instauragdo, observando a competéncia da
autoridade julgadora para aplicar a penalidade:

| — ao Prefeito Municipal nos casos de sangdo de suspensdo de mais de 30 (trinta dias); de
demissdo; cassagdo da aposentadoria ou disponibilidade do servidor; de destituigéo do cargo em
comissao ou fungdo de confianca;

Il — ao Secretario Municipal nos casos de adverténcia e ou de suspenséo de até 30 (trinta dias).
Art. 43. Os trabalhos da Comissao Disciplinar encerrardo com a producéo do relatorio final que
sera conclusivo quanto a inocéncia ou a responsabilidade do servidor e indicagdo das penas
possiveis de serem aplicadas.

CAPITULO V

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 44. Os casos omissos na presente instrugdo normativa serdo solucionados a luz das normas
processuais penais.

CAPITULO VI
DA VIGENCIA
Art. 45. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

CAPITULO VII

DAAPROVAGAO

Art. 46. E por estar de acordo, firmo a presente instrugdo normativa em 03 (trés) vias de igual teor
e forma, para todos os efeitos legais.

Cuiaba-MT, 23 de setembro de 2013.

ROGERIO LUIZ GALLO
PROCURADOR-GERAL DO MUNICIPIO

TERMO DE HOMOLOGAGAO

DIRETORIA DE COMPRAE LICITAGAO

PREGAO ELETRONICO/REGISTRO DE PREGOS N°. 008/2013
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. PG952055-7/2013

A Licitagdo modalidade PREGAO ELETRONICO n°. 008/2013, cujo objeto é o objeto Registro de
Pregos, para contratagdo de empresa especializada em tecnologia da informagdo para
fornecimento de servigos de fabrica de softwares, manutengdo de sistemas, suporte técnico e
assessorias em sistemas e administragdo em infraestrutura de Tl, para atendimento dos Sistemas
de Gestéo Publica do Municipio de Cuiaba, de forma a atender as necessidades da Administragdo
Publica Municipal e suas Secretarias, conforme especificagbes, detalhamento e condiges
constantes no edital e seus anexos.

LOTE UNICO
e 0 Valor Valor Total
Descrigéo Unidade Qtde Unitério
Fornecimento de servigos especializados em Tl de Horas de
Fabrica de Softwares com a finalidade de atender as servicos 30.000 | 105,00 3.150.000,00
demandas de softwares de gestéo publica. <
Fornecimento de servigos especializados em Tl de
acompanhamento técnico operacional (manutengédo | Unidade de 48 35.000,00 | 1.680.000,00
evolutiva, corretiva e preventiva) de sistemas de | manutengéo
informagao.
Fornecimento de servigos especializados em Tl de | Unidade de | 240
suporte técnico e assessoria em sistemas. suporte e 11.200,00 | 2.688.000,00

Diario Oficial de Contas
Tribunal de Contas de Mato Grosso

120,00

assessoria

Fornecimento de servigos especializados em TI de
administragdo de infraestrutura de Tl para apoio aos
sistemas de informagdes.

R$ 7.978.800,00

Horas de

servigos 3.840

460.800,00

Cuiaba/MT, 18 de Novembro de 2013

FRANCISCO SERAFIM DE BARROS
Secretario Municipal de Planejamento e Finangas — SMPF

AVISO DE RESULTADO DE LICITAGAO

DIRETORIA DE COMPRA E LICITAGAO

PREGAO ELETRONICO/REGISTRO DE PREGOS N°. 008/2013
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. PG952055-7/2013

O Municipio de Cuiabd, através do Pregoeiro Oficial torna publico para conhecimentos dos
interessados, que na licitagdo modalidade PREGAO ELETRONICO n°. 008/2013, cujo objeto é o
objeto Registro de Pregos, para contratagdo de empresa especializada em tecnologia da
informagdo para fornecimento de servigos de fabrica de softwares, manutengdo de sistemas,
suporte técnico e assessorias em sistemas e administragdo em infraestrutura de TI, para
atendimento dos Sistemas de Gestdo Publica do Municipio de Cuiaba, de forma a atender as
necessidades da Administragdo Publica Municipal e suas Secretarias, conforme especificagdes,
detalhamento e condigdes constantes no edital e seus anexos.

LOTE UNICO

e i Valor Valor Total
Descrigao Unidade Qtde Unitério

Fornecimento de servigos especializados em TI de
Fabrica de Softwares com a finalidade de atender as
demandas de softwares de gestédo publica.

Horas de

servigos 30.000

105,00 3.150.000,00

Fornecimento de servigos especializados em Tl de
acompanhamento técnico operacional (manutengdo
evolutiva, corretiva e preventiva) de sistemas de
informag&o.

Unidade de
manutengdo

35.000,00 | 1.680.000,00

48

Unidade de
suporte e | 240
assessoria

Fornecimento de servicos especializados em Tl de

PP : 11.200,00
suporte técnico e assessoria em sistemas.

2.688.000,00

Fornecimento de servigos especializados em Tl de
administragdo de infraestrutura de Tl para apoio aos
sistemas de informagdes.

R$ 7.978.800,00

Horas de

. 3.840
servigos

120,00 460.800,00

Cuiaba/MT, 18 de Novembro de 2013
A partir desta publicidade os autos estdo com vistas franqueadas aos interessados.

Valdir Pereira Silva
Pregoeiro

VISTO:
JOSE DIAS DE OLIVEIRA
Diretor de Compra e Licitagcdes

EXTRATO DO CONTRATO N°. 10239/2013 — ORIGEM: PREGAO PRESENCIAL N° 058/2013 -
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. PG958500-0/2013 - CONTRATANTE: MUNICIPIO DE
CUIABA/SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA - CONTRATADA: DISTRIBUIDORA DE
ALIMENTOS RIO BRANCO LTDA - EPP - OBJETO: O objeto do presente contrato é o registro de
precos para futura e eventual aquisicdo de materiais de consumo (agucar, café, cha, copos
descartaveis) e materiais permanentes do tipo copa e cozinha (garrafas térmicas); de forma a
atender as necessidades da Administragdo Publica Municipal e suas Secretarias inerentes,
conforme especificagbes, detalhamentos e demais condigdes do edital e seus anexos — DA
VIGENCIA: 12 (doze) meses contados a partir da sua assinatura. DAS ESPECIFICACOES: As
especificagdes dos materiais de consumo seguem conforme a seguir: Item 7 — Descrigdo: 08 (oito)
Suportes para coador de café, tamanho grande, com haste de ago galvanizado, altura minima de
48 cm — Valor Unitario: R$ 3,80 — VALOR TOTAL DO CONTRATO: R$ 30,40 (trinta reais e quarenta
centavos).

EXTRATO DO CONTRATO N°. 10243/2013 — ORIGEM: PREGAO PRESENCIAL N° 058/2013 -
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. PG958500-0/2013 - CONTRATANTE: MUNICIPIO DE
CUIABA/SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA — CONTRATADA: MOREIRA COMERCIO DE
PRODUTOS ALIMENTICIOS LTDA-EPP - OBJETO: O objeto do presente contrato é o registro de
precos para futura e eventual aquisicdo de materiais de consumo (agucar, café, cha, copos
descartaveis) e materiais permanentes do tipo copa e cozinha (garrafas térmicas); de forma a
atender as necessidades da Administragdo Publica Municipal e suas Secretarias inerentes,
conforme especificagdes, detalhamentos e demais condi¢des do edital e seus anexos — DA
VIGENCIA: 12 (doze) meses contados a partir da assinatura. DAS ESPECIFICAGOES: As
especificagbes dos materiais de consumo seguem conforme a seguir: ltem 10 — Descrigdo: 02
(duas) Garrafas térmicas de pressdo, com capacidade para 1,9 litros, corpo de ago inox,
ampola de ago inox, fundo de ago inox, com tampa de polipropileno, com alga, lisa. Conservagéo
de temperatura de no minimo 6 horas. Possui base giratéria, acionamento através de bomba.
Devera possuir selo do INMETRO - Valor unitario: R$ 155,00 — VALOR TOTAL DO CONTRATO:
R$ 310,00 (trezentos e dez reais).

EXTRATO DO CONTRATO DE ADESAO N°. 10250/2013 — ORIGEM DE LICITAGAO: PREGAO
PRESENCIAL N° 09/2013/TCE/MT - PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. PG926309-4/2013 -
CONTRATANTE: MUNICIPIO DE CUIABA/SECRETARIA MUNICIPAL DE TRABALHO E
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO - CONTRATADA: MACHADO E SILVA LTDA - ME -
OBJETO: Aquisi¢do de equipamentos de informatica (computadores e notebook’s) para atender as
necessidades da Secretaria Municipal de Trabalho e Desenvolvimento Econémico - SMTDE —
VIGENCIA: 12 (doze) meses a contar da assinatura. VALOR DO CONTRATO: R$ 39.834,80
(trinta e nove mil, oitocentos e trinta e quatro reais e oitenta centavos).



