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'INSTRUCAO NORMATIVA SFI - 02

“DISPOE  SOBRE ORIENTAGAO PARA
ESTABELECIMENTO DE PROGRAMAGAO
FINANCEIRA DO MUNICIPIO DE CUIABA”

VERSAO : 01
"DATA: 22/03/2012
ATO APROVAGAO: Instrugao Normativa SCI N® 001/2010

UNIDADE RESPONSAVEL: SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E
FINANGAS - SMPF

CAPITULO |
5 DA FINALIDADE

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa tem por finalidade estabelecer normas de"
Programacéo financeira para o municipio de Cuiaba,

CAPITULON —
DA ABRANGENCIA '

Art. 2°. Abrange todas as Unidades e Secretarias, no ambito do Poder Executivo
Municipal de Cuiaba, seja da Administragao Direta e/ou Indireta.

CAPITULO Il
DOS CONCEITOS

Art, 3° Para os fins desta Instrugao Normativa, considera-se:

| - Plano Plurianual — PPA: instrumento de meédio prazo para planejar,
estrategicamente, as agées do “‘Governo, pelo perlodo de quatro anos. Demonstra
também ‘as diretrizes, objetivos, indicadores, metas fisicas e financeiras da
administragao publica. s—

Il - Lei de Diretrizes Orcamentaria — LDO: instrumento que estabelece as diretrizes,
normas, prioridades, metas e principais parametros do Projeto de Lei Orgamentaria
Anual e constitui elo entre 0 PPA e LOA.

"Il - Lei Orcamentéria Anual — LOA: instrumento anuaIAque programa ‘as agées do
governo a serem executadas para tomar possivel a concretizag&o das metas previstas
no plano plurianual em observancia da Lej de Diretrizes Orgamentarias:

dV - Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF: dispositivo legal que estabelece nommas de
“finangas publicas voltadas para a responsabilidade na gestao fiscal.

. CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

Art. 4°. Utilizada como base legal desta instrugzo as seguintes legislagoes:
| - Lei Complementar n° 1 01/2000; :
Il - Lei n® 4.320/64;

lll - Lei Organica Municiﬁal;

IV - Instrugdo Normativa Conjunta n° 001/2010 (Normatiza o Sistema de Quotas
Orgamentaria da Prefeitura de Cuiaba); - 5

V - Decreto n° 4.878/2010 (Institui o Conselho de Controle Fiscal no Ambito do Poder
Executivo Municipal).
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CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5°, S#o responsabilidades da Secretaria de Planejamento e Finangas como
unidade responsavel pela Instrugdo Normativa:

| - Promover a divulgagéo e implementacdo dessa Instrugao Normativa, mantendo-a
atualizada, orientando as unidades executoras e supervisionar sua aplicagao;

Il - Promover discussées téchicas com as unidades executoras e com a unidade
responsavel pela coordenagéo de controle interno, para definir as rotinas de trabalho e
os respectivos procedimentos de coptrole que devem ser objeto de alteragao,
atualizag@o ou expansao;

Ill - Realizar levantamento dos programas e recursos do governo federal e estadual;
IV - Realizar reunides com as secrelarias para orientar a elaboragéo do PPA;

V - Elaborar a projegao de receitas, comportamento das receitas dos anos anteriores,
previsao de receitas do governo estadual e federal. previsao de convénios e repasses;

VI - Definir o teto orgamentério geral, projegoes das receitas, restricées legais e
receitas vinculadas;

VIl - Zelar para que todos cumpram a Instrugdo Normativa, em todos os seus termos.

Art. 6°. Sao responsabilidades das Unidades Administrativas como executoras da
Instrucao Normativa:

l- Alender as solicitagoes da unidade responsavel pela Instrucado Normativa, quanto ao
fornecimento de informagdes e a participagao no processo de atualizagao;

- Alertar a unidade respﬁnsével pela Instrugdo Normativa sobre alteragoes que se

zerem necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando a sua otimizagéo, tendo em
vista, principalmente, o aprimoramento dos prccedumenlos de controle e o aumento da
eficiéncia operacional;

IIl.- Manter a Instrug&o Normativa & disposicédo de todos os flncionarios da unidade,
velando pelo fiel cumprimento da mesma;

IV - Cumprir fielmente as determinagées da Instrugao Normativa, em especial quanto
aos procedimentos de controle e quanto & padronizacgéo dos procedimentos na geragao
de documentos, dados e informagdes.

Art. 7°. Das responsabilidades da Contrcladoria e Contabilidade do Municipio:

| - Prestar apoio técnico na fase de elaboragao das Instrugdes Normativas e em suas
atualizacbes, em especial no que tange a identificagédo ‘e avaliacdo dos pontos de
controle e respectivos procedimentos de controle;

Il - Através de atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos procedimentos de
controle inerentes a cada sistema administrativo, propondo alteragées nas Instrugées
Normativas para aprimoramento dos controles ou mesmo a formatagao de novas
Instrucdes Normativas;

Il - Organizar e manter atualizado o manual de procedimentos, em meio documental
e/ou em base de dados, de forma que contenha sempre a versao vigente de cada
Instrugao Normativa.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 8°, Até 30 dias apos a-publicagio dos Orgamentos, nos termos em que dispuser a
Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO, o Poder Executivo estabelecera a
Programagao Financeira & o Cronograma de Execucao Mensal de Desembolso;

Art, 9° A Secretaria Municipal de Planejamento e Financas elaborara a programagao
de gastos mensais, com base nos estudos previstos de receitas e despesas mensais,
considerando a expectativa de inflagdo e quadro de detalhamento da despesa
alteracao pelos créditos adicionais, obedecidas as prioridades definidas pelo Governo;

Art. 10. A Diretoria Financeira serd a executora da Programagéo de Desembolso;

Art. 11, A competéncia para a elaboragao e fixagdo das quotas mensais pemance ao

Conselho de Controle F|scal bem como o controle sobre a sua execugao. 5

> Segao |

Despesas da Gestio do Tesouro.

Art. 12. Diante da receita arrecadada cada Secretaria estabelece seu cronograma de
pagamento das despesas obrigatdrias (repasse constitucional, divida publica) e de
manutengéo (despesa de pessoal, das Unidades Gestoras € da cidade) a serem pagas;

Art. 13. O Conselho Fiscal estabelece as cotas orcamentérias e as cotas financeiras
para cada Secretaria para atender as despesas liquidadas dentro da sua quola
orgamentaria;

Art, 14. Apos a liberac@o da quota financeira pela Diretoria Financeira, as Secretarias
emilem a Programacéo de Desembolso — PD;

Art. 15. A Diretoria Financeira executa as PD’s e emitem as ordens bancérias para
envio ao banco para liberagéo do pagamento;

CAPITULO VII
DAS EXECUCAO ORCAMENTARIA

Art. 16. A LRF determina que até trinta dias apds a publicagdo dos orgamentos, nos
termos em que dispuser a lei de diretrizes orcamentarias, o Poder Executivo
eslabelecerd a programagédo financeira e o cronograma de execugdo mensal de
desembolso.

Art, 17, A LRF detemina ainda que os-recursos'legalmente vinculados a finalidade
especifica serdo utilizados exclusivamente para atender ao objeto de sua vinculagao,
ainda que em exercicio diverso daquele em que ocarrer o ingresso. Isso é uma forma
de evitar que verbas com destinagdo especifica, tais como os percentuais
constitucionais destinados a satde e educagéo sejam empregados em fins diversos.

Art, 18. Caso se verifique, ao final de um bimestre, que a realizagao da receita podera
nao comportar o cumprimento das metas de resultado primario ou nominal
estabelecidas no Anexo de Metas Fiscais, os Poderes e o Ministério Publico
promoverao, por ato préprio € nos montantes necessarios, nos trinta dias
subsegientes, limitagido de empenho e movimentagao financeira, segundo os critérios
fixados pela lei de diretrizes orgamentarias.

Art. 19. No caso de restabelecimento da receita previsia, ainda que parcial, a
recomposicdo das dotagbes cujos -empenhos foram limitados dar-se-4 de forma
proporcional as redugées efetivadas.

Art, 20. N&o serdo- objeto de limitagdo as despesas que constituam obrigagdes
constitucionais e legais do ente (tais como os percentuais obrigatérios para salde e
educagdo), inclusive aquelas destinadas ao pagamento do servigo da divida, e as
ressalvadas pela lei de direirizes orgcamentarias.

Art. 21. A execugdo orgamentaria e financeira identificard os beneficiarios de
pagamento de sentengas judiciais, por meio de sistema de contabilidade e
administragéo financeira, para fins de observancia da ordem cronologica de
apresentacao dos precatdrios, como determina a Cc}nstituigéo.

Art. 22. A execugao orgamentaria da despesa sera baseada no fluxo de ingressos de
recursos, devendo os Orgdos e Entidades da Administragao Direta e Indireta

obedecerem dentro da programagdo de desembolso estabeiecida,- a ordem de
prioridade a seguir:

| - Despesas com Pessoal, Encargos Sociais e Outros Beneficios a Servidores;

II - Divida Publica;

1l - Precatorios e Sentencas Judiciais: |

IV - Obrigagées Tributarias e Contributivas;

V - Demais despesas. 2

Art. 23, Em conformidade com o Inc. Il do art, 106 da Lei Organica Municipal, ndc sera
permitido realizar despesas e estabelecer compromissos coniratuais anuais, acima das
dotagées atuais disponiveis.

Art. 24. Em conformidade com o Paragrafo unico do Art, 8° da Lei de Responsabilidade
Fiscal, os recursos legalmente vinculados a finalidade especifica dever&o ser utilizados

exclusivamente para atender a ohjeto de sua vinculag@o, ainda que em exarcicio
diverso daquele em que ocorrer o ingresso.

CAPITULO Vill
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25. Esta Instrugdo Normativa devera ser atualizada sempre que fatorss
organizacionais, legais ou técnicos- assim o exigirem, a fim de verificar a sua
adequacao aos requisitos do Manual de Elaboragao das Normas (Instrugdo Normativa
SCI N° 001/2010), bem como de manter o processo de melhoria cantinua. O registro
das revisdes devera se langado no formulario constante do Anexo | deste documento.

Art. 26. Esta instrucdc entra em vigor a partir da data de sua aprovagéoe e publicagéo.

Art. 27. E por estar de acordo, firmo a presente instrugao normativa em 03 trés vias de
igual teor e forma, para todos os efeitos lggais.

Cuiaba-MT, 22 de margo de 2012.

o
JULIANA MARTINS DA'ROCHA

Secretaria Municigat de Planejamento e Finangas
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