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REALIZAGAO DE AUDIENCIAS PUBLICAS
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INSTRUGAO NORMATIVA SPO - 04

“DISPOE SOBRE ORIENTAGCOES PARA
ACOMPANHAR OS RESULTADOS PREVISTOS
NOS PROGRAMAS DO PPA, CUMPRIMENTO DAS
METAS FISCAIS, PRIORIDADES E METAS
DEFINIDAS NA LDO.”

VERSAO : 01

DATA: 05/01/2012

ATO APROVACAOQO: Instrugao Normativa SCI N° 001/2010

UNIDADE RESPONSAVEL SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E
FINANCAS - SMPF

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1°. Esta Instrugdo Normativa tem por finalidade acompanhar os resultados
previstos nos programas do PPA, o cumprimento das metas fiscais e das prioridades e
metas definidas na LDO do Municipio de Cuiaba.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 2°. Abrange a Diretoria de Planejamento e Orcamento e todas as Secretarias
envolvidas na estrutura organizacional da Administragdo Publica do Municipio de
Cuiaba.

CAPITULO Il
DOS CONCEITOS

Art. 3°. Para os fins desta Instrugédo Normativa, considera-se:

| - Acompanhamento: meio pelo qual & possivel monitorar o desempenho, cumprimento
das metas fiscais e das prioridades e metas definidas na LDO, e difundir as praticas
adotadas, produzindo aprendizado e aperfeicoamentos que possam ser
compartilhados.

Il - Plano Plurianual - PPA: instrumento de médio prazo para planejar,
estrategicamente, os programas e as agbes do Governo, pelo periodo de quatro anos.
Demonstram as diretrizes, objetivos, metas fisicas e financeiras da administragéao
publica;

Il - Lei de Diretrizes Orgamentaria - LDO: Estébelece as diretrizes, normas,
prioridades, metas e principais parametros do Projeto de Lei Orgamentaria Anual e
constitui elo entre o PPA e LOA,;

IV - Lei Orgamentaria Anual — LOA: programa as agdes do governo a serem

executadas para tornar possivel a concretizagdo das metas planejadas no Plano
Plurianual e observancia da Lei de Diretrizes Orgamentarias;

CAPITULO IV
.
DA BASE LEGAL

Art. 4°. Utilizada como base legal desta instrugéo as seguintes legislagées:

| - Constituicao Federal em seus artigos 165, 166, 167 e Art. 35, § 2°, inciso | das
Disposigdes Transitérias;

Il - Constituigéio Estadual artigo 162 a 167;
Il - Lei Federal 4.320/64;
IV - Lei Complementar n° 101 de 05 de maio de 2000;

v- Lei Orgéanica do Municipio.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5°. Sao responsabilidades da Secretaria de Planejamento e Financas como
unidade responsavel pela Instrugao Normativa:

| - Promaver a dwulgagéo e implementagio dessa Instru(;ao Normativa, mantendo-a
atualizada, orientando as unidades executoras e supervisionar sua aplicagéo;

Il - Promover discussées técnicas com as unidades executoras e com a unidade
responsavel pela coordenagao de controle interno, para definir as rotinas de trabalho e
os respectivos procedimentos de controle que devem ser objeto de alteracao,
atualizag&o ou expansao;

Il - Definir e atualizar os macro controles a serem exercidos em cada uma das
Secretarias em conjunto com a Unidade de Controle Interno;

IV - Definir os critérios para o acompanhamento dos resultados parciais, ao longo do
exercicio;

V - Especificar os dados necessarios para o acompanhamento da evolugao fisica da
execugéo de cada programa e dos respectivos projetos, dos prazos e da forma como
os tais dados serédo passados pelas unidades executoras a DPO.

VI - Disponibilizar calendario as Secretarias, contendo o prazo para o fornecimento dos
relatérios de controle;

VIl - Orientar e disponibilizar o check-list minimo as Secretarias, a ser contemplado no
processo de acompanhamento de resultados, elaborar e apresentar relatério;

VIII - Zelar para que todos cumpram a Instrugao Normativa, em todos os seus termos.

Art. 6°. S3o responsabilidades das Unidades Administrativas como executoras da
Instrugéo Normativa:

| - Atender as solicitagdes da unidade responsavel pela Instrugdo Normativa, quanto ao
fornecimento de informagoes e a participagéo no processo de atualizagéo;

Il - Encaminhar, a Diretoria de Planejamento e Orgamento (DPO), relatéric mensal, de
resultados das metas do PPA;

Il - Alertar a unidade responsavel pela Instrugcao Normativa sobre alteracdes que se
fizerem necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando a sua otimizagéo, tendo em
vista, principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de controle e o aumento da
eficiéncia operacional;

IV - Manter a Instrugdo Normativa 3 disposigéo de todos os funcionarios da unidade,
velando pelo fiel cumprimento da mesma;

V - Cumprir fielmente as determinacdes da Instrugéio Normativa, em especial quanto
aos procedimentos de controle e quanto a padronizagéo dos procedimentos na geragao
de documentos, dados e informagées.

I
Art. 7°.\Das responsabilidades da Controladoria e Contabilidade do Municipio:
| - Prestar apoio técnico na fase de elaboragao das Instrugées Normativas e em suas
atualizagdes, em especial no que tange a identificagéo e avaliagdo dos pontos de
controle e respectivos procedimentos de controle;

Il - Através de atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos procedimentos de
controle inerentes a cada sistema administrativo, propondo alterages nas Instrugces
Normativas para aprimoramento dos controles ou mesmo a formatagdo de novas
Instrugbes Normativas; .

Il - Organizar @ manter atualizado o manual de procedimentos, em meio documental

e/ou em base de dados, de forma que contenha sempre a versao vigente de cada
Instrugao Normativa.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS

'

Art. 8°. As Unidades Executoras acompanharéo a execugéo dos programas (PPA),
metas e resultados parciais, produzirao os relatarios, conforme orientagéo da Diretoria
de Planejamento e Programagé&o Orgamentaria, ao longo do exercicio.

Art. 8° Cada Unidade EXxecutora elegera um responsavel para acompanhar os
indicadores dos programas definidos no Plano Plurianual.

Art. 10. Os indicadores devem ser acompanhados, mensalmente, por meio de
preenchimento de ficharios individuais de acompanhamento e disponibilizados a
Diretoria de Planejamento e Programacéo Orgamentidria quadrimestralmente, nos
prazos seguintes:

I - Primeiro quadrimestre: até Gitimo dia Gtil do més de maio de cada ano;

Il - Segundo quadrimestre: até dltimo dia atil do més de setembro de cada ano;

Il - Terceiro quadrimestre: até Gltimo dia util de janeiro de cada ano.

Art. 11. A Diretoria de Planejamento e Orgamento (DPO) avalia os relatorios das
Secretarias, de acordo com o check-list minimo de acompanhamento de resultados.

§1° - Caso o relatério n&o esteja em conformidade com o check-list de
acompanhamento de resultados, a Diretoria de Planejamento e Orgamento emitirda

parecer com recomendagdes para os ajustes. e indicara prazo para o devido
ajustamento a Unidade encaminhadora.

§2° - Estando o relatorio de acompanhamentos de resultados em conformidade, a
Diretoriar de Planejamento e Orgamento tomara os seguintes procedimentos:
I - Consolidar os relatdrios por programas;

I - Confrontar os dados obtidos referentes a execugéo fisica, com os obtidos por meio
do controle de execugéo orgamentaria;

Il - Elaborar o relatério de gestao;

IV - Encaminhar o relatério, depois de observar toda & sisternatica, para os Orgaos de
Controle, CAmara Municipal e demais solicitantes;

V - Dar publicidade.

Art. 12. Os termos contidos nesta Instrugao Normativa, nso eximem a observancia das
demais normas competentes,

CAPITULO VIl
DAS CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 13. Esta Instrugdo Normativa deverd ser atualizada sempre que fatores
organizacionais, legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de verificar a sua
adequagao aos requisitos do Manual de Elaborac&o das Normas (Instrugao Normativa
SCI N° 001/2010), bem como de manter o processo de melhoria continua. O registro
das revisdes devera se langado no formulério constante do Anexo | deste documento.
Art. 14. Esta Instru¢cao Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicagao.

Art. 15. E por estar de acordo, firmo a presente instrugao normativa em 03 trés vias de
igual teor e forma, para todos os efeitos legais.

Cuiaba-MT, 02 de janeiro de 2012,

NLAW(

KARLA REGINA LAVRATTI

Secretaria Municipal de Planejamento e Financgas
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REGISTRO E CONTROLE DAS REVISOES

Capitulo | Revisdo | Data Descri¢ao Sumaria Motivo
- 00 Emissao inicial-Aprovagédo | Emisséo inicial
Anexo Il
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DAS METAS FISCAIS E DAS PRIORIDADES E METAS DEFINIDAS NA LDO.
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7. DA FORMALIZACAO JURIDICA

7.1. Formalizag@o juridica compreende os procedimentos legais de claboragio de Termo
de Conccessfio de Auxilio e Convénios, sua respectiva publicacéo, habilitagio bancaria
do produtor cultural, segundo as normas vigentes.

7.2. O prajeto cultural apoiade pelo FUNDO ter4 o recurso transferido para a conta do
produtor cultural de acordo com o valor aprovado, em parcela unica.

7.3. Para a formalizagdo do Termo dc Concessdo de Auxilio ou Convénio nceessario a
exceugdo do projeto cultural, a Secretaria Executiva do Conselho Municipal de Cultura
de Cuiabd emitird Oficio ao Banco do Brasil S.A. solicitando abertura de conta
especilica do projeto, segundo condig8es acordadas com o Banco.

7.4. O produtor cultural tem o prazo de 15 (quinze) dias viteis para a apresentagéio da
abertura de conta, contados do recebimento/retirada do Oficio. sob pena  de
cancelamento da aprovacdo do projeto cultural por auséncia de manifestagdo da parte.

8. DA PRESTACAO DE CONTAS

8.1. A prestagéio de contas devera ser aptesentada em 2 (duas) vias da seguinte forma:

a) a 1° via, composta pelas copias dos documentos pelo Termo de Concessio de Auxilio
ou Convénio, que sera protocolizada na Secretaria Executiva do Conselho Municipal de

Cultura de Cuiabs e retirada pelo 6rgéo;

b) a 2% via receberd o mesmo nuimero de protocolo da 1" via e ficard em poder do
produtor cultural.

8.2. Todas as folhas do processo deverdo ser numeradas em ordem cronologica e
seqilencial, autenticadas pelo produtor cultural, devendo a inclusio dc novos
documentos observarem estritamente a ordem cronoldgica de apresentagio.

8.3. O processo de prestacéio de contas devera ser composto, no minimo, dos seguintes
documentos, obedecendo a scguinte ordem:

a) oficio de cncaminhamento do processo;

b) relatério ¢ formulario de prestagdo de contas, devidamente preenchidos ¢ assinados,
quando for o caso;

d) coépias dos comprovantes das despesas realizadas [notas fiscais e copia dos
comprovantes de pagamentos (cheques e transferéncias cletronicas)];

¢) tlermo dc encerramento da conta corrente protocolizada no Banco;

f) nos casos em que houver contrapartida financeira, deveri ser anexado o comprovante
da execucio da contraprestagio emitido pela Secretaria Municipal de Cultura de Cuiaba,
sob pena de reprovagdo das contas.

g) entrega do produto final, conforme percentual definido em lei - 5% (cinco por cento)
de contrapartida da bilheteria.

8.4. A prestagio de contas deverd ser entregue no prazo méximo de 30 (trinta) dias
improrrogéveis contados da data de encerramento da execuggo do projeto, revertendo-se
ao FUNDO eventual saldo verificado no final da excecugdo do projeto cultural.

8.5. A apresentagdio da prestagdo de contas fora do prazo do item 8.4 deste Ldital
implicard na suspensiio do produtor cultural e do projeto no ano subscqiiente por
intempestividade.

8.6. Sendo constatada a ndo execugo do projeto cultural proposto, aplicagio incorrcta
do incentivo, acdio dolosa, fraude ou simulag@o, constatagdo de desvio de objetivos,
desvios de recursos financeiros e materiais, nfio cumprimento de prazos regulamentares,
e, ainda, de outras obriga¢®es inerentes, o produtor responsavel pelo projeto cultural
incentivado tera sua prestagdo de contas reprovada, ficando sujeito:

'
a) devolugdo do valor total do recurso recebido;
b) aplica¢do de multa em conformidade com a legislagdo vigente;

¢) suspensio da execugdo do projcto cultural, se 0 mesmo estiver em curso;

d) inabilita¢fio aos beneficios do FUNDO;

¢) inabilitagdo do produtor cultural junto a Secretaria Municipal de Fazenda de Cuiab4,
impossibilitando o recebimento de qualquer recurso de outros oérgidos estaduais;

f) as san¢des penais cabiveis.

9. DISPOSICOES FINAIS

9.1. Os projetos apresentados deverfio obedecer, além da legislagdio especifica do
FUNDO, aos limites, prazos, critérios e outras defini¢des constantes neste Ldital ¢
outros instrumentos legais de outras instancias e érgdo constituintes do poder publico
municipal entre outros afins;

9.2. F vedada a concessdo de incentivo para projetos que tenham por objetivo o mesmo
evento, mesmo que scjam atividades paralelas, correlatas ou periféricas do referido
evento. B

.9.3. Os projetos culturais scrdo recebidos e protocolados pela Sccretaria Municipal de
Cultura de Cuiabé/Secretaria Executiva na forma como forem apresentados pelos
produtores culturais.

9.4. Os produtores culturais sdo os Unicos responsaveis pelos 6nus decorrentes da
apresentagdo de projetos incompletos, auséncia de folhas, campos nao preenchidos,
paginas numeradas incorretamente, alteragdes no formato do formulario padréo, valores
ultrapassando os limites permitidos ou nomes ¢ dados discrepantes e inconsistentes.

9.5. As logomarcas oficiais deverdo ocupar o espago publicitario proporcional ao
beneficio recebido pelo EDITAL DO FUNDO/2012 de acordo com normas
institucionais estabelecidas contidas no site www.cuiaba.mt.gov.br/secretaria?s=21
(Secretaria Municipal de Cultura de Cuiaba)

9.6. Os projetos culturais deliberados e aprovados pelo Conselho Municipal de Cultura
de Cuiaba serfio publicados na Gazcta Municipal através de Resolugfio especifica.

9.7. O presente Edital e Resolugido estarfio disponiveis no site da Secretaria Muni cipal
de Cultura de Cuiaba no enderego eletrénico: www.cuiaba.mt.gov.br/secretaria?s=21.

9.8. Os casos omissos porventura existentes serfio dirimidos com base em leis
municipais vigentes, através de edital complementar, ou ainda pelo pleno do Conselho
Municipal de Cultura da Cuiaba.

9.9. As datas de apresentagio dos projetos ndo serdo prorrogadas.

9.10. Os esclarecimentos aos interessados e orientag@o técnica para o preenchimento do
Formulédrio Padrio poderdo ser prestados pela Secretaria Executiva do Conselho
Municipal de Cultura Cuiaba (CMC/CUIABA), Rua Bardo de Melgaco, 3677, Centro,
Cuiabd/MT, CEP 7800 ! &

— reird -
Secrelarte] Cuiaba

A SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA DE CUIABA E O CQNSEP!I()
MUNICIPAL DE CULTURA, no uso de suas atribuigdes e nos termos Lei Ml}nlc)pal
n® 273, de 05 de dezembro de 2011. torna piblico a convocagédo da classe artistica para
apresentarem projetos culturais que pleiteiem incentivos do Fundo Municipal de ~/\pmn
¢ Dstimulo a Cultura de Cuiabd — FUNDO, para analise, julgamento ¢ aprovagio nas
reunides de deliberagdo do Consclho, aplicando normas ¢ cxigéncias u:ilabcli:c]dus neste
Edital, a disposi¢do dos interessados na sede da 'Secretaria Executiva do Cor‘lselho
Municipal de Cultura de Cuiaba situada a Rua Barfo de Melgago, 3677, (.ehntro.
Cuiaba/MT, CEP 78005-300 ou pelo enderego eletrénico
http://www.cuiaba.mt.gov.br/secretaria?s=21.

1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente Edital a selegio de projetos culturais oriundos da
produgiio independente na drea cultural Cinema ¢ Video que deverdo ser apr({sc}dlad()s
seguindo as agdes © os valores respectivos abaixo especificados, com o objetivo de
incentivar a manifestagdo cultural do municipio de Cuiaba inerente a cada segmento:
Quant. ‘Agao especifica Projeto
a ser cultural no
apoiado o valor de até
03 Apoio a projetos de realizagdo de cursos, mini-cursos, | RS 10.000,00
oficinas e ciclo de palestras de formagao artistica e/ou
qualificagio técnica na area de audiovisual de no minimo 20
horas/aula. o
08 ‘Apoio & produgdo de curtas-metragens dos géneros ficgdo, | R$ 20.000,00
documentario, video clipe. experimental ou animacéo,
caplados e finalizados em video digital.
04 | Apoio a projeto de circulagio em no minimo 03 (irés) bairros | RS 15.000,00
& ou escolas com no minimo 03 (trés) cxibigdes.

1.2. A quantidade de projetos culturais a serem aprovados para o ano de 2012
estipulados neste Edital ¢ estimada de acordo com o orgamento previsto.

1.3. O valor previsto para cada projeto cultural caracteriza o valor maximo permitido
por ag#o especifica.
2. DA INSCRICAO E DO PRAZO

2.1. Somente sera possivcel a apresentagio e inscrigdo de um projeto por produtor
cultural, por cxercicio fiscal.
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.2.2. Os projetos culturais, bem como a documentagio cxigida deverfio ser protocolados
Ho Conselho Municipal de Cultura, em enderego definido pela respectiva Prefeitura ou
encaminhados a Secretaria Municipal de Cultura de Cuiaba / Secretaria Exceutiva do
Conselho Municipal de Cultura de Cuiab4 situada 4 Rua Barfo de Meclgaco, 3677,

Centro, Cuiaba/M'I’, CEP 7800 00.

2.3. O prazo para entrega dos projetos culturais é de 27 de janeiro de 2012 ate 27 de
fevereiro de 2012, improrrogavel.

2.4. A inscri¢do do produtor cultural implica na prévia e integral concordancia com as
normas deste Edital.

3. DA CONDIGCAO DE PARTICIPACAO e HABILITAGCAO

3.1. Bntende-se por produtor cultural, para todos os fins inercntes ao EDITAL DO
FUNDO/2012, o produtor cultural, pessoa fisica ou juridica, com atuagao cultural © que
postule a condigdo de responsavel dircto pela cxecugiio de projetos culturais
enquadrados nos objctivos e prioridades deste Edital.

3.1.1. Entende-se como projeto cultural gquele cujo objeto e finalidade tenha cardter
estritamente cultural.

3.2. £ condigdo indispensavel para a participagio do EDITAL DO FUNDO/2012 a
claboragdo do projeto cultural nos termos contidos ncste Edital, bem como a
apresentagéo de todos os documentos necessarios abaixo descritos:

3.2.1 Se Pessoa Fisica, além do projeto cultural elaborado dentro das normas contidas
neste Edital, nccessério se faz o encaminhamento dos seguintes documentos em anexo:

a) Copia do RG e Cépia do CPF;

b) Curriculo detalhado de¢ atividades como produtor cultural acompanhado de
comprovacio (para os fins do EDITAL DO FUNDO/2012, a comprovagio do curriculo
artistico cultural dcvera ser feilo através de clippings, reportagens, revistas, jornais,
publicagdes, folders ou através de declaragdo de entidades culturais devidamente
registradas ¢ com sede no municipio de Cuiaba a mais de 02 anos);

¢) Comprovante de residéncia e domicilio em Cuiab4 h4 no minimo 24 (vinte ¢ quatro)
meses e outro comprovante referente ao endereo atual (agua, luz ou telefone [ixo); (o
produtor cultural que ndo possuir documentos que comprovem ser ele domiciliado hé,
pelo menos 02 (dois) anos em Cuiaba, podera apresentar a referida comprovacio em
nome de outrem com o qual resida no tempo estabelecido, mediante a apresentagdo de
declaragdes do grau de purentesco, prova de unifio cstavel e, quanto ao imovel,

apresentagio db contrato de aluguel, de promessa de compra e venda, ou de outro
~-documento equivalente, todos com firma reconhecida em Cartério competente);

3.2.3. Se Pessoa Juridica com finalidades culturais (de direito publico ou privado),
além do projeto cultural elaborado nas normas deste Edital, apresentar também:

a) Oficio de encaminhamento dos documentos pessoais do representantc legal (RG,
CPF. comprovante de residéncia);

b) Termo de posse do titular;

) Lei/Estatuto da instituigdio comprovando o objetivo institucional, o representante
legal c o desenvolvimento de atividades na area cultural e artistica;

d) CertidSes Ncegativas de Débitos Municipais, Estaduais e Federais para fins gerais (-
Certiddo Negativa de Débitos CND junto aoc INSS ou c6pia das Trés ultimas guias de
recolhimento; -Certificado de Regularidade do FGTS, junto a CAIXA; - Certidio
Negativa de Débitos da Fazenda Publica Estadual referente ICMS/IPV A p/ fins gerais;

- Certidao Negativa do Tribunal de Contas do Estado — TCE, original ou cépia
autenticada; - Certificado de Regularidade Previdenciaria — CRP junto a Previdéncia
Social; - Certiddio Negativa dc Divida Ativa da Procuradoria Geral do Estado — PGE,
original ou cépia autenticada). O

3.3. A falta de qualgquer documento elencado neste Ldital implicara no imediato
indeferimento sem qualquer apreciagiio do mérito do projeto cultural ¢ comunicagdo ao
produtor cultural.

4. DA ELABORACAQ

4.1. O projeto cultural devera ser elaborado de acordo com os requisitos deste edital, em
formuldrio préprio, conforme modelo constante no site da Secretaria Municipal de
Cultura de Cuiabéd (hltp://wwwAcuiaba.mtgov.br/secr:taria?s:21) e entregucs em 02
(duas) vias, numeradas seqilencialmente e devidamentc rubricadas, juntamente com
outros documentos rclacionados neste Edital.

4.2. Para estc EDITAL DO SEGMENTO DE CINEMA E VIDEO deverdo ser
apresentados os seguinies itens:

a) No caso de produedo de video de documentdrio, ficgdo, experimental ou video clipe
deverio ser aprcsentadas obrigatoriamente: sinopscs e/ou argumento, roteiro: texto
contendo a narrativa da obra e os didlogos, dividido em seqiiéncias de filmagem c plano de
produgio;

4.3. O custo com elaboragéio e prestagio de contas de projetos culturais a serem
remunerados com recursos do EDITAL DO FUNDO/2012 nio podera ultrapassar 5 %
(cinco por cento), sob pena dc reprovagdio do mesmo.

.4.3.1. A somatéria dos Custos com Pessoal a serem pagos ndo podera ultrapassar 75%
(sessenta por cento) do valor total do projeto cultural;

4.3.2. Contrapartida - nos eventos que resultem dos projetos culturais incentivados, em
que haja bilheteria, venda de ingresso, distribui¢éio de convites ou congéneres ¢ controle
de acesso, a Secretaria de Municipal de Cultura de Cuiab4 tera gratuidade de 5% (cinco
por cento) sobre as modalidades referidas, devendo estes scr entregue na Sccretaria
Executiva do Conselho pelo proponente.

4.3.3. Nao poderfio ser adquiridos com recursos ‘do FUNDO bens e equipamentos
duraveis e de uso permanente.

4.4. Os custos dos fatores de produgiio deverfio obedecer ao principio da economicidade
e da mclhor relagéio custo/beneficio.

4.5. Os projetos culturais deverfio ter previsio de periodo de exccugdo, para as agdes a
serem incentivadas pelo FUNDO compreendido nos prazos abaixo discriminados:

a) Previsdo da data de inicio de execugfio: até 31/12/2012;
b) Previsio da data méxima de término de execugdo: até 28/02/2013.

4.5.1. O prazo de liberagfio dos recursos seguird o cronograma de execugéio dos projelos
culturais e do plano de trabalho dos mesmos.

4.5.2. A data do inicio de ecxecugfio do projeto serd passivel de prorrogacio tnica
mediante solicitagfio justificada do proponente por tempo igual ou inferior ao de
vigéncia, desde que solicitada at¢ 15 (quinze dias) antes do encerramento do praze final
de execugio do projeto.

4.6. S6 podera apresentar projeto o produtor cultural com situagdo regular de prestagiio
de contas perante o Conselho Municipal de Cultura.

4.6.1. & vedada a concessdo do incentivo para produtores culturais ou contribuintes
inadimplentes, ou cujos sécios ou dirigentes participem do capital ou da administragio
de empresa inadimplente para com os tributos municipais ou para com qualquer outra
agéncia ou ente financeiro vinculado ao municipio de Cuiaba.

4.6.2. Os projetos culturais que denotem seqiiéncia, continuidade ou etapa de outro
projcto cultural apresentado em anos anteri ores, somente scrdo analisados se
apresentados no nome do mesmo proponente, ¢ cuja prestagido de contas tenha sido
devidamente apresentada ¢ aprovada.

4.6.3. Apos o recebimento, dar-se-4 inicio ao processo de analise técnica e tematica dos
projetos culturais, ndo sendo mais possivel a juntada de documentos adicionais, até a

publicacéio oficial dos projetos aprovados pelo pleno do Conselho.

5. DAS ANALISES DOS PROJETOS

5.1. A andlise écnica constitui ato de julgamento objetivo, vinculado as normas o
procedimentos legais, para verificagio dos requisitos basicos exigidos para o
enquadramento do projetlo cultural, de acordo com cste Edital, manifestado através de
parceer téenico conclusivo habilitando ou néo o projeto/produtor cultural:

5.2. Se, por qualquer motivo. nao forem observados os critérios de analises estipulados
neste Edital, o projeto cultural sera passivel de anulacdo por ato da Secretaria de
municipal de Cultura de Cuiaba.

5.3. A analisc temdtica compreende a avaliag@o cultural de mérito do projeto, bem como
seu alcance social, devendo ser manifestado através de parccer lematico conclusivo
assinado pelo Conselheiro Relator.

5.4. As analises técnica serio formadas por servidores e técnicos da Secretaria de
Municipal de Cultura de Cuiaba, e as cémaras tematicas formada por consclheiros
relatores (sendo o méximo de dois consclheiros rclatores por segmento) decidida em
reunifio do Conselho Municipal de Cultura tendo esta mesma camara a funcdo de emitir
parcceres julgando o mérito do projeto

6. DA APRECIACAO COLEGIADA E DELIBERACAO
6.1. Os projetos culturais analisados técnica e tematicamente serfio submetidos 3
apreciagfio do pleno do Consclho mediante despacho da Secretaria Executiva.

6.2. A apreciagfio final do plenario do Consclho Municipal de Cultura de Cuiaba serd
formalizada ¢em Ata numerada ¢ assinada pelos Conseclheiros presentes a sessio. de
acordo com o registro de freqiiéncia e por meio de Resolugfio numerada por ordem
cronolégica anual e publicada na gazeta Municipal.

7. DA FORMALIZACAO JURIDICA

7.1. Formalizagéo juridica compreende os procedimentos legais de elaboragio de Termo
de Concessfio de Auxilio e Convénios, sua respectiva publicagfo, habilitagio bancaria
do produtor cultural, segundo as normas vigentes.

7.2. O projeto cultural apoiado pelo FITNDO terd o recurso transferido para a conta do
produtor cultural de acordo com o valor aprovado, cm parccla tnica.

7.3. Para a formaliza¢ao do Termo de Concessiic de Auxilio ou Convénio necessario a

execuciio do prbjeto cultural, a Secretaria Executiva do Conselho Municipal de Cultura
-de Cuiaba emitira Oficio ao Banco do Brasil S.A. solicitando abertura de conta
especifica do projeto, segundo condigdes acordadas com o Banco.,

7.4. O produtor cultural tem o prazo de 15 (quinze) dias tteis para a apresentagio da
abertura de conta, contados do recebimento/retirada do Oficio, sob pena de
cancelamento da aprovagio do projeto cultural por auséncia de manifestagio da parte.

8. DA PRESTACAO DE CONTAS

8.1. A prestagéio de contas deverd ser apresentada em 2 (duas) vias da seguinte forma:

a) a 1° via, composta pelas copias dos documentos pelo Termo de Concessao de Auxilio
ou Convénio, que serd protocolizada na Secretaria Executiva do Conselho Municipal de
Cultura de Cuiaba ¢ rotirada pelo érgio;

b) a 2% via receber4 o mesmo nimero de protocolo da 1° via ¢ ficard em poder do
produtor cultural.

8.2. Todas as folhas do processo deverfio ser numeradas em ordem cronolégica e
sequencial, autenticadas pelo produter cultural, devendo a inclussio de novos
documentos observarem estritamente a ordem cronolégica de apresentacfo.

8.3. O processo de presiagfio de contas devera scr composto, no minimo, dos seguinics
documentos, obedecendo & seguinte ordem:

a) oficio de encaminhamento do processo; .

b) relatério e formulario de prestagiio de contas, devidamente preenchidos e assinados,
quando for o caso;

©) extrato bancario da conta corrente especifica do projeto cultural, referente ao periodo
ao qual sc referem os comprovantes de despesas;

d) copias dos comprovantes das despesas realizadas [notas fiscais ¢ copia dos
comprovantes de pagamentos (cheques e transferéncias eletronicas)]:

€) termo de cncerramento da conta corrente protocolizada no Banco;

0 nos casos em que houver contrapartida financeira, devera ser anexado o comprovante
da execucHo da contraprestagfio emitido pela Secretaria Municipal de Cultura de Cuiabé,
sob pena de reprovacio das contas.

8) entrega do produto final, conforme percentual definido em lei - 5% (cinco por cento)
de contrapartida da bilheteria. -

-8.4. A prestagdo de contas deverd ser entregue no prazo maximo de 30 (trinta) dias
improrrogaveis contados da data de encerramento da execugdo do projeto, revertendo-se
ao FUNDO eventual saldo verificado no final da exceugfio do projeto cultural.

8.5. A apresentagdo da prestagio de contas fora do prazo do item 8.4 deste Edital
implicard na suspensdo do produtor cultural e do projcto no ano subseqiiente por
intempestividade.

8.6. Sendo constatada a ndo execugio do projeto cultural proposto, aplicagiio incorreta
do incentivo, agdio dolosa, fraude ou simulagfo, constatagdo de desvio de objetivos,
desvios de recursos financeiros e materiais, nfo cumprimento de prazos regulamentares,
e, ainda, de oulras obriga¢gSes inercntes, o produtor responsavel pelo projeto cultural
incentivado tera sua prestagio de contas reprovada, ficando sujeito:

a) devolugdo do valor total do recurso recebido;

b) aplicagfio de multa em conformidade com a legislagio vigente;

¢) suspensio da execugio do projeto cultural, se 0 mesmo estiver em curso;
d) inabilitagdo aos beneficios do FUNDO;

€) inabilita¢do do produtor cultural junto a Secretaria Municipal de Tazenda de Cuiab4,
impossibilitando o recebimento de qualquer recurso de outros Orglos estaduais;

f) as san¢des penais cabiveis.
9. DISPOSIGOES FINAIS

9.1. Os projetos apresentados deverdo obedecer, além da legislagdo especifica do
FUNDO, aos limitcs, prazos, critérios e outras definigbes constantes necste Edital e
outros instrumentos legais de outras instancias e 6rgdo constituintes do poder publico
municipal entre outros afins;

9.2. F, vedada a concessgio de incentivo para projetos que tenham por objctive o mesmo
evento, mesmo que sejam atividades paralelas, correlatas ou periféricas do referido
evento.

9.3. Os projetos culturais serio recebidos e protocolados pela Secretaria Municipal de
Cultura de Cuiabé/Sccretaria Executiva na forma como forem apresentados pelos
produtores culturais.

9.4. Os produtores culturais sfo os tnicos responsaveis pelos dnus decorrentes da
apresentagiio dc projetos incompletos, auséncia de folhas, campos ndo preenchidos,
paginas numeradas incorretamente, alteragées no formato do formuldrio padrdo, valores
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ultrapassando és limites permitidos ou nomes e dados discrepantes e inconsistentes.

9.5. As logomarcas oficiais deverdo ocupar o espago publicitario proporcional ao
beneficio reccbido pelo EDITAL DO FUNDO/2012 de acordo com normas

institucionais estabelecidas contidas no site www.c ba.mt.gov.br/secretaria?s=21
(Secrctaria Municipal de Cultura de Cuiabéd)

9.6. Os projetos culturais deliberados e aprovados pelo Conselho Municipal de Cultura
de Cuiabd serdo publicados na Gazeta Municipal através de Resolugdo especifica.

9.7. O presente Ldital ¢ Resolugiio estardo disponiveis no site da Secretaria Municipal

de Cultura de Cuiab4 no enderego eletrénico: Www.cuiaba.mt.gov.br/secretaria?s=21.

9.8. Os casos omissos porventura existentes serdo dirimidos com base em leis
municipais vigentes, através de edital complementar, ou ainda pelo pleno do Conselho
Municipal de Cultura da Cuiab4.

9.9. As datas de apresentagdo dos projetos ndo serdo prorrogadas.

9.10. Os esclarecimentos aos intercssados e orientago técnica para o preenchimento do
Formuldrio Padrdo poderfio ser prestados pela Secretaria Executiva do Conselho
Municipal de Cultura Cuiaba (CMC/CUIABA), Rua Bardo de Melgaco, 3677, Centro,

Cuiaba/MT, CEP 78005-300 ou_ pelo-te gfone (65) 3617-1260, em dias uteis.
P _iq&;-& T
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Secretario MAamnicipal de Cultura de Cuiaba

EDITAL 2012
FOLCLORE E ARTESANATO

A SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA DE CUIABA E O CONSELHO
MUNICIPAL DE CULTURA, no uso de suas atribui¢des e nos termos Lei Municipal
n°273, de 05 de dezembro de 2011, torna piiblico a convocagio da classe artistica para
apresentarem projetos culturais que pleiteiem incentivos do Fundo Municipal de Apoio
e Estimulo & Cultura de Cuiabd — FUNDO, para anilise, julgamento e aprovacdo nas
reunides de deliberagdio do Conselho, aplicando normas e exigéncias estabelecidas neste
Edital, a disposigio dos interessados na sede da Secretaria Executiva do Conselho
Municipal de Cultura de Cuiaba situada a4 Rua Barfio de Melgago, 3677, Centro,
Cuiaba/MT, CEP 78005-300 ou pelo enderego eletrdnico
http://www.cuiaba.mt.gov.br/sccretaria?s=21.

1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente Edital a sclegio de projetos culturais oriundos da
produgdo independente na drea cultural Cultura Popular, Folclore ¢ Artesanato que
deverfio ser apresentados seguindo as agles e os valores respectivos  abaixo
especificados, com o objetivo de incentivar a manifestagfio cultural do municipio de
Cuiabé inerente a cada segmento: '

Quant. Agio especifica Projeto
a ser cultural no
|_apoiado valor de até
02 Apoio a projetos de realizagdo de cursos, mini-cursos, | R$ 10.000,00

oficinas ¢ ciclo de palestras de formagéio artistica efou
qualificagiio técnica em Cultura Popular, Folclore e
Ar > de no minimo 20 horas/aula.

08 Apoio a projetos de celebragdes culturais de cunho popular e | R$ 20.000,00
festas religiosas. .

1.2. A quantidade de projetos culturais a serem aprovados para o ano de 2012
estipulados neste Edital € estimada de acordo com o orgamento previsto.

1.3. O valor previsto para cada projeto cultural caracteriza o valor méximo permitido
por agdo especifica.

2. DA INSCRIGAO E DO PRAZO

2.1. Somente serd possivel a apresentagio e inscrigao de um projeto por produtor
cultural, por exercicio fiscal.

2.2. Os projetos culturais, bem como a documentagfio exigida deverdo ser protocolados
no Conselho Municipal de Cultura, em endereco definido pela respectiva Prefeitura ou

encaminhados & Secretaria Municipal de Cultura de Cuiaba / Secretaria Executiva do
-Conselho Municipal de Cultura de Cuiaba situada & Rua Bardo de Melgago, 3677,
Centro, Cuiab&/MT, CEP 78005-300.

2.3. O prazo para entrega dos projetos culturais é de 27 de Jjaneiro de 2012 ate 27 de
fevereiro de 2012, improrrogavel.

2.4. A inscrig¢@io do produtor cultural implica na prévia e integral concordéncia com as
normas deste Edital.

3. DA CONDICAO DE PARTICTIPACAO e HABILITACAO

3.1. Entende-se por produtor cultural, para todos os fins inerentes ao EDITAL DO
FUNDO/2012, o produtor cultural, pessoa fisica ou juridica, com atuagdo cultural ¢ que
postule a condigdo de responsavel direto pela execugdo de projetos culturais
enquadrados nos objetivos e prioridades deste Edital.

3.1.1. Entende-se como projcto cultural aquele cujo objeto e finalidade tenha carater
estritamente cultural,

3.2. E condigdo indispensdvel para a participagdo do EDITAL DO FUNDO/2012 a
claboragdo do projeto cultural nos termos contidos neste Edital, bem como a
apresentagdo de todos os documentos necessérios abaixo descritos:

3.2.1 Se Pessoa Fisica, além do projeto cultural elaborado dentro das normas contidas
neste Edital, neccssario se faz o encaminhamento dos scguintes documentos em anexo:

a) Coépia do RG e Copia do CPF;

b) Curriculo detalhado de atividades como produtor cultural acompanhado de
comprovagdo (para os fins do EDITAL DO FUNDO/2012, a comprovagio do curriculo
artistico cultural deverd ser feito através de clippings, reportagens, revistas, jornais,
publicagdes, folders ou através dec declaragdo de entidades culturais devidamentc
registradas e com sede no municipio de Cuiaba a mais de 02 anos);

¢) Comprovante de residéncia e domicilio em Cuiaba ha no minimo 24 (vinte e quatro)
meses e outro comprovante referente ao enderego atual (4gua, luz ou telcfone fixo); (o
produtor cultural que ndo possuir documentos que comprovem ser ele domiciliado ha,
pelo menos 02 (dois) anos em Cuiabd, podera aprescentar a referida comprovagdo em
nome de outrem com o qual resida no tempo estabclecido, mediante a apresentagio de
declarages do grau de parentesco, prova de unido estivel e, quanto ao imoével,
apresentag@o do contrato de aluguel, de promessa de compra e venda, ou de outro
documento equivalente, todos com firma reconhecida cm Cartério compelente);

3.2.3. Se Pessof Juridica com finalidades culturais (de direito publico ou privado),
.além do projeto cultural elaborado nas normas deste Edital, apresentar tambdém:

a) Oficio de encaminhamento dos documentos pessoais do representante legal (RG,
CPFT, comprovante de residéncia);

b) Termo de possc do titular;

©) Lei/Estatuto da institnigdo comprovando o objetivo institucional, o representantc
legal e o desenvolvimento de atividades na area cultural e artistica;

d) Certiddes Negativas de Débitos Municipais, Estaduais e Federais para fins gerais (-
Certidéio Negativa dc Débitos CND junto ao INSS ou copia das Trés ultimas guias de
recolhimento; -Certificado de Regularidade do FGTS, junto a CAIXA; - Certiddo
Necgativa de Débitos da Fazenda Publica Estadual referente ICMS/TPV A p/ fins gerais;

- Certiddo Negativa do Tribunal de Contas do Estado — TCE, original ou copia
autenticada; - Certificado de Regularidade Previdenciaria — CRP junto a Previdéncia
Social; - Certiddo Negativa de Divida Ativa da Procuradoria Geral do Estado — PGE,
original ou c6pia autenticada).

3.3. A falta de qualquer documento elencado neste Edital implicard no imediato
indeferimento sem qualquer apreciagio do mérito do projeto cultural € comunicagio ao
produtor cultural.

4. DA ELABORACAO

4.1. O projeto cultural devera ser elaborado de acordo.com os requisitos deslc edital, em
formulario préprio, conforme modelo constante no site da Sccretaria Municipal de
Cultura de Cuiaba (http://www.cuiaba.mt.gov.br/secretaria?s=21) e entregues cm 02
(duas) vias, numeradas seqiiencialmente e devidamente rubricadas, juntamente com
outros documentos relacionados neste Edital. -

4.2. Para este EDITAL DO SEGMENTO DE CULTURA POPULAR, FOLCLORE E
ARTESANATO, deverio ser aprescritados os seguintes itens:

a) As festas tradicionais que tenham festeiros devidamente constituidos poderdo ter como
proponente o festeiro do ano, apresentando registro declaratorio;

4.3. O custo com elaboragio e prestagio de contas dc projetos culturais a serem
remunerados com recursos do EDITAL DO FUNDO/2012 n3o podera ultrapassar S %
(cinco por cento), sob pena de reprovagio do mesmo.

4.3.1. A somatéria dos Custos com Pessoal a serem pagos ndo poders ultrapassar 75%
(sessenta por cento) do valor total do projeto cultural;

4.3.2. Contrapartida - nos eventos que resultem dos projetos culturais incentivados, em

que haja bilhetéria, venda de ingresso, distribui¢fio de convites ou congéneres e controle

~de acesso. a Secretaria de Municipal de Cultura de Cuiabé terd gratuidade de 5% (cinco
por cento) sobre as modalidades referidas, devendo estes ser entregue na Sccrotaria
Exccutiva do Conselho pelo proponente.

4.3.3. Nio poderdo ser adquiridos com recursos do FUNDO bens e equipamentos
duraveis e de uso permanente.

4.4. Os custos dos fatores de produgdo deveriao obedecer ao principio da economicidade
e da melhor relago custo/bencficio.

4.5. Os projetos culturais deverfio ter previsdo de periodo de execugfo, para as agdes a
screm incentivadas pelo FUNDO compreendido nos prazos abaixo discriminados:
a) Previsio da data de inicio de execugfio: até 31/12/2012;

b) Previsfio da data maxima de término de exccugiio: até 28/02/2013.

4.5.1. O prazo de liberag@io dos recursos seguird o cronograma de execugéo dos projetos
culturais e do plano de trabalho dos mesmos.

4.5.2. A data do inicio de execugio do projeto sera passivel de prorrogagfio Unica
mediante solicitagdo justificada do pmwoponente por tempo igual ou inferior ao de
vigéncia, desde que solicitada até 15 (quinze dias) antes do encerramento do prazo final
de execugdio do projeto.

4.6. S6 podera apresentar projeto o produtor cultural com situagdo regular dec prestagiio
de contas perante o0 Conselho Municipal de Cultura.

4.6.1. I* vedada a concessio do incentivo para produtores culturais ou contribuintes
inadimplentes, ou cujos sécios ou dirigentes participem do capital ou da administragdo
de empresa inadimplente para com os tributos municipais ou para com qualquer outra
agéncia ou ente financeiro vinculado ao municipio de Cuiaba.

4.6.2. Os projetos culturais que denotem seqgiiéncia, continuidade ou etapa de outro
projeto  cultural apresentado em anos anteriores, somente Serio analisados se
apresentados no nome do mesmo proponente, e cuja prestagio de contas tenha sido
devidamente apresentada e aprovada.

4.6.3. Apos o recebimento, dar-se-4a inicio ao processo de analise técnica e temdtica dos
projetos culturais, néio sendo mais possivel a juntada de documentos adicionais, até a
publicagdio oficial dos projctos aprovados pelo pleno do Consclho.

5. DAS ANALJASES DOS PROJETOS

5.1. A analise técnica constitui ato de Jjulgamento objetivo, vinculado as normas e
procedimentos legais. para verificagio dos requisitos basicos exigidos para o
enquadramento do projeto cultural, de acordo com este Edital, manifestado através de
parecer técnico conclusivo habilitando ou ndo o projeto/produtor cultural;

5.2. Se, por qualquer motivo, ndo forem observados os critérios de analises estipulados
neste Edital, o projeto cultural serd passivel de anulagfio por ato da Secretaria dc
municipal de Cultura de Cuiaba.

5.3. A andlise temética compreende a avaliagio cultural de mérito do projeto, bem como
seu alcance social, devendo ser manifestado através de parecer temadlico conclusivo
assinado pclo Conselheiro Relator.

5.4. As andlises técnica serfio formadas por scrvidores e técnicos da Secretaria de
Municipal de Cultura de Cuiabd, e as cdmaras tematicas formada por conselheiros
relatores (sendo o maximo de dois conselheiros relatores por segmento) decidida em
reunifio do Conselho Municipal de Cultura tendo csta mesma cdmara a fungdo de emitir
pareceres julgando o mérito do projeto.

6. DA APRECIACAO COLEGIADA E DELIBERACAO
6.1. Os projetos culturais analisados técnica e tematicamente serdo submetidos a
apreciagdo do pleno do Consclho mediante despacho da Secretiria Executiva.

6.2. A apreciac@o final do plenario do Conselho Municipal de Cultura de Cuiabd sera
formalizada em Ata numerada e assinada pelos Conselheiros presentes a sessfio, de
acordo com o registro de [rcqiiéncia e por meio de Resolugdo numerada por ordem
cronolégica anual e publicada na gazeta Municipal.

7. DA FORMALIZACAO JURIDICA

7.1. Formalizag8o juridica compreende os procedimentos legais de elaboragiio de Termo
de Concessiio de Auxilio e Convénios, sua rcspectiva publicagdo, habilitagéio bancaria
do produtor cultural, segundo as normas vigentes.

7.2. O projeto cultural apoiado pelo FUNDO terd o recurso transferido para a conta do
produtor cultural de acordo com o valor aprovado, em parcela tinica.

7.3. Para a formalizagdo do Termo de Concessio de Auxilio ou Convénio necessério a

execucdo do projeto cultural, a Secretaria Executiva do Conselho Municipal de Cultura
dec Cuiabd emitira Oficio ao Banco do Brasil S.A. solicitando abertura de conta
especilfica do projeto, segundo condigGes acordatas com o Banco. A




