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Art. 62. Em havendo previsio de cessfio em cardter definitivo dos bens adquiridos
com recursos de terceiros no instrumente firmado, a Diretoria de Parrimdnio ¢ Servigos adotara
as providéncias necessirias para fins de incorporacdo destes bens ao Patriménio da Prefeitura
Municipal de Cuiab4, de acordo com a regra estabelecida de comum acordo enire os enies
publicos.

I - Nos casos em que a incorporaglio esteja prevista para ocorrer de forma
automatica, logo apds a finalizagdo do objeto do convénio, sem condiciond-la & aprovagée de
prestagdo contas ou a cxigéneias de quaisquer naturezas para cfetiva-la;

a) obtera junto 4 drea que controla convénios a certiddo da linalizagio do convénio;

b) cncaminhara para apreciagiio da Comissio de avaliagiio a relagiio dos bens de
terceiros, para elaboragiio de laudo que dard suporte ao processo de registro;

¢} emitird o termo de doagiio competente com base no insirumento celebrado;

d) promovera o registro do hem para a frea onde sc encontra instalado, atualizard e
emitird o termo de responsabilidade competente, colhendo a assinatura do responsavel
patrimonial ou providencia a reserva de bens, transferindo-os para a sua carga, se necessario.

11 - nos casos em que a incorporagdo esteja condicionada a prestaciio de contas:

4) oblerd junto & Unidade Or¢amentiria que executou o convénio a certidio da
aprovagio das contas;

b} Encaminhard para apreciagio da Comissdio de avaliagio a relagio dos bens de
lerceiros, para elaboragio de Jaudo que dard suporte ao processo de registro;

¢) emilird o terma de doagfo competente com hase no instrumento celebrado;

d) promovera o registro do bem para a drea onde se encontra instalado, atualizara e
emilird ¢ termo de responsabilidade competente, colhendo a assinatura do responsavel
patrimonial ou providéncia a reserva de bens, transferindo-0s para a sua carga, se necessario.

Paragrafo Unico. No final de cada exercicio social 05 termos de cessio ja vencidos
em decorréncia da execugdo do objelo, mas cujas prestagdes de contas ainda nio tenham sido
aprovadas, a Dirctoria de Pawrimonio ¢ Servicos informard instruird processo, com cdpia do
convénio, a relagia de bens de terceiros, a certidiio de cumprimento do abjeto do contrata ou
convénio ¢ o remeterd ao titular da Sceretaria de Gestio para adogdo de providéncias legais no
sentido renovar o termo ou adotar outras providéncias mais apropriadas acerca da destinagfio
desses bens junto ao seu proprietdrio.

Art. 63. Nao havendo previsdo no instrumento celebrado acerca da destinag@o dos
bens adquiridos com recurso de terceiros ao final do cumprimento do objeto do convénio ou
comteato, vu havendo dispositive que faculle a incorporagio mediante provocagio do
proprietario, findo o perfodo de vigéncia do centrato ou convénio, a Diretoria de Patriménio ¢
Servicos instruird processo com copia do instrumento formalizado, a relagio de bens de
terceiros, a certidéo de cumprimento do objeto do contrato ou convénio e o remeterd ac titular da
Secrelaria de Gestdo para adogo de providéncias legais no sentido pleitear & incorporagdo
desses bens ao Patriménio da PMC.

Art, 64. Os bens patrimoniais adquiridos por empréstime, cessio ou aluguel, que
terdo de ser devolvidos, lambém niio receberfio nimeto de registro patrimonial, fazendo-se o
controle no Sistema GP, no intuito apenas de facilitar a localizagio e manutengéo, quando
prevista,

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 65. Qualquer alteragdio de caracteristica de determinado bem patrimanial mével
deverd ser precedida de autorizaghio do Secretdrio da Pasta, eni procedimento regular.

Art. 66, Os detentores de carga patrimonial de cada unidade Orcamentaria deverfio
realizar o inventario anual e encaminhd-lo, até o dia 10 de dezembro de cada cxercicio, 4
Diretoria de Patriménio e Servigos da Prefeitura Municipal de Cuiabé, para fins de consolidago.

Art. 67. Caso ocorva divergéneia de saldo dos bens inventariados entre as unidades
detentoras de carpa patrimonial a Diretoria Patriménio ¢ Servigos — DPS, esta podera realizar
conferéncia in lowo para anélise.

Art. 68. Constatado o desaparecimento de bem patrimonial, total ou por furlo, roubo,
depredagdo ou sinistro o fato devera ser convertido em progesso, autuado, encaminhado pela
Coordenadoria Administrativa da Unidade Orgamentaria, no prazo maximo de até 05 (cinco)
dias do conhecimento da ocorréncia 2 Diretoria de Patriménio do Municipio, instruido com as
seguintes pegas:

a) expedientes contendo todas as agdes sobre a ocorréncia;

b) boletim de ocorréneia da policia (B. O.); e,

¢} copia do termo de responsabilidade do responsavel patrimonial,

Art. 69. A Diretoria de Patriménio e Servigos, no praze maximo de 03 (cinco) dias
do recebimento da informacfie, despachara & Secretaria de Grestio que constituird Comissiio de

Sindicincia, no prazo legal de 05 (cinco) dias para, em lapso de tempo nio superior a 30 (trinta)
dias, proceda as investigagaics, 4 apuragdo das responsabilidades,

Art. 70. O processo com parecer conclusive da Commssiio de Sindiciincia serd
remitido a0 Gabinete da Scerctaria de Gestio que o encaminhard a Procuradoria Geral do
Municipio para abertura de processo administrativo.

Pardgrafo Unico. Apds o parecer conclusivo da Procuradoria Geral do Municipio, a
Secretaria Municipal de Gestdo tomard as providéncias adminisirativas necessdrias.

Art. 71, Esla instrugfo normativa entrard ¢m vigor na data de sua publicagio,
revogando as disposigdes contrarias.

Cuiaba-MT, 07 de Maio de 2012,

A BARBOSA DA SILVA
Seeretdria Municipal de Gestéo

INSTRUCAOQ NORMATIVA SPA N 00272012/SMGE

DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS
PARA ALIENACAO E CESSAO DE BENS
PATRIMONIAIS MOVEIS E IMOVEIS
NO AMBITO DO PODER EXECUTIVO
DO MUNICIPIO DE CUTABA-MT,

VERSAQ: 1.0
DATA DE APROVACAO: 07/05/2012
UNIDADE RESPONSAVEL: SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO.

CAPITULO 1
DOS OBIETOS

Art. I° Regulamentar as atividades relativas a alienagio ¢ cessdo de bens
pairimoniais moveis e imévels no Ambito do Poder Executive do Municipio de Cuiabd-MT.

CAPITULO 1T
DA ABRANGENCIA

Art. 2 Esta Instrugdo Normativa abrange a Unidade de Patriménio vinculada a
Secretaria Municipal de Gestdo ¢ todas as Unidades do Munigipio de Cuiaha-MT.

CAPITULO IIT
DOS CONCEITOS

Art. 3° Para os fins desta Instrugdo Normativa considera-se:

I - alienagio: processo pelo qual o municipio wansfere o dominio de seus bens a
terceiros, mediante venda (leildo), permuta ou doagdo, subordinada & existéncia de interesse
piblico devidamente justificado, obedecidas as exigéncias legais pertinentes;

11 - avalia¢io: valor monetdrio atribuido 2 um bem patrimonial para fins de
aquisigio, contabilizagdio e alicnagho, observadas as normas técnicas e legais especificas:

111 - cessfio de uso: [ a operagiio que consubstancia a transferéneia gratuita do uso
de certo bem de um Grgdo ou entidade para outro, a fim de que o cessionario o utilize nas
condigies eslabelecidas no respeetivo termo, por tempe certo ou indeterminado;
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TV - leildo; processo licitatdrio, autorizado em lei, onde o municipio tem a
possibilidade de desfazer-se dos bens patrimoniais méveis inserviveis e/ou obsolctos, através da
venda dos mesmos ao terceito que maior lance oferlar 3 sua aquisigo;

¥ - termo de cessdo de uso: instrumento de formalizagio da cessio de uso dos bens
palrimoniais méveis do municipio.

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL E REGULAMENTAR

Art. 4° A presente Instrugfio Normativa integra o conjunto de agdss, de
responsabilidade do Chefe do Poder Executivo Municipal, no sentido da implementagdo do
Sistema de Controle Interno do Munieipio, sobre o qual dispdem os artigos 31 da Censtiluicio
Federal, arfigo 59 da Lei Complementar n® 101/2000, Lei Orgénica do Municipio da Cuiabé,
Resolugdo n® 00172007 do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso, além do Decreto n®
4070 de 06 de junho de 2003, que dispde sobre o Sistema de Conirole Tnterno do Munieipio de
Cuiaba-MT.

Art. §° Os instrumentos legais que fundamentam essa Instrugdo Normativa
compreendem os dispositivos contidos na Lei Federal N.° 8.666/93; Lei Orgéinica Municipal;
Principios da Administragdo Piblica (art. 37, CF); Doutrina pertinente ao tema; Lei Organica do
Tribunal de Contas (LC n® 269/2007) ¢ Regimenito Intero da Tribunal de Contas (Resoluglio n®
014/2007), além de outras normas que venham assegurar o cumprimento dos principios
inerentes, como Legislagiio Municipal ¢ disposigdes do Tribunal de Contas do Estado.

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 6" A alienagio de bens patrimeniais, subordinada & existéncia de interesse
piblico devidamente justificado, serd precedida de avaliagfio e obedecers is seguintes normas:

I - quando iméveis, dependerd de autorizagio legislativa para drgios da
administragdo direta, autarquias ¢ fundagdes. Para os demais, inclusive entidades paracstatais,
dependerd de avaliagdo prévia e de licitagio na modalidade de concorréncia, dispensada esta nos
Seguintes casos:

a) dagfo em pagamento;

b) doagdo, permitida para outro rgfio on enlidade da Administragdo Prblica, de
qualquer eslera do governo;

¢) permuta, por outro imdvel que atenda 208 requisilos constantes do inciso X, art. 24
da Lel n° 8.666/93;

11 - quando méveis, dependerd de avaliagdo prévia ¢ de licilagho, dispensada esta nos
sepuintes casos:

a) doaglio - permitida exclusivamente para fins de inleresse social, apds avaliagéo de
sua oportunidade e conveniéncia sécio-econdmica;

b) permula - permitida exclusivamente entre 6rgdos ou entidades da Administrago
Pablica.

Art. 7" A Administragio poderd conceder Direito Real de Uso de bens imdveis,
dispensada licitagéo, quando destinado a outro érgdo ou entidade da Administragiio Piblica.

Art. 8° A cessdo de bens méveis obedecerd 4 conveniéncia administrativa ¢ a sua
classificagdo, obedecendo o disposto nos incisos contidos no artigo 50 da mencionada Lei.

Art. 9" A cessdio de bens iméveis e mdveis, com a transferéneia gratuita de posse e
troca de responsabilidade, serfio, respeciivamente, realizados entre érgdos da Prefeitura
Municipal e entidades da Administragdo Piiblica, seguindo os critérios dispostos no Inciso T do
artigo 55 da mesma Lei.

Art. 10. A cessdo de bens patrimoniafs serd efefivada mediante Termo de Cessdo, do
qual constard a indicagdo da carga patrimonial da unidade cessiondria, o valor de aquisigio,
avaliagdo ou custo de produgéio, devendo ser assinado pele Dirctor de Patrimdnio e Servigos,
apds anuéneia da autoridade competente, contida no processo administrativo,

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11. Toda alieriaglo e cessio de bens palrimeniais mévels e iméveis deveriio
obedecer ae disposte no artigo 17.da Lei n% 8.666/93 e demais dispositivos legais.

Art. 12. As cedéncias ou empréstimos de bens patrimoniais méveis e imodveis,
pertencentes ao municipio para terceiros somente ocorrerfio quando autorizado pelo Prefeito,
depois de cumprida as exigéncias legais ¢ celebrado Termo de Cessfio de Uso de Bens,

Art. 13. A entidade beneficiada com o empréstimo terd tratamento de Unidade
Administrativa recebedora, ficando a ficha de classiticagio por Orgéo arquivada em seu nome.

Art. 14. Através do oficio de Transferéncia a Unidade de Patriménio deverd alterar
no Sistema o terme de responsabilidade pela guarda do bem.

Art. 15. Os processos relativos a contratos de cessiio de uso deverdo ser formalizados
com os documentos a seguir relacionados, os quais serfio remetidos ao Tribunal de Contas
quando requisilados pelo Conselheiro Relator. devendo estar 4 disposigio das equipes de
auditoria durante a fiscalizagdo in loco:

I - copia do termo de cessfio de use;
1I - ¢dpia da publicagfio do ato na imprensa oficial;
111 - termo de reecbimento do bem, finmado pela cessionario;

Art. 16, As informagdes deverdo ser encaminhadas eletronicamente, de acordo com
as regras & prazos do sistema de auditoria prblica informatizada de contas.

Art. 17. Os casos omissos nesta Instrugio Normativa serdo resolvidos conjuntamente
pela Secretaria Municipal de Gesto ¢ Diretoria de Patriménio e Servicos.

Art. 18, Esta instrugdo normativa entrard em vigor na data de sua publicago.

Palécio Alencastro. Cuiaba-MT, 07 de Maio de 2012,

/

ADRIANA PAUL OSA DA SILVA
Seereldria Municipal de Gestio

INSTRUGAO NORMATIVA SPA N.° 003/2012

DISPOE SOBRE PROVIDENCIAS EM
CASO DE EXTRAVIO E FURTOS DE
BENS NO AMBITO DO PODER
EXECUTIVO DO MUNICiPIO DE
CUILABA-MT,

VERSAO: 1.0
DATA DE APROVACAO: 07/05/2012
UNIDADE RESPONSAVEL: SECRETARIA MUNTCIPAL DE GESTAO.

CAPITULO 1
DOS OBJIETIVOS

Art, 1* Regulamentar as atividades relativds a providéncias em caso de extravio ¢
furtos de bens no dmbito do Poder Executivo do Municipio de Cuiaba-MT.

capiTuLO T
DA ABRANGENCIA

Art. 2* Bsla Instrugho Normativa abrange a Unidade de Patriménio vinculada a
Secretaria Municipal de Gestao e todas as Unidades do Munieipio de Cuiaba-MT.

CAPITULO 111
DOS CONCEITOS

Art. 3° Para os fins desta Instruglio Normativa considera-se:

1 - extravio: ¢ o desaparecimento de bens por furto, reubo ou per negligéncia do
responsdvel pela gnarda;

II - furio: crime que consiste no ato de subtrair coisa mével pertencente 4 outra
pessod, com a vontade livre e consciente de ter a colsa para si ou para outren;

I - roubo: crime que consiste cm subtrair coisa mével pertencente a outrem por
meio de violéncia ou de grave ameaga;

CAPITULO IV
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