CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO

16.1. Fica eleito o foro da Justica Estadual da Comarca de Cuiabé/Estado de Mato
Grosso para dirimir qualquer duvida decorrente do presente Contrato, com rendncia de
qualquer outro.

16.2. E assim, por estarem as partes justas e contratadas, foi lavrado o presente
instrumento em 03 (trés) vias de igual teor e forma que, lido e achado conforme pelas
PARTES, vai por elas assinado para que produza todos os efeitos de direito, na
presenca das testemunhas abaixo identificadas.

Cuiaba - MT, 28 de dezembro de 2012.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CUIABA

INSTRUGAO NORMATIVA SCV N®002

“pISPGE SOBRE O PROCEDIMENTO PARA A
CELEBRACAO, CONTROLE E PRESTACAO DE CONTAS -
CONVENIOS CONCEDIDOS”

VERSAO : 02
DATA: 21/12/2012

ATO APROVACAO:

UNIDADE RESPONSAVEL: SMPF — SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

CAPITULO |
DA FINALIDADE
Art. 1% A presente instrugdo normativa dispde sobre o procedimento para a Celebracdo,
Controle e Prestacio de Contas — Convénios Concedidos, estabelecendo rotinas no émbito do
Municipio de Cuiaba.
CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 22, Abrange todas as Unidades e Secretarias no ambito do Poder Executivo Municipal de

Cuiaba, seja da Administragdo Direta e/ou Indireta e a Procuradoria Geral do Municipio.

CAPITULO Il

DOS CONCEITOS
Art. 3% Para os fins desta Instrugdo Normativa considera-se:

Transferéncia voluntaria - o repasse de recursos correntes ou de capital do
Municipio de Cuiaba para a pessoa juridica de direito privado sem fins lucrativos, a
titulo de convénio, ou outros instrumentos congéneres;

1. Convénio - instrumento juridico formal que disciplinam as transferéncias
voluntdrias de recursos publicos e que tenham como participes entidades privadas
sem fins lucrativos, visando & execugdo de programas de trabalho,
projeto/atividade ou evento de interesse reciproco, em regime de mutua
cooperagdo, independentemente da denominagdo empregada, enguanto que serd
tratado como contrato sempre que os participantes tenham interesses diversos e
contraposicdo de prestagdes;

. Termo de Cooperagdo — instrumento legal que tem por objeto a execugdo
descentralizada, em regime de mutua colaborac¢do, de programas, projetos efou
atividades de interesse comum, que resulte no aprimoramento das agdes de
governo.

\'A Concedente - o Municipio de Cuiabd, responsavel pela transferéncia dos recursos
financeiros ou pela descentralizacdo dos créditos orgamentérios destinados a
execucdo do objeto do ato de transferéncia voluntdria;

V. Convenente - entidades privadas sem fins lucrativos, participes da formalizagdo do
ato de transferéncia voluntaria, mediante convénios, acordos ou outros
instrumentos congéneres;

VI. Interveniente - érgdo do Municipio de Cuiabd ou entidade privada sem fins
lucrativos, que participa do ato de transferéncia voluntaria, formalizado mediante
convénio ou outro instrumento congénere, para manifestar consentimento ou

assumir obrigagdes em nome préprio;

VIIL. Executor - entidade privada sem fins lucrativos, recebedora dos recursos e
responsavel direto pela execucdo do objeto do ato de transferéncia voluntéria,
formalizado mediante convénio ou outro instrumento congénere;

VIl Termo Aditivo - instrumento que tenha por objetivo a modificacio dos
instrumentos formais de repasse ja celebrados, formalizado durante sua vigéncia,
visando a alteragdo de valores, prazos, objeto pactuado ou obrigacdes;

IX. Objeto - produto final do ato de transferéncia voluntaria, formalizado mediante
termo de convénio ou outro instrumento congénere, definido de forma clara e
analitica, observado o respectivo programa de trabalho e suas finalidades;

X. Plano de Trabalho - peca integrante do ato de transferéncia voluntdria,
formalizado mediante termo de convénio ou outro instrumento congénere, que
especifica as razdes para celebragdo, descrigdo do objeto, metas e etapas a serem
atingidas, plano de aplicagdo dos recursos, cronograma de desembolso, prazos de
execugado e os critérios objetivos de avaliago;

Xl Termo de conclusdo ou de recebimento definitivo da obra - documento
circunstanciado de que trata o art. 73, |, b, da Lei n2 8.666, de 21 de junho de
1993, emitido pela Secretaria Gestora dos recursos ou interveniente definido no
instrumento formal, constando o nome e assinatura do profissional habilitado a
emiti-lo, matricula funcional e ato da autoridade competente que o designou para
o trabalho de acompanhamento da aplicagdo dos recursos capitais, liberados para
obras e instalacGes, atestando, no prazo estabelecido, o recebimento definitivo;

XIl. Termo de recebimento provisorio da obra - documento circunstanciado de que
trata o art. 73, |, 0, da Lei n? 8.666/1993, emitido pela Secretaria Gestora dos
recursos ou interveniente definido no instrumento formal, constando o nome e
assinatura do profissional habilitado a emiti-lo, matricula funcional e ato da
autoridade competente que o designou para o trabalho de acompanhamento da
aplicagdo dos recursos capitais, liberados para obras e instalagdes, atestando, no
prazo estabelecido, o recebimento provisério;

Xl Entidade - pessoa juridica de direito privado sem fins lucrativos, constituida e
regular na forma da lei, que participa da formalizagdo do ato de transferéncia

voluntéria;
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XIV, Subveng&es econdmicas - nos termos dos arts. 12, 1l, e 16, da Lei n°. 4.320, de 17
de marco de 1964, as que se destinam as empresas publicas ou privadas de carater
industrial, comercial, agricola ou pastoril, expressamente incluidas nas despesas

correntes do orgamento do Municipio de Cuiaba;

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL
Art. 4°. Utilizada como base legal desta instrug@o as seguintes legislagdes:
I Constituigdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;

Il Lei Federal n° 8.666 de 1993;
1, Lei Federal n2 101/2000;

V. Instrugdo Normativa n°. 01/97 da Secretaria de Tesouro Nacional;
V. Portaria Interministerial n° 507, de 24 de novembro de 2011; e
VI Demais legislagdes pertinentes ao tema.

CAP{TULO V

DAS RESPONSABILIDADES

Art. 52, S30 responsabilidades da Secretaria de Planejamento e Financas como unidade

responsavel pela Instrugdo Normativa:

Promover a divulgagdo e implementagdo dessa Instrucdo Normativa, mantendo-a
atualizada, orientando as unidades executoras e supervisionar sua aplicagao;

1. Promover discussBes técnicas com as unidades executoras e com a unidade
responsavel pela coordenagdo de controle interno, para definir as rotinas de
trabalho e os respectivos procedimentos de controle que devem ser objeto de
alteragdo, atualizagdo ou expansao.

1. Promover a gestdo dos programas, projetos e atividades, mediante:

a) Monitoramento, acompanhamento e fiscalizagdo do convénio, além da

avaliacdo da execugdo e analise e manifestagdo nas prestagdes de contas;

b) Defini¢do das diretrizes gerais e os procedimentos operacionais para a sua
implementacdo;
V. Submeter plano de trabalho, minuta de convénio e documentacdo do proponente

3 Procuradoria Geral do Municipio para emissdo de parecer juridico.

Art. 62. S30 responsabilidades das Unidades Administrativas como executoras da Instrugdo

Normativa:

3 Atender as solicitagdes da unidade responsével pela Instrugdo Normativa, quanto
ao fornecimento de informagdes e a participagdo no processo de atualizacdo;

I Alertar a unidade responsével pela Instrugdo Normativa sobre alteragdes que se
fizerem necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando a sua otimizacdo, tendo
em vista, principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de controle e o
aumento da eficiéncia operacional;

1. Manter a Instrucdo Normativa a disposicdo de todos os funciondrios da unidade,
velando pelo fiel cumprimento da mesma;

V. Cumprir fielmente as determinagdes da Instrugdo Normativa, em especial quanto
aos procedimentos de controle e quanto a padronizacdo dos procedimentos na
geragdo de documentos, dados e informagdes;

V. Lancar no GCON os atos e os procedimentos relativos a formalizagdo, execucdo,
acompanhamento e prestacdo de contas dos convénios;

VI, Submeter & aprecia¢dio da DCC/SMPF as Minutas de Convénios com seus
respectivos Planos de Trabalho, antes da celebragdo que devera conter, no
minimo, as seguintes informagdes:

I. Nimero do instrumento, em ordem seqlencial;

1l. Razdo social, CNPJ e endereco da entidade que esteja firmando o instrumento,

bem como a respectiva natureza juridica;

Ill. Nome completo, enderego, nimero e Orgdo expedidor da carteira de

identidade e o CPF dos respectivos titulares das entidades participes do ato de

VI

VI

transferéncia voluntaria, ou daqueles que estiverem atuando por delegacdo de

competéncia;

Solicitar 3 Diretoria de Contratos e Convénios/SMPF a liberagdo dos recursos
relativas a cada parcela dos convénios, encaminhando juntamente com o oficio de
salicitagdo, o processo devidamente formalizado;

Submeter 3 DCC/SMPF para andlise e manifestagdo, processos de prestacéo de
contas dos convénios;

Submeter & apreciagio da DCC/SMPF as Minutas de Aditivos de Convénios,

quando for o caso, antes da celebragdo.

Art. 72. Das responsabilidades da Unidade Central de Controle Interno:

.

Prestar apoio técnico na fase de elaboragdo das Instrugdes Normativas e em suas
atualizag8es, em especial no que tange a identificagdo e avaliagdo dos pontos de
controle e respectivos procedimentos de controle.

Atraveés de atividade de auditoria interna, avaliar a eficdcia dos procedimentos de
controle inerentes a cada sistema administrativo, propondo alteragdes nas
Instrugdes Normativas para aprimoramento dos controles ou mesmo a formatacdo
de novas Instrugdes Normativas.

Emitir parecer técnico, quando solicitado, acerca da andlise da prestacdo de contas

feita pela Diretoria de Contratos e Convénios — SPMF.

Art. 82, Das responsabilidades do Convenente:

.

VI.

Vil

VI

Executar o objeto pactuado de acordo com o Plano de Trabalho apresentado e
aprovado e, aplicar os recursos financeiros exclusivamente no cumprimento do

seu objeto;

Arcar com o pagamento de toda e qualquer despesa excedente aos recursos
financeiros, desde que previamente autorizado pelo Concedente, transferidos 2

conta especifica do convénio;

Manter atualizada a escrituragdo contabil especifica dos atos e fatos relativos a
execucdo deste Convénio, para fins de fiscalizacdo, de acompanhamento e de

avaliacdo dos resultados obtidos;

Assegurar e destacar, obrigatoriamente, a participacdo do Executivo Municipal,
em toda e qualquer a¢do promocional relacionada com a execug3o do objeto

descrito no ato de transferéncia voluntaria;

Observar, na contratacdo de servicos ou aquisicio de bens vinculados 3
execugdo do objeto deste convénio, os procedimentos de cotag3o prévia de
pregos no mercado, nos moldes, sendo a cotagdo de pregos no mercado,
mediante a apresentacdo de no minimo trés orcamentos, bem como trata a Lei
ne, 8.666/93, inclusive a Portaria n? 507, de 24 de novembro de 2011 em seu
Art. 46 e seu paragrafo Unico ali definidos, para os casos de cotacdo prévia de

pregos no mercado;

Prestar contas final com observéncia do prazo e na forma estabelecida na Secao IV

desta Instrug¢do Normativa.

Havendo contratacdo entre a Convenente e terceiros, visando 3 execugdo de
servicos vinculados ao objeto deste Convénio, tal contratagdo n3o induzird em
solidariedade juridica a Concedente, bem como n3o existird vinculo funcional
ou empregaticio, nem solidariedade as parcelas de obrigagdes trabalhistas,
contribuicBes previdencidrias ou assemelhados, n3o cabendo ao contratado
qualquer reclamacdo trabalhista contra a Concedente de ordem administrativa,
judicial ou extrajudicial;

Adotar todas as medidas necessarias a correta execuciio dos convénios;

Manter os recursos em conta especifica do convénio;

Solicitar a Unidade gestora, o repasse das parcelas do convénio através de oficio

préprio, acompanhado das seguintes certiddes:
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a) Certid3o Negativa do INSS;
b) Certiddo Negativa de FGTS;

c) Certiddo Negativa da Prefeitura Municipal de Cuiaba.

CAPITULO VI

Das Vedagoes

Art. 92, E vedado a qualquer Orgéo ou Entidade da Administragdo Publica Municipal:

VI

Celebrar convénios para repasse de recursos com entidades privadas sem fins
lucrativos cujo valor seja inferior a R$ 30.000,00 (trinta mil reais), ou no caso da
execucdo de obras e servicos de engenharia, exceto elaboragdo de projetos de
engenharia, nos quals o valor seja inferior a R$ 50.000,00 (cinglienta mil reais). Os
acordos com valores inferiores aos estipulados acima somente poderdo ser

celebrados se os repasses forem efetuados em mercadorias e/ou servigos.

Celebrar Convénios ou Termos Aditivos para transferéncia de recursos a Orgdos, a
Entidades publicas e privadas sem fins lucrativos que estejam em mora com a

administragao publica ou inadimplente com outros convénios;

Celebrar Convénios ou Termos aditivos com entidades sem fins lucrativos que nao
atendam a todas as exigéncias desta Instrugdo Normativa e aos demais requisitos
estabelecidos na lei de Diretrizes Orgamentérias vigente, especialmente quanto ao
cumprimento das disposi¢des constitucionais e da Lei Complementar federal

101/2000, ressalvados os casos de calamidade publica oficialmente declarada;

Celebrar Convénios para o mesmo objeto, exceto quando se tratar de agdes
complementares, devendo ficar consignado que cada parcela se limitard a

execugdo do objeto do respectivo Convénio;

Celebrar convénics com pessoa fisica e entidades privadas com fins lucrativos;

Celebrar convénios com entidades privadas sem fins lucrativos que tenham, em
suas relacdes anteriores com o municipio, incorrido em pelo menos uma das

seguintes condutas:
a) Omissdo no dever de prestar contas;
b) Descumprimento injustificado do objeto de convénios;
¢) Desvio de finalidade na aplicagdo dos recursos transferidos;
d) Ocorréncia de dano ao Erario; ou

e

Pratica de outros atos ilicitos na execugdo de convénios.

Art. 10, E vedada a inclus3o, tolerdncia ou admisso, no instrumento de Convénio, sob pena de

nulidade do ato e responsabilizagdo do agente que der causa, de clausulas ou condi¢des que

prevejam ou permitam:

VI
VIL.

A realizagdo de despesas a titulo de taxa de administragéo, de geréncia ou similar;
0 pagamento de gratificagdo, consultoria, assisténcia técnica ou qualquer espécie
de remuneracio adicional a servidor que pertenga aos quadros da entidade
convenente, de Entidades da Administragdo Publica Municipal, Estadual ou
Federal, que esteja lotado ou em exercicio em qualquer dos entes participes;

0 aditamento do Convénio para alteragdo do objeto pactuado;

A utilizagdc dos recursos em finalidade diversa da estabelecida no respectivo
instrumento, ainda que em carater de emergéncia;

A realizagdo ou pagamento de despesas em data posterior ou anterior a sua
vigéncia;

A atribuicdo de vigéncia ou de efeitos financeiros retroativos;

A realizagio de despesas com taxas bancdrias, inclusive juros por eventual saldo

negativo da conta bancaria;

Vil A realizagdo de despesas com multas, juros ou correcdo monetdaria referente a
pagamentos ou recolhimentos efetuados fora do prazo, salvo se decorrer de
atraso na liberagdo do recurso pelo Concedente;

IX. A transferéncia de recursos ou bens para clubes, associagBes de servidores ou
quaisquer entidades congéneres, excetuadas creches e escolas para o
atendimento pré-escolar;

X. A realizagdo de despesas com publicidade, salvo as de cardter educativo,
informativo ou de orientagdo social, das quais ndo constem nomes, simbolos ou

imagens que caracterizem promocdo pessoal de autoridades ou servidores

publicos.

Art. 11. A Secretaria Gestora de recursos que de causa & inadimpléncia do Executivo Municipal
perante o Estado e a Unido fica impedida de celebrar convénios, como concedente, até que

sejam sanadas todas as pendéncias.

CAPTULO VII
DOS PROCEDIMENTOS
Secdol
Da Formalizagdo

Art, 12, A Formalizagdo do ato de transferéncia voluntaria, mediante convénio, serd proposta

pela entidade & Secretariz Gestora dos recursos, através da apresentacio do Plano de

Trabalho, além dos seguintes documentos:
1. Oficio de encaminhamento do convenente;
1. Cdpia do Documento de Identidade e do CPF do dirigente da entidade;

. Cépia da Ata de Posse ou Ato de Designag3o, acompanhada do Regimento Interno
ou Estatuto Social, atualizados, cujo objeto demonstre compatibilidade com o

interesse publico, e que seus membros da diretoria nio percebam qualquer

espécie de remuneracio;

V. Declaracdo de abertura de conta corrente especifica emitida pelo banco;

V. Razdes que justifiquem a formalizagio do ato de transferéncia voluntaria

mediante convénio;

VI Descrigdo completa do objeto a ser executado;
Vil Descrigdo de metas a serem atingidas, qualitativa e quantitativamente;
VIl Etapas ou fases de execugéo do objeto, com previsao de inicio e fim;
IX. Plano de aplicagdo dos recursos a serem desembolsados pelo Municipio, e a

contrapartida financeira da entidade proponente, se for o caso, para cada projeto

ou evento;
X. Cronograma de desembolso;
XI. Comprovacdo do exercicio pleno dos poderes inerentes a propriedade do imével,

mediante certiddo emitida pelo cartdrio de registro de imoveis competente,
quando o ato de transferéncia voluntéria tiver por objeto a execugdo de obras ou

benfeitorias em imével;

XIl. Declaragdo emitida pela Secretaria Gestora dos recursos, de que a entidade detém
comprovadas e satisfatérias condi¢des técnicas de funcionamento, recursos
humanos disponiveis para consecugdo do seu objeto e atribuicdes regimentais ou

estatutdrias relacionadas com o mesmo;

XIIl. Certiddes de regularidades junto ao Instituto Nacional de Seguridade Social — INSS

e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS;

§ 1° Integrard o Plano de Trabalho a especificagdo completa do bem a ser
produzido ou adquirido e, no caso de obras ou servicos, o projeto bdsico,
entendido como tal o conjunto de elementos necesséarios e suficientes para
caracterizar, com nivel de precisdo adequado, a obra ou servi¢o objeto do ato de

transferéncia voluntaria, ou nele envolvida, sua viabilidade técnica, custo, fases ou
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etapas e prazos e execugdo, devendo, ainda, conter os elementos discriminados no

§ 12, do art. 116 da Lei n2 8.666/1993.

§ 22 A Secretaria Municipal de Planejamento e Finangas, através da Diretoria de
Contratos e Convénios analisard o Plano de Trabalho, o texto da minuta e a
documentacdo habilitatéria em um prazo de 10 (dez) dias e poderd, caso
necessario, solicitar outros documentos, além das citadas acima, para viabilizar o

acompanhamento e avaliacdo do processo.

Art. 13. Atendidas as exigéncias previstas no artigo anterior, a Diretoria de Contratos e
Convénios - SMPF encaminharé toda a documentagdo a Procuradoria Geral do Municipio para

a emissdo de parecer juridico.

Art. 14. Além das informacBes acima citadas, o ato de transferéncia voluntdria devera conter,

ainda, o seguinte:

0 objeto e seus elementos caracteristicos, com a descricdo detalhada, objetiva,
clara e precisa do que se pretendem realizar ou obter, em consonancia com o
Plano de Trabalho, que integrard o ato de transferéncia voluntaria,
independentemente de transcricdo e guardard compatibilidade com o plano

plurianual e com a lei de diretrizes orgamentérias do Municipio;

I O valor do repasse e da correspondente contrapartida, quando houver, serdo
depositados na conta corrente especifica de movimentagdo dos recursos, e a
obrigacdo de cada um dos participes, inclusive quanto ao pagamento de encargos
sociais e da regularidade da obra, quando tratar-se de execucdo de obras ou

benfeitorias em imdvel;

. A vigéncia, que deverad ser fixada de acordo com o prazo previsto para a

consecugdo do objeto e em fungdo das metas estabelecidas;

IV. A prerrogativa do Municipio de Cuiabd, exercida pela Diretoria de Contratos e
Convénios/SMPF e Secretaria Gestora dos recursos, de conservar a autoridade
normativa e exercer o controle e a fiscalizagdo sobre a execugdo, bem como de

assumir ou transferir a responsabilidade pelo mesmo, no caso de paralisagdo ou de
fato relevante que venha a ocorrer, de modo a evitar a descontinuidade do

servigo;

V. A classificacio econdmica da despesa, de acordo com a classificagdo das despesas

or¢amentarias, em conformidade ao ato normativo do Poder Executivo;

VI. A forma de liberagdo de recursos, obedecendo ao cronograma de desembolso

constante do Plano de Trabalho;

VII. A obrigatoriedade da entidade convenente de apresentar relatérios da execucdo
do objeto do Convénio & Secretaria Gestora dos recursos, bem como do dever de
prestar contas ao Municipio de Cuiabd dos recursos recebidos, no prazo e forma
estabelecidos no ato de transferéncia voluntdria, nesta Instrucdo Normativa e em

demais atos normativos do Municipio;

Vil A definigdo do direito de propriedade dos bens remanescentes na data da
conclusdo ou extingio do instrumento e que, em razio deste, tenham sido
adquiridos, produzidos, transformados ou construidos, respeitado o disposto na

legislagdo pertinente;

IX. A faculdade aos participes do ato de transferéncia voluntdria para denuncig-lo ou
rescindi-lo, a qualquer tempo, imputando-se-lhes as responsabilidades das
obrigacdes decorrentes do prazo em que tenham vigido e creditando-se-lhes,

igualmente, os beneficios adquiridos no mesmo periodo;

X. A obrigatoriedade de restitui¢do de eventual saldo de recursos, inclusive os
rendimentos da aplicagdo financeira ao Municipio de Cuiaba, na data de conclusao

ou extingdo do instrumento de convénio ou similar;

XI. O compromisso da entidade convenente em restituir ao Municipio de Cuiabd o
valor transferido, atualizado monetariamente, desde a data do recebimento,

acrescido de juros legais, na forma da legislagao aplicavel, nos seguintes casos:

a) Quando ndo for executado o objeto do ato de transferéncia voluntdria;

b) Quando ndo for apresentada, no prazo exigido, a prestagdo de contas parcial ou

final;

c) Quando os recursos forem utilizados para finalidade diversa da estabelecida no ato
de transferéncia voluntdria, formalizado mediante termo de convénio ou

instrumento congénere.

XIl. A indicagdo, pelo Municipio de Cuiabd, de que os recursos para atender as
despesas em exercicios futuros, no caso de investimento e despesas decorrentes,
estao consignados no plano plurianual, ou em prévia lei que o autorize e fixe o
montante das dotagBes que, anualmente, constardo do orgamento durante o

prazo de sua execugdo;
XIll.  As obrigagGes das partes constantes do ato de transferéncia voluntéria;

XIV. A garantia do livre acesso dos membros da Diretoria de Contratos e
Convénios/SMPF, da Secretaria Gestora dos recursos e da Unidade Central de
Controle Interno, além dos servidores do Tribunal de Contas, a qualguer tempo e
lugar, a todos os atos e fatos relacionados direta ou indiretamente com o

instrumento pactuado, quando em miss3o de fiscalizag3o ou auditoria;

XV. A exigéncia do Municipio de Cuiabd, de que os recursos sejam movimentados em
conta bancdria especifica, em instituicdo financeira oficial, devendo os saldos,
enquanto ndo utilizados, aplicados conforme dispde a Portaria Interministerial n®
507/2011;

XVI. A observancia, no que couber, do disposto no art. 8, V desta Instrugdo Normativa,
quanto a obrigatoriedade de licitagdo para as entidades sujeitas ao procedimento

licitatorio e de cotagdo de pregos para as entidades ndo sujeitas ao procedimento

licitatdrio;

XVII. A obrigacdo do concedente de prorrogar “de oficio” a vigéncia do convénio,
quando houver atraso na liberagdo dos recursos, limitada a prorrogagdo ao exato

periodo do atraso verificado.

Secao Il
Da Assinatura e Publicidade

Art. 15. Assinario o ato de transferéncia, obrigatoriamente, todos os participes, duas

testernunhas devidamente qualificadas e identificadas, inclusive o interveniente, se houver

Art. 16. A eficicia do ato e seus aditivos, independentemente de seu valor, fica condicionada a
publicacdo do respectivo extrato na Gazeta Municipal, que serd solicitada pela Diretoria de
Contratos e Convénios/SMPF no prazo de 10 (dez) dias contados de sua assinatura, contendo

05 seguintes elementos:

Espécie, nimero do instrumento, niumero e ano do processo;
1. |dentificagdo dos participes e respectivo numero de inscrigdo no CNPJ/MF;
1. O objeto;

V. Valor da instrumento especificando o montante a ser repassado pelo Concedente

e o valor da contrapartida do Convenente, quando houver;

V. Indicagdo da classificagio orcamentdria funcional programética (Unidade
Orgamentaria, Programa, Projeto/Atividade, Natureza de Despesa), fonte de

recursos por onde correrdo as despesas pelo Concedente;
\R Data de assinatura do instrumento e prazo de vigéncia;

Art. 17. Depois de colhidas todas as assinaturas, a unidade gestora providenciard o
lancamento do Termo de Convénio no sistema de Gestdo de Contratos e Convénios - GCON

em um prazo de 5 (cinco) dias.
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Art. 18. Os convénios poderdo acolher despesas administrativas até o limite de 15%
(quinze por cento) do valor do objeto, desde que expressamente autorizadas e

demonstradas no respectivo instrumento e no plano de trabalho.

Secdo Il
Da Liberagdo dos Recursos

Art. 19. A liberagdo dos recursos financeiros obedecerd ao cronograma de desembolso
previsto no Plano de Trabalho de que trata o art. 32, X, desta Instrugdo Normativa, e guardar

consondncia com as fases ou etapas de execugdo do objeto do ato de transferéncia voluntaria.

Paragrafo unico. Cabe expressamente a entidade convenente requerer o repasse das parcelas
do Convénio, através de Oficio préprio, acompanhado das certiddes previstas no art. 82, X,
desta Instrugdo Normativa, encaminhado a Secretaria Gestora dos recursos, que analisard a
execugdo do objeto do Convénio, e apds, encaminharé a Diretoria de Contratos e
Convénios/SMPF para analise em um prazo de 5 (cinco) dias e posterior envio a Diretoria

Financeira/SMPF para liquidacdo.

Art. 20. Os recursos transferidos serdo mantidos pelo Convenente em instituigdo financeira
oficial, em conta bancéria especifica, somente sendo permitida movimentagdo oriunda da
execugdo do Convénio, cujas despesas deverdo estar previstas no Plano de Trabalho, ser
comprovadas através de documento fiscal correspondente, com pagamento por meio de
ordem bancdria, cheque nominativo ou transferéncia eletronica ao credor, ou ainda para

aplicagdo no mercado financeiro.

Paragrafo Unico. Os recursos de convénio, enquanto ndo utilizados, deverdo ser
obrigatoriamente aplicados em caderneta de poupanga, se a previsdo de seu uso for igual ou
superior a um més, e em fundo de aplicacdo financeira de curto prazo, ou ainda em operagdo
de mercado aberto lastreada em titulo de divida publica, quando sua utilizagdo estiver prevista

para prazos menores.
Secdo IV
Da Prestagdo de Contas

Art. 21. £ a documentag3o apresentada para comprovar a execu¢do de uma parcela recebida

ou dos recursos recebidos ao longo do periodo de execugéo do convénio.

Art. 22. O Orgdo ou Entidade que receber recursos, na forma estabelecida nesta Instrugio
Normativa, ficard sujeito a apresentar ao Concedente a prestagdo de contas do total dos

recursos recebidos, da respectiva contrapartida e da aplicagdo financeira, se for o caso.

Art, 23, A prestacao de contas serd composta da seguinte documentagdo:

a) Oficio de encaminhamento;

b) Cépia do Plano de Trabalho;

c) Cépiado Termo de Convénio;

d) Demonstrativo da Execugdo da Receita e da Despesa;
e) Relatério de Cumprimento do Objeto;

f) Relatério de execugdo fisica com quantitativos previstos X realizados;

g) Relatério de execucdo financeiro;

h) Relagdo de pagamentos (nome do fornecedor, nimero do documento, CNPJ, nota
fiscal, valor, data e nimero do cheque);

i) Relagdo de bens adquiridos quando for o caso;

j)  Conciliagdo bancaria, mesmo quando o saldo for zero;

k) Cépia do termo de aceitagdo definitiva da obra ou servico de engenharia, quando for o
caso de obras, atestado pelo engenheiro responsavel;

1) Relatério de Acompanhamento da Execugdo do Objeto nas prestacdes de contas final;

3

Declaragdo de Guarda e Conservacdo de Documentos Contdbeis na prestagio de
contas final;
n) Fotocdpia legivel das Notas Fiscais atestadas no verso e recibadas pelo convenente,

dos cheques e extratos;

Parégrafo tnico. As notas fiscais de despesa devem conter obrigatoriamente em seu corpo, o

ntimero do convénio.

Art. 24. A prestagdo de contas sera apresentada a unidade concedente em até 60 (sessenta)
dias apds o vencimento do prazo previsto para a aplicagdo da ultima parcela transferida ou

para o cumprimento total das obrigacdes pactuadas.

Art, 25, Poderdo ser apresentadas prestacdes de contas parciais, relativas a diversas etapas de
execugdo do objeto, precedendo a prestagdo de contas final.

Art. 26. O processo de prestacdo de contas devera ser encaminhado, através de oficio, a
Unidade Gestora dos recursos que fara os devidos langamentos no sistema GCON e submeterd
0 mesmo a uma analise de conformidade na Diretoria de Contratos e Convénios/SMPF em um
prazo de 15 (quinze) dias, quando deverdo ser verificadas as exigéncias do artigo 22 desta

Instrugdo normativa, como pré-requisito para recebimento da prestagdo de contas.

Art. 27. Analisada a prestacdo de contas e havendo irregularidades insanaveis, a mesma sera
submetida a Controladoria e Contabilidade e/ou Procuradoria Geral do Municipio para a
emissdo de parecer técnico efou juridico acerca da andlise feita pela Diretoria de Contratos e
Convénios que emitird nota informativa para a Unidade Gestora dos recursos com parecer.

§ 12 Serd providenciada a publicagdo da aprovagdo das contas em Gazeta municipal e envio do
processo a Unidade Gestora para conhecimento e providéncias cabiveis;

§ 2° Constatada irregularidade da prestacdo de contas, a Diretoria de Contratos e
Convénios/SMPF encaminharad oficio com os apontamentos para a Unidade Gestora dos
recursos, que notificard o Convenente, dando-lhe o prazo de 30 (trinta) dias para sanar a
irregularidade, apresentar a prestagdo de contas, ou devolver os recursos, inclusive os da
contrapartida e rendimentos de aplicagdo financeira;

§ 32 Decorrido o prazo da notificagdo, sem que a irregularidade tenha sido sanada ou
adimplida a obrigagio, a Prefeitura de Cuiabd, como Org3o Concedente, deverd determinar o
registro do fato no sistema GCON que acarretard o lancamento do Convenente como
inadimplente, e automaticamente impedird de firmar novos convénios com o Municipio até

que sejam sanadas todas as pendéncias.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICﬁES FINAIS
Art. 28. Nenhum Termo de Convénio sera celebrado sem o atendimento a esta instrugdo

Normativa.

Art. 29. Ndo se aplicam as exigéncias desta Instrugdo Normativa aos instrumentos:

Cuja execucdo de um programa, projeto ou atividade, ndo envolva a transferéncia
de recursos entre os participes, devendo o Termo de Cooperagdo ser o
instrumento preferencialmente utilizado nestes casos;

Il Celebrados anteriormente a data de sua publicagdo, devendo ser observadas,
neste caso, as prescri¢des normativas vigentes a época de sua celebragéo;

. Homologados regular e diretamente pelo Congresso Nacional naguilo em que as
disposicdes dos tratados, acordos e convengdes internacionais especificas
conflitarem com esta Instrucdo Normativa, quando os recursos envolvidos forem

oriundos de fonte de financiamento externa;

Art. 30. Esta Instrucdo Normativa devera ser atualizada sempre que fatores organizacionais,
legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de manter o processo de melhoria continua. O

registro das revisdes devera ser langado no formulario constante do Anexo | deste documento.

Art. 31. O Anexo Il - Checklist - é parte integrante desta Instrugdo Normativa, e disciplina, no
ambito desta Administragdo Municipal, os procedimentos para acompanhamento da

prestagdo de contas dos convénios celebrados com as entidades sem fins lucrativos.
Art. 32. O Anexo Ill - Formulério do Plano de Trabalho.

Art, 33. O Anexo IV — Formularios de Prestagdo de Contas.

Art. 34, Fica revogada a Instrugdo Normativa SCV n. 001 de 05 de janeiro de 2012.

Art, 34, Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicaggo.
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CAPITULO IX

Anexo Il
DA APROVAGAO
Art. 35. E por estar de acordo, firmo a presente instrugdo normativa em 03 trés vias de igual
{ CHECKLIST - PRESTACOES DE CONTAS DE CONVENIOS
teor e forma, para todos os efeitos legais.
Cuiabd-MT, 21 de dezembro de 2012. ( 1. DADOS DO CONVENIO
N2 CONVENENTE:
Francisco Bellofgalind6 Fi OBJETO:

Juliand Martins da Rocha
Secretdria Municipal de Planejamento e

&F Angas -k VIGENCIA: /. /. ADITVOS:( )SIM( )NAO QUANT.

DE ACORDO:
() DEVALOR RS ( ) DE PRAZO / /
al A 7
W@i ZL/ VALOR; QUANTIDADE DE PARCELAS
Luiz Mério de Barros y

Controladoria e Contabilidade do Municipio - CCM o 12PARCELA: DATA DO PAGAMENTO: / /
o 22PARCELA: DATA DO PAGAMENTO: / /
Anexo| e 32PARCELA: DATA DO PAGAMENTQ: / /
e 42PARCELA: DATA DO PAGAMENTO: / /

PARCELA EM ANALISE:

HOUVE CONTRAPARTIDA ESPECIFICADA?

REGISTRO E CONTROLE DAS REVISOES

( )SIM( )NAO VALOR?

HOUVE CONTRAPARTIDA ESPONTANEA?

( )SIM( )NAO VALOR?

Capitulo | Revisio |Data | Descricdo Sumdria Motivo
w6 " e pe \ 2. DADOS DA PRESTACAO DE CONTAS
2 00 Emissdo inicial-Aprovagdo | Emisséo inicial ; : . =
(caso seja 22, 32 ou 42 parcela preencher informag&es com base na prestagdo de contas da 12
parcela)
LICITAGAQ - TIPO Ne
EMPRESA VENCEDORA:

VALOR DO CONTRATO:

0 VALOR DO CONTRATO € O MESMO VALOR DO CONVENIO? () SIM ( ) NAO -
OBSERVAGOES:
ESPECIFICAGAO SIM | NAO | N/A | OBSERVAGAO

O objeto do contrato corresponde ao objeto do
convénio

A vigéncia do contrato estd de acordo com a
vigéncia do convénio

Houve saldo da parcela da parcela anterior

Oficio de encaminhamento no prazo de vigéncia

O contetdo do oficio corresponde ao objeto
conveniado e a parcela em referéncia

0 oficio esta assinado pelo responsavel

A conta corrente é especifica

A data dos débitos em conta corrente estd
dentro da vigéncia do convénio

Houve emissdo de um Unico cheque para
realizagcdo de diversos pagamentos
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