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Mato Grosso
INSTRUMENTO DE CIDADANIA

VI — Instruir processos de aplicagdo de san¢des administrativas decorrentes de inexecugdo contratual, desde
que a contratada ndo sane as irregularidades constatadas, propondo a aplicagdo das sangdes administrativas a
Contratada, em virtude de inobservancia ou desobediéncia as clausulas contratuais e instrugdes ou ordens da
Fiscalizag¢do, encaminhando o referido processo a Diretoria de Contratos da SMPF para apreciagio;

VII - Encaminhar por escrito a Diretoria de Contratos da SMPF questdes relativas a quaisquer problemas
detectados na prestagdo do servigo, que tenham implicagdes no pagamento;

VIII - Ler e conferir o documento de sua designagdo como fiscal de contratos para ciéncia da extensdo de suas
responsabilidades;

IX — Anotar em formulario proprio, inclusive no Sistema de Controle de Contratos Municipal, todas as
ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato, determinando o que for necessario a regularizagao das
faltas ou defeitos observados;

X — Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem cronoldgica, inserindo as informagdes e
documentagdes pertinentes no Sistema de Controle de contratos Municipal, observando para que o valor do
contrato nao seja ultrapassado;

XI — Certificar quanto a fiel comprovagdo das despesas e prestagdo de servigos contratados, atestando os
documentos comprobatorios e/ou registrando e justificando fatos que impegam o cumprimento dos prazos
estabelecidos;

XII - Receber, conferir e atestar as notas fiscais e encaminhé-las a unidade competente para pagamento, caso
ndo haja nenhuma restrigdo;

XIII — Confrontar os pregos e quantidades constantes na Nota Fiscal com os estabelecidos no contrato ou ata
de registro de pregos;

XIV — Realizar, juntamente com a contratada, as medi¢des dos servigos nas datas estabelecidas, antes de
atestar as respectivas Notas Fiscais.

XV- Recusar, com a devida justificativa, qualquer material ou servi¢o prestado fora das especificagdes
constantes no instrumento contratual, bem como qualquer documento ou Nota Fiscal apresentados em
desacordo;

XVI — Inserir no Sistema Informatizado de Controle de Contratos Municipal mensalmente, e sempre que
solicitado, relatorio circunstanciado de ac 1to de execugdo dos servigos contratados;

XVII — Estabelecer prazo para corre¢do de eventuais pendéncias na execugdo do contrato e informar a
Autoridade Competente ocorréncias que podem gerar dificuldades a conclusdo dos servigos ou a entrega de
bens;

XVIII — Informar a Autoridade competente e ao setor de controle de contratos da SMPF sobre pedido de
substituicdo de fiscal de contratos, acompanhado dos documentos comprobatorios e da respectiva
justificativa, para a adogdo das providéncias pertinentes;

XIX — Solicitar a Diretoria de Contratos — SMPF, com autoriza¢do do respectivo titular da pasta, a extingdo
dos contratos decorrentes de decurso de prazo e de conclusio da execugdo do contrato, referentes a sua
Secretaria, certificando de que ndo haja pendéncias no contrato tais como o ndo langamento das notas de
pagamento no Sistema Informatizado de Controle de Contratos Municipal;

XX — Solicitar a Diretoria de Contratos — SMPF, com autorizagao do respectivo titular da pasta, a rescisdo de
Contratos referentes a sua Secretaria, certificando de que ndo haja pendéncias no contrato constantes no
Sistema Informatizado de Controle de Contratos Municipal;

§ 1° O servidor designado Fiscal de Contrato devera manter copia dos seguintes documentos, para que possa
dirimir duvidas originarias do cumprimento das obrigagdes assumidas pela contratada: contrato; todos os
aditivos (se existentes); edital da licitagdo; projeto basico ou termo de referéncia; proposta da Contratada;
relagdo das faturas recebidas e das pagas; correspondéncias entre Fiscal e Contratada.

§ 2° O Fiscal de contratos devera inserir no Sistema Informatizado de Controle de Contratos Municipal,
relatorio final de acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo da obra ou entrega do servigo ou do objeto do
contrato, no término do prazo de vigéncia do contrato ou Ata de Registro de Pregos, fazendo constar todas as
atividades desenvolvidas pela contratada, assim como todas as ocorréncias e irregularidades apontadas
durante a execugdo do ajuste.

§ 3° Quando do pedido de substituigio do Fiscal de Contratos durante a execugdo do contrato ou Ata de
Registro de Pregos, o Fiscal atual devera apresentar além da justificativa da sua saida, relatorio
circunstanciado das ocorréncias apresentadas durante a fiscalizagdo e execugdo do contrato e da Ata de
Registro de Pregos, a fim de subsidiar o novo fiscal, o qual devera ser indicado neste momento. O fiscal atual
deve aguardar a efetivagdo da nomeagao do substituto para cessar o atesto das notas fiscais.

Secao 111

Dos requisitos do servidor designado como fiscal de contratos

Art. 13. Em face da relevéancia do encargo, é necessario que o servidor designado como fiscal do contrato seja
dotado das seguintes qualificagdes:

I - Nao estar respondendo a sindicancia ou a processo administrativo disciplinar;

II — Nao haver sido responsabilizado por irregularidades junto aos Tribunais de Contas da Unido ou dos
Estados;

TII — Estar preferencialmente lotado na unidade requisitante do objeto.

Art. 14. Ndo pode ser fiscal de contratos:

I - Servidor que possua relagdo comercial, econémica, financeira, civil ou trabalhista com o contratado;

11 — Tenha parentesco com o contratado ou com membros de sua familia.

Paragrafo unico. O servidor ndo pode se recusar a cumprir tarefas que sejam compativeis com os niveis de
complexidade das atribuigdes do cargo.

Secgdo IV
Das penalidades

Art. 15, Os fiscais de contratos respondem civil, penal e administrativamente pelo exercicio irregular das
atribuigdes do encargo e serdo responsabilizados pelo néo exercicio do seu encargo na forma como prescreve
a legislagdo correlata, apos a apuragdo dos fatos.

Paragrafo unico. A responsabilidade administrativa sujeita o fiscal as penalidades previstas na Lei
Complementar n°093/2003 (Estatuto dos servidores publicos do municipio de Cuiaba).

Secdo V
Do Pagamento

Art. 16. As notas fiscais referentes do contrato devem ser encaminhadas pela empresa contratada ao fiscal
designado pela administrag@o para as providéncias necessarias a conferéncia e atesto dos documentos fiscais.
Art. 17. O fiscal de contratos ao atestar a fatura/nota fiscal, estd declarando que o servigo ou material a que
ela se refere foi satisfatoriamente prestado ou fornecido e que seu valor esta em conformidade com o termo
contratual.

Secédo VI

Das Responsabilidades

Art. 18. Os fiscais de contratos sdo responsaveis pelas informagdes pertinentes aos contratos anteriores a
assungdo do seu encargo como fiscal de contratos, inclusive no tocante a responsabilidade pela inser¢do dos
documentos respectivos no Sistema Informatizado de Controle de Contratos Municipal, estando sujeitos as
penalidades constantes na legislagdo municipal pertinente (Lei Complementar n°093/2003 - Estatuto dos
servidores publicos do municipio de Cuiaba).

Segédo VII
Do Gerenciamento da Execugdo dos Contratos
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Art. 19. A Diretoria de Contratos - SMPF ¢ a unidade responsavel pelo gerenciamento e controle da execugio
dos contratos administrativos celebrados pelas Secretarias e pelos demais orgdos pertencentes a Prefeitura
Municipal de Cuiaba, bem como pelo acompanhamento da fiscalizagdo dos contratos realizados pelos fiscais
de contratos das Secretarias/Orgdos e demais entidades da Administragio Piblica Municipal.

Secdo IX
Da Aplicagao das Sangdes decorrentes de inexecucao contratual

Art. 20. O fiscal de contratos/unidade contratante deve registrar em formulario proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do contrato, inclusive no Sistema Informatizado de Controle de Contratos,
determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados e encaminhar essas
informagdes a Diretoria de Contratos - SMPF, sujeitando-se o responsavel a processo administrativo por
eventual conduta omissa de que tenha dado causa.

§ 1° Caso o fiscal de contratos/unidade contratante identifique eventuais falhas, atrasos ou fatos relevantes
que possam inviabilizar o cumprimento dos prazos estabelecidos, ou que caracterizem a inexecugdo parcial ou
total do contrato, o fiscal, ird notificar a contratada, na imprensa oficial ou por meio de aviso de recebimento,
para que a mesma se manifeste no prazo de 5 dias uteis, conforme estabelece a Lei de Licitagdes e contratos.
§ 2°. Caso a contratada ndo sane as irregularidades constatadas, ou, em ndo havendo manifestagio da
contratada, a Secretaria/Orgdo ou outra unidade da Administragio Publica Municipal, com a autorizagdo do
titular da pasta, remetera o processo devidamente instruido com copia do contrato, aditivos, se houver,
comprovantes da notificagdo, comprovantes de pagamento, e demais documentos pertinentes, propondo a
aplicagdo de multas ou outras penalidades adequadas & gravidade da infragdo, que estiverem previstas em
instrumento contratual ou na Legislagdo de Licitagdes, para a Diretoria de Contratos-SMPF realizar analise
técnica do processo, verificando se o processo encontra-se devidamente instruido;

§ 3° Estando o processo em conformidade, sendo a analise favoravel a aplicagdo de penalidades, a Diretoria
de Contratos — SMPF aplica a sangdo e publica o extrato na imprensa oficial.

§ 4° A Diretoria de Contratos-SMPF notifica a Unidade contratante da aplicagdo da penalidade e da
publicagdo do extrato na imprensa, bem como a Diretoria de Compras e Licitagdo para a inser¢do dessas
informagdes no Sistema de Cadastro de Fornecedores. Em sendo desfavoravel o parecer juridico, a Diretoria
de Contratos informa a unidade contratante sobre a impossibilidade de aplicagao das sangdes.

§ 5° A Diretoria de Contratos insere as informagdes e documentagdes pertinentes a aplicagdo de multas
(publicagdes na Imprensa Oficial e informagdes do Sistema de Cadastro de Fornecedores) no Sistema
Informatizado de Controle de Contratos Municipal;

Secdo X
Do Acompanhamento Das Alteragdes Do Contrato

Art. 21. A Diretoria de Contratos-SMPF notifica a Unidade Contratante sobre a proximidade do fim da
vigéncia contratual no prazo de 60 (sessenta) dias antes de findo o contrato, informando quais as
documentagdes minimas necessarias para a celebragdo do termo aditivo, e que o processo seja remetido para a
Diretoria de Contratos — SMPF, para adog¢do dos procedimentos cabiveis.

§ 1° A Diretoria de Contratos — SMPF recebe o processo vindo das Unidades Contratantes para analise e para
elaboragdo da minuta do Termo Aditivo.

§ 2° Apos formalizada a minuta do termo aditivo, a Diretoria de Contratos — SMPF encaminha o processo
juntamente com a minuta do termo aditivo para a PGM para analise e posterior parecer juridico e, em sendo
aprovada esta remete o processo para a Diretoria de Contratos — SMPF elaborar o Termo aditivo.

§ 3° A Diretoria de Contratos — SMPF apds elaborar o Termo aditivo encaminha o Termo aditivo (trés vias),
por Oficio as unidades contratantes para que sejam colhidas as assinaturas das partes e das testemunhas nos
referidos termos aditivos, informando o prazo para a devolugdo tendo em vista a necessidade de se proceder a
devida publicagdo na imprensa Oficial para que o aditivo tenha eficacia legal.

§ 4° A Unidade contratante devolve uma das vias originais devidamente assinadas para a Diretoria de
Contratos-SMPF providenciar a publica¢do do seu extrato na imprensa oficial.

§ 5° A Diretoria de Contratos — SMPF insere a copia do aditivo e da publicagdo do extrato do aditivo no
Sistema de Gestao de Contratos.

Sec¢do XII
Do Acompanhamento Da Extingdo Dos Contratos Pelo Decurso De Prazo Contratual Ou Pela Execugdo Do
Objeto

Art. 22. O procedimento a ser adotado para a extingdo dos contratos em razdo do término do prazo contratual
ou da conclusdo da execugdo do objeto sera definido nesta se¢do.

Art. 28. A Unidade Contratante/Fiscal do Contrato, com autorizagdo do titular da pasta, devera encaminhar a
Diretoria de Contratos — SMPF, manifestagdo, justificada e fundamentada, quanto ao pedido de extingdo
contratual, com base nos motivos de decurso de prazo contratual ou em razdo de execugdo do objeto,
instruindo o processo com os documentos pertinentes, inclusive, se for o caso, com comprovante de
manifestagdo da contratada concordando com a extingao;

Art. 23. A Diretoria de Contratos — SMPF verifica se ndo ha pendéncias de langamentos de informagdes no
Sistema  Informatizado de Controle de Contratos Municipal, de responsabilidade das
Secretarias/Orgdos/Entidades da Administragdo Pablica Municipal;

Art. 24. Nao estando em conformidade, em razdo de pendéncias de langamentos de informagdes no Sistema
Informatizado de Controle de Contratos Municipal, de responsabilidade das Secretarias/Orgios/Entidades da
Administragdo Publica Municipal, a Diretoria de Contratos restitui o processo para a Unidade contratante para
o saneamento das pendéncias no Sistema Informatizado de Controle de Contratos Municipal.

Art. 25. A Diretoria de Contratos realiza o encerramento do contrato no Sistema Informatizado de Controle de
Contratos Municipal.

CAPITULO VII
DAS CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 26. Esta Instru¢do Normativa devera ser atualizada sempre que fatores organizacionais, legais ou
técnicos assim o exigirem, a fim de verificar a sua adequagéo aos requisitos do Manual de Elaboragéo das
Normas (Instru¢gdo Normativa SCI N° 001/2010), bem como de manter o processo de melhoria continua. O
registro das revisdes devera se langado no formulario constante do Anexo I deste documento.

Art. 27. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicagdo.

Art. 28. E por estar de acordo, firmo a presente instru¢do normativa em 03 trés vias de igual teor e forma,
para todos os efeitos legais.

Cuiaba-MT, 04 de Julho de 2013.

FRANCISCO SERAFIM DE BARROS
SECRETARIO MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E FINANGCAS
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ATO APROVACAO:
UNIDADE RESPONSAVEL: SMPF — SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

CAPITULO T

DA FINALIDADE

Art. 1° A presente Instrugdo Normativa tem por finalidade disciplinar e padronizar o procedimento para de
Concessdo e Permissdo de prestagdo de servigos publicos e executar o tramite dos procedimentos licitatorios.

CAPITULO II

DA ABRANGENCIA

Art. 2° Abrange todas as Unidades e Secretarias no ambito do Poder Executivo Municipal de Cuiaba, seja da
Administragdo Direta ou Indireta.

CAPITULO I1I

DO CONCEITO

Art. 3° Para os fins desta Instrugdo Normativa considera-se:

I - Concessdo de Servigo Publico: delegagdo a terceiros para a realizagdo de prestagdo de servigo publico,
feita pelo poder concedente Municipal, mediante licitagdo, na modalidade de concorréncia, a pessoa juridica,
ou consércio de empresas que demonstrem capacidade para seu desempenho, por sua conta e risco e por prazo
determinado mediante contrato administrativo;

II - Concessdo de Servigo Publico precedida da execugdo de obra publica: a construgdo, total ou parcial,
conservagdo, reforma, ampliagdo ou melhoramento de quaisquer obras de interesse piblico, delegada pelo
poder concedente Municipal, mediante licitagdo, na modalidade de concorréncia, a pessoa juridica, ou
consorcio de empresas que demonstrem capacidade para a sua realizag@o, por sua conta e risco, de forma que
o investimento da concessionaria seja remunerado e amortizado mediante a exploragdo do servi¢o ou da obra
por prazo determinado;

III - Permissdo de Servigo Publico: delegagdo, a titulo precario, mediante licitagdo da prestagdo de servigos
publicos, feita pelo poder concedente a pessoa fisica ou juridica que demonstre capacidade para seu
desempenho, por sua conta e risco.

CAPITULO IV

DA BASE LEGAL

Art. 4° A presente instrugdo tem como base legal os dispositivos contidos:
I. Constitui¢ao Federal/88 artigo 175,

II. Constitui¢do Estadual artigos 130 e 131,

TII. Lei Orgénica do Municipio capitulos III e IV,

IV. Lei Federal 8.987/95,

V. Lei Federal 8.666/93.

CAPITULO V

DOS PROCEDIMENTOS

Art. 5° E de competéncia do Chefe do Poder Executivo Municipal conceder através de Concessdes de
Servigos Publicos de execugdo de Obras Piblicas e de Permissdes de Servigos Publicos.

Art. 6° O Prefeito requisitara a Procuradoria Geral do Municipio a elaboragdo do projeto lei.

Art. 7° A Procuradoria Geral do Municipio, elabora o Termo de Referéncia e projeto lei, encaminhando-os ao
Prefeito para envio a8 Camara Municipal.

Art. 8° O Poder Executivo em conjunto com a Procuradoria Geral do Municipio estabelecem prazos para
explorar a Concessdo e/ou Permissdo de Servigos e Obras Publicas e encaminham a Secretaria Municipal de
Planejamento e Finangas.

§ 1o A Diretoria de Contratos e Licitagdes- DCL confecciona o edital, no prazo de até 05 (cinco) dias e
encaminha a Procuradoria Geral do Municipio- PMG para colher parecer juridico.

§ 20 A PGM da vista no edital, se necessario faz corregdes e emite parecer, no prazo de até 05 (cinco) dias e
encaminha a DCL.

Art. 90 A DCL realiza, caso haja, as recomendagdes de adequagdes sugeridas no parecer da PGM toma o
seguinte procedimento:

1 - Preenche o edital com nimero data e hora;

I - Publica o aviso de abertura da licitagdo no Diario Oficial, Gazeta e jornal de grande circulagdo ou em
outros meios disponiveis, no prazo fixado em lei;

III - Disponibiliza o edital e anexo para os interessados por meio da internet no prazo de 01 (um) dia apos a
publicagdo, salvo os casos previstos no art. 32 § 50, 8.666/93;

IV - Aguarda o prazo para abertura do certame.

Art. 10. Havendo impugnagio do edital, a DCL analisa e emite parecer, no prazo de 03 (trés) dias.

1 - Caso o parecer seja procedente, a DCL podera:

a) Alterar o edital, total ou parcialmente;

b) Prorrogar a data da abertura do certame;

¢) Cancelar/Revogar a licitagdo.

II - Sendo o parecer improcedente, a DCL da continuidade no procedimento e aguarda o prazo de abertura.
Paragrafo unico. Nos casos das alineas a e b, a DCL sana o vicio e da continuidade no procedimento e
aguarda o prazo de abertura.

Art. 11. Na data da realizagdo do certame licitatorio, o presidente da Comissdo de licitagdo toma o seguinte
procedimento:

I - Recebe o credenciamento dos interessados e confere se estdo conforme a exigéncia legal.

1T - Recebe os envelopes de habilitagéio e proposta de pregos das empresas licitantes, colhendo assinatura de
todos nos lacres dos mesmos;

III - Abre os envelopes de habilitagdo das empresas licitantes participantes e confere toda a documentagdo em
conformidade com o edital e abre vistas aos interessados;

IV - Serdo habilitadas para a etapa seguinte do certame, as empresas que cumprirem as exigéncias do edital;
V - Registra-se em ata todo o ocorrido na sessdo publica e colhe assinatura dos presentes.

Paragrafo iinico. Serd inabilitada a empresa proponente que apresentar documento em inconformidade com
o edital, caso em que devolve o envelope com a proposta de preco lacrado, quando houver expressa anuéncia
de rentncia de recorrer da decisao. Se houver a interposi¢ao de recurso abre-se prazo legal de cinco dias para
recurso.

Art. 12. Havendo recurso e contra-razdes, a DCL no prazo de 03 (trés) dias analisa e emite parecer.

§ 1o Sendo procedente o parecer juridico, habilita-se a empresa recorrente para a fase seguinte do certame e
da ciéncia as partes, no prazo de 03 (trés) dias.

.§ 20 Sendo improcedente o parecer, d4 conhecimento a parte do resultado do recurso e publica o resultado da
fase de habilitagdo com a defini¢do da data de continuidade do certame.

Art. 13. Superada a fase de habilitagdo, a Comissdo toma os seguintes procedimentos, no dia e hora marcada
para o prosseguimento do certame:

I - Abre os envelopes de proposta de prego ofertados pelo objeto;

1I - Classifica como vencedora a proposta mais vantajosa, conforme critério do edital;

III - Registra em ata de abertura dos envelopes, propostas de pregos e julgamento;

IV - Emite mapa comparativo;

V - Assina ata de julgamento;

VI - Publica o resultado final do certame;

VII - Abre prazo de cinco dias para recurso de contestagdo, se houver.

Art. 14. Havendo recurso na segunda fase, a DCL, no prazo de 03 (trés) dias analisa e emite parecer.

§ 1o Sendo procedente o parecer, cancela-se a licitagdo ou o resultado da fase de julgamento.

§ 20 Sendo improcedente o parecer da conhecimento a parte do resultado do recurso e publica na forma da lei.
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Art. 15. Superada a fase de recurso, a DCL, no prazo de 03 (trés) dias, indica o vencedor do certame, o
Secretaria da pasta solicitante homologa e adjudica o resultado da licitagao.

CAPITULO VI

DOS ESTUDOS PRELIMINARES

Art. 16. O Executivo realizard os estudos, investigagdes, levantamentos, projetos, obras e despesas ou
investimentos ja efetuados, vinculados a concessdo, de utilidade para a licitagdo e estardo a disposigdo dos
interessados, devendo o vencedor da licitagdo ressarcir os dispéndios correspondentes, especificados no
edital.

Art. 17. Antes de publicar o edital de licitagdo, o Poder Executivo Municipal publicara o ato justificando a
conveniéncia da outorga de concessdo ou permissao, conforme estudo realizando caracterizando o objeto, a
area de concessdo e prazo de duragdo da concorréncia.

CAPITULO VII

DO EDITAL

Art. 18. No Edital de licitagdo da concessdo de servigos publicos constardo os critérios de julgamento das
propostas, conforme o caso, previsto no edital, e tendo como critérios:

I - O menor valor da tarifa do servigo piblico a ser prestado;

11 - A maior oferta, nos casos de pagamento ao poder concedente pela outorga da concessio;

11T - Melhor proposta técnica, com prego fixado no edital;

IV - Melhor proposta em razio da combinagdo dos critérios de menor valor da tarifa do servigo publico a ser
prestado com o de melhor técnica;

V - Melhor proposta em razdo da combinagdo dos critérios de maior oferta pela outorga da concessido com o
de melhor técnica; ou

VI - Melhor oferta de pagamento pela outorga apos qualificagdo de propostas técnicas.

§ lo Para fins de aplicagdo do disposto nos incisos III, IV, V e VI, o edital de licitagdo contera parametros e
exigéncias para formulagio de propostas técnicas.

§ 20 A Administragdo Publica Municipal, através da Unidade Responsavel, o Poder Concedente, recusara
propostas manifestamente inexequiveis ou financeiramente incompativeis com os objetivos da licitagdo.

Art. 19. O edital de licitagdo sera elaborado pela DCL, observados, no que couberem os critérios e as normas
gerais da legislagdo propria sobre licitagdes e contratos e conterd, especialmente:

1 - O objeto, metas e prazo da concessdo, com base na outorga, feita na lei;

IT- A descrigdo das condiges necessarias a prestagdo adequada do servigo;

IIT - Os prazos para recebimento das propostas, julgamento da licitagdo e assinatura do contrato;

IV - Prazo, local e horario em que serdo fornecidos, aos interessados, os dados, estudos e projetos necessarios
a elaboragdo dos orgamentos e apresentagdo das propostas;

V - Os critérios e a relagdo dos documentos exigidos para a aferi¢do da capacidade técnica, da idoneidade
financeira e da regularidade juridica e fiscal;

VI - Os critérios, indicadores, formulas e pardmetros a serem utilizados no julgamento técnico e econdmico-
financeiro da proposta;

VII - Nos casos de concessdo, a minuta do respectivo contrato, que contera as clausulas essenciais;

VIII - Nos casos de permissdo, os termos do contrato de adesdo a ser firmado.

CAPITULO VIII

OBRIGACOES DA PASTA SOLICITANTE

I - As possiveis fontes de receitas alternativas, complementares ou acessorias, bem como as provenientes de
projetos associados;

1I - Os direitos e obrigagdes do poder concedente e da concessionaria em relagdo a alteragdes e expansdes a
serem realizadas no futuro, para garantir a continuidade da prestagao do servigo;

11T - Os critérios de reajuste e revisdo da tarifa;

IV - A indicagdo dos bens reversiveis;

V - As caracteristicas dos bens reversiveis e as condigdes em que estes serdo postos a disposi¢do, nos casos
em que houver sido extinta a concessdo anterior;

VI - A expressa indicagao do responsavel pelo dnus das desapropriagdes neces:
da obra publica, ou para a institui¢do de serviddo administrativa;

VII - As condigdes de lideranga da empresa responsavel, na hipotese em que for permitida a participagdo de
empresas em consorcio;

VIII - Nos casos de concessdo de servigos publicos precedida da execugdo de obra publica, os dados relativos
a obra, dentre os quais os elementos do projeto basico que permitam sua plena caracterizagdo, bem assim as
garantias exigidas para essa parte especifica do contrato, adequadas a cada caso e limitadas ao valor da obra;

rias a execugdo do servigo ou

CAPITULO IX

DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 20. Toda concessdo de servigo publico, precedida ou ndo da execugdo de obra publica, serd objeto de
prévia licitagdo, nos termos da legislagdo propria e com observancia dos principios da legalidade, moralidade,
publicidade, igualdade, do julgamento por critérios objetivos e da vinculagdo ao instrumento convocatorio.
Art. 21. A concessdo de servigo piblico precedida da execugdo de obra publica, total ou parcial, dar-se-a
mediante licitagdo na modalidade de concorréncia.

Art. 22. Aplica-se as permissdes o disposto nas Concessdes, salvo onde incompativeis.

Art. 23. Esta instrugdo entra em vigor a partir da data de sua publicagdo.

CAPITULO X

DA APROVACAO

Art. 24. E por estarem de acordo, firmam a presente instrugdo normativa em 03 (trés) vias de igual teor e
forma, para todos os efeitos legais.

Cuiaba — MT, 04 de julho de 2013.

FRANCISCO SERAFIM DE BARROS
SECRETARIO MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

INSTRUCAO NORMATIVA SCL N°. 004/2013

“DISPOE SOBRE ORIENTACAO PARA CADASTRAMENTO DE FORNECEDORES E
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EXECUTIVO”.
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CAPITULO I

DA FINALIDADE

Art. 1°. A presente Instrugdo Normativa tem por finalidade estabelecer diretrizes e procedimentos gerais sobre
o cadastramento de pessoa fisica e juridica interessada em contratar, inclusive participar dos procedimentos
licitatorios, com a Administragdo Direita ¢ entidade da Administragdo Indireta do poder Executivo do
municipio de Cuiaba.



