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Ill. Organizar e manter atualizado o manual de";-).r.o.aeain:iér;.tég,-‘;m— meio documental
ejou em base de dados, de forma’que contenha sempre a versao vigente de cada
Instrugéo Normativa: : i ST
CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS
: Controla da Receita e das Disponibili Fit i & Nio- - Recursos Préprios
Art.8°. Diariamente, a Diretoria Financeira - DF, através da Geréncia de Fluxo de Caixa 3 : ]
} i U -/ Ditelrsla Finanz Gerdncia co Fl
- GFC, faz o controle das Disponibilidades da seguinte forma: e T i it o oo i Ooke
1 - Imprimir os extratos bancarios com a movimentagao do dia anterior; ! Sy, : X Lt
Il - Gerar relatorio das receitas a partir do Sistema de Gestdo de Administragéo J E E ( MR
Tributaria - GAT; I ADFtaz a-isa o ezl —l—/
lll - Imprimir relagéo de ordens bancarias, orgamentarias, de reten¢éo, de transferéncia 2 : e ! 3 borsancs soma wrir:
e extra - orgamentaria e confronta com as informagées dos extratos bancarios e com o Eiawh 300 SO 201320 347 62 Sk d G o
relatorio de receitas; o e T o Rt
3 | —— T cmcizmds . |wersfeitnca g oe! confrontz om a3
|V - Elaborar resumo constando todas as receitas e despesas realizadas, saldos das o ~. ok | ireies Eaecaies @ cort a ilabd derecaltrs:
contas bancérias e do caixa; : e ' £
V - Encaminhar o resumo a Diretoria Financeira - DF: s l
3 ;i - !Er\'.ﬂ'!il\'\i;\vs‘ 133013 1620 S0rGIanG 19633 25 1acelles 6 cosposas reakzades, |
V| - A DF faz andlise do contetido, caso constate divergéncias devolve & GFC para comachis | swidor cas corles bancirias 0 4062 @ J
corregoes; : i [ ]
VIl - A GFC faz as corregdes devidas e, em seguida, devolve a DF para validagao. : $ 5 {
Art. 9°. As operactes de crédito, garantias e avais somente serdo realizadas conforme &0 Encenunha o 12500 & Dksloria Finsntanro OF. ]
Resolugdo do Senado Federal n.° 43 de 2011, ou lei que venha complementar ou L i L. .....
revogar esta. - (,_,_ N s
b Fisd '
] 5 e
5 ;. : —————————-l Fazus torsas nscringas paia 07, ‘
CAPITULO VIl
DAS CONSIDERAGOES FINAIS
Art. 10. Esta Instrugao 'Normati\'la devera ser'.: atualizada sempre que fatores : 5 z
organizacionais, legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de verificar a sua i 5 3 =
adequagdo aos requisitos do Manual de Elaboragao das Normas (Instrugao Normativa E : INSTRUQAO NORMATIVA SCL -01
- s KRN 5 = )
\ ; 5 “DISPOE SOBRE O PROCEDIMENTO PARA A
5 E e : _AQUISICAO DE BENS E SERVICOS MEDIANTE
SCI N°‘09112010). 'bem como de manter 0 processo de melhoria continua. O registro - LICITAGAO, INCLUSIVE DISPENSA E
das revisoes devera se langado no formulario constante do Anexo | deste documento.
INEXIGIBILIDADE”

Art. 11. Esta instrugao entrd em vigor a partir da data de sua aprovagao e publicagéo.

Art. 12. E por estar de acordo, firmo a presente instrugdo normativa em 03 trés vias de
igual teor e forma, para todos os efeitos legais. ; VERSAO - 01

DATA: 22/03/2012

Cuiaba-MT, 22 de margo de 2012.
ATQO APROVAGAQ: Instrugdo Normativa SCI N° 001/2010

UNIDADE RESPONSAVEL: SMPF — SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO
([1 B > E FINANGAS
W

I
; o R | : " CAPITULOI
JULIANA MART] %Ey/(fk/ocm : :

DA FINALIDADE
Secretaria Municipildg lanejamento e Finangas

2 Art. 12 A presente instrugad normativa dispoe sobre a procedimento para aquisigao de
bens e servigos mediante licitagéo, inclusive dispensa e inexigibilidade, estabelecendo

Avaed rotinas no @mbito do Municipio de Cuiaba. :

"REGISTRO E CONTROLE DAS REVISOES

[Capitulo | Revisao | Data * [ Descrigao Sumaria Motivo
[ 100 : Emissao inicial-Aprovagao | Emissao inicial

(e DA ABRANGENCIA

CAPITULO Il

285 = { Art. 2% Abrange todas as Unidades e Secretarias no &mbito do Poder Executivo X\{\\,
W

Municipal de Cuiabé, seja da Administragzo Direta elou Indireta.

C
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CAPITULO 1t
DOS CONCEITOS

Art. 3%, Para os fins desta Instrucéo Normativa considera-se:

| - Material: Designagao genérica de €quipamentos, componentes, sobressalentes,
acassorios, veiculos em geral, matérias-primas e ouiros itens empregados ou passiveis
de emprego nas ati;/idades das organizagées publicas municipais, independente de
qualquer fator, bem como, aquele oriundo de demolicao ou desmontagem, aparas,
acondicionamentos, ambala‘gens e residuos economicamente aproveitaveis.

II- Servigo: toda atividade destinada a obter determinada utiidade de interesse para a
administragap, tais como: demoli¢ao, conserto, instalagao, moniagem, operagao,
conservagap, reparagéo, adaptacao, manutengéo, transporte, locacédo de bens,
publicidade. seguro ou trabalhos técnico-profissionais;

Il - Compra: toda aquisicao remunerada de bens (material) para fornecimento de uma
6 vez ou parceladamente;

V- Imprensa oficial: veiculo oficial de divulgagao da administragao publica;

V- Contratante: 0rgao ou enlidade municipal signataria do instrumento contratual;

VI - Contratado: pessoa fisica ou juridica signatéria de contrato com a administragao
publica;

VIl - Comissdo, comissio ‘permanente ou especial: criada pela administfat;éo com a

fungdo de receber, examinar e julgar todos os documentos e procedimentos relativos

as licitagdes e ao cadastramento de licitantes.

VIl - Processo Administrativo Licitatério: Pasta contendo todos os documentos
gerados, na licitagao, no decorrer da rotina, a partir do oficio para abertura da licitagao
acompanhado do Termo de Referdncia até a emissao da Autoriza'(,:éo de Fornecimento
ou da Ordem de Servigo, com registro das elapas percorridas e‘manifestagées. com
identificacéo das datas e dos responséveis em cada etapa, para arquivamento da
Diretoria de Compras e Licitagées — DCL;

IX - Termo de Referéncia - TR: Entende-se como Termo de Referéncia o instrumento
para solicitagao de aquisicdo de bens, servigos e contratagdo de obras, inclusive
dispensa por valor. Neste termo € obrigatério o registro das seguintes informagées:
objeto, justificativa da aquisicao, previsdo orcamentaria, projeto basico (quando
. Necessario), pericdicidade, prazo de entrega ou execucdo. local de entrega ou
execugéo. :
CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

Art. 42O fundamento juridico encontra-se respaldo nas Leis Féderais 8.666/93 e
10.520/02; Decretos Federais: 3.555/00, 3.697/00, 3.931/01, 4.342/02 e 5.450/05;
Decretos Municipais: 4298/05, 4336/2005 e demais legislagoes pertinentes ao tema.

CAPITULO v
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5°. Da comissdo de licitagGes, dos pregoeiros e do pessoal de apoio.

CAPITULO VI
Dos PROCEDIMENTO$
] Secao |
Da Unidade Solicitante

Art. 6° O pedido para aquisicao de bens e servicos ters origem na Unidade Solicitante
que deverd confeccionar a Iequisigao, por meio de/ comunicacao intarna e contemplar

0s requisilos de:

| - identificar objeto;

Il - justificar as circunstancias para contratacio / aquisicao;
Il - quantidade e especificagoes do objeto;

IV - unidade de medida;

V - prago unitério e total com estimativa de consumc;;

VI- prazo de entrega integral ou parcelada;

Vi - local de entrega do objeto;

VIl - condigoes de pagamento;

IX - documentos exigiveis;

X- dotacao orcamentaria:

XI - obrigagoes da contratada e do contratante. =

Art. 7°, A Unidade Solicitante, -apds elaborar a comunicagéo interna, encaminha a
Caordenadoria Administrativa e Financeira - CAF, que analisa a solicitagio de
aguisicao.

§ 1% - Nao sendo conveniente € nem oportuna a solicitagéo, a CAF devolve a

requisigao ao setor interessado e informa o motiva.

§ 22 - Entendendo conveniente a solicitagao, contudo inoportuna no momento, devolve-
SE€ a requisigao ao setor interessado e informa‘o motivo.

§ 32 Caso entenda parcialmente conveniente e oportuna a solicitagéo, tomard o
procedimento da:

| - atender parcialmente o pedido do setor interessado; *

Il - informar o setor interessado a parte da requisigdo a ser atendida;

Il - dar prosseguimento no procedimento.

§ 4° - Entendendo parciaimente oportuna e conveniente a solicitacdo, devera ser
motivada a parte nao atendida. 3

§ 52" Sendc conveniente & oportuna a solicitagao de aquisicao, dar-se-a sequéncia no
procedimente. 7 A

Art. 8% Superada a andlisz de que trata o art. 7° e sendo conveniente e oportuna a
solicitagéo de aquisicdo, a CAF tomara o procedimento de:

| - realizar pesquisa mercadolégica para comprovar prego de referéncia que sao
praticados pelos fornecedores, caso inexista banco de precos de referéncia;

Il- elaborar o Termo de Referéncia (TR) na Integra;

Il - encaminhar & Diretoria de Tecnologia da Informagéo - DTI para analise das
especificagoes e aprovagaoe da aquisigao, no caso de produtos de informatica e de
leenologia;

V- enviar a autoridade competente, ordenador de despesas, para assinatu}a e
aprovagéo.

§ 12- O orcamento da Pesquisa mercadologica, inciso I, tera validade de 90 (noventa)
dias, J

§ 2° - No caso do inciso IIl, teré a DT 0 prazo de cinco dias para analise das
especificacées e constatando iregularidades a serem carrigidas, indica e devolve a
secrataria solicitante  para corre¢do. Nao constando irregularidades, atesta as,
especificagées do TR e encaminha a CAF.

§ 32 - Superado os procedimentos desta fase, o processo sera encaminhado ao
protocalo geral para envio, no Prazo de 24 (vinte e quatro) horas & Secretaria Municipal
de Planejamento e Finans:as/Setor DCL.

Segao ll
.Da Dirstoria de Compras e Ligitagdes

Art. 92, A Diretoria de Compras e Licitagdes (DCL) analisa a solicitagao de aquisigao
de bens e servicos, e verifica o Temo de Referéncia efou projeto basico, se
contemplam todas as informacdes para a elaboragdo do edital com prazo de 01 (um)
dia. ¥

i X
§ 12 - Caso o Termo de Referéncia efou projeto basico nao estejam preenchidos
corretamente, a DCL devolve 3 Unidade Solicitante para dovidas corregoes que
deVerio ser realizadas no prazo de 01 (um) dia. 3
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§ 22 - Estando o Termo de Referéncia clou projeto basico em plena conformidade, a
Diretoria de Compras e Licitagdes analisara o valor da aquisigéo. :
Secao lll
Da Dispensa ou Inexigibilidade de Licitagao

Art. 102 Sera caso de dispensa por valor quando o critério legal\se fundamentar no

quesito valor, indicade no Termo de Referéncia efou projeto basico, for inferior a RS
- 8.000,00 (cito mil reais) para aquisicao de materiais e servigos ou R$ 15.000,00 (quinze

mil reais) para servigos de obras — engenharia. Nesla hipétese toma-se 0 procedimento

de:

| - realizar cotagao orgamentaria do objeto a ser adq.uirido na prazo de 15 (quinze) dias;

Il - conferir os dados dos orgamentos encaminhados, observando os seguintes

criterios:

a) descrigées do produto;

b) se a data & posterior ao pedido;

¢) assinatura do responsavel;

d) prazo de validade;

e) condigdes de pagamento;

‘carimbo da empresa com a descrigao da sua "constituicdo - CNPJ, Inscrigéo
-=stadual, enderego da sede da empresg, razao social, nome fantasia e telefone.

11l - conferir o8 dados. da empresa para constatar se:

a) ela & ativa e regular;

b) tem algum débito com o Municlpio de Culaba ou;
c}rconsta impedimento fiscal com a Administragao Pﬂblic?x

§ 1° - Estando os dados dos orgamentos incorrelos, art. 92 I, deve-se solicitar a
empresa licitante as devidas corregoes, quando sanaveis, ou descaria o orgamento e

pracura outra empresa licitante para orgar.

§ 29 - Caso a empresa s& amolde em alguma das hipoteses do art. g2 I, g, h, i, desta
instrugdo, deve-se descartar o orgamenlo & procurar cutra empresa licitante para orcar.

§ 32 - Correto os dados do orgamento & estando a empresa habilitada a negociar com a
Administragao Publica, convalida-se o or¢amento.

§ 42 - De posse dos 03 (trés) orgamentos vélidos a, Comissao Permanente de Licitagao
(CPL), no prazo de 02 (dois) dias deve-se tomar o procedimento de montar o mapa
descritivo com todas as infcrmagécs da empresa, preco da proposta, data de entrega &
forma de pagamento para obter o resultade da melhor proposte 2 adminisiracao. :

—~8 82 - Apos a confecgéo do mapa encaminha 4 DCL para conferir os resultados &

‘l \valores, se constatados:
| - corretas os orgamentos, assina e finaliza o processo;
Il - incorretos nos orgamentos, solicita a corregao ou subsitui o orgamento e assina;

§ 62 - Apos ¢ procedimento do paragrafo anterior a CPL arquiva a copiza do processo &

- envia g original 4 Secretaria consumidora.
Art. 11. Nos casos de dispensa ou inexigibilidade de licitagéo, a CPL ao receber do
Diretor da DCL, por despacho o processo, analisa 0s requisitos de:
| - descrigao e detalhamento do bem ou servigo a ser adquirido ou contratado.
Il - justificativa, feita pelo Secretério solicitante;
11l - fundamento juridico tegal;
IV - exigéncia minima necessaria exigida por lei;
V - identificar o que vai ser adquirido.

§ 1° - Estando 0 processo em inconformidade com os requisitos do artigo. anterior,

devolve-se a Unidade Solicitante para realizar as devidas corregtes

§ 22 - Contendo o Termo de Referéneia todos os elementos necessarios, a CPL
encaminha o processe & Procuradoria Geral do Municipio para parecer juridico.
indique-as & devolva o processo & Unidade Solicitante. Caso o pedido recaia sobre

.

§ 3" A F’GM analisard.o pedido do Termo de Referéncia, percebando irregularidades,

alguma particularidade que exige documentos, planilhas, relatorios, projetos basicos,
exacutivos ou outros documentos indispensaveis, a PGM solicitara a complementagao.
§ 4° - Estando c processo em devida conformidade, a PGM, no prazo de ate 15
(quinze) dias. emile parecer jurldico com a aprovagéo e encaminha a CPL.

§ 5° - A CPL apos paracer juridico da PGM, no prazo de 02 (dois} dias, realiza a
dispensa ou inexigibilidade. confere os documentos da empresa licitante e a proposta
de pragos cobrados pelos bens/servigos. Caso estejam os documentos em desacordo,

devolve 2 unidade salicitante para realizar as devidas correcdes exigidas.

62 - Estando o0s documentos da empresa licitante e & proposta de prego em
1

conformidade, a CPL no prazo de 03 (trés) dias, elabora o extrato de dispensa ou

inexigibilidade de licitagao e encaminha ac Secretério solicitante para coletar a assinar
e a ratificag@io do Prefeito.

§ 72 - A CPL. apds uonclulr a elapa do parégrafe anterior d& publicidade, no prazo de
05 (cinco) dias, conforme dlsposu;éo do art. 26 da Lei 8.666/92

§ 82 - Havendo necassidade de contrato, 2 CPL confeccionara e encaminharé & PGM

para emitir parecer juridico.

§ 92 - Percebendo irregularidades, a PGM, devuwe o contrato para corregao. N-m
havendo inconformidade, assina e encaminha & DCL.

§ 10 - Nao havendo contrato, a DCL, encaminha copia do processc & Secretaria
solicitante para émpcnhc.

Secdo IV
Da Licitagao
Art. 12. Nzo sendo caso de dispensa por valor, a Unidade solicitante assinara o Termo
ce Referéncxa elaboraré a comumcagao interna assinada pela Autoridade compatente
da Unidade Solicitante (Ordenadur de Despesas) e encaminhz ao Protocola geral para

autuar e encaminhara DCL.

4

§ ﬂ° - A CPL recsbe e elabora a solicitagéio sobre disponibilidade orgcamentaria €

encaminha o processo 4 Secretaria de Planejamento e Finangas para colher parscer.

§ 22 - A Seuretariz de Planejamento e Finangas verifica se ha disponbilidade

Orgamentaria:

|- nao havendo disponibilidade orgamentaria encaminha o processo a DCL com a

informacéo.da nao disponibilidade.
I - havendo disponibilidade orgamentaria, eimite parecar autorizativo de resemva
orgamentaria & encaminha o processo a DCL com a informagéo da disponibilidade total
ou parcial

§ 3° - No caso do paragrafo anterior, sendo parcial a disponibilidade orgamentaria € a
DCL constate a-indisponibilidade de contra partida orgamentaria, envia ¢ processo com
a informagao da néo disponibﬂidade, informando as Unidades a ndo disponibilidade e

encaminha o processa a DCL para dar o envio ac arquivo.

Art. 13. N&o sendo caso de dispensa por valor ou dispensa e inexigibilidade de
licitagao, a CPL elabora a minuta do edital no prazo de 15 (quinze) dias.
Art. 14. A DCL fazendo uso de discricionariedade poders tomar o procedimento de:

| - N&o aprovar a compra e informar o mativo 4 unidade solicitante & depois determinar

o arguivamento do pedido:
I - Decide pela aprovacao da aquisicao!
{ll - Verifica a modalidade de licitagao,

V- Determina 2 modalidade ¢ autoriza a-continuidade do feito;

V - En¢aminha & Cc-misséo de Licitag@o ou F‘regoeiro.

Paragrafo Gnico. No caso do inciso li, entendendo a DCL que a modalidade sugerida

pela Unidade sohcrtanta néo & a indicada, determinara outra modalidade.

Art. 15. A CPL, Pragoeiro ou Responsavel pelo ediial, apés parecer favoravel do

Diretor, slabora 2 minuta® do edital de acordo .com a modalidade designada €

encaminha & Procuradoria Geral do Municipio para‘colher parecer juridico

Art. 16. A Procuradoria cara vista ac processo, observando og principios norieadores

do ordenamento juridico.

\‘2'1.

\

\§
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Art, 23. Nao havendo proponente habilitado, a Comisséo de Licitagédo considerara

12 - Entendendo a Procuradoria que o processo esta em desacordo, emitiréd parecer P = 7 e s :
§ a P p fracassada a licitag&o e sera encaminhado relatdrio & Unidade Solicitante informando o

iregulari os g
juridico circunslanciando e fundamentando todas as imegularidades, expondo fracasso da licitaggo.

- motivos e corregdes legais do edital, bem como e seus anexos, e devolve a DCL para

as devidas corregées. < : % Art. 24, Superada a fase de habilitacao, a Comissdo de Licitacao analisa as propostas

- PR T : de prego das empresas habilitadas na primeira fase e declara venc: do certame a

§ 22 - Caso a Procuradoria convalide o processo,.enviara a DCL parecer favoravel 2 preg P : P! cdora do

abertura da licitacao. proposta que ofertar o menor prego, em seguida encaminha os autos a autoridade
¢d0. i o

competente da Unidade solicitante.

Art. 17. A DCL recebe o processo licitatério da PGM e realiza nova andlise da
Art. 25, Superada a fase de recurso legal, a CPL, no prazo de 03 (trés) dias, o Diretor

lzgalidade do feito, faz as necessarias alteracdes sugeridas, e apds a corre¢do, ]
da DCL homologa o resultado da licitagao e encaminha a autoridade competente da

estando o processo na devida forma legal, autoriza e encaminha a Comissao de 2 2t TR
4 2 unidade solicitante para adjudicagao do resultado.
Licitagao e/ou Pregoeiro.

= Secao VI
Segao V
= s Do Pregao
Do Convite 7 -

! Art. 26. Para aquisicao de bens e servigos comuns sera adotada preferencialmente a

Art. 18. Convite é a modalidade de licitacdo entre inleressados do ramo pertinente ao 2 2 < e SRR A 5
! : : ) { licitagao na modalidade de pregao. Para Administragdo Publica Municipal, consideram-
seu objeto, cadastrados ou nag, escalhidos e convidados em nimero minimo de 03 % 3 5 , : e

X se bens e servigos comuns, para os fins ¢ efeitos deste artigo, aqueles cujos padrées

trés), pela unidade administrativa, a qual afixara, em local apropriado, copia do : o : 7 Y
tros)ep) d PIoR! B de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio

instrumenta convocatorio e o estendera aos demais cadastrados na correspondente . i ?
de especificagdes usuais nc mercado.

especialidade que manifestarem seu interesse com antecedéncia, formaliza

o = A - = 4
expressamente, em até 24 (vinté quatro) horas antes da apresentagio das § 12 - Podera ser realizado o pregéo por meio da utilizagao de recursos de tecnologia
propostas. e art. 22, §3°, Il 8.866/932) da informagao, nos termos de regulamentagao especifica.

S i e AT ; ;
§ 12 - Existindo na praga mais de 03 (trés) possiveis interessados, a cada novo convite, 82 gsern facullado.. a0.Municlpio;.a participacdo e bolsas de mercadorias no. apoio
realizado para objeto idéntico ou assemelhado, é obrigatério o convite a, no minimo, | {ecnicose. opsracional dosicrgagsie entidades promolpresidaimodalidads;deipregdos

= . . S 2 3 i utilizando-se de recursos de tecnalogia da informagao.
mais um interessado, enquanto existirem cadastradds nao convidados nas ultimas 5

licitagoes. § 32 - As bolsas. a que se referem o § 22 deverao estar organizadas sob a forma de
sociedades civis sem fins lucrativos e com a participagao plural de corretoras que

§ 22 Quando, por limitagdes do mercado ou manifesto desinteresse dos convidados,
operem sistemas eletrdnicos unificados de pregdes.

for impossivel a obtengao do numero minimo de licitantes exigidos no § 12 deste artigo,
& o 4

essas circunstancias deverdo ser devidamente jus!iﬁcadas no processo, sob pena de Art. 27. A fase preparatéria do pregao observara o seguinte:

repeticao do convite, conforme disposigéo legal. A Lt i
B b g | - A autoridade competente justificara a necessidade de contratagao e definira o objeto

Art. 19. Dos limites: do certame, as exigéncias de habilitag3o, os critérios de aceitagao das propostas, as

5 2 G e o} i i lau: , inclusive com fixagao dos
| - para obras e servigos de engenharia o limite & até R$ 150.000,00 (cento e cinglienta sangdes popinadimplementoke a's clausulas do contrato, ind ¢

A prazos para fornecimento através do TR;
mil reais);
? = S 3§ TS B Il- A definicdo do objeto devera ser precisa, suficiente e clara, vedadas as
Il - para compras e servigos nédo referidos no inciso anterior o limite & até R$ 80.000,00 2 ¢ ! 3 ] k i Y

e 2 Z especificagdes que, por. excessivas, irrelevantes ou desnecessdrias, limitem a
(oitenta mil reais);

competigdo;
Art. 20. E dispensavel a licitagao quando nao acudirem interessados a licitagao anterior Il - Dos autos do procedimento constarao as justificativas das definigoes referidas nos
e esta, juslificadamente, n@o puder ser repetida sem prejuizo para a Administrag&o, inciso | e os indispensaveis elementos técnicos sobre os quais estiverem apoiados,
mantidas, neste caso, todas as condigdes preestabelecidas; bem como o orgamento, elaborados pelo 6rgao ou entidade promotora da licitagao, dos

= = 3 bens ou servigos a serem licitados; e ¢
Art. 21. A Comisséao de Licitagdo recebe o processo, da DCL e da continuidade ao . %

certame, tomando os seguintes procedimentos: IV - A autoridade competente designara, dentre os servidores do.orgao ou entidade

oy ot : promotora da licitagdo, o pregoeiro e respectiva equipe de apoio, cuja atribuicao inclui,
= Aoenda aldatacd litacdoie pliblicsioaviso nomual: dentre outras, o recehimento das propostas e lances, a analise de sua acsitabilidade e
Il - Consulta o cadastro de fornecedores de produto/servigo; sua classificagdo, bem como a habilitagdo ¢ ‘adjudicagdo do objeto do certame ao

11l - Elabora o documento carta-convite (oficio) e envia para trés empresas, no minimo; licitante vencedor.

IV - Certifica o comparecimento das trés empresas convidadas através de recibo de Paragrafo_unico. A equipe’,de ‘apaio “deverd ser:integrada. em. sua maloria: por
retirada do edital servidores ocupantes de cargo efetivo ou emprego da administragdo. preferencialmente
2 pertencentes ao quadro permanente do 6rgdo ou entidade promotora do evento.

§ 12 N&o comparecendo menhuma empresa no local, dia e hora disciplinados na

convite, a licitagdo ser& declarada deserta e podera a autoridade requisitante fazer Art. 28. A Equipe de Pregdo recebe o processo, da DCL, e da continuidade ao

sugestaa ao Diretor da DCL de contratagéo via dispensa, ¥1d° art 22 §7°, lei 8.666193) certame, tomando os seguintes procedimentos:

§ 2° O Diretor da DCL, com o processo, devidamente autorizado pelo Prefeito | - corrige todo a edital, colhe assinatura do Pregoeiro, do Responsavel pelo Edital e do
Municipal, autoriza a compra por dispensa e encaminha 4 PGM para parecer juridico. Representante do Comprador;
Il- agenda a data e hbra do Pregao e publica aviso 'de abertura da-licitacao dando

Art. 22. Na fase de habilitagao abrir-se-do os envelopgs das empresas participantes e pUblieidade na formalda o
verificar-se a habilitagéo das empresas convidadas inahilitando-as ou n&o.
: IIl - consulta o cadasiro de fornecedores de produto/servico e estabelece prego de

§ 12 — Sera inabilitada a empresa que estiver em desacordo com o edital. oAt

§ 2% - Quando todos os licitantes forem inabilitados ou todas as propostas forem i
= 563 et £ i Art. 29. O Pregoeiro e equipe de Pregdo agenda a data do evento e convoca os
desclassificadas, a Comissdo de Licitagao, podera fixar aos licitantes o prazo de d Sl ? 2 S 7

4 interessados por meio de publicagdo de aviso de abertura de licitagao modalidade

trés dias Uteis para a apresentagéo de nova documentagdo ou de outras propostas ] .
i ? ¢ ¢ i Pregéio, em Gazeta Municipal, Didrio oficial da Unido efou Estado e jornal de grande  y

escornadas das irregularidades, conforme previsao legal, (et 48,83, lel 8.666i23)
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circulaggo local e/ou nacional, e por meios eletrénicos, respeitando-se o prazo legal de
08 (oito) dias Uteis antes da aberiura do certame. z

§ 12 - Todo Pregao presencial, com valor estimado, inferior a R$ 160.000,00 (cento e
sessenta mil reais) sera publicado aviso de abertura, com 08 (oito) dias Gteis de
antecedéncia no jornal de grande circulagéo local, na Gazeta Municipal, Diario Oficial

{quando for verba federal) e no site da Prefeitura.

§ 22 - Todo Pregéo presencial, com valor estimado, superior a R$ 160.000,00 (cento e
sessenta mil reais) e inferior a R$ 650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil reais) sera
publicado aviso de abertura da licitagao, com 08 (oito) dias lteis de antecedéncia, no
jornal de grande circulagéo local, Gazeta Municipal, Diario Oficial (qualquer verba) e no
site da Prefeitura.

§ 3° - Todo Pregao presencial, com valor estimado, superior a R$ 650.000,00
(seiscentos e cinquenta mil reais), publicar-se-a aviso de abertura do certame com 08
(oito) dias tteis de antecedéncia no jornal de grande circulagéo regional e nacional,
Gazeta Municipal, Diario Oficial Uni&o e no site da Prefeitura.

§ 42 - O pregéo eletrénico até R$ 650.000,00 (s'eiscentos‘ e cinguenta mil reais) sera
iniciado com a convocagao dos interessados por meio de publicacdo de aviso,
ohservado os valores estimados para a contratagdo e os meios de divulgagdes a
seguirem indicados:

-l Até RS 650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil reais):
_.; Diario Oficial da Uniao e Gazeta Munlcipal: e
b) Meio eletronico, na internet; s

11 - Acima de R$ 650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil reais) até RS 1.300,000,00

(um milh&o e trezentos mil reais):

-

a) Diario Oficial da Unido e Gazeta Municipal;
b) Meio eletrénico, na internet; e 1
c) Jornal de grande éirculat_:éo local.

e Superior a R$ 1.300.000,00 (um milho e trezentos mil reais):

a) Didrio Oficial da Unido e Gazeta Municipal;
b) Meio eletrénica, na internet; e

¢) Jornal de grande circulagao regional ou hacional. =~

Art. 30. Apds a publicagdo aguarda-se o prazo legal para abertura do certame, salvo se
houver impugnagao do edital até 02 (dois) dias tteis antes da abertura do certame. As
impugnagdes protocolizadas deverdo ser instruidas com documentos que comprovem
a legalidade e legitimidade do pedido e identifique o interessaco, exceto do pregao

" letrdnico.

§ 1° - Nao ocorrendo impugnagao protocolizada até 02 (dois) dias antes da abertura do

certame, o processo licitatério segue sua marcha normal.

§ 2° - As impugnagdes protocolizadas fora do prazo previsto no § 19 serdo
consideradas, intempestivas, e ndo serdo apreciadas, salvo entendimento em contrario
do Pregoeiro e da DCL.

)
§ 3% - Havendo impugnagdo protocolizada tempestivaments, a DCL, através do
pregoeiro, conferird ¢ pedido, a causa de pedir e os documentos que comprovam a
legalidade e legitmidade do recorrente; havendo qualquer irreguléridade, a
impugnacao sera declarada improcedente na apreciagéo de seu objeto, comunicar-se-a
aos interessados e o processo toma a marcha normal.

§ 42 - Sendo julgado procedente o pedido feito na impugnagao, o Pregoeirc julgaré o
pedido em 24 (vinte e quatro) horas & junto com a DCL, realizar-se-do as corregdes
necessérias no edital em forma de Adendo, & havendo alteragdes na formulagéo da
proposta, concader-se’4 novo prazo de 08 (oito) vdias uteis para a réalizagéo da
abertura do certame. Caso nao haja alteracdes na formulacéo da proposta, realizar-se-
#o as corregdes necessarias em 24 (vinte e quatro) horas e mantém-se integraimente o
texto do edital e data da sua abertura, comunicando o feito a todos os interessados.

§ 5° - A impugnagao feita tempestivamente pelo ligitante n&o o impedira de participar

do processo licitatdrio até o transito em julyado da deciséo a ela pertinente.

Art. 31. Realizar-se-4 2 licitagdo Pregéo no local, dia e hora indicades na publicagao.

§ 12 - Nao comparecendo interessados; o Pregoeiro considerara a licitagdo Pregao
“deserta” e comunica ao Diretor da DCL que envia o processo a Autoridade competente
da Unidade Solicitante - Ordenador de Despesas - para conhecimento e decisao.

§ 2° - Comparecendo pelo menos 01 (um) interessado, realizar-se-a a licitagéo,
fazendo-se o credenciamento, apds abrir-se-a envelope da proposta de prego e
estando em conformidade com o prego de referéncia, verificar-se-a a habilitagao do
participante, e se atender aos requisitos do edital, sera declarado vencedor do certame,
e o Pregoeiro adjudicara o objeto ao vencedor, encaminhando o processo para

homologagao da autoridade competente.

8 3_9 - Comparecendo mais de uma empresa interessada, abrir-se-do todos os
envelopes das propostas de preco e verificar-se-a se atendem aos requisitos do edital,
caso alguma proposta de, precos ndo atenda s exigéncias do edital, esta sera

desclassificada pelo Pregoeiro.

§ 42 - Quando todos os licitantes forem inabilitados ou todas as propostas forem
desclassificadas, o Pregoeiro podera-fixar aos licitantes o prazo comum a todos os
participantes da sess&o ptiblica, de 08 (oito) dias Uteis para a apresentag&o de nova

documentagéo ou de outras propostas.

§ 52 - Habilitando-se uma ou mais empresa, as proposias de preca do menar para o
maior. abrira a etapa de lances verbais, alé que as empresas parem de oferecer os

lances, respeitadas as vantagens fixadas em Lei, caso haja previsao no edital.

Art, 32, A empresa que ofertar o menor prego, e estando em conformidade com o
prego de referéncia, seré consagrada vencedora da primeira fase, em seguida sera
aberto apenas o seu envelope de habilitagao.

§ 12 - Caso constate qué a habilitagao, da empresa vencedora, ndo atende aos
requisitos do edital e ndo presente outra empresa classificada por prego, sera
concedido prazo de 08 (oito) dias Uleis péra sanar a irregularidade.

i
§ 2° - No caso do paragrafo anterior, estando empresa vencedora inconforme com a

habilitagao juridica, esta sera declarada inabilitada e presente outra empresa habilitada,

seré aberto o envelope da empresa seguinte na classificacdo de menor prego, sendo
aberla nova negociagéo de bregos com a empresa habilitada.

§ 3° - Passando a empresa pela primeira e segunda fase, antes de declarar vencedora
do cerlame abrira o direito de manifestagéo de interposicac de recurso, e caso nao haja
nenhuma manifestacéo, o Pregoeira declarard a Adjudicagéo do Objeto do certame a
empresa melhor classificada como vencedora e os autos serdo encaminhados a
Autoridade competente da Unidade Solicitanie/Ordenador de Despesas, para
homologagao.

§4%-Apdsa finalizaq:éo publica-se o resultado na forma da lei.

Art, 33. Superada a fase de habilitagao, a Comissac de Licitagéo analisa as propostas
de prego das empresas habilitadas na primeira fase e declara vencedora do certame a
proposta que ofertar o menor prego, em seguida encaminha os autos & autoridade
competente.

Art. 34, Superada a fase de recurso legal, a CPL, no prazo de 03 (irés) dias, o Diretor
da DCL homologa o resultado da licitacdo e encaminha a autoridade competenie da
unidade solicitante para adjudicacao do resultado.

Secao Vil
Da Tomada de Prego
Art. 35. Tomada de pregos & a modalidade de licitagéo entre interessados devidamente
cadastrados ou que atendam a todas as condigGes exigidas para cadastramento até o
terceiro dia anterior & data-do recebimento das propostas, observada a necessaria

qualificagao.

Art. 36, A Comissac de Licitagdo agenda a data do feito licitatério e publica com 15
{quinze) dias dz antecedéncia quando critério de menor prego = com 30 (trinta) dias
para crilério técnica e prego, no Diario Oficial e Gazeta Municipal, em jornal de-grande

circulagéo e no site da Prefeitura quando for o caso.

Art. 3%. Nao ocorrendo impugnagéo/questionado, até 05 (cinco) dias antes do evento,
0 processo segue sua marcha normal.
N
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§ 12 - As impugnagées fora do prazo legal n&o seréo apreciadas, salvo entendimento
€m contraria do Presidente da Comissao de Licitagéo.

§ 22 - Havendo impugnagao e sendo improcedente a apreciagio de seu objeto,
comunicar-se-20 aos interessados e o processo toma a marcha normal.

§ 32 - Sendo procedente a impugnagao realizar-se-ao as corregdes necessarias em 03

legal para a realizagéo do cartame, entre 15/(quinze) ‘ou 30 (trinta) dias conforme o
critério. Caso n#o haja alteracées na formulagao da propasta, realizar-se-do as

corregdes necessarias, da-se publicidade e mantém o prazo inicial.

processo retornara ao seu nascedouro.

Art. 39. Comparecendo pelo menos uma empresa, serd aberto o envelope de

-habilitacéo e verificar-se-ao os requisitos de habilitagao juridica, Vide ant- 28, 1o 8.6s5/93)

§ 12 - Sera declarada inabilitada a empresa que nao preencher os requisitos do edital e

abre-se prazo recursal na forma da lei.

§ 2° - EStando todas as empresas inabilitadas, sera declarada a licitagao fracassada
pela CPL e serd encaminhado o resultado ao Diretor da DCL para conhecimento e

providéncias.

§ 32 - Preenchidos os requisitos de habilitacéo, passa-se & segunda fase do certame,
abrindo-se o envelope de proposta de prego e verifica se preenche os requisitos .do

edital.

2 -
§ 4° - Constatando-se- que ha uma ou mais empresas habilitadas na primeira e
segunda fase, ordenar-se-a as propostas de prego do menor para o maior e declarar-
se-& a primeira colocada vencedora do cerlame, encaminhando os autos 4 DCL.

encaminha ao Diretor'da DCL para homologar o résultado da licitagao e encaminha a

autoridade competente da unidade solicitante para adjudicar o resultado.

Segao Vil
Da Concorréncla

Art, 41, Concorréncia & a modalidade de licitagao entre quaisquer interessados que, na
fase inicial de habilitagao preliminar, comprovem possuir os requisitos minimos de
qualificagéo exigidos no edital para execucao de seu cbjelo.

Art. 42. Sendo licitagac na modalidade Concorréncia agendar-se-a a data do evento e
verificar-se-a se a avaliacdo das propostas sera por: menor preco, melhor técnica ou

técnica e prego.

§ 12 - Na concorréncia, quando o contrato a ser celebrado contemplar regime de
execugdo por empreitada integral, ou quando a licitagao for do tipo “melhor técnica ou
técnica e prego”, publicar-se-a prazo para abertura do cerlame com 45 {quarenta e
cinco) dias de antecedéncia no Diario Oficial e em jornal de grande circulagdo. gazeta
Municipal e na site da Prefeitura, caso o edital nao seja cobrado para aquisigao.

§ 2% - Nao sendo os crilérios de julgamento do paragrafo anterior, publicar-se-a o prazo
de abertura do certame com 30 (trinta) dias de anteced&ncia no Diario Oficial, em jornal
de grande circulagao, na Gazeta Municipal e no site da Prefeitura caso o edital ndo seja
cobrado para aguisigao.

Art. 43. Nao ocorrendo impugnaczo do adital, até 05 (cinco) dias antes do evento, o
processo segue sua marcha normal.

§ 12 - As impugnagoes, fora do prazo legal ndo serdo apreciadas, salvo entendimento
em contrério do Presidente da Comiss&o de licitagao.

.

§ 2° - Havendo impugnagao e sendo improcedente a apreciagac de seu objeto,
comunicar-se-ao aos interessados e o processo toma a marcha normal.

§ 3° - Sendo procedente a impugnagéo realizar-se-ao as corre¢des necessarias em 03
(trés) dias Uteis e havendo alteracées na formulac&o da proposta, abrir-se-a novo prazo
para a realizagao do certame, entre 30 (trinta) ou 45 (quarenta e cinco) dias conforme a

lei.

(trés) dias uteis e havendo alteragdes na formulagéo da proposta, abrir-se-a novo prazo’

Art. 38, Nao ccmparecendo interessados sera considerada deserta a licitagdo e o

Art. 40. Superada a fase de recurso legal, a CPL, no prazo de 03 (trés) dias,A

| - Caso 'ndo haja alleragdes na formulagéo da proposta, realizar-se-do as corregdes
necessarias da-se publicidade e mantém a data inicial,

Art. 44. Nio comparecendo interessados sera considerada deserla a licitagao
concorréncia € o pracesso retorna a origem.

Art. 45. Comparecendo pelo menos uma empresa, sera aberto o envelope de proposta
de habilitagio e varificar-se-d0 os requisitos de habilitagao juridica, qualificago
téenica, qualificagao econdmica - financeira € regularidade fiscal.

§ 12 - Sera inabilitada a emprésa quE nao preencher os requisitos do edital.

§ 22 - Estando todas as empresas inabilitadas, sera declarada a licitagao fracassada e

0 processo retorna a origem.

§ 32 - Preenchidos os requisitos de habilitag&o, passa-se & segunda fase do certame,
abrindo-se o envelope de proposta de preca e verificando se preenchs os requisitos do
edital.

§ 42 - Constatando-se que ha uma ou mais empresas habilitadas na primeira e
segunda fase, ordenar-se-a as propostas de preco do'menor para o maior ¢ declarar-
se-3 a primeira colocada vencedora do certame, em seguida encaminha os autos a
DCL para homologar e a autoridade competente da unidade solicitante para adjudicar o
objeto. : f
Secao 1X

Do Contrato
Art. 46. Declarado vencedor no certame e havendo previsao de contrato no edital, a
CPL toma os seguintes procedimentos:
| - Preenche o contrato e encaminha & PGM para colher assinatura da Pracurador
Geral;
II'- Apos, convoca a licitante vencedora para assin_ejr o contrato;
Il - Apds, encaminha o contrato para o Secretério da Unidade solicitante para assinar e

colher a ratificagéo do Prefeito;

§ 12 - No caso do inciso |, a PGV devera encaminhar o contrato assinado & DCL no
prazo maximo de 05 (cinco) dias.
§ 2° - A Unidade solicitante deve encaminhar o contrato assinado e ratificada ‘pelo

Prefeilo no prézo madximo de trés dias 4 DCL.

Art. 47. Estando o conlrato assinado por seus signatérios competentes, no prazo de 02
(dois) dias, a DCL:

| - publica em forma dé extrato na Gazeta Municipal;

Il - elabora o termo de encerramento da licitagao;

1l - distribui as vias; e

IV - envia copia na integra do processo para o setor solicitante,

Art. 48. Compete ao Gersnte da Unidade — CAF — pravidenciar o empenho e

encaminhar copia @ DCL:
| - guando bens. ordem de fornecimento;

Il - quando servico, ordem de servigos.

Segao X

Do termo de referéncia
Art. 49. Sao elementos obrigatérias em todo Terme de Referéncia:
| - Indicagho de que o gasto requisitado integra programa efou agdo que conste do
Planc Plurianual — PPA, a cargo da unidade administrativa, com as informagoes
necessarias;
Il - Demonstracao de que a desgesa a licitar dl:]respeito ao cumprimento de meta
prevista na Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO;
Il - Identificagéo da dotagdo orgamenlaiia, cujo saldo deverd ser suficiente para

empenhar a despesa a ser paga no exercleio;
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IV - Demonstragdo da conformidade do gasto pretendido com o cronograma de
desembolso financeiro correspondente a Secretaria.

§ 12 - Se a compra ou contratagdo de obra ou servigo estiver relacionada & criagao,
expanséo ou aperfeicoamento de agdo governamental que acarrete aumento da
despesa, sendo seu valor relevante, conforme definido na LDO, para os fins de
disposto no art. 16 da lei de Responsabilidade Fiscal, cabe a Unidade solicitante, com o
apoio da DPO/SMPF providenciar:

| - Estimativa do impacto orgamentario-financeiro no exercicio em que deva entrar em
vigor e nos dois subsequentes;

Il - Declaragao do ordenador da despesa de que o aumento tem adequagao
orgamentéria e financeira com a lei orgamentaria anual e compatibilidade com as acoes
constantes dos programas do PPA e com as prioridades e metas definidas na LDO.

§ 2° - Para quaisquer tipos de compras, aquisigoes, o Termo de Referéncia sera

- instruido, ainda, com:
| - A estimativa de consumo mensal e anual;

Il - No minimo trés orgamentos de pregos atuais de mercado;

Il - Os materiais solicitados — de consumo ou permanentes — serdo descritos com as
especificagoes técnicas e de padréo de qualidade poésivels, vedada & citacao de
marcas ou outros elementos que direcionam a compra para determinado produto;

Quando solicitar a compra de veiculo, maquina ou equipamento, serao
especificadas e justificadas criteriosamente as caracteristicas técnicas do tipo de bem

pretendido, levando em consideraggo os fins a que se destina;

V- As especificagées nos Termos de Referéncias devem identificar o Programa e o

Projeto ou Atividades a que se destinam os materiais ou bens a adquirir.

§ 32 - Para os Servigos, o Termo de Referéncia, deve conter descri¢éo suficiente dos

servicos'a contratar e a indicagao da finalidade, identificando:

|- Come objeto certo e determinado, a ser pago em quantitativos fixos, ou se a sua

execugdo caracteriza-se camo sendo de forma continua em quantitativo estmados;

Il- A forma da remuneracio contratual recomendavel para a espécie de atividade
pretendida;

- O anexo do Projelo basico e o Orgamento detalhado em planilha de custos,
conforme admitir a espécie de servigos, observado o disposto nos art. 62, inc. IX, e 72,
§ 22 Lei 8.666/93; :

IV - Informar se os servigos atenderzo a manutengac de atividade rotincira da unidade
solicitantz, ou algum programé ou projeto determinado.

4% No caso de obras o Termo de Referéncia deve estar anexo ao Projeto Basico e,
ado o caso, com o Projeto Exacutivo, com todos os seus elementos eXigiveis, nos
termos dos art. 62, incs. IX & X, e 7° § 22, da Lei 8.666/93; além de:

I - Indicar o prazo maximo estimado para a execugao das obras;

Il - Anexar mamarial descritive da obra.

§ 5° Nos casos em que a compra de bens au a contratagao de obra ou servigo for
passivel de ocorrer com dispensa ou inexigwbxiidéde de licitagdo, cabe a unidade
solicitante i

| - de maneira fundamentac}a. justificar as razoes técnicas e administrativas por que
entende dispensavel ou inexigivel a licitagao para a despesalobjeto de solicitagao,
atendendo:

a) Aos requisitos estabelecidos no art. 26 da Lei 8.666/93.

Ii.- Também providenciara a formagéo do respectivo processo Administrativo, gue
deveré ser.encaminhado & Coordenadoria de Bens e servicos

B\

L 1

CAPITULO VI
DAS CONSIDERAGOES

Art. 50. As licitagdes para a execugdo de obras e para a prestagéo de servicos
ohedecerao ao disposto neste artigo e, em particular, a seguinte sequéncia:

| - Projeto basico;
1= Projeto exccutivo;

IIl - Execucéao das obras e servigos.

Art. 51. As obras e servigos poderso ser executados nas seguintes formas:

_ |- execugao direta; 3 .

I - execugéo indireta, nos seguintes regimes:
a) empreitada por preco global;

b} empreilada por prego unildrio; o

c) larefz;

d) empreitada integral.

Art. 52, O julgamento das propostas seré objetivo, devendo a Comiss#o de Licitagéo
ou o responsavel pelo convile realiza-lo em conformidade com os tipos de licitagép, os
critérios previamente estabelecidos no ato convocatdrio e de acordo com os fatores
exclusivamente nele referidos, de maneira a possibilitar sua afericao pelos licitantes e
pelos érgaos de controle. 5 -

§ 12 - Para os efeitos deste artigo, constituem lipoé de licitagao, exceto na modalidade

concurso:

| - a de menor preco - quando o critério de selegao da proposta mais vanlajosa para a
Administragao determinar que seja vencedor o licitante que apresentar a proposta de
acordo com as especificagoes do edital ou convite e ofertar o menor prego;

11 ='a de malhor |écnica;

Il - a de técnica e prego;

IV - a de maior lance ou oferta - nos casos de alienagdo de bens ou concesséo de
direito real de uso.

§ 2% - No caso de empate entre duas ou mais propostas, a classificagéo se fara,
obrigatoriamente, por sorteio, em ato publico, para o qual todes os licitantes serao
convocados, vedado qualquer oulro processo. :

§ 32-No caso da licitagdo do tipo "menor prega", entre os licilanles considerados
qualificados a classificagdo se dara pela ordem crescente dos pregos proposlos,
prevalecendo. no caso de empate, exclusivamente o critéric previsto no paragrafo

anterior.

§ 42 - Para contratagao de bens e servigos de informéatica, a administracao observara o
disposto no art. 32 da Lei i® 8.248, de 23 de outubro de 1991, levando em conta os
fatores especificados em seu paragrafo 22 = ‘adotando obrigatoriamente o tipo de
licitagao t&cnica e prege, permitido o emprego de ouiro tipc de licitagio nos casos
indicados em decreto do Poder Executivo.

§ 52 - E vedada a utilizagéo de outros tipos de licitagao nao previstos neste artigo.

§ 62 - Serzo selecionadas tantas propostas quantas necessarias até que-se atinja a
quantidade demandada na licitagao ?

Art, 53, Os lipos de licitagdo melhor técnica ou técnica e prego serdo utilizados
exclusivamente para servicos de nalureza predominantesmente intelectual, em especial
na elaboragédo de projetos, célculos, fiscalizacéo, supervisao-e gerenciamento e de
engenharia consultiva em geral &, em particular, para a'elaboragio de estudos técnicos

preliminares e projetos basicos e executivos, ressalvado as excegoes legais.
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CAPITULO VIl
DAS CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 54. Esta Instrugao Normativa devera ser atualizada sempre que fatores
organizacionais, legais ou lécnicos assim o exigirem, a fim de verificar a sua
adequagao aos requisitos do Manual de Elaboragdo das Normas (Instrugao Normativa
SCI N° 001/2010), bem como de manter o processo de melhoria continua. O registro
das revisges devera se langado no formulério constante do Anexo | deste documento,

Art. 55, Esta Instrug&o Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicagdo.

Art. 56. E por estar de acordo, firmo a presenle instrugéo normativa em 03 trés vias de
igual teor e forma, para todos os efeitos legais.

Cuiaba-MT, 22 de marco de 2012.
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