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PROCEDIMENTOS PARA DAR ENTRADA EM PROCESSOS DE
NOVAS INSCRICOES E/OU ALTERACOES NO CADASTRO
MOBILIARIO

PROCEDIMENTOS PARA OBTENCAO DO ALVARA DE LICENCA DE LOCALIZACAO
E/OU FUNCIONAMENTO.

Para obtencdo do Alvara de Licenca de Funcionamento o interessado devera entrar com
processo solicitando a inscricdo no Cadastro Mobiliario do Municipio de Cuiaba, de
acordo com a Lei Complementar 043/97 e ap0s a inscricdo nesse cadastro 0 processo
serd remetido a SMADES - SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E
DESENVOLVIMENTO URBANO, CAP — Coordenadoria de Aprovacéo de Projetos onde 0
endereco da pessoa fisica e/ou pessoa juridica, o espaco fisico do estabelecimento,
contido no processo serdo vistoriados e serdo feitas as andlises de localizagdo e
funcionamento para a liberacdo ou ndo do Alvara de Licenca de Localizacdo e
Funcionamento de acordo com a Lei 004/92.

PROCESSOS DE NOVAS INSCRIC}()’ES E/OU ALTERACOES NO CADASTRO
MOBILIARIO DO MUNICIPIO DE CUIABA:

O interessado devera entrar com processo na LAC — Loja de Atendimento ao Cidadao,
situada na sobre-loja da Prefeitura Municipal de Cuiaba, munidos da documentacdo
necessaria constante no DECRETO N° 4096 DE 25/07/2003 e devera preencher o BCM —
Boletim de Cadastro Mobiliario (formulario BCE, vendido em papelarias) de acordo com o
que segue:

1 - PREENCHIMENTO DO BCM PARA NOVAS INSCRIS;C)ES E/OU ALTERACOES NO
CADASTRO MOBILIARIO PARA PESSOAS FISICAS NAO ESTABELECIDAS

a. Campos a serem preenchidos: 1, 2, 3, 4, 5, 6(se for o caso), 7(se for o caso), 8(se
for o caso), 9, 10(se for o caso);

b. Estes campos serdo preenchidos para endereco fiscal: 20, 21, 22(se for o caso),
23, 24(se for o caso), 26(se for o caso), 27, 28, 29, 33 e 41,

c. No campo “Requerente” deverd ser preenchido e assinado pelo préprio
contribuinte ou representante legal, anexar fotocopia do RG e do documento que
Ilhe outorgue tais poderes (Procuracao, Declaracao, Autorizacéo, etc), preencher a
data e o CPF do requerente;

d. Caso, algum desses campos nao estiverem preenchidos, a LAC — Loja de
Atendimento ao Cidadao néo receberd o processo;

e. Anexar a documentacéo exigida (DECRETO N° 4096 DE 25/07/2003) ao processo
(caso falte algum documento, a LAC — Loja de Atendimento ao Cidadao néao
recebera o processo);

f. Todos os processos de novas inscricdes e/ou alteracées deverdo conter
telefone para contato com o contribuinte;
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2 - PREENCHIMENTO DO BCM PARA NOVAS INSCRICOES E/OU ALTERAGCOES NO
CADASTRO MOBILIARIO PARA PESSOAS FISICAS ESTABELECIDAS

a.

C.

Campos a serem preenchidos: 1, 2, 3, 4, 5, 6(se for o caso), 7(se for o caso), 8(se
for o caso), 9, 10(se for o caso), 20, 21, 22(se for o caso), 23, 24(se for o caso), 25,
26(se for o caso), 27, 28, 29, 30(se for o caso), 31(se for o caso), 32(se for o caso),
33, 34(se for o caso), 35, 36, 37, 38, 39, 40, 41;

No campo “Requerente” devera ser preenchido e assinado pelo proprio
contribuinte ou representante legal, anexar fotocopia do RG e do documento que
lhe outorgue tais poderes (Procuracao, Declaracdo, Autorizacéo, etc), preencher a
data e o CPF do requerente;

Caso, algum desses campos nao estiverem preenchidos, a LAC — Loja de
Atendimento ao Cidadao néo receberd o processo;

d. Anexar a documentacédo exigida (DECRETO N° 4096 DE 25/07/2003) ao processo
(caso falte algum documento, a LAC — Loja de Atendimento ao Cidadao néao
recebera o processo);

e.

Todos os processos de novas inscricdes e/lou alteracdes deverdo conter

telefone para contato com o contribuinte;

3 - PREENCHIMENTO DO BCM PARA NOVAS INSCRIC}C)ES E/OU ALTERACOES NO
CADASTRO MOBILIARIO PARA PESSOAS JURIDICAS

a.

b.

Campos a serem preenchidos: 1, 2, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22(se
for o caso), 23, 24(se for o caso), 25, 26(se for o caso), 27, 28, 29, 30, 31, 32, 33,
34, 35, 36, 37, 38, 39, 40, 41,

No campo “Requerente” devera ser preenchido com o nome do sécio administrador

ou do representante legal e assinado pelo préprio contribuinte ou representante
legal, anexar fotocopia do RG e do documento que lhe outorgue tais poderes
(Procuracéo, Declaracéo, Autorizacao, etc), preencher a data e o CPF do requerente;

C.

d.

e.

Caso, algum desses campos nao estiver preenchido, os servidores da LAC —
Loja de Atendimento ao Cidad&o, ndo receberdo o processo;

Anexar a documentacéo exigida (DECRETO N° 4096 DE 25/07/2003) ao processo
(caso falte algum documento, a LAC — Loja de Atendimento ao Cidadao néao
recebera o processo);

Todos os processos de novas inscricdes e/lou alteracdes deverdo conter o
nome do contador responséavel e a inscricdo no CM do contador ou empresa
de contabilidade:

o Se o contador nao tiver CM, os servidores da LAC - Loja de
Atendimento ao Cidadéo, néo receberdo o processo, pois o contador
devera primeiramente solicitar a sua inscri¢do no CM;
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o Se o contador for funcionario da empresa, devera anexar copia da
Carteira de Trabalho comprovando ser funcionario da empresa que
esté solicitando a inscri¢éo;

e Se o contador for de outro municipio, apresentar cOpia do Alvara do
Municipio onde estiver estabelecido.

f. Todos os processos de novas inscricdes e/lou alteracdes deverdo conter
telefone para contato com o contribuinte;

#+*QUALQUER DUVIDA ANTES DE PROTOCOLAR O PROCESSO ENTRAR EM
CONTATO COM A LAC — LOJA DE ATENDIMENTO AO CIDADAO FONE: 3051-
9255/9259.
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