(" PREFEITURA DE
\ cuiaubé PREFEITURA MUNICIPAL DE CUIABA

SECRETARIA DE GESTAO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 019 /2014

Dispde sobre as normas e procedimentos a serem
adotados pelos ex-servidores da Administracdo Direta,
Autarquias e Fundagdes do Poder Executivo Municipal,
para solicitagdo de certiddo/declaragdo de tempo de
servigco e tempo de contribuig&o.

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° A presente instrugdo normativa regulamenta os procedimentos a serem cumpridos
pelos ex-servidores da Administragdo Publica Direta, Autarquica e Fundacional do Poder

Executivo Municipal de Cuiaba, para a solicitagdo de certiddo/declaragdo de tempo de
servico e tempo de contribuicao.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Aft. 2° Abrange todas as Unidades e Secretarias da Administragdo Direta, Autarquias e
Funhdagdes no ambito do Poder Executivo Municipal de Cuiaba.

CAPITULO Il
DA BASE LEGAL

Art. 3° O fundamento juridico encontra-se respaldado no art. 40 da Constituicdo Federal de
1988, art. 80 da LC n°093/2003, Lei n° 4592/2004, IN n°001/2010 (Normas das Normas).
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CAPITULO IV
DOS CONCEITOS

Art.4° Certiddo de Tempo de Contribuicdo — CTC é o documento emitido pelo 6rgéo
previdenciario, na forma e condigées estabelecidas no regulamento da Previdéncia Sogial,
atestando o periodo de efetivo exercicio das atribuigbes de cargo, emprego ou fungao

publicos e privados em que o servidor trabalhou com vinculagéo e contribuindo para regime
de previdéncia proprio ou geral.

Art.5° Certiddo de Tempo de Servigo — CTS é o documento emitido pela Secretaria de
Gestéo, para apresentacédo a regime proprio de previdéncia, atestando o periodo em que o
servidor celetista ou com cargo em comissao trabalhou com vinculagdo ao Poder Executivo

Municipal de Cuiabé e contribuindo para regime de previdéncia geral.

Art. 6° Declaragédo de Tempo de Servico - Documento emitido pela Secretaria de Gestao
para apresentagdo ao INSS, atestando o periodo em que o servidor celetista ou com cargo
em comiss&o trabalhou com vinculagdo ao Poder Executivo Municipal de Cwaba e
contribuindo para regime de previdéncia geral. ¥

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 7° E assegurado ao ex-servidor o direito de requerer ao Poder Publico, em defesa de
direito ou interesse legitimo.

Art. 8° O ex-servidor efetivo, podera solicitar Certiddo de Tempo de Contribuigéo ao regime
proprio do Poder Executivo Municipal de Cuiaba, para fins de obtengdo de aposentadoria ou
pensao junto ao Instituto Nacional do Seguro Social-INSS ou a outra reparticdo publica
federal, estadual ou municipal cujos servidores, titulares de cargo efetivo, estejam

amparados por regime proprio de previdéncia social.

Art.9° O ex-servidor celetista ou com cargo em comissdo, podera solicitar
Certidéo/Declaragéo de Tempo de Servico a Secretaria de Gestéo, para fins de obtencao de
aposentadoria ou pensao junto ao Instituto Nacional do Seguro Social-INSS ou a outra

reparticao publica federal, estadual ou municipal cujos servidores, titulares de cargo efetivo,

[

estejam amparados por regime proprio de previdéncia social.




CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 10 O ex-servidor deve realizar o protocolo com formulario preenchido indicando o
periodo de servigo prestado ao Poder Publico Municipal de Cuiaba, copia da Carteira de

Trabalho ou do ato de nomeagéo e exoneragéo e dos documentos pessoais, no Protocolo
Geral.

Art. 11 O processo serd enviado a Geréncia de Acervos e Certiddes Funcionais, na
Secretaria Municipal de Gest&ao-SMGE, que fara o levantamento da ficha de registro, ficha

financeira e confecgéo de Declaragdo/Certiddo de Tempo de Servico.

Art. 12 Para obter a Certidao de contribuicéo, o ex-servidor efetivo deve retirar na Secretaria

de Gest&o a Certiddo de Tempo de Servico e apresenta-la no Cuiaba-Prev.

Art. 13 A Certiddo/Declaragédo de Tempo de Servico deve ser retirada na Secretaria de
Gestao e a Certidao de Contribuicio no Cuiaba-Prev e ou INSS.

§1° Para ex-servidores que exerciam cargos em comissao sera fornecido juntamente com a
Declaragéo de Tempo de Servico a Relagdo das Remuneracées de Contribuicéo, copia da

ficha cadastral e ou cépia do ato de nomeagéo e exonerag3o.

CAPITULO VII
DAS CONSIDERAGCOES FINAIS

Art. 14 Esta Instrugdo Normativa devera ser atualizada sempre que fatores organizacionais,
legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de verificar a sua adequacao aos requisitos do
Manual de elaboragdo das Normas (Instrucdo Normativa scl n°001/2010), bem como de

manter o processo de melhoria continua.

A'[ft. 15 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicacgao.

Cuiaba-MT, 17 de abril de 2014.
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Pascoal Santullo Neto
Secretario Municipal de Gestao .







