@ 'PREFEITURA DE

L ] o
?\ PREFEITURA MUNICIPAL DE 9UIABA
culaba SECRETARIA DE GESTAO

INSTRUGAO NORMATIVA N° 018/2014

Dispde sobre as normas e procedimentos a serem adotados
pelos servidores da Administragdo Direta, Autarquias e
Fundagbes do Poder Executivo Municipal, para solicitagdo de
averbagdo de tempo de contribuig&o.

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° A presente instrugdo normativa regulamenta os procedimentos a serem cumpridos pelos
servidores da Administragdo Publica Direta, Autarquica e Fundacional do Poder Executivo
Municipal de Cuiabd, para a solicitagdo de averbagdo ao regime proprio da Prefeitura de
Cuiaba, de tempo de contribuicdo a outro regime proprio municipal, estadual ou federal, ou
regime geral de previdéncia social.

CAPITULO II
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Abrange todas as Unidades e Secretarias da Administragdo Direta, Autarquias e
FundagGes no ambito do Poder Executivo Municipal de Cuiaba.

CAPITULO III
DA BASE LEGAL

Art. 3° O fundamento juridico encontra-se respaldado no art. 40 da Constituicdo Federal de
1988, art. 80 da LC n°093/2003, Lei n° 4592/2004, IN n°001/2010 (Normas das Normas).
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Art. 4° Certiddo de Tempo de Contribuicdo — CTC é o documento emitido pelo 6rgao
previdenciario, na forma e condicdes estabelecidas no regulamento da Previdéncia Social,
atestando o periodo de efetivo exercicio das atribuicbes de cargo, emprego ou funcéo pt’JbliEos
e privados em que o servidor trabalhou com vinculagéo e contribuindo para regime  de
previdéncia préprio ou geral. .
Art. 5° Averbagdo de tempo de contribuigdo- E o registro do tempo de contribuicdo decorrente
de vinculo de trabalho prestado a outras instituices, publicas ou privadas, desde que este
periodo ndo tenha sido aproveitado para outros beneficios (de natureza previdenciaria) em
quéisquer outras entidades (pUbiicas ou privadas).

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS sy

Art. 6° E assegurado ao servidor o direito de requerer ao Poder Publico Municipal de Cuiébé,

averbagéo de tempo de contribuigcgo, em defesa de direito ou interesse legitimo.

§1° O servidor podera solicitar averbacgdo de tempo de contribuicdo para fins de obtencédo de
aposentadoria, mediante Certiddo de Tempo de Contribuigdo expedida por Orgdo Gestor de
Regime Préprio de Previdéncia Social (RPPS) ou pelo INSS (Gestor do Regime Geral de
Previdéncia Social-RGPS).

§2° A certiddo de tempo de contribuicdo fornecida pelo INSS, nao precisa ser averbada,
podendo ser apresentada diretamente ao Cuiab4-Prev no inicio do processo de aposentadoria.

§3° O periodo das Forgas Armadas sera averbado mediante documento original da cert|dao de
tempo de contribuigéo.

Art.7° E vedada a contagem cumulativa de tempo de servigo prestado concomitantemente em

mais de uma atividade, publica ou privada.

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 8° O servidor deve realizar o protocolo com documentos pessoais e Certiddo de Tempo:de

Contribuigdo (original) dos servigos prestados ao servigo publico federal, estadual ou municipal,




no Protocolo Geral.

Art. 9% 0O processo sera enviado a Geréncia de Acervos e Certiddes Funcionais, na Secretaria

Municipal de Gestao-SMGE, para confecgéo de Vida Funcional do servidor.

Art. 10 Ap0s, 0 processo seguira para parecer da Assessoria Juridica, que se julgar necessario,
enviara para apreciacédo da Procuradoria Geral do Municipio (PGM).

Art. 11 Com despacho da Assessoria Juridica, o processo retorna a Geréncia de acervos e
Certidées Funcionais para confeccdo de Portaria.

Art.1t2;:Confeccionada a Portaria o processo segue para o Gabinete da Secretaria de Gestao,
para 'ﬂéssinatura do Secretério(a) e publicacao, que informara se o pedido foi deferido ou
indeferido. Realizada a publicagdo, o processo retorna a Geréncia de Acervos e Certidées
) mcicvjhais para langamento no sistema.

Art.13: Conferida a Portaria a averbagdo é arquivada no Dossié do servidor para futura
aposentadoria.

CAPITULO VI
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 14 Esta Instrugdo Normativa devera ser atualizada sempre que fatores organizacionais,
legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de verificar a sua adequagao aos requisitos do

Manual de elaboragéo das Normas (Instrugéo Normativa SCI n°001/2010), bem como de manter
o} processo de melhoria continua.

\rt. 15 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicacio.

Cuiaba-MT, 17 de abril de 2014.
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Pascoal Santullo Neto
Secretario Municipal de Gestao
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CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUIGAO PREVIDENCIARIA

Nome:

Sexo: F( )M()

CPF:

PIS/PASEP:

Data de Nascimento: / /

RG:

Filiacao: Pai:

Mae:

Endereco:

Bairro:

Municipio: CEP:

Telefone:

Secretaria ou entidade em que o ex-servidor prestou servico publico
municipal:

Cargo:

No periodo de: / / a / / , requer
Certidéo de Tempo de Contribuigdo Previdenciaria para a finalidade abaixo
relacionada:

() INSS_

( ) ORGAO FEDERAL - (especificar)

( ) PREFEITURA - (especificar)

( ) OUTROS ESTADOS - (especificar)
()

()
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22 Via
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