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Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Cuiaba, 28 de dezembro de 2016.

Rogério Luiz Gallo
Procurador-Geral do Municipio de Cuiaba

PORTARIA PGM N° 019/2016

PRORROGA O PRAZO PARA CONCLUSAO DOS TRABALHOS DA
PREVISTO NA PORTARIA N° 014/2016/PGM.

O Procurador-Geral do Municipio de Cuiaba, no uso das atribuicbes
legais que Ihe sdo conferidas pelo art. 8°, incisos | e XXII, da Lei Complementar n° 208, de 16 de
junho de 2010,

CONSIDERANDO o teor do paragrafo unico do art. 2° da Portaria n°
014/2016/PGM, de 30/11/2015, publicada no Diario Oficial de Contas do TCE-MT n° 1005,
publicado em 05/12/16;

CONSIDERANDO o pedido de prorrogacéo de prazo para conclusdo
dos trabalhos da Comisséo de Fiscalizagdo da Comissao Executora, instaurada através da Portaria
n° 004/2016/PGM, para Levantamento do Patriménio Mobiliario da Procuradoria-Geral do
Municipio de Cuiaba:

RESOLVE:

Art. 1° Prorrogar, por 30 (trinta) dias, o prazo para conclusédo dos
trabalhos de fiscalizagdo da Comisséo de Fiscalizagdo da Comissao Executora, instaurada através
da Portaria n° 004/2016/PGM, para Levantamento do Patrimdnio Mobiliario da Procuradoria-Geral
do Municipio de Cuiaba.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Cuiaba, 28 de dezembro de 2016.

Rogério Luiz Gallo
Procurador-Geral do Municipio de Cuiaba

PORTARIA SMGE N° 2895/2016

0O SECRETARIO MUNICIPAL DE GESTAO no uso de suas atribuigdes
legais, consoante Lei Complementar n® 359/14;

Considerando a solicitagdo formulada nos autos do processo n°
108653/2016 e Parecer Técnico n° 749/2016.

RESOLVE:

PUBLICAR a atualizagdo da Instrugdo Normativa SPP N.° 002/2013,
versdo 2(dois) que “Dispde sobre os procedimento e limites para realizagdo de despesas
administrativas necessarias para a organizagao, funcionamento e conservagdo do patriménio do
fundo municipal de previdéncia social dos servidores de Cuiaba — Cuiaba-prev.”.

REGISTRADA, PUBLICADA, CUMPRA-SE.
PALACIO ALENCASTRO em Cuiaba-MT, 26 de Dezembro de 2016.

Eroaldo de Oliveira
Secretario Municipal de Gestao

INSTRUGAO NORMATIVA SPP N°. 002/2013

DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTO E LIMITES PARA
REALIZAGAO DE DESPESAS ADMINISTRATIVAS NECESSARIAS PARA A ORGANIZAGAO,
FUNCIONAMENTO E CONSERVAGAO DO PATRIMONIO DO FUNDO MUNICIPAL DE
PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES DE CUIABA - CUIABA-PREV.

VERSAO: 02

DATA: 26/12/2016

ATO APROVAGAO: PORTARIA SMGE N° 2895/2016

UNIDADE RESPONSAVEL: SECRETARIA-ADJUNTA DE
PREVIDENCIA — CUIABA-PREV

PARECER UCI: N° 749/2016

PORTARIA CGM: N° 27/2016

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1°. Estabelecer procedimentos e limites para realizagdo de
despesas administrativas necessérias para a organizagdo, funcionamento e conservagdo de
patriménio do Fundo Municipal de Previdéncia Social dos Servidores de Cuiaba — Cuiaba-Prev,
observado as determinagdes legais.

CAPITULO Il
DAABRANGENCIA

Art. 2°. Abrange as despesas administrativas realizadas no Regime
Préprio de Previdéncia Social do Municipio de Cuiabd, que serd custeada pelo montante
correspondente a taxa de administragéo, respeitado o limite instituido legalmente.
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Paragrafo unico. A taxa de administragdo serad estabelecida em Lei,
consistindo em até 2% (dois pontos percentuais) do valor das remuneragdes, proventos e pensdes
dos segurados vinculados ao RPPS- Regime Préprio de Previdéncia Social, relativo ao exercicio
financeiro do ano anterior.

CAPITULO lll
DOS CONCEITOS

Art. 3°. Para efeitos desta Instrugéo, conceitua-se:

| - Taxa de Administragdo: E a taxa utilizada para a cobertura de
despesas administrativas, seja despesa de capital ou de despesas correntes que garante a
organizagdo, o bom funcionamento e a conservagao do patriménio da Unidade Gestora do Regime
Proprio de Previdéncia de Cuiaba.

Il - Despesas Correntes: Constituem os gastos operacionais, isto &, sdo
dispéndios realizados pela administragé@o publica para a manutencéo e o funcionamento de seus
6rgaos.

Il - Despesas de Capital: Compreendem os investimentos em bens de
capital, aquisigdo ou construgdo de novos bens, que irdo incorporar ao patriménio publico de forma
efetiva.

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

Art. 4°. A presente instrugdo normativa possui como fundamentos legais
os seguintes dispositivos:

| - Lei Complementar Municipal n® 399 de 24 de novembro de 2015, que
dispde sobre a reestruturagdo do Regime Proprio de Previdéncia Social do municipio de Cuiaba e
da outras providéncias;

Il - Lei Federal n. 9.717, de 27 de novembro de 1998, que dispde sobre
as regras gerais para a organizagéo e o funcionamento dos regimes préprios de previdéncia social
dos servidores publicos da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, dos militares
dos Estados e do Distrito Federal e da outras providéncias;

Il - Portaria Ministério da Previdéncia Social n. 402, de 11 de dezembro
de 2.008, que disciplina os parametros e as diretrizes gerais para organizagdo e funcionamento
dos Regimes Proprios de Previdéncia Social dos servidores publicos ocupantes de cargos efetivos
na Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, em cumprimento das Leis n. 9.717, de
1998 e 10.887 de 2004;

IV - Portaria do Ministério da Previdéncia Social n. n° 509, de 12 de
dezembro de 2013, que disciplina sobre a adogdo do Plano de Contas aplicado ao setor publico e
das Demonstragdes Contéabeis aplicadas ao setor publico definidos no Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico da Secretaria do Tesouro Nacional no @mbito dos Regimes Préprios de
Previdéncia Social - RPPS;

V — Instrugdo Normativa SCI n° 01/2010 (Norma das Normas).

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5°. Compete a unidade gestora do RPPS - Regime Préprio de
Previdéncia Social, dentre outras atribuigdes:

| - Gastos com despesas administrativas restritas a organizagdo e ao
bom funcionamento da unidade gestora;

Il - Controle sobre os gastos com o pessoal, limitando ao valor destinado
as despesas administrativas;

Il - Realizar as despesas administrativas atentando-se ao montante
estabelecido para a taxa de administragdo sem que haja o extrapolamento do percentual fixado em
lei, nem o gasto;

IV - Promover a divulgacdo e implementagdo dessa Instrugdo
Normativa, mantendo-a atualizada, orientando as dareas executoras e supervisionando sua
aplicagéo;

V - Gerenciar, dirigir e controlar os trabalhos que lhe sdo afetos,
respondendo pelos encargos a ela atribuidos, determinar a distribuicdo, controle, orientagédo e
coordenagéo dos servigos do Regime Préprio de Previdéncia Social - Cuiaba-Prev;

VI - Assumir responsabilidade pelo fornecimento de informagdes as
unidades de controle interno e externo;

VI - Determinar e chefiar as atividades do Regime Préprio de
Previdéncia Social - Cuiaba-Prev, entre outras atividades afins;

VII - Coordenar os trabalhos do Regime Préprio de Previdéncia Social -
Cuiaba-Prev, de forma eficiente, propondo e implantando melhorias, com defini¢des de politicas de
desenvolvimento de pessoal na administragdo direta e indireta do Municipio.

Art. 6°. Compete a Unidade de Controle Interno no Regime Préprio de
Previdéncia Social - Cuiaba-Prev:

| - Prestar apoio técnico por ocasido das atualizagdes das Instrugdes
Normativas, em especial no que tange a identificagdo e avaliagdo dos pontos de controle e
respectivos procedimentos de controle;

Il - Através da atividade interna, avaliar a eficacia dos procedimentos de
controle inerentes ao RPPS- Regime Proprio de Previdéncia Social, propondo alteragdes nas
Instrugdes Normativas para aprimoramento dos controles;

Il - Manter no desempenho das tarefas a que estiverem encarregados,
atitude de independéncia, serenidade e imparcialidade;

IV - Guardar sigilo sobre dados e informagdes obtidos em decorréncia
do exercicio de suas fungbes e pertinentes a assuntos sob a sua fiscalizagdo, utilizando-os
exclusivamente para a elaboragéo de relatoérios ou para expedi¢do de recomendagdes;

V - Verificar os procedimentos e limites da realizagdo das despesas se
estd em conformidade com a Lei Complementar Municipal n°® 399, de 24 de novembro de 2015,
Instrugcdo Normativa e demais legislagdo pertinente;

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS

Secéo |
Escrituragé@o Contabil da Realizagdo de Despesas Administrativas

Art. 7°. Os recursos da taxa da administragdo serdo registrados e
escriturados, devendo ser evidenciado em receita e as despesas nos demonstrativos contabeis,
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em conformidade com a Lei Federal n°. 4.320, de 17 de margo de 1964, Lei Complementar Federal
n°® 101, de 04 de maio de 2000 e as portarias e instrucdes normativas expedidas pela Secretaria do
Tesouro Nacional — STN.

Art. 8°. S3o procedimentos e limites para a utilizacdo da taxa de
administracdo na realizagdo das despesas administrativas necessarias para a organizagao,
funcionamento e conservagdo de patriménio do Fundo Municipal de Previdéncia Social dos
Servidores de Cuiaba — Cuiaba-Prev:

I - Levantamento da base de calculo dos servidores ativos e inativos e
pensionistas;

Il - Calcular a porcentagem referente aos 2% sobre a base de calculo;

Il - Escriturar no sistema contabil os valores percebidos pela receita; e
as despesas realizadas observado montante disponivel taxa de administragado.

Secéo Il
Utilizagdo da Taxa de Administragdo

Art. 9°. O montante referente a taxa de administragdo podera ser
utilizado na aquisigdo ou construgdo de bens iméveis, desde que o uso deste imovel seja
restringido ao uso préprio da unidade gestora do RPPS - Regime Proprio de Previdéncia Social,
inclusive para a conservagao de seu patrimonio.

Art. 10. A aquisicdo ou construgdo de bens iméveis com os recursos
destinados a Taxa de Administragéo restringe-se aos destinados ao uso préprio da unidade gestora
do RPPS.

Art. 11. Nao devera ser utilizada a taxa de administragdo para o custeio
das despesas decorrentes das aplicagbes de recursos em ativos financeiros, devendo ser
suportado pelo préprio rendimento das aplicagoes.

Art. 12. As eventuais despesas com contratacdo de assessoria ou
consultoria deverdo ser suportadas pelos recursos da Taxa de Administragéo.

Segao Il
Limitagdo das Despesas Administrativas

Art. 13. Os gastos com as despesas administrativas serdo limitados a
2% (dois pontos percentuais) do valor total das remuneragdes, proventos e pensdes dos segurados
vinculados ao Regime Préprio de Previdéncia, relativo ao exercicio financeiro anterior, ou seja,
para o vigente ano o Regime Proprio de Previdéncia Social s podera gastar com despesas
administrativas até 2% (dois pontos percentuais) da soma do valor total das remuneragdes,
proventos e pensdes dos segurados pagas no exercicio anterior.

Secao IV
Sangoes Aplicaveis Pelo Extrapolamento
Do Limite Legal Com Despesas Administrativas

Art. 14. Ao ultrapassar o limite de 2% (dois por cento) da taxa de
administragdo estipulado em lei, configurara na utilizagao indevida dos recursos previdenciarios,
trazendo reflexos negativos perante o Ministério da Previdéncia quando da emissdo do CRP
(Certificado de Regularidade Previdenciaria), perante o Tribunal de Contas do Estado na
reprovagéo das Contas do Municipio, bem como a exigéncia do ressarcimento dos valores
correspondentes ao excedente.

Art. 15. Possibilidade de parcelamento em até 60 (sessenta) parcelas
do valor excedente a Taxa de Administragdo do RPPS - Regime Préprio de Previdéncia Social,
quando do seu ressarcimento.

CAPITULO VI
DAS CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 16. Além das regulamentacdes legalmente instituidas, deverdo ser
obedecidas as normas do Tribunal de Contas do Estado no que se refere a gestao de recursos.

Art. 17. Nao devera ser utilizada a taxa de administragdo para o custeio
das despesas decorrentes das aplicagdes de recursos em ativos financeiros, devendo ser
suportado pelo préprio rendimento das aplicagdes.

Art. 18. O Regime Préprio de Previdéncia podera constituir reservas
com as sobras do custeio das despesas do exercicio, cujos valores serdo utilizados para os fins a
que se destina a Taxa de Administracédo, desde que o percentual seja definido expressamente em
texto legal.

Art. 19. E vedada a utilizagdo de recursos previdenciarios para custear
acdes de assisténcia social, saude, de assisténcia financeira de qualquer espécie e para
concessdo de verbas indenizatérias, ainda que decorrentes de acidente em servigo, salvo as
expressas em lei.

Art. 20. Esta atualizagédo da Instrugdo Normativa SPP 02/2013, versédo
2, entra em vigor na data de sua publicagéo.

CAPITULO VIII
DA APROVAGAO

Art. 21. E por estar de acordo, firmo a presente instrugdo normativa em
03 (trés) vias de igual teor e forma, para todos os efeitos legais.

Cuiaba — MT, 26 de Dezembro de 2016.

Eroaldo de Oliveira
Secretario Municipal de Gestao

Fernando Jorge Mendes de Oliveira
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Secretario-adjunto de Previdéncia
ANEXO |

REGISTRO E CONTROLE DAS REVISOES

Capitulo Versao Data Descri¢cdo Sumaria Motivo
- 01 Emissao Inicial- Aprovagao Emisséo Inicial
Todos 02 26/12/2016 | Revisdo de Procedimentos e | Melhoria dos
Competéncias Processos de
Trabalho

PORTARIA SMGE N° 2904/2016

O SECRETARIO MUNICIPAL DE GESTAO no uso de suas atribuigdes
legais, consoante Lei Complementar n® 359/14;

Considerando a solicitagdo formulada nos autos do processo n°
108652/2016 e Parecer Técnico n° 849/2016.
RESOLVE:

PUBLICAR a atualizagdo da Instrugdo Normativa SPP N.° 001/2013,
versao 2(dois) que dispde sobre os procedimentos referentes ao controle da Receita Previdenciaria
e da Aplicagéo Financeira dos Recursos Previdenciarios arrecadados.

REGISTRADA, PUBLICADA, CUMPRA-SE.
PALACIO ALENCASTRO em Cuiaba-MT, 27 de Dezembro de 2016.

Eroaldo de Oliveira
Secretario Municipal de Gestao

INSTRUGAO NORMATIVA SPP N°. 001/2013

DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS REFERENTES AO
CONTROLE DA RECEITA PREVIDENCIARIA E DA APLICAGAO FINANCEIRA DOS RECURSOS
PREVIDENCIARIOS ARRECADADOS.

VERSAO: 02

DATA: 27/12/2016

ATO DE APROVAGAO: PORTARIA SMGE N° 2904/2016

UNIDADE RESPONSAVEL: SECRETARIA  ADJUNTA DE
PREVIDENCIA — CUIABA PREV

PARECER UCI: N° 849/2016

PORTARIA CGM: N° 27/2016

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1°. Estabelecer os procedimentos inerentes as atividades realizadas
no Fundo Municipal de Previdéncia Social dos Servidores de Cuiaba — Cuiaba-Prev, referente ao
controle da receita previdenciaria e da aplicagdo financeira dos recursos previdenciarios
arrecadados.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 2°, Esta Instrugéo Normativa abrange a:

| - Secretaria Municipal de Gestédo e Secretaria-Adjunta de Previdéncia —
Cuiaba-Prev;

Il - Secretaria Municipal de Planejamento.

Art. 3°. Abrange todos os recursos previdenciarios arrecadados pelo
Regime Proprio de Previdéncia Social, e do controle da aplicagao financeira.

CAPITULO Il
DOS CONCEITOS

Art. 4°. Para efeitos desta Instrugéo, conceitua-se:

| - Receita Previdenciaria: contribuicdes mensais dos segurados ativos
e inativos, renda resultante de aplicagdes diversas, como doagdes, legados e rendas eventuais.

Il - Segurados: pessoas fisicas que contribuem, compulsoriamente, com
o Fundo Municipal de Previdéncia Social dos Servidores de Cuiaba — Cuiaba-Prev, tendo em
contrapartida direito a gozar dos beneficios conferidos pelo sistema Previdenciario, variaveis
qualitativa e quantitativamente, conforme a espécie de segurado a que corresponda a situagdo
juridica;

Il - Dependentes: pessoas fisicas que mesmo nao tendo contribuido,
bem como ndo possuirem vinculo com o Cuiaba — Prev. fazem jus a determinados beneficios
previdencidrios, em raz&o de vinculo legal com o segurado.

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

Art. 5°. A presente instrugdo normativa possui como fundamentos legais
os seguintes dispositivos:

| - Constituicdo Federal da Republica do Brasil e suas alteragdes.

| - Constituigdo Federal da Republica do Brasil de 1988 e alteragdes;

Il — Lei Complementar Municipal n° 399 de 24 de novembro de 2015,
que dispde sobre a reestruturagdo do Regime Préprio de Previdéncia Social do municipio de
Cuiaba e da outras providéncias;



